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Istruzioni per compilazione e presentazione on line Formulario progetti FSE+ |

Si accede al Sistema Informativo FSE all'indirizzo https://web.rete.toscana.it/fse3/ con
I‘'utilizzo di Tessera Sanitaria — CNS attivata (di solito quella presente sulla Tessera Sanitaria
della Regione Toscana) oppure con credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identita Digitale), per
il cui rilascio si possono seguire le indicazioni della pagina open.toscana.it/spid.

Se un soggetto non €& registrato & necessario compilare la sezione "Inserimento dati per
richiesta accesso".

Se un soggetto ha gia un‘utenza FSE ma non € registrato come legale rappresentante all'ente
che intende presentare |la domanda, deve inviare wuna mail di richiesta a
"alessandro.vettori@regione.toscana.it", specificando il codice fiscale, nome e cognome, dati
ente di appartenenza. L'invio mail dovra essere seguito da un riscontro che attesta I'avvenuto
inserimento.

I soggetti pubblici e privati censiti sul sistema informativo FSE possono presentare una

candidatura tramite il "Formulario di presentazione progetti FSE on-line” cliccando sul relativo
link
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Utente: CPNNGLTBCSSCA15A (liv.2)  Progetti  Inferventi individuali  Athivitd  Rilevazione spesa  Allievi/Destinatari  Docenti  Enti  Profili  Tabelle  Help  Logout
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ALTRE FUNZIONALITA'

1) Per |a pubblicizzazione delle informazioni utilizzare Fapplicazione -= Interfacci, bblica del sistema FSE

2) Per Ia candidatura su un bando FSE - Formulario di presentazione progetti FSE

PRESENTAZIONE

La nuova procedura & stata concepita per rispondere alle esigenze della programmazione comunitaria, anche se verra utilizzata anche perla gestione delle altre tipologie di intervento presenti in Regione Toscana e ciog prog

Tutte le informazioni collegate possono essere ricercate a partire da un qualungue dato disponibile, che presenti un qualsiasi collegamento con llinformaziene ricercata
ACCESS0

L'accesso & differenziato per livello e per ruclo, attualmente sono previsti tre ruoli:

1y Autorita di Gestione (Amministrazione del S| e responsabile dellinserimento delle informazioni di riferimento. come ali Enti accreditati, tutte |e tabelle descrittive. il riparto finanziario i trasferimenti regionali i profili)

Come prima cosa €& necessario consultare i bandi/avvisi presenti in procedura e nel caso
ricercare quello d’interesse, rispetto al quale si vuole presentare la proposta progettuale.

C/ Formulario di Presentazione Progetti FSE|

Home Utente: CPNNGL76C58C415A - Livello: 2 || Consulta BanailPresenta Progetti
ALTRE FUNZIONALTTA'

sistema nformativo FSE -» Sistema informativo FSE
FORMULARIO PRESENTAZIONE PROGETTI FSE
sent;

Lapplicazione "Formulario azione progeti FSE” permette ai soggetti pusblici & privatiIa presntazione [e proprie richieste di pariecipazione ai bandi regionali. Inserendo le informazion relative al progetto presentato, alle attvita collegate, al piano sconomico finanziario previsto e a quanto richiesto dal bando

I formulario on-line & composto da varie sezioni

niificativ del Progetto
azione del progetto

indicazion per Ia compilazione sono contenute nei form di inserimerto

Alformulario on-line standard & possibile allegare |a documentazione aggiuntiva richiesta dal bando di riferimento.
AccESSO.

L'accesso & differanziato per livello & per ruolo, atualmente sono previst tre ruoli

) A
2 che pres entano Ia prapria candidatura sui bandi di competenza, atraverso un istruttoria)
it At 1anat At in handn 21 sl desidera conearrers



Una volta ricercato il bando d’interesse, su quell’avviso & possibile procedere alla compilazione
on line del formulario, cliccando sulla relativa icona.

»*% Formulario di Presentazione Progetti FSE

Home Utente: CPHNGL76C58C415A - Livello:2 | Consulta BandiiPresenta Progeti

Ricerca Bandi

Parametr Ricerca

Responsabile d Aivia0rgan smo Inermedio Tu
oggetta Ricca pard llntamo o aggetobanda
At PAD Tun

Seagenza Da 01032017 (A 3o0e20n7 [

Bandi
RAAJO1 | Oggetic Bando At PAD

LA PROVAFOL

La compilazione del formulario on line si compone di 5 sezioni:

1.

Dati Identificativi del Progetto, in questa prima sezione vengono richiesti i dati di
sintesi del progetto: il titolo, il soggetto proponente, l'eventuale partenariato
(ATI/ATS/rete-contratto/altra forma) o presenza di consorzi/fondazioni/rete-soggetto, la
descrizione sintetica, i destinatari, il monte orario, il costo e il finanziamento.

Soggetti coinvolti nella realizzazione del progetto, in questa seconda sezione
vengono richiesti i dati di dettaglio per tutti i soggetti coinvolti (soggetto proponente,
soggetto partner, soggetto consorziato/socio/impresa retista o soggetto delegato) che
sono stati individuati nella parte precedente. Per ognuno, oltre alle informazioni
anagrafiche, viene richiesta una descrizione del ruolo e delle attivita in cui € coinvolto,
sui progetti gia realizzati e sul valore aggiunto apportato al progetto.

Descrizione del progetto, in questa sezione vengono richieste le informazioni generali
e di contestualizzazione del progetto.

Attivita, in questa sezione vengono richieste le informazioni relativa alle attivita del
progetto (formative, non formative, attestato rilasciato, ecc.). Le attivita inserite in
questa parte dovranno corrispondere alle attivita descritte all'interno del Formulario
descrittivo allegato.

In relazione alla selezione della figura del repertorio nazionale di riferimento del

progetto, di cui all’allegato A dell’Avviso, andra selezionato il tipo di attivita “Corso di
Qualifica IeFP (Rep. 2019)".

esentazione Progetti -Bando N.A72  x

JREA “Attvita | Formativa v

& Aggiung!



Quindi, nella sezione aggiungi figura, andra selezionata la figura di riferimento e gli
eventuali relativi indirizzi, se previsti dal Repertorio, con le modalita e le limitazioni
indicate nell’Allegato 8 dell’Avviso, facendo attenzione a rispettare le modalita di
progettazione previste per la figura del percorso selezionato.

E’ possibile:
- integrare la figura dell’'Operatore dei servizi di vendita con AdA regionali:

Figura Nazicnale

id Denominazione

183  Operatore ai servizi di vendita

il 4k Aggiungi

UC  Denominazione

- integrare la figura nazionale di Operatore della ristorazione - indirizzo "Preparazione
degli alimenti e allestimento piatti" con l'indirizzo "Lavorazione e produzione di
pasticceria, pasta e prodotti da forno" dell’Operatore delle produzioni alimentari:

189 Operatore dela ristorazione 164  Preparazione degii aliment e allestimento piatti

& Aggiungi

N.B. - Non vi sono al momento blocchi di compilazione che impediscono la selezione di
indirizzi non conformi a quanto indicato nell’Allegato A dell’/Avviso, si raccomanda
pertanto di adoperare la massima attenzione nella compilazione di questa sezione.

5. Schede Preventivo

Home Utente: CPNNGL76C58C415A - Livello:2 | Consulta BandilPresenta Progetti

RicercaBandi || Formulario Presentazione Progetti- Bando N.103 %

1. Dati Identificativi Progetto > 2 Soggetti Coinvolti 3. Descrizione Progetto A Aftiita

Bando

Bando di fiferimento PROVAFOL

Le sezioni devono essere compilate inserendo le UCS richieste, tenendo conto della modalita con
cui vengono presentate dal programma per la compilazione dell’operatore.

Ogni singola sezione una volta compilata deve essere salvata.

\/' Salva e Prosegui



Una volta compilata e salvata l'ultima sezione, I'applicazione ripresenta la pagina iniziale dalla
quale e possibile:

C/ Formulario di Presentazione Progetti FSE|

Home Utente: CPNNGL76C58C415A - Livello: 2 || Consulta BandilPresenta Progetti
Ricerca Bandi
Parametri Ricerca

Responsabile di AtivityOrganismo Intermedio Tt

v
Oagetto Ricersa parts aifintamo del oggettobando
AttiE3 PAD Tuti v
Scadenza Da|24032017 A @
Q Ricerca || Annulla
Bandi Gestions Formutario anline
& Raajor & OsgettoBando At PAD 4 oa § oot [petiagia Compiazons Alegat Presenta Pagamento Protocall
Pubbicazione St pub.gands Formulario Formario Formuaro ol
ALLLA integrati(ren tamento, fornazine, fimpresa e & 2 -
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LA AVWVISO SETTORE FORMAZIONE A.1.1.2.A i 05/02/201 31/12/201 Q L2 =] a £
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LA PROVAFOL 19/03/2017 30/06/2017 Q <8 (=] (=] &

1. Visualizzare e stampare la versione PDF di quanto inserito@
s
2. Allegare:

- formulario descrittivo secondo il format allegato all’avviso,

- dichiarazioni richieste dall’avviso,

- altre informazioni aggiuntive da allegare al formulario, richieste dall’avviso.

Tutti i documenti devono essere in formato pdf e sottoscritti con firma autografa o
digitale, in forma estesa e leggibile.

I documenti allegati devono essere inseriti in un file .zip e aggiunti al sistema con la
funzione Gestione Allegati

Gestione allegati X
Gestione Allegati - Nuovo Allegato

Documerto daallegare |y — € possibil allegare 3l formulario massimo 5 file zip (dimensione massima per
Consulta BandifPress Sfogia... | 1 to.

@ s oo | IERIEEEN] Neseu e seezionato file MB).
Nota sugli allegat

Per preparare la documentazione da allegare al formulario & uile procedere nel seguente modo:

« 1) Creare una cartella dove mettere gli allegati richiesti dal bando, se gli allegati Son immagini cercare un formato i pil leggers possibile (Es jpg, pdf in modo da non superare
Ia dimensione massima accettata (SMB per file zip). Non sono accettati dal sistema file con dimensione superiore a SMIB.

+ 2)Se siusa un scanner impostars una risoluzione a dpi minimi © se non necessaria il colore scannerizzare in bianco e nero.

+ 3)Quando si riiene di aver terminato e controllato | documenti da allegare al bando i pubd procedere con Ia crazione del/dei file zip. I ile 2ip pubd essere creato da vari applicativi
reperibill su intemet (es. 7-2p, winRar, ece ).

« 4)Per madiicare il conteruto di un file zip, ricreare o zip con i documenti modificati, eliminare lo zip allegato precedentemente, reins erire il nuovo documento.

« 5)Infine dopo aver inserito ol allegat, controllare che sia tutio a pasto e che i file inserit sul sistema siano leggibili

EJatega | |3 Criugi

3. Attivare il pagamento del bollo on-line attraverso la funzione



»~/ Formulario di Presentazione Progetti FSE

Home Utente: CPINGL76CE8C415A - Livello:2 || Consulta BandilPresenta Progetti

RicercaBandi | Pagamento Bollo - Formulario N.36 %

Bando
AwisolProcedura PROVAFOL
Utente 01307110484 - COMUNE DI FIRENZE

Informazioni sul pagamento
Regione Toscana ha realizzato un progstto: ‘infrastiutiura per [erogazione di sevizi i pagamento’, denominata IRIS, il cui obietivo & Isrogazione di senvzi di pagamento. Nella piattaforma IRIS abbiamo I furzionalita di gestione deils Posizioni Debitorie a carico dei contribuentifisici e giridic

Aprendo una

i soggeti formire in anicipo ad IRIS e previsioni dei pagamenti che dovranno essers effetiuat. ' possiaile regolarizare fa posizione debitoria aperta con le seguent modaiit

+ Pagamento onine sul sito IRIS (Regione Tos cana). Per effstuare il pagamertto on-line & necessario dopo aver aperto una posizions debiloria, collegarsi al sita wwnwregione foscana it scegliere: SenviziOnline, sceglisre: Seniz ad accessa sicuro, scegliere: Accedi al portale dei senvi, dopo aver
digiata il PIN, & possibile selezionare: IRIS fascicalo posizioni debitorie. Dopo il pagamento la pasiaone debitoria relativa al formulario questa viene chiusa automaticamente

« Altrotipo di pagamento. N caso di pagamenta non effttuato con RIS & possibile Inserire s informazioni del pagamento & allegare I fispetiva icevuta in questo caso Ia posizione debitoria viene chiusa automaticaments dopo fapertura.

Url sistema s hitps.fiistest.rete.tos canaitl

Se & stata aperta una posizions ebitoria ed & stato eseguito un pagamento con sistemi diversi dal web o se foperatore vuole rinunciare al pagamento & Ia posizions debitoria aperta per informare famministrazione sullawenuto pagamento o fa rinuncia

S Avertira per pegaimento 145 || | Resistia lfie tipe di pagamento ||| 96 Chiut

4. Presentare il formulario

Con la presentazione del formulario si ha la sua protocollazione e i dati inseriti non
saranno piu modificabili.

| Gestione Formutario artine |

Attivit PAD | Data | § Data Dettagio |Compiazione |Alegati Presenta |Pagamento IProtocollo
|* mubbicanone 1® scadenza |Pub.gando  [Formulario Formuaric Famuario Bolo |
ercorsi e servia integrati (erientamento, formazine, consulenzz) per la creadone dimpresa e di . = ]
ek i e e SEs s osfoz/zis sy Q |2 a &
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