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PREMESSA

Il presente documento “Metodi e strumenti per i controlli di primo livello (Verifiche di Gestione)
dell’ Autorita di Gestione” del POR FESR 2014-2020 Toscana, costituisce una guida operativa
(Manuale) per i soggetti impegnati nelle attivitd di controllo di primo livello — ai sensi
dell’articolo 125 par. 4 e 5 del Regolamento (UE) n. 1303/2013 del Parlamento europeo e del
Consiglio del 17.12.2013 — delle operazioni finanziate dal Programma operativo cofinanziato
dal Fondo Europeo di Sviluppo Regionale.

Le indicazioni, gli indirizzi operativi, gli strumenti individuati e descritti sono stati definiti
dall’ Autorita di gestione (AdG) del POR, in coerenza con quanto previsto dai Regolamenti e dagli
Orientamenti Comunitari per la fase di programmazione 2014-2020 del FESR, dagli indirizzi e
orientamenti definiti a livello nazionale, nonché con le scelte adottate a livello regionale per tale
fase di programmazione, ed in continuita con le procedure adottate per la Programmazione 2007-
2013 del FESR.

Il documento descrive, dunque, metodologie, tecniche e strumenti per la realizzazione delle
attivita di controllo di primo livello che — sulla base delle esigenze e/o caratteristiche specifiche
delle Azioni' del Programma, e fermo restando il rispetto delle indicazioni fornite dall’AdG —
potranno essere adattati/specificati dai Responsabili regionali e/o dai Responsabili degli
Organismi Intermedi (ove previsti) del POR FESR.

Il documento — oltre alle presenti note introduttive, e ad un glossario dei termini maggiormente
utilizzati nel Manuale — si articola nel modo seguente.

Nel Capitolo 1, dopo aver richiamato i principali riferimenti normativi e gli obiettivi e le finalita
assegnate alle attivita di controllo, si descrivono le procedure ed i contenuti inerenti le attivita di
controllo di primo livello previste per le operazioni del POR unitamente ai soggetti coinvolti nelle
attivita di verifica amministrative ed in loco delle operazioni finanziate.

Nel Capitolo 2, viene descritta la metodologia adottata per lo svolgimento delle verifiche di
gestione ed i principali strumenti operativi definiti dall’ Autorita di Gestione, in coerenza con la
normativa comunitaria e nazionale, per lo svolgimento delle attivita di controllo amministrativo
e in loco (Piste di controllo, Check list, Verbali, ecc.) delle operazioni.

Nel Capitolo 3, viene descritta brevemente la metodologia che, ai sensi dell’articolo 125, par. 5 e
6 del RDC, viene adottata per le attivita di campionamento delle operazioni da sottoporre alle
verifiche in loco di primo livello.

Nel Capitolo 4, sono richiamate le procedure adottate dall’AdG per la modifica, aggiornamento
e/o revisione del presente Manuale.

Gli Allegati al documento, infine, descrivono in dettaglio gli strumenti operativi (Piste di
controllo, Check List, Verbali, Orientamenti per i Revisori del Beneficiario, Schema di Relazione
di sintesi delle Verifiche di Sistema, Schema di comunicazione al Beneficiario dell’avvio dei
controlli in loco) che vengono utilizzati nel corso delle verifiche amministrative ed in loco da
parte dei Responsabili regionali (o esterni all’ Amministrazione regionale) coinvolti nelle attivita
di controllo di primo livello degli interventi del Programma.

1 Si fa notare che nel documento viene sempre indicata I’ Azione; tuttavia, nel caso in cui questa sia articolata in Sub-
Azioni, le disposizioni riguardano mutatis mutandis anche tali articolazioni del Programma.
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Glossario

POR Programma Operativo Regionale

AdG Autorita di Gestione. Ai sensi dell’articolo 125 del RDC: “L'autorita di gestione &
responsabile della gestione del programma operativo conformemente al principio
della sana gestione finanziaria”

AdC Autorita di Certificazione. Le funzioni dell’ AdC sono indicate dall’articolo 126
del RDC

AdA Autoritd di Audit. Ai sensi dell’articolo 127 del RDC: “L'autoritad di audit
garantisce lo svolgimento di attivitd di audit sul corretto funzionamento del
sistema di gestione e controllo del programma operativo e su un campione
adeguato di operazioni sulla base delle spese dichiarate”

RDC Regolamento disposizioni comuni (Regolamento (UE) n. 1303/2013 del
Parlamento europeo e del Consiglio del 17.12.2013)

FESR Fondo Europeo di Sviluppo Regionale — Regolamento (UE) n. 1301/2013 del
Parlamento Europeo e del Consiglio del 17.12.2013

Fondi SIE | “Fondi SIE” sono tutti i fondi strutturali e di investimento europei.

MPMI Micro, Piccole e Medie Imprese
Aii sensi dell’articolo 2 p.280 del RDC: “le microimprese, le piccole imprese o le
medie imprese quali definite nella raccomandazione 2003/361/CE della
Commissione”.

Ol Organismo Intermedio. Ai sensi dell’articolo 2 p.18 del RDC: “qualsiasi

organismo pubblico o privato che agisce sotto la responsabilita di un'autorita di
gestione o di certificazione o che svolge mansioni per conto di questa autorita in
relazione nei confronti dei beneficiari che attuano le operazioni”

Verifiche di Gestione

Verifiche ai sensi dell’articolo 125(4a) del RDC, che includono le verifiche
amministrative rispetto a ciascuna domanda di rimborso presentata dai Beneficiari
e le verifiche in loco delle operazioni, come previsto dall’articolo 125(5) del RDC

Si.Ge.Co. Sistema di Gestione e Controllo

RdA Responsabile di Azione del POR

RdG Responsabile di Gestione di Azione del POR

RdCP Responsabile di Controllo e Pagamento di Azione del POR

RdC Responsabile di Controllo di Azione del POR

RdP Responsabile di Pagamento di Azione del POR

Beneficiario Aii sensi dell’articolo 2 p.10 del RDC: “un organismo pubblico o privato e, solo ai
fini del regolamento FEASR e del regolamento FEAMP, una persona fisica,
responsabile dell'avvio o dell'avvio e dell'attuazione delle operazioni; e, nel quadro
dei regimi di aiuti di Stato, quali definiti al punto 13 del presente articolo,
I'organismo che riceve l'aiuto; e, nel quadro degli strumenti finanziari ai sensi del
titolo 1V della parte Il del presente regolamento, I'organismo che attua lo
strumento finanziario ovvero, se del caso, il fondo di fondi”

Operazione Ai sensi dell’articolo 2 p.9 del RDC: “un progetto, un contratto, un‘azione o un

gruppo di progetti selezionati dalle autorita di gestione dei programmi in questione
o sotto la loro responsabilita, che contribuisce alla realizzazione degli obiettivi di
una o piu priorita correlate; nel contesto degli strumenti finanziari, un'operazione
& costituita dai contributi finanziari di un programma agli strumenti finanziari e
dal successivo sostegno finanziario fornito da tali

Si.Ge.Co. POR FESR Toscana 2014-2020.Metodi e strumenti per i controlli di 1
livello (Verifiche di Gestione) dell’AdG




strumenti finanziari”

Operazione Ai sensi dell’articolo 2 p.14 del RDC: “un'operazione che € stata materialmente

completata completata o pienamente realizzata e per la quale tutti i pagamenti previsti sono
stati effettuati dai beneficiari e il contributo pubblico corrispondente é stato
corrisposto ai beneficiari”

Irregolarita Aii sensi dell’articolo 2 p.36 del RDC: “qualsiasi violazione del diritto dell'Unione
0 nazionale relativa alla sua applicazione, derivante da un‘azione o un‘omissione
di un operatore economico coinvolto nell'attuazione dei fondi SIE che abbia o
possa avere come conseguenza un pregiudizio al bilancio dell'Unione mediante
I'imputazione di spese indebite al bilancio dell'Unione”

SF Strumenti Finanziari ai sensi del Titolo 1V del RDC

Organismo di Organismo che attua lo Strumento Finanziario

Attuazione

Destinatario finale

Ai sensi dell’articolo 2 p.12 del RDC: “una persona fisica o giuridica che riceve
sostegno finanziario da uno strumento finanziario”
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1

QUADRO NORMATIVO DI RIFERIMENTO, OBIETTIVI E FINALITA DELLE

VERIFICHE DI GESTIONE DELL’ADG

11

Quadro normativo di riferimento

I principali riferimenti normativi comunitari e nazionali per le verifiche di gestione dell’ Autorita
di Gestione riguardano:

Regolamento (UE) n. 1303/2013 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 17 dicembre
2013, recante disposizioni generali sul Fondo europeo di sviluppo regionale, sul Fondo
sociale europeo e sul Fondo di coesione e che abroga il regolamento (CE) n. 1260/1999,
e ss.mm.ii. (di sequito denominato RDC).

Regolamento (UE) n. 1301/2013 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 17 dicembre
2013, relativo al Fondo europeo di sviluppo regionale e a disposizioni specifiche
concernenti I'obiettivo "Investimenti a favore della crescita e dell'occupazione™ e che
abroga il regolamento (CE) n. 1080/2006.

Regolamento Delegato (UE) n. 480/2014 della Commissione del 3 marzo 2014 che
integra il regolamento (UE) n. 1303/2013 del Parlamento europeo e del Consiglio recante
disposizioni comuni sul Fondo europeo di sviluppo regionale, sul Fondo sociale europeo,
sul Fondo di coesione, sul Fondo europeo agricolo per lo sviluppo rurale e sul Fondo
europeo per gli affari marittimi e la pesca e disposizioni generali sul Fondo europeo di
sviluppo regionale, sul Fondo sociale europeo, sul Fondo di coesione e sul Fondo europeo
per gli affari marittimi e la pesca.

Regolamento di Esecuzione (UE) n. 1011/2014 della Commissione del 22 settembre 2014
recante modalitd di esecuzione del regolamento (UE) n. 1303/2013 del Parlamento
europeo e del Consiglio per quanto riguarda i modelli per la presentazione di determinate
informazioni alla Commissione e le norme dettagliate concernenti gli scambi di
informazioni tra beneficiari e autorita di gestione, autorita di certificazione, autorita di
audit e organismi intermedi.

Regolamento Delegato (UE) n. 2015/1970 della Commissione dell'8 luglio 2015 che
integra il regolamento (UE) n. 1303/2013 del Parlamento europeo e del Consiglio con
disposizioni specifiche sulla segnalazione di irregolarita relative al Fondo europeo di
sviluppo regionale, al Fondo sociale europeo, al Fondo di coesione e al Fondo europeo
per gli affari marittimi e la pesca.

Regolamento di Esecuzione (UE) n. 2015/1974 della Commissione dell'8 luglio 2015 che
stabilisce la frequenza e il formato della segnalazione di irregolarita riguardanti il Fondo
europeo di sviluppo regionale, il Fondo sociale europeo, il Fondo di coesione e il Fondo
europeo per gli affari marittimi e la pesca, a norma del regolamento (UE) n. 1303/2013
del Parlamento europeo e del Consiglio.

Regolamento (UE, Euratom) n. 966/2012 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 25
ottobre 2012, che stabilisce le regole finanziarie applicabili al bilancio generale
dell'Unione e che abroga il regolamento (CE, Euratom) n. 1605/2012 e ss.mm.ii.
Regolamento Delegato (UE) n. 1268/2012 della Commissione, del 29 ottobre 2012,
recante le modalita di applicazione del regolamento (UE, Euratom) n. 966/2012 del
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Parlamento europeo e del Consiglio che stabilisce le regole finanziarie applicabili al
bilancio generale dell’Unione.

—  EGESIF_14-0012_02 final del 17/09/2015. Fondi strutturali e di investimento europei -
Linee guida per gli Stati membri sulle verifiche di gestione (Periodo di programmazione
2014-2020).

—  EGESIF_14-0013-final del 18/12/2014. Fondi strutturali e d'investimento europei - Linee
guida per gli Stati membri sulla procedura di designazione.

— EGESIF_14-0017 Guida alle opzioni semplificate in materia di costi (OSC).
Finanziamento a tasso forfettario, Tabelle standard di costi unitari, importi forfettari.

—  EGESIF_15-0006-01 08/06/2015. Guidance for Member States on Article 41 CPR -
Requests for payment.

—  EGESIF_14_0038-03 del 10 dicembre 2014. Financial instruments in ESIF programmes
2014-2020 - A short reference guide for managing authorities

— EGESIF_19-0019-00_ del 19/08/2019. Audit methodology for auditing financial
instruments in the period 2014-2020

—  Dipartimento per lo Sviluppo e la Coesione Economica. Accordo di Partenariato 2014-
2020 Italia. Allegato Il Elementi salienti della proposta di SI.GE.CO. 2014-2020.
Settembre 2014.

—  Ministero dell’Economia e delle Finanze. Programmazione 2014-2020. Documento di
valutazione dei criteri di designazione dell’autoritd di gestione e dell’autorita di
certificazione Versione 1.1 del 18 settembre 2015.

—  Decreto del Presidente della Repubblica. Regolamento di esecuzione del regolamento
(UE) n. 1303/2013 del Parlamento europeo e del Consiglio del 17 dicembre 2013 recante
disposizioni comuni sul Fondo europeo di sviluppo regionale, sul Fondo sociale europeo,
sul Fondo di coesione, sul Fondo europeo agricolo per lo sviluppo rurale e sul Fondo
europeo per gli affari marittimi e la pesca e disposizioni generali sul Fondo europeo di
sviluppo regionale, sul Fondo sociale europeo, sul Fondo di coesione e sul Fondo europeo
per gli affari marittimi e la pesca, e che abroga il regolamento (CE) n. 1083/2006 del
Consiglio (Bozza del 30 novembre 2015).
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1.2 Obiettivi e finalita

Il Regolamento Disposizioni Comuni (articolo 125, paragrafo 4) prevede che I’AdG — ai fini
della gestione finanziaria e del controllo del POR — é tenuta, tra I’altro, a verificare “che i
prodotti e servizi cofinanziati siano stati forniti, che i beneficiari abbiano pagato le spese
dichiarate e che queste ultime siano conformi al diritto applicabile, al programma operativo e
alle condizioni per il sostegno dell'operazione”.

Il RDC specifica inoltre (articolo 125, paragrafo 5) che tali verifiche comprendono “a) verifiche
amministrative rispetto a ciascuna domanda di rimborso presentata dai beneficiari; b) verifiche
sul posto delle operazioni”.

Le disposizioni previste dal RDC su questi aspetti ricalcano sostanzialmente gli adempimenti
inerenti le verifiche di gestione di competenza dell’AdG, gia previsti per la programmazione
2007-2013 dai Regolamenti generali e di attuazione (Reg. UE 1083/2006 e Reg. UE 1828/2006).

Le verifiche di gestione? sono finalizzate a garantire la legalita e la regolarita delle operazioni
finanziate e I’ammissibilita delle relative spese; esse attengono, quindi, ai controlli inerenti — a
seconda dei casi — gli aspetti amministrativi, finanziari, tecnici e fisici delle operazioni finanziate
dalle Azioni del POR.

L’AdG, in continuitd con la programmazione 2007-2013 del FESR e tenendo conto delle
intervenute modificazioni regolamentari, per assicurare un efficace ed efficiente svolgimento
delle verifiche di gestione (c.d. “controlli di primo livello”), ha definito un insieme di procedure
e strumenti che — garantendo le condizioni di separazione tra le funzioni di gestione e quelle di
controllo, con particolare riferimento al caso in cui la Regione o I’Organismo Intermedio (Ol)
siano anche Beneficiari nell’ambito delle Azioni del POR — individuano chiaramente le
responsabilita delle attivita di controllo; le procedure da adottare rispettivamente per lo
svolgimento delle verifiche amministrative e delle verifiche sul posto delle operazioni; gli
specifici strumenti da adottare per lo svolgimenti di tali verifiche.

In particolare, le procedure e gli strumenti definiti dall’AdG e descritti in questo Manuale
riguardano:

— le procedure da seguire nello svolgimento delle attivita di verifica e controllo di primo
livello, ed in particolare: (i) lo svolgimento delle verifiche amministrative rispetto a
ciascuna domanda di rimborso presentata dai Beneficiari (c.d. “verifiche documentali”);
(ii) I’effettuazione delle verifiche sul posto delle operazioni (c.d. “verifiche in loco”) svolte
su base campionaria secondo modalita e criteri discussi al successivo capitolo 3 (analisi dei
rischi, metodo di campionamento), nonché le procedure per la comunicazione ai Beneficiari
soggetti alle verifiche di gestione;

— 1soggetti responsabili delle verifiche ed i relativi flussi informativi tra AdG / RdA / RACP
e tra questi soggetti e le altre Autorita del POR (AdC e AdA) con riferimento alle
informazioni relative alle verifiche effettuate, comprese le informazioni sulle carenze e/o
irregolarita rilevate (inclusi i casi di frode sospetta e quelli accertati) e sul loro follow up

2 Accordo di Partenariato 2014-2020 Italia. Allegato Il - Elementi salienti della proposta di
SI.GE.CO. 2014-2020. DPS. Settembre 2014
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nel contesto delle verifiche di gestione, degli audit e dei controlli effettuati da parte degli
altri organismi competenti;

— gli strumenti operativi adottati per lo svolgimento delle verifiche amministrative ed in loco,
con la previsione, in particolare, di una Check list di progetto per le verifiche
amministrative e in loco delle operazioni finanziate dal POR. Le Check list di progetto si
differenziano in base alla tipologia di intervento da controllare ed il relativo macroprocesso
di riferimento (infrastrutture; aiuti alle imprese, attuati nell’ambito o al di fuori degli
Strumenti Finanziari; servizi);

— le modalita di registrazione e conservazione dei dati inerenti le verifiche effettuate, nonché
i risultati delle verifiche e le relative misure adottate, incluse le eventuali irregolarita
rilevate (ovvero i casi di frode sospetta e quelli accertati). Su questi punti alle Check list in
precedenza richiamate si aggiungono: (i) un Verbale dei controlli di primo livello in loco
che registra le attivita, i contenuti e gli esiti del controllo effettuato; (ii) un “Fascicolo di
progetto” — gestito nell’ambito del Sistema Informatico Unico del POR — per conservare la
documentazione specifica relativa all’operazione (ivi inclusa quella relativa alle verifiche
di gestione), tenuta costantemente aggiornata per le informazioni inerenti le verifiche di
gestione da parte del Responsabile dei Controlli e Pagamenti (RJCP) e che é resa
disponibile agli organismi autorizzati a svolgere le operazioni di controllo;

— la definizione ed adozione di una adeguata Pista di controllo per ciascuna Azione (e, ove
previste, Sub-Azioni) del POR. La Pista di controllo delinea i flussi procedurali, finanziari
e fisici, ed i relativi centri di responsabilita coinvolti, rappresentando quindi uno strumento
di supporto fondamentale all’attivita di controllo che consente di: — ripercorrere, anche
dall’esterno, I’iter del POR e delle operazioni in tutte le loro fasi; — verificare la
corrispondenza dei dati riepilogativi di spesa certificati alla Commissione alle singole
registrazioni di spesa, alla relativa documentazione giustificativa conservata ai vari livelli,
e alle dichiarazioni/attestazioni di spesa; — controllare I’assegnazione e i trasferimenti
delle risorse comunitarie e nazionali, nonché di individuare i soggetti responsabili ai diversi
livelli e tutti gli atti amministrativi e i documenti contabili. Le caratteristiche della Pista di
controllo vengono discusse nel paragrafo 2.1, mentre nell’ Allegato 1 al presente Manuale
vengono riportati i Modelli di Pista di controllo da prendere a riferimento per la definizione,
la revisione, I’aggiornamento e la manutenzione delle piste predisposte dai responsabili del
POR.

Nel caso in cui le verifiche di gestione vengono delegate ad un Organismo Intermedio, I’AdG
trasmette all’Ol il presente Manuale. Tale Organismo provvedera a recepire le indicazioni previste
nel Manuale dell’AdG ovvero a predisporre e ad adottare un proprio Manuale delle verifiche di
gestione che terra conto delle istruzioni fornite dall’AdG nell’ambito del presente documento.
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13 Procedure delle verifiche di gestione

Il sistema dei controlli di primo livello (verifiche di gestione) delle operazioni del POR definito
dall’AdG, come si & accennato in precedenza, prevede la verifica degli aspetti amministrativi,
finanziari, tecnici e fisici degli interventi finanziati.

In particolare, i controlli di primo livello sono finalizzati a verificare che i prodotti e i servizi
cofinanziati dal POR FESR siano stati forniti, che i Beneficiari abbiano pagato le spese dichiarate
e che queste ultime siano conformi al diritto applicabile, al POR ed alle condizioni per il sostegno
dell'operazione. Esse comprendono ai sensi dell’art. 125 del RDC:

— verifiche amministrative rispetto a ciascuna domanda di rimborso presentata dai Beneficiari
(c.d. controlli documentali);

— verifiche sul posto delle operazioni (c.d. controlli in loco).

1.3.1 Verifiche amministrative

Le verifiche amministrative, svolte dai responsabili preposti secondo quanto indicato al
successivo paragrafo 1.4, vengono effettuate prima che le spese sostenute dai Beneficiari siano
attestate all’Autorita di Certificazione del POR e — secondo quanto richiesto dal RDC — con
riferimento ad ogni domanda di rimborso presentata dal Beneficiario. Nel caso in cui le verifiche
amministrative siano delegate ad un Ol, questi dovra aver gia svolto le verifiche di gestione
amministrative prima della trasmissione della rendicontazione di spesa/domanda di pagamento
all’AdG/AdC.

Le verifiche amministrative riguardano sia il processo di selezione ed approvazione delle
operazioni, sia il processo di attuazione fisica e finanziaria delle operazioni stesse.

Le verifiche amministrative nell’ambito del processo di selezione ed approvazione delle
operazioni sono finalizzate a garantire, in particolare, che le operazioni ammesse a finanziamento
nell’ambito del POR siano state selezionate conformemente ai criteri di selezione del POR e che
i Beneficiari abbiano la capacita amministrativa, finanziaria e operativa per soddisfare le
condizioni previste per I’accesso ai finanziamenti del POR. Su quest’ultimo aspetto I’AdG potra
utilizzare criteri di tipo differente per valutare la capacita del Beneficiario, a seconda della
tipologia di operazione/Beneficiario; tali criteri potranno includere, tra gli altri, una valutazione
della posizione finanziaria del richiedente, le qualifiche e I’esperienza del suo personale, nonché
la sua struttura amministrativa e operativa.

Per quanto riguarda, invece, le verifiche amministrative che interessano il processo di attuazione
delle operazioni, esse sono dirette in generale ad accertare (art. 125 par.4 RDC) che:

— i prodotti e servizi cofinanziati siano stati forniti,
— 1 Beneficiari abbiano pagato le spese dichiarate,

— le spese dichiarate siano conformi al diritto applicabile, al POR ed alle condizioni per il
sostegno dell'operazione.

Piu in dettaglio, le verifiche amministrative:
— accertano, relativamente a ciascuna domanda di rimborso presentata dai Beneficiari, che:

e i prodotti e i servizi cofinanziati siano stati forniti;
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o le spese dichiarate dai Beneficiari siano state pagate e risultino conformi al diritto
applicabile (comprese le norme nazionali di ammissibilitd) al POR, alle procedure di
attuazione del POR (DAR, bandi/altre procedure di attuazione) ed alle condizioni per il
sostegno dell'operazione (disposizioni previste nell’ambito degli atti relativi alla
concessione del contributo pubblico per I’attuazione del progetto, ivi incluso il periodo
di ammissibilitd) inclusa, ove applicabile, la conformita al tasso di finanziamento
approvato;

o I’operazione sia conforme alle politiche dell'Unione, con riferimento a: partenariato e
governance multilivello (trasparenza, parita di trattamento), promozione della parita tra
uomini e donne, non discriminazione, accessibilita per le persone con disabilita,
sviluppo sostenibile, appalti pubblici, aiuti di Stato, norme ambientali, pubblicita;

— vengono svolte e completate prima che le spese corrispondenti siano attestate al livello
superiore ai fini dell’attuazione del processo di rendicontazione e di certificazione della
spesa all’Autorita di Certificazione e da questa alla Commissione. Esse inoltre vengono
concluse in tempo utile al fine di consentire la trasmissione alla UE dei documenti relativi
alla chiusura dei conti;

— consentono di accertare che le spese dichiarate sono effettive e reali, che i prodotti 0 i servizi
sono stati forniti in conformita con la decisione di approvazione dell’operazione, che le
domande di rimborso del Beneficiario sono corrette, che la documentazione di spesa é
adeguata e rispondente alla modulistica adottata. Nel caso di ricorso alle opzioni
semplificate in materia di costi consentono di verificare che siano state soddisfatte le
condizioni di pagamento previste dalla regolamentazione applicabile;

— verificano l'esistenza di una pista di controllo adeguata di supporto;

— adottano procedure intese ad evitare il “doppio finanziamento” delle spese, con particolare
riguardo ai casi in cui lo stesso Beneficiario realizza piu di un’operazione
contemporaneamente o un‘operazione riceve finanziamenti sotto varie forme di sostegno o
di fondi;

— consentono di determinare I'avanzamento fisico dell'operazione, misurato con indicatori di
output comuni e specifici del POR e, se del caso, indicatori di risultato;

— individuano le eventuali irregolarita, dando luogo alla trasmissione delle informazioni alle
Autorita di Gestione, di Certificazione e di Audit per le ulteriori iniziative da assumere,
secondo le procedure indicate nel “Manuale per la prevenzione, la rilevazione, la gestione
e la comunicazione delle irregolarita, inclusi i casi di frode” dell’ AdG.

Le attivita di verifica amministrativa vengono effettuate con I’ausilio di una specifica Check list
a livello di operazione e prevedono una fase in cui si registra il resoconto del controllo effettuato
attraverso la compilazione della Check list (Cfr. successivo paragrafo 2.2). Il Sistema Informatico
Unico del POR FESR dispone di apposite funzionalitd di supporto all’attivita di verifica
amministrativa e consente di registrare le verifiche svolte ed i relativi risultati.

Nei casi in cui le verifiche amministrative e le verifiche in loco sono svolte da soggetti differenti,
le funzionalita del Sistema Informatico Unico del POR garantiscono ad entrambi di ricevere le
pertinenti e tempestive informazioni sui risultati delle verifiche effettuate.
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Come si é descritto in precedenza, il RDC prevede che le verifiche amministrative vengano svolte
sul 100% delle domande di rimborso presentate dai Beneficiari. Tuttavia, in casi debitamente
giustificati, I’AdG puo decidere? di selezionare alcune voci di spesa da verificare su un campione
di transazioni nell’ambito di ciascuna domanda di rimborso; tali voci di spesa saranno selezionate
tenendo in considerazione i fattori di rischio (valore dei beni, tipo di Beneficiario, esperienza
passata), e completata da un campione casuale per garantire a tutti i beni la probabilita di essere
selezionati. Il valore della spesa verificata € I’importo verificato rispetto alla documentazione
originale. Il metodo di campionamento utilizzato viene stabilito ex ante dall’AdG.

1.3.1.1 Verifiche amministrative nel caso di ricorso al Revisore da parte del Beneficiario nel
processo di rendicontazione della spesa alla Regione/Ol

L’AdG, oltre alle verifiche amministrative descritte al precedente par. 1.3.1, con riferimento agli
interventi attuati in regime di aiuto nel caso di contributo concesso sotto una unica forma di
sostegno, ha definito* le procedure da adottare relativamente alla fase di rendicontazione delle
spese alla Regione / Ol competenti da parte dei Beneficiari in fase di presentazione della domanda
di rimborso, in coerenza con quanto previsto dagli orientamenti comunitari in materia ed in
particolare dal documento EGESIF 14-0012_02 final 17/09/2015° (d’ora in avanti: documento
EGESIF) ed operando in continuita con la programmazione 2007-2013° del FESR. Pil
precisamente, rispetto alla presentazione delle domande di rimborso da parte dei Beneficiari e
delle successive verifiche amministrative da svolgere da parte della Regione /Ol competenti sulle
domande di rimborso presentate dai Beneficiari, I’AdG adotta le procedure di cui al punto

1.10. Certificazione del Revisore del documento EGESIF.

Tale procedura potra essere prevista dai Bandi pubblici di accesso alle risorse del POR e/o dalle
altre procedure di accesso alle risorse attivate attraverso regimi di aiuto, ed il suo utilizzo attiene
ad una scelta facoltativa da parte dei Beneficiari. Il ricorso alla figura del Revisore dei conti ha lo
scopo di semplificare ed accelerare le attivita di verifica da parte regionale o degli Ol con la
finalita di ridurre i termini di erogazione del contributo pubblico ai Beneficiari, nonché quelli di
certificazione dei pagamenti del POR alla Commissione Europea ed allo Stato Italiano.

Il Revisore — che, come si ¢ detto, opera per conto del Beneficiario — esegue le verifiche sulle
spese che il Beneficiario deve rendicontare alla Regione/Ol nell’ambito di una domanda di
rimborso con riferimento ai requisiti essenziali presi in considerazione a livello regionale/dell’Ol
nei controlli di primo livello amministrativi. Tali requisiti possono essere sinteticamente’
ricondotti alle seguenti tipologie: (i) la conferma che le spese sono state

8 EGESIF 14-0012-02 final.

4 Cfr. Allegato 4 al presente Manuale (Allegato 4 - Orientamenti dell’ Autorita di Gestione del POR
FESR al Revisore dei conti del Beneficiario ed ai Responsabili del POR per la verifica della spesa sostenuta
dal Beneficiario).

5 Egesif 14-0012_02 final 17/09/2015. Linee guida per gli Stati membri sulle verifiche di gestione
(Periodo di programmazione 2014-2020).

6 Cocof 08 _0020_04-IT. Documento di orientamento sulle verifiche di gestione che gli Stati
membri devono effettuare sulle operazione cofinanziate dai Fondi strutturali e dal Fondo di coesione per il
periodo di programmazione 2007-2013.

7 Il dettaglio dei contenuti delle verifiche da effettuare ¢ riportato nella Check list da compilare da
parte del Revisore (cfr. Schema B2 dell’ Allegato 4 a questo Manuale citato in precedenza) che &
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sostenute entro il periodo ammissibile; (ii) la conferma che le spese fanno riferimento a elementi
approvati nell'ambito del contratto sottoscritto tra la Regione/Ol ed il Beneficiario (e/o altro
documento equivalente/pertinente); (iii) la conferma che i termini del contratto sottoscritto tra la
Regione/Ol ed il Beneficiario (e/o altro documento equivalente/pertinente) per la concessione
del contributo pubblico del POR FESR, attraverso un’unica forma di sostegno, sono stati
soddisfatti; (iv) la conferma che esistono documenti giustificativi adeguati, compresi i documenti
contabili.

A seguito delle verifiche svolte, il Revisore predispone la documentazione prevista dalla
procedura delineata dall’AdG e prevista dal bando inerente il Rapporto di Certificazione
(Attestazione rilasciata sotto forma di perizia giurata, con allegati Check list delle procedure
eseguite e verifiche svolte dal Revisore, Prospetto riepilogativo della spesa rendicontata dal
Beneficiario e verificata dal Revisore); si tratta, in tutti i casi, di documenti da predisporre sulla
base dei “modelli” allegati agli Orientamenti dell’AdG. Il Beneficiario provvede, sulla base delle
modalita previste dal bando ed avvalendosi del Sistema Informatico Unico del POR FESR 2014-
2020, a trasmettere tale documentazione ed i dati richiesti alla Regione/Ol.

Il Revisore dovra essere iscritto nel Registro dei revisori legali di cui all’articolo 1, comma 1,
lettera g), del decreto legislativo 27 gennaio 2010, n. 39 (Attuazione della direttiva 2006/43/CE,
relativa alle revisioni legali dei conti annuali e dei conti consolidati, che modifica le direttive
78/660/CEE e 83/349/CEE, e che abroga la direttiva 84/253/CEE), richiamato dalla Legge
Regionale 19 luglio 2012, n. 38 Modifiche alla legge regionale 20 marzo 2000, n. 35 (Disciplina
degli interventi regionali in materia di attivita produttive).

A livello regionale e/o degli Ol competenti:

— il RACP ai fini della predisposizione della certificazione periodica della spesa da inviare
all’ AdG per la successiva notifica all’AdC provvede a:

o verificare i requisiti formali previsti dagli Orientamenti dell’ AdG al Revisore inerenti

la procedura concordata (ad esempio che: — il Revisore sia iscritto al registro ex art.
1, co 1, lett. g, del D.Lvo 27 gennaio 2010, n. 39; — le dichiarazioni del Revisore
siano conformi ai modelli/schemi previsti; — la lettera di incarico sottoscritta dal

Beneficiario e dal Revisore sia rispondente ai contenuti del modello fornito
dall’AdG; ecc.);

e  prendere atto dell’esito (risultati) dei controlli del Revisore relativamente alla spesa
rendicontata dal Beneficiario;

o effettuare le “ordinarie” verifiche amministrative di primo livello, ai fini della
successiva dichiarazione della spesa all’AdG per I’inoltro all’AdC del POR,
relativamente ad un campione sufficiente tenendo in considerazione i rischi noti. Tale
campione — da estrarsi ricorrendo all’analisi di rischio, illustrata all’allegato 4, fara
riferimento al 15, 10 e 5% in relazione alla classe di rischio ALTA, MEDIA o
BASSA dei progetti. tali percentuali si applicano alla spesa rendicontata per

“personalizzata” a cura dei responsabili dell’ Azione per ciascun Bando di attuazione del Programma sulla
base della tipologia di interventi finanziati e di spese ammissibili.
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I’Azione con riferimento all’insieme dei progetti per i quali i Beneficiari si sono
avvalsi dei Revisori;

o effettuare la liquidazione al Beneficiario della spesa rendicontata con il metodo
proposto entro 45 giorni dalla data di presentazione della domanda di pagamento da
parte del Beneficiario al RACP regionale o degli Ol;

e  adattare — considerato che una prima attivita di controllo viene svolta dal Revisore
[utilizzando gli strumenti indicati dall’AdG (Check list, Verbali, ecc.) che
costituiscono strumenti “complementari” a quelli del RACP) — gli strumenti
disponibili (Check list, Verbali, ecc.) per lo svolgimento di tutti i controlli
amministrativi di primo livello, tenendo conto e valorizzando i controlli gia effettuati
dal Revisore. Tale operazione di adattamento e di semplificazione tiene conto della
percentuale dei controlli di primo livello effettuati, della necessita e della qualita dei
controlli svolti dal Revisore.

L’AdG, secondo quanto previsto dal documento EGESIF, fornisce al Revisore dei conti del
Beneficiario ed ai Responsabili del POR gli orientamenti per la verifica della spesa sostenuta dal
Beneficiario (cfr. Allegato 4 - Orientamenti dell’ Autorita di Gestione del POR FESR al Revisore
dei conti del Beneficiario ed ai Responsabili del POR per la verifica della spesa sostenuta dal
Beneficiario, del presente Manuale).

1.3.1.2 Verifiche amministrative inerenti gli Strumenti Finanziari

Per le verifiche amministrative inerenti gli Strumenti Finanziari (SF), le procedure e gli strumenti
definiti dall’AdG, in coerenza con i regolamenti e gli orientamenti comunitari® per la
programmazione FESR 2014-2020, sono finalizzati a garantire la conformita con la normativa
applicabile, una sana gestione finanziaria del FESR, la salvaguardia degli attivi, il controllo ed il
rendiconto finanziario affidabile da parte dello Strumento Finanziario.

Le procedure definite dall’AdG infatti prevedono lo svolgimento delle verifiche di gestione sia
nella fase di “creazione” dello SF (effettuate prima della formulazione e invio da parte del RdC
della prima dichiarazione di spesa all’AdG per la successiva notifica all’ AdC), che nella fase della
sua “attuazione” (effettuate in occasione di ciascuna successiva dichiarazione di spesa).

Il modello di Check list predisposto dall’AdG per realizzare le verifiche di gestione individua le
verifiche da effettuare per ciascuna delle due fasi di creazione e attuazione dello SF.

Piu in dettaglio, con riferimento alla “creazione” dello SF, le verifiche amministrative — che sono
svolte dal RdC! — sono dirette a controllare, tra I’altro, gli aspetti relativi a:

— la valutazione ex ante a norma dell’articolo 37, par. 2, del RDC;

— le opzioni di attuazione a norma dell’articolo 38 del RDC (livello di istituzione dello
SF; organismo a cui AdG affida i compiti di attuazione);

— il contenuto degli Accordi di finanziamento (requisiti minimi stabiliti nell’allegato IV
del RDC);

— la selezione del soggetto gestore;

8 Cfr. EGESIF 14-0012-02 final

! Responsabile di Controllo all’interno della struttura regionale, cui competono le verifiche di gestione sul Soggetto Gestore.
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— la presenza di conti fiduciari o di capitale separato (solo per I’opzione di cui all’articolo
38, par. 4, lettera b) del RDC;

— la tracciabilita del cofinanziamento nazionale (articolo 38, par. 9, del RDC);
— il rispetto delle norme in materia di aiuti di Stato.

Riguardo, invece, alla fase di “attuazione” dello SF, le verifiche amministrative - svolte dal RdC
con riferimento alla fase di erogazione delle risorse allo SF - sono dirette a controllare, tra I’altro,
gli aspetti relativi alla conformita con gli elementi degli Accordi di finanziamento
(indipendentemente dal livello in cui vengono firmati), fra cui:
e I’attuazione della strategia di investimento (ad es. prodotti, destinatari finali,
combinazione con sovvenzioni, ecc.);

e |’attuazione del programma di attivita inclusa la “leva”;
e il calcolo ed il pagamento dei costi di gestione;

Per quanto riguarda le verifiche documentali ed in loco svolte dal soggetto deputato allo
svolgimento attivita di controllo del Soggetto Gestore, non & previsto uno specifico modello di
Check list nell’ambito del Si.Ge.Co., ma € il Soggetto Gestore ad elaborare e adottare una propria
Check list, quale allegato di un Regolamento dei controlli approvato dallo stesso Soggetto
Gestore. La Check list é finalizzata a verificare almeno i seguenti punti di controllo: I’effettiva
realizzazione dell’intervento, la presenza dei relativi documenti giustificativi di spesa, la
regolarita contributiva, il certificato antimafia, la sede ubicata in Toscana, I’iscrizione alla
CCIAA, lo stato di impresa attiva ed economicamente e finanziariamente sana del Destinatario,
I’assenza di condanne o carichi pendenti da parte dei legali rappresentati del Destinatario.

Lo svolgimento delle verifiche amministrative viene effettuato in coerenza con i flussi e le
procedure delineati al precedente paragrafo 1.3.1.

1.3.2 Verifiche in loco

Le verifiche “in loco”, ai sensi dell’articolo 125 paragrafi 5 e 6 del RDC, vengono svolte presso
i Beneficiari delle singole operazioni e riguardano un campione di operazioni individuato secondo
la metodologia definita dall’ AdG e descritta al successivo Capitolo 3. L’ AdG ha definito la portata
del campione di operazioni da sottoporre a verifica in loco nel 10% della spesa certificata
nell’anno contabile di riferimento.

La frequenza e la portata delle verifiche in loco sono proporzionali all'ammontare del sostegno
pubblico del POR a ciascuna operazione ed al livello di rischio individuato sulla base di tali
verifiche e dagli audit effettuati dall'AdA per il sistema di gestione e controllo del Programma nel
suo complesso. L’intensita, la frequenza e la portata dipendono, inoltre, da: — la complessita e
la natura dell’operazione, — la portata dei controlli svolti durante le verifiche amministrative e
I’audit dell’AdA, — il tipo di documentazione trasmessa dal Beneficiario (si veda, ad esempio,
guanto indicato al precedente paragrafo 1.3.1.1 sul ricorso al Revisore dei conti).

In generale, si terra conto di due principi: (i) lo svolgimento delle verifiche in loco é effettuato
guando I’operazione risulta ben avviata, sia dal punto di vista materiale che finanziario; (ii) per i
progetti di infrastrutture di grandi dimensioni, con uno sviluppo realizzativo previsto nel corso
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di vari anni, si prevede una serie di verifiche in loco durante I’intero periodo realizzativo,
compresa una verifica al completamento dell’operazione per constatarne la reale e concreta
attuazione.

In particolare, i Responsabili di Controllo e Pagamento hanno il compito (cfr. paragrafo 1.4) di
verificare nel corso del sopralluogo presso il Beneficiario i seguenti elementi: (i) la realta
dell’operazione; (ii) I’effettivita e la correttezza della spesa; (iii) la veridicita delle dichiarazioni
e della documentazione presentate; (iv) la conformita degli elementi fisici e tecnici delle
operazioni realizzate all’atto di ammissione al contributo del POR ed alla normativa comunitaria
e nazionale, ivi incluso il rispetto delle norme in materia di informazione e comunicazione.

Le verifiche in loco, con riferimento a ciascun anno contabile, devono essere completate prima
dell’invio della documentazione relativa alla Chiusura dei Conti alla UE, e quindi nello specifico
prima dell’invio della Dichiarazione di gestione e della Relazione annuale di sintesi da parte
dell’ AdG alle altre Autorita del POR ed alla UE.

La verifica in loco si concretizza attraverso una serie di controlli specifici da effettuare presso il
Beneficiario che sinteticamente possono essere ricondotti ai seguenti (il dettaglio e riportato nelle
Check list per le verifiche in loco allegate al presente Manuale):

— esistenza e requisiti di ammissibilita, nonché operativita del Beneficiario;

— disponibilita presso il Beneficiario della documentazione finanziaria, amministrativo-
contabile in originale, inclusa la documentazione giustificativa della spesa;

— mantenimento da parte del Beneficiario di una contabilita separata o una codificazione
contabile adeguata relativa alle spese sostenute per I’operazione cofinanziata dal POR,
rimborsate sulla base dei costi ammissibili effettivamente sostenuti;

— corretto avanzamento o completamento dell’opera e/o della fornitura di beni/servizi e/o
dell’attivita rispetto a quanto previsto nell’atto di ammissione a finanziamento e nella
documentazione a supporto della rendicontazione della spesa del Beneficiario;

— correttezza delle domande di rimborso;

— adempimento degli obblighi in materia di informazione e comunicazione;

— conformitd dell’operazione alla normativa nazionale e comunitaria in materia di pari
opportunita e non discriminazione, ambiente, aiuti, appalti pubblici, strumenti finanziari;

Nell’ambito delle verifiche in loco, I’AdG potra decidere, a seconda dei casi, di effettuare una
selezione delle voci di spesa da verificare nell’ambito di ciascuna operazione oggetto di controllo
in loco, tenendo conto della portata delle verifiche amministrative gia effettuate.

Come richiamato in precedenza, nei casi in cui le verifiche amministrative e le verifiche in loco
vengono svolte da soggetti differenti, le funzionalita del Sistema Informatico del Programma
garantiscono ad entrambi tali soggetti di ricevere le pertinenti e tempestive informazioni sui
risultati delle verifiche effettuate

Modalita operative di svolgimento del controllo in loco

Le verifiche in loco dal punto di vista operativo si attuano attraverso diverse fasi di attivita che
vengono di seguito descritte.
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» Attivita preparatorie allo svolgimento del controllo in loco

In questa prima fase, sulla base degli esiti dell’attivita di campionamento e di estrazione delle
operazioni da sottoporre a controllo in loco, si procede alla raccolta delle informazioni relative
all’operazione da controllare, attraverso una prima analisi della documentazione tecnica e
amministrativa disponibile nell’ambito del Sistema Informatico del POR ovvero presso gli Uffici
responsabili regionali e/o degli Ol.

La pianificazione del controllo in loco dovra tener conto della tempistica relativa all’iscrizione
nei conti delle spese inerenti I’operazione e dunque della necessita di pervenire al completamento
di tali verifiche entro la Chiusura dei conti.

A titolo indicativo, ai fini della preparazione e della esecuzione del controllo, potra essere utile
consultare la documentazione relativa a: — istruttoria di ammissibilita e valutazione della
domanda di finanziamento presentata dal Beneficiario; — documentazione tecnica inerente
I’attuazione del progetto (es. varianti); — attuazione fisica e finanziaria del progetto (es. richieste
di anticipi; rendicontazioni a titolo di SAL, saldo; comunicazione dei dati di avanzamento fisico
del progetto in relazione agli indicatori di output comuni ovvero di altri indicatori fisici).

» Notifica al Beneficiario

La comunicazione ai soggetti beneficiari della prevista verifica in loco, ha la finalita di consentire
la presenza del Beneficiario, nonché che questi metta a disposizione dei soggetti controllori tutta
la documentazione utile. Essa dovra avvenire tramite PEC nei 15 giorni antecedenti la data fissata
per il controllo.

La comunicazione al Beneficiario dovra specificare almeno: — I’oggetto del controllo; — la data
proposta; — la sede del controllo; — la specificazione della documentazione che il Beneficiario
dovra mettere a disposizione dei controllori nel corso della verifica; — eventuali figure
professionali che dovranno essere presenti al controllo unitamente al Beneficiario (es.
responsabile del procedimento); — il responsabile regionale/dell’Ol (ovvero altro soggetto da
questi autorizzato e incaricato) che effettuera il controllo.

Nell’Allegato 6 di questo Manuale € riportato lo Schema di comunicazione al Beneficiario
dell’avvio dei controlli in loco.

A questa prima comunicazione ufficiale dovra seguire un contatto telefonico con il Beneficiario
al fine di definire puntualmente gli aspetti di dettaglio del controllo ovvero per fornire eventuali
chiarimenti al Beneficiario.

» Esecuzione del controllo in loco, registrazione e comunicazione esiti

I soggetti responsabili di eseguire le verifiche in loco, effettuano il sopralluogo presso il
Beneficiario dell’operazione da controllare. Nel corso del sopralluogo vengono effettuate le
verifiche inerenti gli aspetti sinteticamente richiamati in precedenza e descritti nel dettaglio nella
Check List — con la registrazione dei controlli effettuati nella Check List stessa — sia attraverso
I’esame della documentazione finanziaria, tecnica € amministrativa contenuta nel fascicolo
dell’operazione e conservata dal Beneficiario, sia mediante un sopralluogo nel luogo fisico di
svolgimento dell’operazione o nel cantiere (qualora I’intervento sia ancora in fase di
realizzazione) ovvero nel luogo fisico in cui I’intervento e realizzato (Cfr. paragrafo 2.2).
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Il responsabile del controllo provvede anche a redigere il Verbale di controllo in loco
(relativamente alla prima sezione dello stesso riguardante il sopralluogo/ghi effettuato/i — cfr.
Sezione | - Fase di Sopralluogo successivo par. 2.4.1) attestante la verifica/che effettuata/e, il
quale dovra essere firmato dal controllore e controfirmato dal Beneficiario ovvero da chi per suo
conto & presente al controllo. Una copia di questa prima sezione del Verbale viene consegnata al
Beneficiario.

Nello svolgimento del controllo in loco, il soggetto controllore potra acquisire, se del caso, la
documentazione fotografica riguardante gli elementi dell’operazione controllati suscettibili di
rappresentazione tramite materiale fotografico (es. opere / beni oggetto dell’investimento, rispetto
degli obblighi in materia di informazione e comunicazione, ecc.)

Il Beneficiario destinatario del controllo deve assicurare la propria collaborazione e consentire
I’accesso ai luoghi di svolgimento del progetto interessati dal controllo in loco, nonché fornire
tutte le informazioni e la documentazione necessaria e di supporto per lo svolgimento delle attivita
di verifica.

I1 RAC provvedera (anche successivamente alla verifica in loco) a:

— completare I’analisi della documentazione acquisita presso il Beneficiario e richiedere —
ove necessario — eventuale ulteriore documentazione integrativa al Beneficiario;

— trasmettere al Beneficiario eventuali rilievi (al fine di acquisire le relative
controdeduzioni) ovvero la descrizione degli esiti del controllo;

— acquisire le eventuali controdeduzioni del Beneficiario e predisporre il resoconto del
controllo in loco, con la compilazione del Verbale di controllo “Sezione Il - Relazione
sul Controllo” che riassume le verifiche effettuate ed i relativi esiti (Cfr. paragrafo 2.4.2);

— comunicare, ove riscontrate, le eventuali irregolarita (inclusi i casi di frode sospetta-
accertata) al RdA ed al Responsabile dei Controlli di Primo Livello dell’Ufficio dell’ AdG
ovvero alle eventuali autorita competenti, utilizzando le modalita e gli appositi strumenti
definiti dall’AdG;

— archiviare, nell’ambito del Sistema Informatico del POR la documentazione inerente le
verifiche svolte corredando il Fascicolo di progetto (Check List, Verbale, altra
documentazione) una volta completato il controllo. 1l Sistema Informatico del POR
dispone di apposite funzionalita di supporto all’attivita di verifica in loco e consente di
registrare le verifiche svolte ed i relativi risultati;

— eventuali azioni di follow-up in relazione alle eventuali prescrizioni formulate e/o
provvedimenti assunti.

Lo schema seguente riassume le principali fasi del controllo in loco descritte in precedenza.
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1.3.2.1 Verifiche in loco inerenti gli Strumenti Finanziari

Le procedure e gli strumenti definiti dall’AdG non prevedono verifiche in loco degli Strumenti
Finanziari da parte del RdC. Le verifiche, da quello effettuate, sono condotte esclusivamente su
base documentale.

Per cio che concerne le verifiche in loco a livello di Destinatario Finale, queste ultime restano di
responsabilita del Soggetto Gestore sulla base proprio sistema di gestione e controllo. In
particolare, il soggetto deputato allo svolgimento delle attivita di controllo del Soggetto Gestore,
in considerazione di quanto previsto dai Sistemi di gestione e controllo del Gestore, assicura i
controlli sulle attivita dei Destinatari Finali (DF) e sulle procedure del Soggetto Gestore che
consentano di concludere circa il fatto che il Gestore opera in maniera tale da assicurare:

a) il rispetto delle disposizioni di cui al quadro normativo applicabile, delle disposizioni
dell’ Accordo di Finanziamento, delle disposizioni di cui al Reg. 480/2014 e s.m.i.;

b) la correttezza delle procedure di ammissione a finanziamento ed erogazione del sostegno
ai Destinatari Finali;

c) la conformita alle disposizioni e norme applicabili dei programmi di investimento
ammessi alla misura di sostegno offerta dallo SF.

1.1.1 Verifiche di Sistema (Procedure di vigilanza)

I controlli di primo livello descritti ai precedenti paragrafi (Verifiche amministrative e Verifiche
in loco) si riferiscono alle verifiche effettuate dai responsabili regionali e/o degli Organismi
Intermedi sulle operazioni finanziate dal POR.

Unitamente a tali verifiche, I’Autorita di Gestione svolge la propria funzione di vigilanza,
finalizzata anche a controllare I’attuazione delle funzioni delegate'® nell’ambito delle c.d.
“verifiche di sistema” effettuate da tale Autorita. Tali verifiche sono svolte dall’Autorita di
Gestione — attraverso il Responsabile dei Controlli di Primo Livello dell’Ufficio dell’AdG —
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espletando un controllo finalizzato a verificare la correttezza delle procedure poste in essere sia
dai Responsabili regionali, sia dagli Organismi Intermedi per lo svolgimento delle funzioni
delegate, al fine di ottenere la garanzia che i compiti delegati sono stati eseguiti in coerenza con
le modalita definite dall’AdG.

A tal fine, I’ AdG effettua le specifiche verifiche con I’ausilio di apposite Check List finalizzate a
controllare I’organizzazione delle funzioni e degli Uffici coinvolti, con particolare riferimento a:

—  I’assegnazione delle funzioni e la ripartizione e separazione dei compiti tra i
Responsabili;
—  P’esistenza di modalita procedurali conformi alla normativa vigente;
— il sistema dei controlli ed il trattamento dei casi di irregolarita (inclusi i casi di frode
sospetta e quelli accertati), implementati a livello di ciascuna Azione del POR.
Si tratta, quindi, di verifiche che hanno ad oggetto non la singola operazione, ma il livello
immediatamente ad esso superiore: I’Azione del POR e, ove previste, le singole Sub-Azioni in
cui si articolano gli Assi prioritari del Programma.
Anche per lo svolgimento di questa importante tipologia di controllo, il “primo passo” per I’AdG

— condotto attraverso il Responsabile dei Controlli di Primo Livello all’interno del Settore
Autorita di Gestione del POR FESR — riguarda I’acquisizione presso il Responsabile di

10 In continuita con le precedenti programmazioni comunitarie del POR FESR della Toscana del
periodo 2007-2013, ma anche di quello 2000-2006.
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Azione, della Pista di Controllo dell’ Azione oggetto della verifica di sistema. Acquisita la Pista
di controllo, viene effettuata la verifica di sistema utilizzando le Check List, ed a conclusione
dell’attivita di controllo, i risultati della verifica vengono riportati nel Verbale dei controlli di
sistema e nella Relazione di sintesi.

Le verifiche di Sistema si realizzano mediante una tipologia di controllo sia documentale che in
loco; quest’ultima riguarda alcuni aspetti specifici oggetto di controllo, chiaramente individuati
nell’ambito della Check List (cfr. paragrafo 2.3).

Come indicato al successivo par. 2.4.3, a conclusione delle verifiche di sistema svolte I’AdG
predispone, unitamente ad un Verbale, una Relazione di Sintesi nel quale descrive i risultati dei
controlli svolti, le conseguenti osservazioni formulate e le misure correttive richieste ed
eventualmente attuate, nonché le azioni di follow up programmate/realizzate.

L’AdG prevede di effettuare i controlli di sistema con riferimento a ciascun anno di attuazione
del POR, su un numero di Azioni pari ad almeno il 10% del complesso delle Azioni del POR
avviate, dando priorita a quelle caratterizzate da: (i) una maggiore complessita attuativa; (ii) un
avanzamento finanziario e procedurale piu evoluto; (iii) un maggior grado di rischio in
considerazione di rilievi emersi a seguito dei controlli svolti dai vari soggetti competenti (verifiche
di gestione, verifiche dell’AdA, verifiche dell’AdC, verifiche di altri Organismi competenti).

Nel caso in cui le verifiche di sistema riguardino un’ Azione delegata ad un Ol, I’AdG pu0 delegare
al RdA affidante, ovvero al RACP di riferimento, I’effettuazione di tali controlli e dunque la
verifica dei risultati delle attivita svolte dall’OI.

Nel caso di verifica di Sistema avente ad oggetto il Soggetto Gestore degli Strumenti finanziari,
si procedera con una specifica CL di Sistema. Questa CL integra al suo interno il test di conformita
di cui all’Allegato 2 alla Nota EGESIF 19-0019-00 Ref. Ares (2019)5287360 del 19/08/2019 ed
in conformita con le disposizioni di cui all’Art. 40 del Reg. 1303/2013. Tale CL sara oggetto
dell’attivita dell’AdG nell’ambito di un controllo di sistema da effettuarsi entro la chiusura del
Programma ovvero prima della certificazione dell'ultima tranche di ciascun fondo. Circa il test di
conformita sui singoli interventi, lo stesso sara svolto, per ogni SF, su un numero di destinatari
finali pari a 2, come da prassi adottata con la quality review nell’ambito dei controlli di sistema
dell’AdG. Fatte salve le disposizioni di cui al par. 3, in relazione al metodo di campionamento da
utilizzare in questo caso, considerata I’omogeneita degli importi e della tipologia dei progetti
finanziati, si procedera con la metodologia del campionamento casuale

1 Nell’ambito dello "Schema di Convenzione tra la Regione Toscana e Sviluppo Toscana
S.p.A. per l'affidamento dei compiti di gestione, controllo di primo livello e pagamento™ sono
richiamate le funzioni di vigilanza svolte dall’AdG, nonché dagli altri soggetti preposti per la
verifica del corretto adempimento degli obblighi previsti dall’atto di delega. In alternativa tale
ruolo di supporto ai controlli di competenza delle strutture regionali puo essere affidato ad altri
soggetti esterni in virtt di ulteriori contratti/convenzioni da disciplinare ad hoc.
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Le verifiche di sistema possono essere svolte dall’AdG anche mediante procedure di quality
review delle attivita espletate da questi ultimi, anche attraverso la ripetizione a campione delle
attivita svolte sui fascicoli di alcune operazioni, al fine di verificarne la correttezza e la conformita
alle disposizioni e alle procedure adottate.

La descrizione degli strumenti utilizzati per lo svolgimento di tali verifiche (Check list, VVerbali,
Relazione sui controlli di sistema) sono riportati ai successivi paragrafi 2.3, 2.4.2 e 2.4.3.
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12

Soggetti coinvolti

I soggetti coinvolti direttamente nelle verifiche di gestione delle operazioni del POR, nel
rispetto dei principi della ripartizione e separatezza delle funzioni, sono:

a) Autorita di Gestione

L’Autorita di Gestione che, ai sensi dell’art. 125 - Reg. (UE) n. 1303/2013, é responsabile delle
verifiche di gestione:

identifica un Responsabile, interno alla struttura dell’ Autorita di Gestione, per le attivita di
Controllo di primo livello, con il compito di coordinamento delle attivita di verifica
amministrativa e in loco (c.d. Responsabile dei Controlli di Primo Livello);

fornisce, anche attraverso appropriata manualistica, orientamenti sui sistemi di gestione e di
controllo necessari per assicurare una sana gestione finanziaria del Programma;

definisce le procedure e gli strumenti necessari per I’espletamento delle attivita di controllo
di primo livello, con particolare riferimento alle Check list per le verifiche documentali ed in
loco, i verbali dei controlli in loco, i verbali per le verifiche di sistema poste in essere dal
Responsabile dei Controlli di Primo Livello;

conserva la documentazione che descrive e giustifica la metodologia del campionamento per
le verifiche in loco; conserva I’elenco delle operazioni estratte ed oggetto della verifica in
loco™ ricevuto dai RACP regionali e degli Ol;

provvede, annualmente, al riesame del metodo di campionamento per le verifiche in loco;

definisce le modalita di conservazione della documentazione per le operazioni soggette a
verifica in loco, indicante il lavoro svolto in fase di verifica, la data ed i risultati della verifica,
nonché i provvedimenti presi in caso siano riscontrate delle irregolarita (inclusi i casi di frode
sospetta e quelli accertati);

istituisce un sistema di registrazione e conservazione informatizzata dei dati relativi a
ciascuna operazione, necessari per la sorveglianza la valutazione, la gestione finanziaria, la
verifica e I’audit;

assicura lI'impiego di sistemi e procedure per la prevenzione e la rilevazione delle irregolarita
e delle frodi, il recupero degli importi indebitamente versati, la segnalazione e la rettifica
delle irregolarita e delle frodi, la registrazione del debito ed i recuperi dei pagamenti non
dovulti;

definisce le modalita di trasmissione all’AdG da parte dei soggetti interessati, delle
comunicazioni inerenti le irregolarita / frodi e I’andamento delle procedure amministrative e
giudiziarie attivate;

coordina i flussi informativi tra i vari soggetti coinvolti, al fine di informare la Commissione
Europea, delle irregolarita/frodi e dell’andamento delle procedure amministrative e
giudiziarie, secondo quanto stabilito dall’articolo 122 del Regolamento (UE) n. 1303/2013,;

12

L’estrazione del campione ¢ svolto dal RACP sulla base delle modalita di campionamento ed i

rischi comunicati dall’ AdG attraverso il Responsabile dei Controlli di Primo Livello del POR.
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definisce le procedure affinché siano messi a disposizione della Commissione e della Corte
dei Conti, i dati relativi all’identita ed all’ubicazione degli organismi che conservano i
documenti giustificativi relativi alle spese ed agli audit, compresi i documenti necessari per
una pista di controllo adeguata.

b) Responsabile dei Controlli di Primo Livello all’interno del Settore dell’ Autorita di Gestione
del POR FESR:

coordina le attivita del Responsabile dei Controlli e Pagamenti dell’ Azione inerenti i controlli
di Primo livello;

fornisce indicazioni per I’individuazione del campione statistico di operazioni da sottoporre
a controllo in loco di primo livello per ciascun anno contabile del Programma, definendo il
Piano annuale dei controlli di primo livello in loco;

garantisce la definizione, I’organizzazione e I’attuazione dei “controlli di sistema” svolti
dall’AdG (verifica formulazione e aggiornamento di piste di controllo, check list, verbali,
ecc.), assicurando in tal modo anche la vigilanza delle funzioni formalmente delegate
dall’ AdG agli Organismi Intermedi, verificando la correttezza delle procedure poste in essere
dagli Ol per lo svolgimento delle funzioni delegate, ed al fine di ottenere la garanzia che i
compiti delegati sono stati eseguiti in coerenza con le modalita definite dall’AdG;

fornisce indicazioni e orientamenti sui sistemi di gestione e controllo, ivi compreso
I’adozione, la manutenzione e I’aggiornamento della Pista di Controllo e le modalita di
espletamento delle attivita di controllo di 1° livello per le verifiche documentali e in loco;

assicura I’organizzazione dei flussi informativi e I’acquisizione delle segnalazioni inerenti le
irregolarita (inclusi i casi di frode sospetta e quelli accertati), effettuate dai vari soggetti
responsabili (RACP, RdA, AdA, AdC, Guardia di Finanza, ecc.) per I’eventuale successivo
inoltro, attraverso la Presidenza del Consiglio dei Ministri — Dipartimento per le Politiche
europee, all’OLAF;

assicura le comunicazioni inerenti le irregolarita e I’andamento delle procedure
amministrative e giudiziarie attivate;

fornisce orientamenti ai Responsabili di Azione del POR per la predisposizione dei Bandi
Pubblici e delle Convenzioni con gli Organismi Intermedi relativamente alle attivita di
controllo degli interventi;

fornisce, in collaborazione con il Responsabile dell’Attuazione, Sorveglianza e
Monitoraggio del Programma, orientamenti sulle modalita di conservazione della
documentazione afferente la gestione, I’attuazione, il controllo ed i pagamenti delle Azioni;

assicura la redazione, mediante il Sistema Informativo del POR e sulla base degli elaborati
inviati dai RdA, della Dichiarazione di affidabilitd di gestione e del Riepilogo annuale
(Sintesi annuale) delle relazioni finali di revisione contabile e dei controlli effettuati.

c) Responsabile di Azione:

garantisce, in particolare, che le operazioni destinate a beneficiare di un finanziamento siano
selezionate conformemente ai criteri approvati dal CdS e siano conformi alle norme
comunitarie e nazionali applicabili per I’intero periodo di attuazione;

25

Si.Ge.Co. POR FESR Toscana 2014-2020.Metodi e strumenti per i controlli di 1
livello (Verifiche di Gestione) dell’AdG



— garantisce, con il supporto dei RdG e RACP, la predisposizione, gestione, manutenzione e
conservazione, sulla base delle indicazioni e della modulistica fornita dall’AdG, di
un’adeguata “Pista di Controllo”;

— garantisce, con il supporto dei RdG e RACP, che i Beneficiari e gli altri organismi coinvolti
nell'attuazione delle operazioni mantengano un sistema di contabilita separata o una
codificazione contabile adeguata per tutte le transazioni relative all'operazione, ferme
restando le norme contabili nazionali;

— nel caso di Azioni attuate attraverso Strumenti Finanziari, svolge tutte le attivita di
verifica/controllo connesse sia al versamento delle risorse all’Organismo di Attuazione dello
SF (che assume anche il ruolo di Ol a seguito di delega delle funzioni), sia alla creazione del
Fondo nell’ambito dello SF.

d) Responsabile di Gestione:

— collabora con il RdA per la definizione, la gestione e la manutenzione della pista di controllo
dell’ Azione, sulla base degli indirizzi dell’ AdG.

e) Responsabile dei Controlli e Pagamenti:

— verifica della documentazione amministrativa, tecnica e contabile presentata dal Beneficiario
per le richieste di pagamento del contributo pubblico (anticipazione, erogazioni intermedie,
saldo) e svolgimento del controllo formale e sostanziale (verifiche amministrative) delle
spese rendicontate rispetto a ciascuna domanda di rimborso presentata dai Beneficiari con
riferimento ai giustificativi di spesa ed altra documentazione presentata da quest’ultimi, sulla
base delle modalita e degli strumenti definiti dall’AdG (chek list, ecc.), specificati/declinati
dal RAA/RACP e adottati a livello di ciascuna Azione (ovvero ove necessario a livello di
ciascun Bando);

— svolgimento delle verifiche in loco inerenti in particolare: — I’esistenza e requisiti di
ammissibilita, nonché I’operativita del Beneficiario; — la disponibilita presso il Beneficiario
della documentazione finanziaria, amministrativo-contabile in originale, inclusa la

documentazione giustificativa della spesa; — il mantenimento da parte del Beneficiario di
una contabilita separata o0 una codificazione contabile adeguata relativa alle spese sostenute
per I’operazione cofinanziata dal POR; — il corretto avanzamento o completamento

dell’opera e/o della fornitura di beni/servizi e/o dell’attivita rispetto a quanto previsto
nell’atto di ammissione a finanziamento e nella documentazione a supporto della
rendicontazione della spesa del Beneficiario; — la correttezza delle domande di rimborso;
— I’adempimento degli obblighi in materia di informazione e pubblicita; — la conformita
dell’operazione alla normativa nazionale e comunitaria in materia di pari opportunita e non
discriminazione, ambiente, aiuti, appalti pubblici; — il rispetto di aspetti specifici riguardanti
gli Strumenti Finanziari con particolare riguardo alla fase di attuazione dello SF relativa al
sostegno fornito alle operazioni sottostanti.

I controlli in loco vengono effettuati sulla base delle modalita e degli strumenti definiti
dall’AdG e specificati/declinati dal RAA/RACP e adottati a livello di ciascuna Azione
(ovvero, ove necessario, a livello di ciascun Bando), tenendo conto delle modalita di
campionamento comunicate annualmente dall’ AdG (e dalla stessa riviste annualmente);
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— collabora con il RdA per la definizione, la gestione e la manutenzione della Pista di controllo
dell’ Azione, sulla base degli indirizzi dell’ AdG.

f) Responsabile dei Controlli:

Nei casi in cui la Regione Toscana (o I’Ol) € un diretto Beneficiario degli interventi del POR,
secondo le indicazioni comunitarie, viene garantita I’applicazione del principio della netta
separazione delle funzioni di controllo da quelle di carattere gestionale e di pagamento. In tal caso
infatti, in coerenza con le previsioni dell’art.125, par.7, del RDC, le attivita di verifica vengono
svolte da un Responsabile dei Controlli (RdC) che opera in posizione di chiara separazione delle
sue funzioni da quelle di Responsabile di Azione, Responsabile di Gestione e Responsabile di
Pagamento.

I Responsabile dei Controlli:

— verifica della documentazione amministrativa, tecnica e contabile presentata dal Beneficiario
per le richieste di pagamento del contributo pubblico (anticipazione, erogazioni intermedie,
saldo) e svolgimento del controllo formale e sostanziale (verifiche amministrative) delle
spese rendicontate rispetto a ciascuna domanda di rimborso presentata dai Beneficiari con
riferimento ai giustificativi di spesa ed altra documentazione presentata da quest’ultimi, sulla
base delle modalita e degli strumenti definiti dall’AdG (chek list, ecc.), specificati/declinati
in collaborazione con il RJA/RdP e adottati a livello di ciascuna Azione (ovvero ove
necessario a livello di ciascun Bando);

— svolgimento delle verifiche in loco inerenti in particolare: — I’esistenza e requisiti di
ammissibilita, nonché I’operativita del Beneficiario; — la disponibilita presso il Beneficiario
della documentazione finanziaria, amministrativo-contabile in originale, inclusa la

documentazione giustificativa della spesa; — il mantenimento da parte del Beneficiario di
una contabilita separata o una codificazione contabile adeguata relativa alle spese sostenute
per I’operazione cofinanziata dal POR; — il corretto avanzamento o completamento

dell’opera e/o della fornitura di beni/servizi e/o dell’attivita rispetto a quanto previsto
nell’atto di ammissione a finanziamento e nella documentazione a supporto della
rendicontazione della spesa del Beneficiario; — la correttezza delle domande di rimborso;
— I’adempimento degli obblighi in materia di informazione e pubblicita; — la conformita
dell’operazione alla normativa nazionale e comunitaria in materia di pari opportunita e non
discriminazione, ambiente, aiuti, appalti pubblici; — il rispetto di aspetti specifici riguardanti
gli Strumenti Finanziari con particolare riguardo alla fase di attuazione dello SF relativa al
sostegno fornito alle operazioni sottostanti.

I controlli in loco vengono effettuati sulla base delle modalita e degli strumenti definiti
dall’AdG e specificati/declinati in collaborazione con il RJA/RdP e adottati a livello di
ciascuna Azione (ovvero, ove necessario, a livello di ciascun Bando), tenendo conto delle
modalitd di campionamento comunicate annualmente dall’AdG (e dalla stessa riviste
annualmente);

— collabora con il RdA per la definizione, la gestione e la manutenzione della pista di controllo
dell’ Azione, sulla base degli indirizzi dell’ AdG.

g) Beneficiario:
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nel caso di soggetti pubblici o privati tenuti ad applicare il Codice degli appalti, attiva le
procedure di affidamento/incarico delle opere/attivita previste dal progetto ammesso e ne
garantisce la conformita alla normativa comunitaria, nazionale, regionale;

realizza I’investimento/attivita ammessi a cofinanziamento, impegnandosi in particolare
anche a consentire I’accesso ai luoghi ove si svolgono le attivita ai soggetti incaricati dalla
Regione (ovvero ad altro Organismo da questa incaricato);

garantisce I’archiviazione, mediante codifica o contabilita separata, della documentazione
amministrativa, contabile e degli elaborati tecnici relativi al progetto finanziato;

fornisce alla Regione/Organismo Intermedio tutta la documentazione e le attestazioni
necessarie a consentire la verifica del possesso e, ove previsto, del mantenimento dei requisiti
di ammissibilita del progetto al POR,;

fornisce — attraverso il Sistema Informatico del POR — alla Regione/Organismo Intermedio i
documenti giustificativi della spesa effettivamente sostenuta: fatture quietanzate e/o
documentazione probatoria equivalente relativamente a tutti gli elementi oggetto della
fornitura/prestazione (servizi, opere, forniture, ecc.), e altra documentazione prevista dal
bando/contratto sottoscritto con la Regione 0 Ol,

osserva la normativa inerente gli obblighi di informazione e comunicazione a carico dei
Beneficiari ai sensi dell’art.115 del RDC (e relativo Allegato XII) e degli artt. 4 e 5 del
Regolamento di Esecuzione n. 821/2014. La descrizione di tali obblighi & resa disponibile
dall’ AdG sul sito web regionale del POR FESR 2014-2020.

Nel caso di applicazione della procedura di verifica amministrativa prevista al paragrafo 1.3.1.1
del presente documento, nell’ambito della quale il Beneficiario ricorre all’utilizzo del Revisore
dei conti nel processo di rendicontazione della spesa (quando previsto dai Bandi pubblici di
accesso alle risorse del POR), il Beneficiario — oltre a quanto in precedenza indicato — dovra
inoltre:

provvedere a conferire un incarico ad un Revisore iscritto nel registro dei revisori legali di
cui all’articolo 1, comma 1, lettera g), del decreto legislativo 27 gennaio 2010, n. 39; la lettera
di incarico (contratto) da sottoscrivere tra Beneficiario e Revisore dovra includere le
informazioni e condizioni minime previste dagli Orientamenti forniti dall’AdG;

predisporre, in fase di attuazione dell’intervento finanziato ed alle scadenze previste dal
Bando, la documentazione riguardante la rendicontazione delle spese sostenute (documenti
giustificativi della spesa effettivamente sostenuta: fatture quietanzate e/o documentazione
probatoria equivalente relativamente a tutti gli elementi oggetto della fornitura/prestazione
- servizi, opere, forniture, ecc.) e fornire tale documentazione al Revisore ai fini dello
svolgimento delle verifiche;

garantire che al Revisore contabile siano messe a disposizione tutte le informazioni e la
documentazione necessaria per svolgere un’attivita di revisione completa ed accurata;

provvedere, a completamento dell’attivita del Revisore e ove necessario, a
integrare/modificare la documentazione di spesa secondo le indicazioni del Revisore e/o
fornire le proprie controdeduzioni e ad acquisire la documentazione predisposta dal Revisore
da inviare alla Regione attraverso il Sistema Informatico del POR.
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2. METODOLOGIE E STRUMENTI DEI CONTROLLI DI PRIMO LIVELLO
2.1 Pista di Controllo

2.1.1 Requisiti

La Pista di controllo® costituisce, nell’ambito di riferimento dell’AdG del sistema di gestione e
controllo del Programma, lo strumento organizzativo per la rappresentazione: (i) dei processi
gestionali, al fine di individuare le fasi relative alle procedure di gestione delle operazioni; (ii)
delle attivita di controllo di primo livello del POR e delle verifiche di gestione attuate dall’AdG.

Il RDC (art. 72) infatti prevede che il Si.Ge.Co. del Programma sia dotato di sistemi e procedure
per garantire una adeguata Pista di controllo.

I modelli di Piste di controllo sono definiti da parte dell’AdG in continuita con i modelli adottati
dal POR FESR 2007-2013 e sono aggiornati e adeguati sulla base delle disposizioni specifiche
previste dai nuovi regolamenti comunitari e piu specificamente secondo quanto previsto dal
Regolamento Delegato (UE) n.480/2014. | modelli di Piste di controllo sono definiti dall’AdG in
coerenza alle previsioni dell’art. 25 di tale Regolamento che definisce i requisiti minimi della
Pista di controllo per quanto riguarda i documenti contabili da mantenere e la documentazione di
supporto da conservare. In particolare, i modelli di PdC:

a) consentono di verificare I'applicazione dei criteri di selezione stabiliti dal CdS del POR,;

b) consentono per le sovvenzioni e l'assistenza rimborsabile [ex articolo 67, paragrafo 1,
lettera a), RDC] la riconciliazione tra gli importi aggregati certificati alla Commissione
ed i documenti contabili dettagliati unitamente a giustificativi di spesa conservati
dall’AdC, dall'AdG, dagli O.1. e dai Beneficiari relativamente alle operazioni cofinanziate
dal POR;

c) consentono per le sovvenzioni e l'assistenza rimborsabile [ex articolo 67, paragrafo 1,
lettere b) e c), e dell'articolo 109 RDC] la riconciliazione tra gli importi aggregati
certificati alla Commissione e i dati dettagliati riguardanti gli output o i risultati ed i
documenti giustificativi conservati dall'AdC, dall’AdG, dagli O.l. e dai Beneficiari,
compresi, se del caso, i documenti sul metodo di definizione delle tabelle standard dei
costi unitari e delle somme forfettarie, relativamente alle operazioni cofinanziate dal
POR,;

d) dimostrano e giustificano [per i costi determinati ai sensi dell'articolo 67, paragrafo 1,
lettera d), e dell'articolo 68, paragrafo 1, lettera a), RDC] il metodo di calcolo, ove cio sia
applicabile, nonché la base per la fissazione dei tassi forfettari e i costi diretti ammissibili
o i costi dichiarati nell'ambito di altre categorie prescelte cui si applica il tasso forfettario;

e) consentono per i costi determinati a norma dell'articolo 68, paragrafo 1, lettere b) e ¢) del
RDC, la convalida dei costi diretti ammissibili cui si applica il tasso forfettario;

f) consentono la verifica del pagamento del contributo pubblico al Beneficiario;

13 La Pista di controllo operativamente & esplicitata attraverso un flow chart rappresentativo del
flusso di attivita gestionali. Essa disegna la rappresentazione di un Macroprocesso €, al suo interno, dei
Processi e delle Attivita necessarie alla realizzazione di un’operazione. Ciascun modello di Pista di controllo
adottato si conforma alle caratteristiche del Macroprocesso a cui appartiene.
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g) consentono di individuare, per ogni operazione, a seconda dei casi, le specifiche tecniche
e il piano di finanziamento, i documenti riguardanti I'approvazione della sovvenzione, la
documentazione relativa alle procedure di aggiudicazione degli appalti pubblici, le
relazioni del Beneficiario e le relazioni sulle verifiche e sugli audit effettuati;

h) comprendono informazioni sulle verifiche di gestione e sugli audit effettuati
sull'operazione;

i) consentono lariconciliazione tra i dati relativi agli indicatori di output dell'operazione e i
target finali, i dati comunicati e i risultati del Programma;

J) consentono di individuare, per gli Strumenti Finanziari, i documenti giustificativi che
permettono la verifica della conformita alla legislazione nazionale e dell'Unione e alle
condizioni di finanziamento, ed almeno i documenti: — relativi all'istituzione dello SF;
— che individuano gli importi conferiti nello SF dal POR e nell'ambito di ciascun asse
prioritario, le spese ammissibili e gli interessi e le altre plusvalenze generati dal sostegno
del POR e dal reimpiego delle risorse imputabili al sostegno del POR in conformita agli
articoli 43 e 44 del RDC; — relativi al funzionamento dello SF, compresi quelli
riguardanti la sorveglianza, le relazioni e le verifiche; — attestanti la conformita agli
articoli 43, 44 e 45 del RDC; — relativi all'uscita dallo SF e alla sua liquidazione; —
relativi ai costi e alle commissioni di gestione; — inerenti i moduli di domanda, o
documenti equivalenti, presentati dai destinatari finali insieme a documenti giustificativi,
compresi piani aziendali e, se del caso, conti annuali di periodi precedenti;

— relativi alle liste di controllo e le relazioni degli organismi che attuano lo SF, se
disponibili; — inerenti le dichiarazioni rilasciate in relazione agli eventuali aiuti de
minimis; — relativi agli accordi sottoscritti attinenti al sostegno fornito dallo SF,
riguardanti, tra l'altro, investimenti azionari, prestiti, garanzie o altre forme di
investimento a favore dei destinatari finali; che rappresentano le prove del fatto che il
sostegno fornito attraverso lo SF e stato utilizzato per la finalita prevista;, — le
registrazioni dei flussi finanziari tra I'AdG e lo SF, all'interno dello SF a tutti i suoi livelli
e fino ai destinatari finali e, nel caso delle garanzie, le prove dell'effettiva erogazione dei

prestiti sottostanti; — le registrazioni separate o i codici contabili distinti relativi al
contributo del POR erogato o alla garanzia impegnata dallo SF a favore del destinatario
finale.

Inoltre, gli organismi di attuazione degli Strumenti Finanziari, mantengono la pista di
controllo dei contributi nazionali, pubblici e privati, che rappresentano un
cofinanziamento nazionale, fino al livello dei destinatari finali.

Per i costi di cui alle precedenti lettere c) e d), le Piste di controllo consentono di verificare che il
metodo di calcolo utilizzato dall'AdG sia conforme all'articolo 67, paragrafo 5, e all'articolo 68,
paragrafo 1, del RDC.

La scelta metodologica adottata dall’Autorita di gestione del Programma per la definizione,
revisione e manutenzione delle Piste di controllo, in continuita con le procedure adottate nella
programmazione FESR 2007-2013 e in coerenza con quanto previsto dai regolamenti comunitari
e dagli indirizzi nazionali, prevede:
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— la definizione di una Pista di controllo a livello di Azione/Sub-Azione e, ove necessario
per le particolari procedure adottate, a livello di singolo Bando. L’orientamento & di
operare a “livello piu basso” della struttura di programmazione del POR;

— Iutilizzo della Pista di controllo da parte di tutti i soggetti regionali e/o degli Ol coinvolti
nell’attivita di controllo di primo livello: in tal modo la Pista di controllo costituisce una
sorta di Linea guida per la realizzazione delle diverse attivita di controllo (e
autocontrollo) e verifica delle operazioni finanziate.

Le Piste di controllo vengono realizzate sotto la responsabilita del RdA (in collaborazione con il
RdG e RACP) e vengono aggiornate in tutte le occasioni in cui avviene una modifica significativa
in termini sia di programmazione (modifica del POR/DAR), sia di gestione e attuazione (modifica
delle procedure di attuazione, sorveglianza e controllo degli interventi) dell’ Azione. Esse sono
messe a disposizione delle diverse Autoritd del POR ogni qualvolta vengano aggiornate e
modificate e vengono conservate nelle diverse eventuali versioni prodotte, revisionate e/o
emendate, per consentire eventuali consultazioni e/o controlli da parte dei soggetti preposti.

I RdA sono responsabili della predisposizione, gestione, manutenzione e trasmissione all’AdG
delle Piste di controllo; tuttavia, per lo svolgimento di tali funzioni vengono previsti specifici
adempimenti da svolgere anche da parte dei RdG e RACP regionali e degli Ol. In quest’ ultimo
caso, negli accordi sottoscritti con gli Ol, vengono espressamente previsti i compiti e le
responsabilita degli Ol in termini di predisposizione, gestione, manutenzione e conservazione
delle Piste di controllo.

I “modelli di Pista di controllo” definiti dall’AdG e riportati in allegato al presente Manuale, sono
approvati con Decisione di Giunta Regionale, mentre le singole Piste di controllo “specificate” a
livello di Azione/Sub-Azione del POR sono inviate via PEC da parte del RdA all’AdG -
Responsabile Controlli di Primo Livello sia nella versione iniziale, che per i successivi
aggiornamenti/modifiche.

A seguito di ogni modifica e/o aggiornamento, la Pista di controllo viene trasmessa dal RdA al
Responsabile dei Controlli di Primo Livello del Settore dell’ Autorita di Gestione del POR FESR
che provvede — a sua volta — a comunicare alle altre Autoritd del Programma (Autorita di
Certificazione, Autorita di Audit) I’avvenuta modificazione della Pista ed a renderla disponibile
attraverso le funzionalita del Sistema Informatico Unico del POR. In ogni caso, il RAA provvede
— attraverso il Sistema Informatico Unico del POR - alla conservazione di tutte le versioni
prodotte, revisionate e/o aggiornate della Pista di controllo, per consentirne I’eventuale
consultazione e/o controllo da parte dei soggetti preposti. In particolare, il Sistema Informatico
del POR: (i) prevede un ambiente dedicato per il caricamento delle successive versioni della Pista
di Controllo; (ii) traccia la data di entrata in vigore della Pista e di eventuale fine validita, dovuta
all’entrata in vigore di una nuova versione.
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I “modelli di Pista di controllo” definiti dall’AdG (riportati negli Allegati 1.0, 1.1, 1.2, 1.3, 1.4,
15,16,1.7,1.8,1.9,1.10, 1.11), sono stati predisposti con riferimento ai seguenti
Macroprocessi:

A. Azioni con operazioni gestite e realizzate direttamente dalla Regione inerenti la
realizzazione di opere pubbliche o I’acquisizione di beni e/o servizi.
Nell’ambito di questo Macroprocesso, i “modelli” della Pista di controllo sono articolati
con riferimento a:

(A1) Azioni con operazioni gestite e realizzate direttamente dalla Regione inerenti la
realizzazione di opere pubbliche;

(A2) Azioni con operazioni gestite e realizzate direttamente dalla Regione inerenti
I’acquisizione di beni e/o servizi.
B. Azioni con operazioni gestite dalla Regione e da Organismi Intermedi e realizzate
direttamente dalla Regione inerenti I’acquisizione di beni e/o servizi.
Per tale Macroprocesso € presente un “modello” di Pista di controllo relativo alle:

(B1) Azioni con operazioni gestite dalla Regione e da Organismi Intermedi e realizzate
direttamente dalla Regione inerenti I’acquisizione di beni e/o servizi.

C. Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi
dall’Amministrazione regionale inerenti la realizzazione di opere pubbliche o
acquisizione di beni e/o servizi.

I “modelli” della Pista di controllo relativi a questo Macroprocesso sono articolati con

riferimento a:

(C1) Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti
diversi dall’Amministrazione regionale inerenti la realizzazione di opere pubbliche;

(C2) Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti
diversi dall’ Amministrazione regionale inerenti I’acquisizione di beni e/o servizi.

D. Azioni gestite da Organismi intermedi/Soggetti Gestori che prevedono I’erogazione di

finanziamenti e/o servizi a favore di Beneficiari/Destinatari Finali.

I “modelli” della Pista di controllo relativi a questo Macroprocesso sono articolati con

riferimento a:

(D1) Azioni gestite da Ol individuati in house che prevedono I’erogazione di
finanziamenti e/o servizi a favore di Beneficiari;

(D2) Azioni gestite da Ol individuati attraverso gara pubblica / altra procedura di

selezione che prevedono I’erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di
Beneficiari;

14 E’ opportuno ricordare che il “Macroprocesso” definisce i modelli organizzativi in relazione alla
struttura di cui si dota I’Autorita di Gestione (Struttura di Gestione) per garantire il buon esito della
realizzazione delle differenti tipologie di operazioni. | Macroprocessi relativi alle operazioni cofinanziate
con il POR FESR si differenziano in funzione di due criteri che riguardano: (a) la titolarita della
responsabilita gestionale (operazioni gestite da Regione; operazioni gestite da Ol; operazioni gestite da
Regione e Ol); (b) la tipologia di operazioni (OOPP, acquisizione beni/servizi, erogazione di finanziamenti
e/o servizi a singoli Beneficiari)
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(D3) Azioni gestite dal Soggetto Gestore individuato tramite gara pubblica per
interventi attuati attraverso uno Strumento Finanziario.

E. Azioni gestite da Organismi intermedi che prevedono la realizzazione da parte dei
Beneficiari di opere pubbliche o acquisizione di beni e/o servizi

I “modelli” della Pista di controllo relativi a questo Macroprocesso sono articolati con
riferimento a:

(E1) Azioni gestite da Organismi intermedi che prevedono la realizzazione da parte dei
Beneficiari di opere pubbliche;

(E2) Azioni gestite da Organismi intermedi che prevedono I’acquisizione da parte dei
Beneficiari di beni e/o servizi.

All’interno dei Macroprocessi vengono presi in considerazione dai “modelli” di Pista di
Controllo i seguenti Processi:

1. Programmazione (questa Pista di Controllo ¢ definita a livello generale di POR);
Selezione ed approvazione delle operazioni;

Attuazione fisica e finanziaria delle operazioni;

M e

Circuito finanziario e Certificazione di spesa rendicontazione (anche questa Pista di
Controllo é definita a livello generale di POR).

Per i c.d. bandi “in anticipazione” attivati dalla Regione Toscana al fine di dare un pronto avvio
all’attuazione del Programma, sono state predisposte le Piste di controllo specifiche per ciascun
Bando avviato nell’ambito di tale procedura, che tengono conto delle specifiche modalita
attraverso le quali sono state attivate parte delle risorse del POR FESR 2014-2020. Queste Piste
di controllo sono conservate, come le altre Piste di controllo, da parte dell’AdG secondo le
modalita descritte in precedenza.

Il Sistema Informatico del POR prevede, inoltre, I’archiviazione informatizzata a ciascun livello
della filiera ed in base alle specifiche competenze — AdC, AdG, RdA, Organismo Intermedio (ove
presente), Beneficiario — di un *“Fascicolo di progetto” allo scopo di conservare la
documentazione specifica di competenza di ciascun soggetto responsabile, il quale provvede a
tenerla costantemente aggiornata e renderla disponibile nei confronti degli organismi autorizzati
a svolgere le operazioni di controllo previste (si veda successivo par. 2.5).

2.1.2 Struttura
La struttura di ciascuna Pista di controllo (PdC) prevede la presenza di:

— Frontespizio (copertina), che riporta gli estremi: (i) del Macroprocesso e del Processo
interessati; (ii) gli estremi dell’Azione del POR a cui si riferisce ovvero gli estremi del
bando; (iii) la data di riferimento della Pista ed il numero della versione;

— Scheda anagrafica, che descrive i dati identificativi dell’Asse Prioritario, della Priorita
di Investimento, del Risultato atteso e dell’Azione del POR, il Macroprocesso di
riferimento, i soggetti responsabili (AdG, RdA, RdG, RACP, RdC) regionali e/o degli Ol,
la programmazione finanziaria e I’architettura organizzativa all’interno della quale
I’ Azione é attuata (per le Piste di controllo inerenti i Processi di Programmazione e
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Circuito finanziario e Certificazione di spesa, le informazioni sopra richiamate
ovviamente sono a livello generale del POR);

— Legenda, che riporta la descrizione della simbologia utilizzata all’interno della Pista;

— Diagramma di flusso del Processo interessato dalla Pista di controllo, che in relazione
al “ciclo di vita” dell’ Azione descrive attraverso diagrammi di flusso ciascun Processo;
ed in particolare: le attivita, i soggetti che intervengono nel ciclo di vita, la descrizione e
codifica delle attivita di controllo (autocontrollo);

— Dettaglio del controllo, che declina per ciascun controllo (autocontrollo) individuato nel
diagramma di flusso, la descrizione dettagliata del codice del controllo, del soggetto
controllore, della descrizione del controllo, dei riferimenti normativi, della
documentazione presa a riferimento nei controlli, della localizzazione esatta della
documentazione che accompagna I’attuazione e la realizzazione degli interventi
finanziati.

La Pista di controllo in tal modo strutturata prende in considerazione I’intera filiera della
programmazione, attuazione, gestione, controllo e rendicontazione degli interventi ed il
complesso dei soggetti interessati (sia internamente che esternamente alla struttura di gestione del
Programma). Essa, dunque, da un lato ricostruisce (dettagliandoli) i processi gestionali; dall’altro,
evidenzia i momenti di controllo (o autocontrollo) che intervengono nell’ambito di tali processi
gestionali.

2.2 Check List per le Verifiche di Gestione

2.2.1 Requisiti

Come si & visto in precedenza, i Responsabili di Controllo e Pagamento™, nell’ambito del processo
di presentazione delle domande di rimborso da parte dei Beneficiari e della successiva
rendicontazione della spesa all’ Autorita di Certificazione del POR, al Responsabile di Azione ed
all’Autorita di Gestione, effettuano le verifiche di gestione (controlli di primo livello), che
riguardano:

— le verifiche amministrative rispetto a ciascuna domanda di rimborso presentata dai
Beneficiari (c.d. “verifiche documentali”);

— le verifiche sul posto delle operazioni (c.d. “verifiche in loco™) svolte su campione di
operazioni selezionate sulla base dei criteri predefiniti dall’ Autorita di Gestione.

L’AdG ha definito dei “modelli di Check List” — differenziati per ciascuno dei cinque
Macroprocessi (e delle relative articolazioni) descritti in precedenza — per lo svolgimento e la
registrazione delle verifiche amministrative (controlli documentali) e per le verifiche in loco sulle
singole operazioni.

In particolare, le Check list adottate dall’AdG (cfr. Allegati 2.1, 2.2, 2.3, 2.4, 2.5, 2.6, 2.7, 2.8,
2.9, 2.10) sono state definite:

— garantendo i collegamenti (riferimenti, connessioni, rimandi, ecc.) con le Piste di
controllo;

15 Nei casi in cui Beneficiario & la Regione Toscana/Ol i controlli di primo livello sono svolti dal
Responsabile dei Controlli (RdC) garantendo la separazione con le funzioni di gestione e pagamento.
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2.2.2

sulla base di un unico modulo che consente lo svolgimento sia dei controlli di tipo
documentale sia dei controlli in loco, distinti attraverso un’apposita codifica, nonché la
indicazione delle eventuali irregolarita rilevate (inclusi i casi di frode sospetta e quelli
accertati);

in continuita con le Check List utilizzate per il periodo di programmazione 2007- 2013°,
aggiornate e adeguate sulla base dei nuovi regolamenti comunitari inerenti la
programmazione FESR 2014-2020 e dei pertinenti orientamenti comunitari in materia®’.

Struttura

La Check list, che — come si & discusso in precedenza, viene redatta a livello di singola
operazione oggetto di controllo — si compone di:

— un Frontespizio, che riporta gli estremi del Macroprocesso interessato, la data ed il

numero di riferimento della versione della Check list;

una Sezione Anagrafica, che descrive i dati identificativi, oltre che dell’ Azione del POR,

dell’operazione interessata dal controllo (CUP, Codice del Progetto nel Sistema

Informatico, Titolo del Progetto, Denominazione del Beneficiario, Descrizione Sintetica

del Progetto, Estremi dell’atto di concessione del contributo), la tipologia di controllo

effettuato (documentale, in loco), la data/e di svolgimento del controllo ed i soggetti

coinvolti;

il modulo Check list, che individua:

e il Processo in cui interviene il controllo (Selezione ed approvazione delle
operazioni, Attuazione fisica e finanziaria delle operazioni);

e un codice del controllo progressivo all’interno di ciascuno dei processi interessati;

e latipologia di controllo: amministrativo (documentale), in loco;

e il riferimento all’attivita di controllo prevista dalla Pista di controllo;

e ladescrizione dell’attivita di controllo, nella quale vengono analiticamente
riportate le descrizioni dei controlli da effettuare;

o ladocumentazione da prendere a riferimento per il controllo;

e I’esito del controllo per ogni singola voce di controllo (Positivo, Negativo, Non
applicabile);

¢ un campo Note, al fine di registrare tutte le eventuali informazioni di dettaglio in
grado di integrare, qualificare ed esplicitare ulteriormente il quadro informativo
riportato nelle altre colonne della Check List;

e un modulo riassuntivo delle informazioni inerenti eventuali irregolarita riscontrate
nel corso del controllo (inclusi i casi di frode sospetta e quelli accertati);

e un modulo riassuntivo che riporta le informazioni relative all’esito complessivo del
controllo e le eventuali azioni intraprese.

16

Modello proposto dall’IGRUE e dalla D.G. Regio — Commissione Europea (Lettera MEF Prot.

Nr. 139158 del 27.11.08).

17

EGESIF 14-0012-02 final del 17.09.2015 della Commissione Europea.
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Nel loro insieme le Check List evidenziano la descrizione del lavoro di verifica svolto, il soggetto
responsabile, la data del controllo, gli esiti del controllo.

2.3 Check List per i Controlli di Sistema

Come si e discusso al precedente paragrafo 1.3, la Check List per le verifiche di Sistema (controllo
finalizzato a verificare la correttezza delle procedure poste in essere sia dai Responsabili regionali,
sia dagli Organismi Intermedi per lo svolgimento delle funzioni delegate, al fine di ottenere la
garanzia che i compiti delegati siano stati eseguiti in coerenza con le modalita definite dall’AdG),
e utilizzata nell’ambito delle procedure relative all’espletamento della funzione di vigilanza svolta
dall’AdG.

Tale funzione é finalizzata a verificare:

—  I’assegnazione delle funzioni e la ripartizione e separazione dei compiti tra i
Responsabili;

—  Pesistenza di modalita procedurali conformi alla normativa vigente;

— il sistema dei controlli ed il trattamento dei casi di irregolarita e di frode, implementati a
livello di ciascuna Azione del POR.

La Check list per le verifiche di sistema si compone di:
— un Frontespizio, che evidenzia il numero e la data della versione della Check List;

— una Sezione Anagrafica, finalizzata ad inquadrare sotto il profilo anagrafico e
organizzativo la struttura regionale e/o dell’Organismo Intermedio sottoposta al controllo
di sistema, che rileva: Denominazione dell’Azione del POR oggetto di controllo;
riferimenti dei responsabili (RdA, RdG, RACP, Ol); Macroprocesso di riferimento e la
tipologia di Beneficiari; i riferimenti del controllo effettuato (tipologia di controllo,
soggetti controllori/ati, data/e del controllo);

— una Sezione Controlli, che dettaglia i punti di controllo da verificare nell’ambito delle
macro-aree di controllo inerenti la verifica di: (i) assegnazione delle funzioni e della
ripartizione/separatezza dei compiti tra gestione e controllo; (ii) esistenza di modalita
procedurali conformi alle norme vigenti; (iii) sistema dei controlli e del trattamento dei
casi di irregolarita e frodi eventualmente riscontrati.

Il dettaglio dei singoli elementi sottoposti a controllo nel corso delle verifiche di sistema &
riportato nella Check List per le verifiche di sistema — Allegati 3.1, 3.2, 3.3 di questo documento.
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2.4 Verbali di controllo
Premessa

Come si é detto nel precedente paragrafo 1.3, le attivita di verifica (amministrativa e/o in loco) si
concludono (formalmente) con la compilazione di un resoconto delle attivita svolte e dei risultati
delle attivita di controllo realizzate, ai fini della loro successiva registrazione nel Sistema
Informatico Unico del POR e trasmissione all’AdG e all’AdC.

Nel caso di verifiche amministrative i risultati di tali verifiche vengono registrati — come si € visto
— nella Check list utilizzata per I’espletamento del controllo; mentre, lo strumento attraverso il
quale vengono registrati i risultati delle verifiche in loco e rappresentato da un Verbale (cfr.
successivo par. 2.4.1) nel quale sono sintetizzati gli elementi informativi rilevati nel corso del
controllo e le valutazioni — nonché le eventuali raccomandazioni — che ne derivano. Il Verbale si
trova quindi a valle del processo di controllo in loco del progetto ed ha, oltre alla funzione di
documentare gli esiti dei controlli effettuati, anche la funzione di completare il quadro informativo
presente nelle relative Check list di progetto con riferimento in particolare alla visita effettuata
presso il Beneficiario ed al contraddittorio attivato con lo stesso.

Il documento in originale del Verbale viene conservato nel “Fascicolo di progetto” (cfr. paragrafo
2.5) nell’ambito del Sistema Informatico del POR sotto la responsabilitd del Responsabile di
Azione, ed aggiornato in collaborazione con il Responsabile di Gestione ed il Responsabile dei
Controlli e Pagamenti dell’Azione. Copia del Verbale viene messa, inoltre, a disposizione
all’Autorita di Certificazione al fine di comprovare i controlli di primo livello in loco svolti sulla
spesa rendicontata.

I RdA garantiscono che, conformemente a quanto previsto dall’art. 25 del RD n.480/2014, si
provveda alla conservazione attraverso il Sistema Informatico della documentazione predisposta
e trasmessa dai RACP inerenti le verifiche in loco effettuate.

Come per i controlli in loco, anche a conclusione delle verifiche di sistema dell’AdG é prevista la
predisposizione di un Verbale di controllo, nonché di una Relazione di sintesi. Entrambi vengono
descritti nel dettaglio ai successivi par. 2.4.2 € 2.4.3.

A livello generale, ciascun Verbale di controllo consente di registrare almeno le seguenti
informazioni:

— la descrizione del lavoro svolto dal controllore,
— la data/e della verifica/che effettuata/e,
— i risultati ottenuti,

— il follow-up dei risultati, inclusi i provvedimenti presi per le eventuali irregolarita
riscontrate (inclusi i casi di frode sospetta e quelli accertati).
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2.4.1 Schema Verbale del Controllo in loco

Lo schema di Verbale per il controllo in loco, come descritto al precedente par. 1.3.2, € articolato
in due Sezioni:

1. Sezione | - Fase di Sopralluogo
2. Sezione Il - Relazione sul Controllo

La Sezione | - Fase di Sopralluogo, che viene redatta in duplice copia a cura del controllore al
termine della visita in loco presso il Beneficiario e rilasciata in copia a quest’ultimo, include le
seguenti informazioni:

— Sezione Anagrafica che riporta i dati di base per I’identificazione del progetto controllato
e del suo stato di avanzamento al momento del controllo;

— Sezione Descrittiva relativa alle attivita di controllo svolte, alla documentazione
consultata e/o acquisita in loco, ed alle prime osservazioni/dichiarazioni del soggetto
controllore e del Beneficiario controllato.

Le principali informazioni riportate nella Sezione I del Verbale di controllo in loco sono le
seguenti:

— Asse Prioritario, Azione all’interno della quale € finanziata I’operazione controllata;

— Dati identificativi dell’operazione sottoposta a controllo (Codice SI, CUP, Titolo
operazione, Denominazione e indirizzo del Beneficiario, Indirizzo/localita in cui si
realizza il progetto, Dati finanziari dell’operazione);

— Descrizione dell’operazione

— Stato di avanzamento dell’Operazione al momento della verifica in loco;

— Descrizione delle attivita di controllo effettuate;

— Documentazione consultata in loco e acquisita agli atti del controllore;

— Note e osservazioni del Soggetto incaricato del Controllo;

— Note e osservazioni del Beneficiario presente al controllo;

— Sottoscrizione da parte del Soggetto controllore e del Beneficiario controllato;
— Data del controllo.

Le principali informazioni riportate, invece, nella Sezione Il - Relazione sul Controllo del
verbale di controllo in loco sono le seguenti:

— Documentazione consultata in loco e acquisita agli atti del controllore;
— Descrizione delle attivita di controllo effettuate;

— Risultati del controllo effettuato: (i) Descrizione degli esiti del controllo svolto; (ii)
Descrizione della eventuale non conformita a specifiche disposizioni; (iii) Osservazioni
e prescrizioni;

— Segnalazione sulle irregolarita rilevate (inclusi i casi di frode sospetta e quelli accertati);

— In caso di rilevazione di irregolarita/frodi, descrizione analitica delle fattispecie rilevate;

— Sottoscrizione da parte del Soggetto controllore;

— Data di chiusura del controllo;
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— Indicazione della Documentazione allegata al Verbale: (i) Check list controlli; (ii) Altra
documentazione (da specificare).
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A) SCHEMA VERBALE DEI CONTROLLI IN LOCO — SEZIONE | - FASE DISOPRALLUOGO

SCHEMA VERBALE DEI CONTROLLI IN LOCO — SEZIONE I - FASE DI SOPRALLUOGO

SEZIONE ANAGRAFICA

Asse prioritario

Azione |

Sub-Azione

Dati identificativi dell’operazione
- Caodice SI

- CUP

- Titolo Operazione

- Denominazione Beneficiario

- Indirizzo Beneficiario

- Indirizzo/localita realizzazione Operazione

- Altre informazioni (estremi contratto
sottoscritto tra RT e Beneficario, ecc.)

Descrizione dell’Operazione

Dati finanziari dell’Operazione Investimento complessivo realizzato: euro
Investimento complessivo ammesso al POR: euro
Contributo pubblico concesso: euro

Stato di avanzamento dell’Operazione alla
data della verifica

SEZIONE DESCRITTIVA DELLE ATTIVITA DI CONTROLLO SVOLTE

Descrizione delle attivita di controllo svolte

Documentazione consultata e/o acquisita agli
atti

Note e osservazioni del Soggetto incaricato del
Controllo

Note e osservazioni del Beneficiario presente
al controllo

Data verifica (gg/mm/aa) Nominativo e Firma del controllore (*)

Nominativo e Firma del soggetto controllato (**)

(*) Firma del controllore a titolo di “presa visione” delle note/osservazioni formulate dal Beneficiario.
Non rappresenta firma “di accettazione”.

(**) Firma del soggetto controllato (Beneficiario o suo rappresentante) a titolo di “presa visione” delle
note/osservazioni formulate dal soggetto controllore. Non rappresenta firma “di accettazione”.
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B) SCHEMA VERBALE DEI CONTROLLI IN LOCO — SEZIONE Il - RELAZIONE SUL CONTROLLO

SCHEMA VERBALE DEI CONTROLLI IN LOCO — SEZIONE Il - RELAZIONE SUL CONTROLLO

SEZIONE DESCRITTIVA DELLE ATTIVITA DI CONTROLLO SVOLTE E DEGLI ESITI DEL CONTROLLO

Documentazione consultata e/o acquisita agli
atti

Descrizione delle attivita di controllo svolte

Descrizione delle controdeduzioni presentate
dal Beneficiario

Risultati del controllo effettuato - Descrizione degli esiti del controllosvolto
- Descrizione della eventuale non conformita a specifiche
disposizioni

- Osservazioni e prescrizioni

Segnalazione sulle irregolarita:

O Rilevate irregolarita

O Nessuna irregolarita rilevata

In caso di rilevazione di irregolarita (inclusi i casi di frode sospetta e quelli accertati) descrizione analitica delle
fattispecie rilevate.

Data di chiusura del controllo (gg/mm/aa) ! Nominativo e Firma del controllore

Documentazione a corredo del Verbale:
- Check list controlli
- Altra documentazione (specificare)
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Schema Verbale del Controllo di Sistema

Gli esiti delle verifiche di Sistema, svolte dal Responsabile dei Controlli di Primo Livello
all’interno del Settore Autorita di Gestione del POR FESR ovvero dal Responsabile di Azione nel
caso in cui lo svolgimento di tale attivita gli sia stata delegata dall’AdG, vengono riportati
nell’ambito di un Verbale di controllo.

Lo schema di Verbale di controllo di sistema adottato dall’ AdG prevede:

— una Sezione Anagrafica che riporta i dati di base per I’identificazione dell’Azione
soggetta a controllo;

— una Sezione Descrittiva relativa alle attivita di controllo svolte, ai risultati dei controlli ed
eventuali provvedimenti adottati.

Il Verbale & predisposto con riferimento a ciascuna Azione che é stata oggetto di verifica di
sistema nella sessione.

L’AdG ha predisposto due diversi schemi di verbali (riportati di seguito) a seconda che I’Azione
si attui al di fuori o nell’ambito di Strumenti Finanziari.
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SCHEMA VERBALE CONTROLLI DI SISTEMA

(AZIONI ATTUATE AL DI FUORI DEGLI STRUMENTI FINANZIARI)

SCHEMA VERBALE DEI CONTROLLI DI SISTEMA

Asse prioritario I
Azione |

mu -AzIONe
Responsabile di Azione

Responsabile di Gestione |

Mesponsa ile ai Controllo e Pagamento
Organismo Intermedio !

OGGETTO del CONTROLLO: Verifica di sistema dell’AdG

Il Sottoscritto in
qualita di del Controlli di Primo Livello all’interno del Settore Autorita di
Gestione del POR FESR ovvero di Responsabile di Azione®, incaricato dell’esecuzione della verifica,
come da: (indicare la lettera d’incarico o I’ordine di servizio)
dichiara, sotto la propria responsabilita, di aver effettuato la Verifica di Sistema relativamente alla
Azione/Sub-Azione del POR ivi inclusa I’attivita di Quality
Review relativamente alle operazioni con codice finanziate da tale Azione/Sub-Azione.

Per lo svolgimento della Verifica di Sistema, il sottoscritto ha effettuato i controlli previsti dalla/e Check
list che si allega/no compilata/e alla presente dichiarazione.

A seguito delle verifiche effettuate & opportuno sinteticamente segnalare quanto segue:

Una descrizione dettagliata delle attivita di controllo svolte e degli esiti & riportata nella “Relazione di
sintesi dei controlli di sistema”.

Infine, si da atto di quanto segue:

] che nel corso delle verifiche di cui sopra, e limitatamente ad esse, hon sono state constatate
irregolarita e/o malfunzionamenti;
L] che nel corso delle verifiche di cui sopra, e limitatamente ad esse, sono state constatate le

seguenti irregolarita / malfunzionamenti:

L] che a seguito delle irregolarita e/o malfunzionamenti riscontrati sono stati adottati i seguenti
provvedimenti:

DATA E LUOGO
Firma (leggibile) del soggetto/i che ha/hanno effettuato il controllo

Firma (leggibile) del soggetto/i presente/i al controllo

18 Nel caso in cui il controllo sia effettuato dal RdA nei confronti dell’Organismo Intermedio.
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SCHEMA VERBALE CONTROLLI DI SISTEMA

(AZIONI ATTUATE NELL’AMBITO DI STRUMENTI FINANZIARI)

SCHEMA VERBALE DEI CONTROLLI DI SISTEMA

Asse prioritario |
Azione

Sub-Azione [
Responsanile di Azione
Responsabile di Gestione dell’Ol [

Responsabile di Controllo dell’Ol |
Responsablle di Pagamento dell” Ol |

Organismo Intermedio/Soggetto Gestore |

OGGETTO del CONTROLLO: Verifica di sistema dell’ AdG

Il Sottoscritto in
qualita di del Controlli di Primo Livello all’interno del Settore Autorita di
Gestione del POR FESR ovvero di Responsabile di Azione®, incaricato dell’esecuzione della verifica, come
da: (indicare la lettera d’incarico 0 I’ordine di servizio)

dichiara, sotto la propria responsabilita, di aver effettuato la Verifica di Sistema relativamente alla
Azione/Sub-Azione del POR

Per lo svolgimento della Verifica di Sistema, il sottoscritto ha effettuato i controlli previsti dalla Check
list che si allega compilata alla presente dichiarazione.

A seguito delle verifiche effettuate & opportuno sinteticamente segnalare quanto segue:

Una descrizione dettagliata delle attivita di controllo svolte e degli esiti € riportata nella “Relazione di
sintesi dei controlli di sistema”.

Infine, si da atto di quanto segue:

Ol che nel corso delle verifiche di cui sopra, e limitatamente ad esse, non sono state constatate
irregolarita e/o malfunzionamenti;
Ol che nel corso delle verifiche di cui sopra, e limitatamente ad esse, sono state constatate le

seguenti irregolarita / malfunzionamenti:

Ol che a seqguito delle irregolarita e/o malfunzionamenti riscontrati sono stati adottati i seguenti
provvedimenti:

DATA E LUOGO
Firma (leggibile) del soggetto/i che ha/hanno effettuato il controllo

Firma (leggibile) del soggetto/i presente/i al controllo

19 Nel caso in cui il controllo sia effettuato dal RdA nei confronti dell’Organismo
Intermedio/Soggetto Gestore.
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Schema Relazione di sintesi dei controlli di sistema

A conclusione delle verifiche di sistema, unitamente al Verbale, viene predisposta una Relazione
di Sintesi (il modello e riportato nell’Allegato 5 di questo Manuale) che descrive le attivita di
controllo svolte per il complesso delle Azioni oggetto di verifica di sistema nella sessione di
riferimento.

La Relazione di sintesi dei controlli di sistema, inoltre, descrive anche i risultati delle attivita di
quality review svolte sui fascicoli di operazioni.

La Relazione di sintesi si compone di:

una breve premessa sugli obiettivi del controllo di sistema ivi inclusa I’attivita di quality
review;

la descrizione della composizione del Gruppo di lavoro che ha svolto le verifiche di sistema
(include i nominativi dei componenti, I’ordine di servizio/altro atto con cui gli stessi sono
stati incaricati);

una breve descrizione delle modalita adottate per I’estrazione del campione delle Azioni/Sub-
Azioni da sottoporre a controllo di sistema e delle modalita adottate per I’individuazione
delle operazioni da sottoporre ad attivita di quality review;

una breve descrizione delle attivita di controllo di sistema, inclusa I’attivita di quality review
sulle operazioni;
una breve descrizione: dei risultati dei controlli svolti, dei risultati dell’attivita di quality

review svolta, delle osservazioni formulate e delle misure correttive richieste ed
eventualmente attuate, nonché delle azioni di follow up programmate/realizzate.
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25 Fascicolo di Progetto

Il Sistema Informatico del POR prevede I’archiviazione informatizzata a ciascun livello della
filiera ed in base alle specifiche competenze — AdC, AdG, RdA, Organismo Intermedio (ove
presente), Beneficiario —di un “Fascicolo di progetto” allo scopo di conservare la documentazione
specifica di competenza di ciascun soggetto responsabile il quale provvede a tenerla
costantemente aggiornata e renderla disponibile nei confronti degli organismi autorizzati a
svolgere le operazioni di controllo previste

Il “Fascicolo di progetto” ha la finalita di:

a) garantire la registrazione e conservazione informatizzata dei dati e della
documentazione relativi a ciascuna operazione ai fini della sorveglianza, della valutazione,
della gestione finanziaria, della verifica e dell’audit, secondo quanto previsto dall’art. 125,
par. 2 lett. d, del RDC e nel rispetto dell’art. 24 del Regolamento Delegato
n. 480/2014 e dell’ Allegato 111 a tale Regolamento;

b) garantire I'esistenza di un sistema che registra e conserva in formato elettronico i dati
contabili di ciascuna operazione, e supporta tutti i dati necessari per la preparazione delle
domande di pagamento e dei conti, compresi i dati degli importi da recuperare, recuperati,
irrecuperabili e ritirati a seguito della soppressione totale o parziale del contributo a favore
di un‘operazione secondo quanto previsto dall'art. 126, lett. d) e dall'art. 137, lett. b), del
RDC.

Con riferimento al precedente punto a) il Sistema Informatico del POR registra e conserva in
formato elettronico i dati e la documentazione relativi a ciascuna operazione ai fini della
sorveglianza, della valutazione, della gestione finanziaria, della verifica e dell’audit, in conformita
a quanto previsto dal RDC e dettagliati nell’ambito dell’ Allegato 111 al Regolamento Delegato n.
480/2014. In particolare, il Sistema Informatico gestisce tali dati nell’ambito:

— del “Gestionale Domanda” in cui sono gestite le diverse fasi dell’iter della domande di
finanziamento inoltrate alla Regione Toscana (Raccolta delle singole istanze di
contributo; Gestione della fase Istruttoria - Valutazione — Premialita; Gestione delle
procedure di varianti; Gestione trasferimento dati);

— del “Gestionale Finanziamenti” nel quale sono gestiti in particolare: i dati anagrafici dei
soggetti beneficiari; i dati anagrafici dei soggetti fornitori dei beneficiari; i dati economici
e finanziari del singolo progetto (avanzamento della spesa, dichiarata, controllata e
validata, certificata, erogata, recuperata, da recuperare); i dati relativi agli indicatori,
fisici, finanziari ed eventualmente tecnici (ex-ante, in itinere, ex-post); i dati relativi alle
dichiarazioni di spesa (giustificativi e quietanze di pagamento); gli altri dati di progetto
(a discrezione del Beneficiario o quanto richiesto dal RdA/O.1); la documentazione
inerente le verifiche di gestione (check-list di controllo di I livello, verbali di controllo in
loco); i dati relativi alla gestione delle irregolarita e frodi.

Relativamente ai dati di cui al precedente punto b), il Sistema Informatico del POR registra e
conserva in formato elettronico, in particolare, tutti i dati relativi a:

— larendicontazione della spesa presentata dal Beneficiario;
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il Piano finanziario del progetto;

i dati relativi alla validazione della spesa da parte dei RACP (ivi incluse le informazioni
inerenti i controlli svolti);

i dati inerenti la tracciatura della fidejussione, ove presente;
le eventuali rettifiche della spesa validata;
i dati relativi alla revoca totale o parziale del contributo pubblico;

i dati inerenti il recupero degli importi con relativa differenza dell’importo da
recuperare;

i dati riguardanti la soppressione totale o parziale e importo ritirato.

Il Fascicolo di progetto viene gestito dal Sistema Informatico del POR, sotto la responsabilita del
RdA che provvede alla sua definizione ed aggiornamento in collaborazione con il RdG ed il
RdCP, e gli altri soggetti competenti.
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3. METODO DI CAMPIONAMENTO

L’Autorita di Gestione del POR — come si é visto al precedente paragrafo 1.3 — ai sensi
dell’articolo 125 del RDC, é tenuta ad effettuare le verifiche sugli aspetti amministrativi,
finanziari, tecnici e fisici delle operazioni. In particolare, le verifiche da effettuare in loco, possono
essere svolte su un campione di operazioni; in tal caso I’ Autorita di Gestione deve conservare una
documentazione che descriva e giustifichi il metodo di campionamento adottato e indichi le
operazioni selezionate per la verifica.

L’Autorita di Gestione definisce le dimensioni del campione in modo da ottenere ragionevoli
garanzie circa la legittimita e la regolarita delle pertinenti transazioni, tenendo conto del grado di
rischio da essa identificato in rapporto al tipo di Beneficiari e di operazioni interessati.

3.1 Requisiti minimi degli archivi
Per I’estrazione del campione, gli archivi delle “operazioni” sono costituiti da archivi

informatizzati contenenti tanti records quante sono le “operazioni” da sottoporre a controllo. Le
variabili minime che fanno parte dell’archivio sono:

a) un codice identificativo delle operazioni, costituito dal codice univoco di progetto del sistema
regionale. Tale codice resta invariato per tutto il ciclo di vita del progetto e in tutte le fasi di
controllo;

b) la variabile di stratificazione, denominata “livello di rischio”;

c) la variabile di spesa da controllare, che € presente nell’archivio per tutte le operazioni con
identico significato contabile-finanziario e la stessa unita di misura. La variabile di spesa é
rappresentata dalla spesa certificata nell’anno contabile di riferimento®.

3.2 | Fattori di rischio
La variabile di stratificazione “livello di rischio” potra assumere 2, 3 0 4 modalita.

— Se assumera 2 modalita, queste assumeranno valore 1 in corrispondenza del rischio
“basso” e 2 in corrispondenza del rischio “alto”.

— Se assumera 3 modalita, queste assumeranno valore 1 in corrispondenza del rischio
“basso”, 2 in corrispondenza del rischio “medio”, e 3 in corrispondenza del rischio “alto”.

— Se assumera 4 modalita, queste assumeranno valore 1 in corrispondenza del rischio
“basso”, 2 in corrispondenza del rischio “medio-basso”, 3 in corrispondenza del rischio “medio-
alto” e 4 in corrispondenza al rischio “alto”.

L’AdG individua i fattori di rischio sulla base dei quali viene definito il numero di modalita (2,
3 04) che assume la variabile “livello di rischio” e assegna, in tal modo, ad ogni operazione il suo
livello di rischio.

Nella valutazione del rischio sono considerati sia i rischi intrinseci (gestionali), sia i rischi di
controllo interno.

2 Come previsto al precedente par. 1.3.2: Le verifiche in loco, con riferimento a ciascun anno
contabile, devono essere completate prima dell’invio della documentazione relativa alla Chiusura dei Conti
alla UE, e quindi nello specifico prima dell’invio della Dichiarazione di gestione e della Relazione annuale
di sintesi da parte dell’AdG alle altre Autorita del POR ed alla UE.
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Nell’ambito dei rischi intrinseci vi rientrano i rischi di irregolarita associati alle caratteristiche
intrinseche delle operazioni; tra questi vengono considerati i seguenti:

— Macroprocesso a cui appartiene I’operazione (Realizzazione opere pubbliche,
Acquisizione di Beni e Servizi, Erogazione di finanziamenti e aiuti a imprese ed altri
soggetti?);

— Tipologia di Beneficiario (soggetto pubblico, ente pubblico, soggetto privato?);
— Numero di operazioni realizzate dallo stesso Beneficiario;
— Importo del sostegno pubblico a ciascuna operazione.

Rappresentano, invece, rischi di controllo interno i rischi derivanti dalle attivita di “autocontrollo”
condotte dai Beneficiari sulla spesa rendicontata ai RACP; in tale tipologia di rischio vi rientra la:

— Frequenza di irregolarita rilevate nelle verifiche amministrativo-contabili.

3.3 Selezione del campione

L’AdG realizza un campionamento casuale stratificato, con estrazione da ciascuno strato di un
campione casuale semplice.

La variabile di stratificazione e la variabile “livello di rischio”.

La numerosita campionaria complessiva ¢ fissata in una percentuale, definita in base all’analisi
dei rischi, sul totale della spesa certificata relativa ai progetti presenti nell’archivio.

La allocazione della numerosita campionaria negli strati € definita in modo da estrarre in
misura piu che proporzionale per gli strati piu a rischio e meno che proporzionale per gli strati a
minor rischio, secondo lo schema seguente:

Schema 1 — Allocazione campionaria nel caso di 4 livelli di rischio

Peso da
Live llo di a ssegnare al allocazione
strato N (a) rischio (r) rischio N*rischio % campionaria
strato 1 50 4 2 100 14,7 7
strato 2 100 3 1,7 170 25,0 13
strato 3 200 2 1,3 260 38,2 19
strato 4 150 1 1 150 22,1 11
Totale 500 680 100 50
2 La descrizione dettagliata delle varie tipologie di Macroprocessi € riportata al precedente

paragrafo 2.1.1.

22 |_’analisi di rischio utilizzera un’ulteriore attribuzione di rischiosita alle differenti operazioni, adottando
i parametri derivanti dall’applicazione del sistema ARACHNE. In particolare, utilizzando il rank di
rischiosita derivante dall’applicazione ARACHNE (che prevede I’attribuzione di un punteggio da un
massimo di 1 a un massimo di 50) si potra attribuire la classe di rischio ALTO per le operazioni con
punteggio da 41 a 50, MEDIO da 21 a 40 e BASSO da 0 a 20 punti. Tale ulteriore parametro di rischiosita
sara adottato per i progetti selezionati dagli avvisi pubblicati a partire dal 2020, nei quali sara data opportuna
informazione — come previsto al punto 1.2 delle Linee guida nazionali sull’utilizzo del sistema ARACHNE
di luglio 2019 diffuse a settembre 2019. Il parametro di riferimento di ARACHNE sara dato dal rischio
globale o da uno o piu dei sotto-indici di rischio individuati dall'AdG.
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Schema 2 - Allocazione campionaria nel caso di 3 livelli di rischio

Peso da

Livello di a ssegnare al allocazione
strato N (a) rischio (r) rischio N*rischio % campionaria
strato 1 80 3 2 160 25,0 13
strato 2 120 2 15 180 28,1 14
strato 3 300 1 1 300 46,9 23
Totale 500 640 100,0 50
Schema 3 - Allocazione campionaria nel caso di 2 livelli di rischio

Live llo di Peso da allocazione
strato N (a) rischio (r) a ssegnare al |N*rischio % campionaria
strato 1 200 2 2 400 57,1 29
strato 2 300 1 1 300 42,9 21
Totale 500 700 100,0 50

3.4 Documentazione

Al fine di assicurare la trasparenza in tutte le fasi della procedura di selezione del campione,
I’AdG - attraverso il Responsabile dei Controlli di Primo Livello all’interno del Settore Autorita
di Gestione del POR FESR - terra a disposizione:

v un documento, chiamato “protocollo delle operazioni”, dove sono descritte e documentate
tutte le operazioni tecniche effettuate dal momento dell’acquisizione dell’“archivio delle
operazioni” a quello della fornitura del campione;

v"un verbale relativo alla “seduta di estrazione” che descrivera le operazioni di selezione del
campione.

35 Revisione del metodo di campionamento

L’Autorita di Gestione provvedera a riesaminare il metodo di campionamento con cadenza
annuale, sulla base principalmente: (i) dei risultati dei controlli gia eseguiti nell’annualita
precedente; (ii) di eventuali miglioramenti apportati al sistema di gestione e controllo, anche a
seguito dell’attivita di follow up.

In particolare, per quanto riguarda il primo aspetto “risultati dei controlli gia eseguiti
nell’annualita precedente”, lo svolgimento dei controlli di primo livello sulla base dei primi
campionamenti effettuati per il Programma, permette di testare I’analisi dei rischi inizialmente
condotta ed eventualmente far emergere la necessita di rivedere le ipotesi di partenza assunte nella
prima definizione del campione.

Con riferimento, invece, al secondo fattore di riferimento per la revisione del metodo di
campionamento “eventuali miglioramenti apportati al sistema di gestione e controllo”, il metodo
potrebbe essere suscettibile di eventuali modifiche/affinamenti per effetto di variazioni alle
procedure adottate nella gestione e controllo delle operazioni (anche a seguito di eventuali azioni
di follow up implementate) che all’introduzione di nuove tipologie di interventi e/o di soggetti
ammessi a finanziamento nel Programma, per effetto di una modifica del Programma stesso.
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4, PROCEDURE PER LA MODIFICA E/O AGGIORNAMENTO DEL MANUALE

L’Autorita di Gestione del Programma procede con frequenza indicativamente annuale, alla
verifica della necessita di apportare eventuali modiche e/o aggiornamenti del presente Manuale al
fine di tenere conto di:

e modifiche e/o integrazioni della normativa applicabile e/o degli orientamenti nazionali
e/o comunitari in materia;

e eventuali modificazioni/evoluzioni dell’assetto organizzativo/funzionale dei soggetti
interessati dal presente Manuale;

e eventuali indicazioni e/o prescrizioni dell’Autorita di Audit ovvero dell’Autorita di
Certificazione e/o dei altri Organismi competenti;

e I’individuazione di variazioni nei contenuti e nelle modalita di realizzazione delle attivita
che consentano di apportare miglioramenti alle procedure in termini di semplificazione e
ottimizzazione dei processi.

Ogni nuova versione del presente Manuale annulla e sostituisce la precedente versione. Ogni
variazione al presente Manuale é effettuata dal Responsabile dei Controlli di Primo Livello e
sottoposta preventivamente all’approvazione dell’ AdG che ne valuta la coerenza e la rispondenza
con le procedure previste dal Sistema di Gestione e Controllo, sentite anche — nel caso — le altre
Autorita del POR.

L’AdG trasmette la nuova versione del Manuale a tutti i soggetti coinvolti sia delle strutture
regionali che degli Organismi Intermedi.

Il sistema di identificazione del presente documento € costituito da:
— il titolo del documento
— il numero della versione di riferimento

— la data di ciascuna versione.
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5.

ALLEGATI

ALLEGATO1 PISTE DI CONTROLLO

1.0 Programmazione

1.1 (A1) Azioni con operazioni gestite e realizzate direttamente dalla Regione inerenti la
realizzazione di opere pubbliche

1.2 (A2) Azioni con operazioni gestite e realizzate direttamente dalla Regione inerenti
I’acquisizione di beni e/o servizi

1.3 (B1) Azioni con operazioni gestite dalla Regione e da Organismi Intermedi e realizzate
direttamente dalla Regione inerenti I’acquisizione di beni e/o servizi

1.4 (C1) Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti
diversi dall’Amministrazione regionale inerenti la realizzazione di opere pubbliche

1.5 (C2) Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti
diversi dall’Amministrazione regionale inerenti I’acquisizione di beni e/o servizi

1.6 (D1) Azioni gestite da Ol individuati in house che prevedono I’erogazione di
finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari

1.7 (D2) Azioni gestite da Ol individuati attraverso gara pubblica / altra procedura di

selezione che prevedono I’erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari

1.8 (D3) Azioni gestite dal Soggetto Gestore individuato tramite gara pubblica per interventi

1.9

attuati attraverso uno Strumento Finanziario

(E1) Azioni gestite da Organismi intermedi che prevedono la realizzazione da parte dei
beneficiari di opere pubbliche

1.10 (E2) Azioni gestite da Organismi intermedi che prevedono I’acquisizione da parte dei

beneficiari di beni e/o servizi

1.11 Circuito finanziario e Certificazione di spesa
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ALLEGATO2 CHECKLIST

2.1 (A1) Azioni con operazioni gestite e realizzate direttamente dalla Regione inerenti la
realizzazione di opere pubbliche

2.2 (A2) Azioni con operazioni gestite e realizzate direttamente dalla Regione inerenti
I’acquisizione di beni e/o servizi

2.3 (B1) Azioni con operazioni gestite dalla Regione e da Organismi Intermedi e realizzate
direttamente dalla Regione inerenti I’acquisizione di beni e/o servizi

2.4 (C1) Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti
diversi dall’Amministrazione regionale inerenti la realizzazione di opere pubbliche

2.5 (C2) Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti
diversi dall’Amministrazione regionale inerenti I’acquisizione di beni e/o servizi

2.6 (D1) Azioni gestite da Ol individuati in house che prevedono I’erogazione di
finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari

2.7 (D2) Azioni gestite da Ol individuati attraverso gara pubblica / altra procedura di

selezione che prevedono I’erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari

2.8 (D3) Azioni gestite dal Soggetto Gestore individuato tramite gara pubblica per interventi

29

attuati attraverso uno Strumento Finanziario

(E1) Azioni gestite da Organismi intermedi che prevedono la realizzazione da parte dei
beneficiari di opere pubbliche

2.10 (E2) Azioni gestite da Organismi intermedi che prevedono I’acquisizione da parte dei

beneficiari di beni e/o servizi.
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ALLEGATO3 CHECKLIST CONTROLLI DI SISTEMA

3.1 Controlli di Sistema (tutte le Azioni esclusi SF)

3.2 Controlli di Sistema — Quality Review (tutte le Azioni esclusi SF)

3.3 Controlli di Sistema (SF)
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ALLEGATO 4 ORIENTAMENTI DELL’AUTORITA DI GESTIONE DEL POR AL REVISORE DEI CONTI
DEL BENEFICIARIO ED Al RESPONSABILI DEL POR PER LA VERIFICA DELLA SPESA SOSTENUTA
DAL BENEFICIARIO
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ALLEGATOS5 MODELLO DI RELAZIONE DI SINTESI DEI CONTROLLI DI
DELL’AUTORITA DI GESTIONE

SISTEMA
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ALLEGATO 6 SCHEMA DI COMUNICAZIONE AL BENEFICIARIO DELL’AVVIO DEI CONTROLLI
IN LOCO

‘3 E%% - g Regione Toscana

P\~ et CAOSEA REPUSBUCA ITALIANA

POR FESR TOSCANA 2014 - 2020

Comunicazione svolgimento di controllo di primo livello in loco
ai sensi del Regolamento (UE) n. 1303/2013

Prot. N. Data, gg/mm/aaaa

Destinatario:

Operazione: (codice e titolo operazione)
Azione: (Azione/Sub-Azione del POR che finanzial’operazione)
Spettde ...

Con la presente Vi comunichiamo che, a seguito dell’esperimento delle procedure di estrazione del
campione delle operazioni destinatarie del controllo di primo livello in loco, il progetto da Voi realizzato
[specificare codice e titolo progetto] é stato selezionato nell’ambito del campione delle operazioni,
che saranno sottoposte a verifica in loco.

La nostra struttura procedera alla verifica in loco il giorno alle ore presso la
Vostra sede.

Entro giorni lavorativi dalla presente comunicazione verrete contattati telefonicamente dal/la
Sig./ra per definire i termini della verifica in loco.

Si precisa che ai fini dello svolgimento della verifica si richiede la presenza del Beneficiario e/o di
persona delegata ai sensi della vigente normativa, unitamente alla presenza del

[specificare eventuale altra figura di cui si richiede la presenzal].

Al fine di acquisire tutte le informazioni necessarie si prega di fornire nel corso del sopralluogo la
seguente documentazione:

Vi ringraziamo anticipatamente per la cortese collaborazione.

Distinti saluti
Firma e indicazione del ruolo rivestito
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SCHEDA ANAGRAFICA PISTA DI CONTROLLO

OBIETTIVO Investimenti a favore della crescita e dell'occupazione
PROGRAMMA POR Toscana FESR 2014-2020 - CCI: 20141 T16RFOP017
PROCESSO Processo di Programmazione

FINANZIAMENTO TOTALE (Euro) 792.454.508

IMPORTO QUOTA FESR (Euro) 396.227.254

IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE (Euro) |396.227.254

AUTORITA' DI GESTIONE

d.ssa Angelita Luciani

AUTORITA'" DI CERTIFICAZIONE

dott. Alessandro Compagnino

AUTORITA' DI AUDIT

d.ssa Elvira Pisani
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POR FESR 2014-2020 REGIONE TOSCANA
PROGRAMMAZIONE

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Audit

Altri soggetti interni
all'’Amministrazione titolaredi
intervento

AutoritadiCertificazione

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

Avvio delle attivita per I'elaborazione del POR coerentemente al quadro
strategico comue (QSC), ai Regolamenti Comunitari e all’Accordo di
Partenariato e gli indirizzi della Giunta Regionale

Rilevazione ed analisi delle esigenze del territorio di riferimento-
consultazione del partenariato nella preparazione del POR FESR 2014-
2020

Elaborazione ed invio delle proposte per I'elaborazione del POR

Confronto con il partenariato, eventuale recepimento delle istanze ed
elaborazione della bozza del POR

Predisposizione Valutazione ex ante

Recepimento delle osservazionidella valutazione e stesura della bozza di
POR

Attivita di negoziato con la Commissione Europea sulla bozza del POR
FESR 2014-2020

Stesura della versione definitiva del POR ed invio alla UE tramite SFC
2014

Regione Toscana

Partenariato, Enti locali,
Autorita competenti,

Partenariato, Enti locali,
Autorita competenti

Regione Toscana

Valutatore
Indipendente

Regione Toscana

Commissione

Regione Toscana

\_/—_
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Europea

Rispondenza del POR al Quadro Strategico Comune,
all'Accordo di Partenariato e alla normativa comunitaria
Programmazione 2014-2020 (R.T.1)




POR FESR 2014-2020 REGIONE TOSCANA

PROGRAMMAZIONE

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Audit

AutoritadiCertificazione

Altri soggetti interni
all'’Amministrazione titolaredi
intervento

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

Approvazione del POR da parte della Commissione Europea

DGR di presa d'atto della decisione di approvazione comunitaria e
pubblicazione del POR sul Bollettino Ufficiale della Regione Toscana

Nomina delle Autorita del POR, organizzazione dei relativi uffici ed
assegnazione del personale

Insediamento delle Autorita del POR e predisposizione degli strumenti
operativi per lo svolgimento delle attivita

Avvio della predisposizione della documentazione relativa
all'organizzazione ed alle procedure di ciascuna Autorita

Definzione della "Descrizione delle funzioni e delle procedure in essere
dell'Autorita di Gestione e dell’Autorita di Certificazone" e invio all'’AdA
per la procedura didesignazione

Valutazione preliminare, predisposizione relazione e parere provvisori e
invioo all'AdG e AdC

Eventuali controdeduzioni (fase di contradditorio)

Commissione
Europea

Regione Toscana

Regione Toscana

Autorita di
Gestione

Autorita di
Gestione

Autorita di Audit

Autorita di Audit

Autorita di
Certificazione

Autorita di
Certificazione

Autorita di

Gestione

Autorita di Audit]

\4

Autorita di
Certificazione
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Rispondenza alla normativa comunitaria relativa alla
Programmazione 2014 - 2020 e ai principi generali dei sistemi
di gestione e controllo (R.T.2)

Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini delle
valutazioni di conformita (AdA1)




POR FESR 2014-2020 REGIONE TOSCANA
PROGRAMMAZIONE

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Audit

AutoritadiCertificazione

Altri soggetti interni
all'’Amministrazione titolaredi
intervento

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

Valutazione di conformita da parte dell’Autorit di Audit dei criteri di
designazione dell'AdG e dell’AdC definiti nell'Allegato X111 del RDC e
rilascio del relativo parere

Trasmissione del parere e della relazione definitia all'’AdG, all'AdC, al
MISE e all'lGRUE

Decisione formale di designazione e notifica della data e della forma di
designazione alla CE, unitamente alla valuazione del Piano di
rafforzamento amministrativo (PRA) presentato dall’AdG

Ricezione dei documenti e analisi del loro contenuto

Implementazione di eventuali osservazioni formulate dalla CE

Autorita di Audit

Autorita di

Gestione

v

Autorita di

Certificazione

v

v

)\

Regione Toscana

S

Commissione
Europea

Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini delle
valutazioni di conformita (AdA1)
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DETTAGLIOATTIVITA'DICONTROLLO PROCESSO DI PROGRAMMAZIONE

Codice controllo

Soggetto controllore

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Rispondenza del POR al Quadro Strategico Comune, all'Accordo di Partenariato e alla

- Regolamento n. 1303/2013
- Regolamento n. 1301/2013

- POR FESR CREO TOSCANA 2014-2020
- ACCORDO DI PARTENARIATO

Regione Toscana

normativa comunitaria Programmazione 2014-2020 Sede.
RT.1 Amministrazione titolare |Verificare che I'intero processo di programmazione e il POR siano coerenti con quanto Indirizzo
prestabilito dalla normativa comunitaria e in particolare dal Regolamento CE 1303/2013, .
1301/2013 e dall'Accordo di Partenariato Ufficio
Stanza.
- Regolamento n. 1303/2013 - documenti di nomina delle Autoritd/Organismi del Sistema di | Régione Toscana
Rispondenza alla normativa comunitaria relativa alla Programmazione 2014 - 2020 e ai| - Regolamento n. 1301/2013 Gestione e Controllo
principi generali dei sistemi di gestione e controllo - Regolamenti Delegati e di Esecuzione del Sede
Regolamento UE 1303/2013
Verifica che I'attivita di nomina delle Autorita/Organismi deputati alla gestione e al controllo e | .
RT.2 Amministrazione titolare | g,ccessiva definizione dell'organizzazione, delle procedure e degli strumenti operativi relativi allg Indirizzo
loro attivita sia coerente alle prescrizioni della normativa comunitaria in particolare a
Regolamento n. 1303/2013, al Regolamento n. 1301/2013 e ai principi generali dei sistemi di Ufficio
gestione e controllo
Stanza,
- Regolamento n. 1303/2013 - relazione sulla valutazione e relativo parere di conformita Autorita di Audit
- Regolamento n. 1301/2013
Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini della valutazione di conformita - Regolamenti Delegati e di Esecuzione del Sede
Verifica che il sistema di gestione e controllo definito dall'Autorita di Gestione e dall'Autorita d Regolamento UE 1303/2013
AdAL Autorita di Audit Certificazione sia conforme a quanto previsto al dal Regolamento n. 1303/2013 , ai manual Indirizzo
operativi contenenti le procedure d'esecuzione delle attivita specifiche delle Autorita e allg
Descrizione delle funzioni e delle procedure in essere dell'Autorita di Gestione e dell'Autorita d Ufficio
Certificazone
Stanza,
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GIUNTA REGIONALE TOSCANA

POR
“INVESTIMENTI A FAVORE DELLA CRESCITA E DELL'OCCUPAZIONE”
FESR 2014-2020

PISTA DI CONTROLLO

(A1) Azioni con operazioni gestite e realizzate direttamente dalla Regione inerenti la realizzazione di opere
pubbliche

Processo di Selezione ed Approvazione delle operazioni

Inserire numero e titolo Azione - SubAzione del POR
Inserire estremi dell'atto di approvazione della/e procedura/e di attivazione delle risorse

Firenze, luglio 2016
versione n.01




SCHEDA ANAGRAFICA PISTA DI CONTROLLO

OBIETTIVO

Investimenti a favore della crescita e dell'occupazione

PROGRAMMA

POR Toscana FESR 2014-2020 - CCI: 2014IT16RFOP017

ASSE PRIORITARIO

PRIORITA' DI INVESTIMENTO

RISULTATO ATTESO

AZIONE

SUB-AZIONE

MACROPROCESSO

Azioni con operazioni gestite e realizzate direttamente dalla Regione inerenti la realizzazione di opere pubbliche
(Operazioni a titolarita regionale con Beneficiario Regione Toscana)

IMPORTO TOTALE (Euro)

IMPORTO QUOTA FESR (Euro)

IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE (Euro)

RESPONSABILE DI AZIONE

RESPONSABILE DI GESTIONE

RESPONSABILE DEI PAGAMENTI

RESPONSABILE DEI CONTROLLI

ORGANIZZAZIONE

Autorita di Gestione

Resp. Attuazione, Sorveglianza e Monitoraggio
Resp. Controlli Primo Livello

Resp. Programmazione e Valutazione

Resp. Comunicazione

Responsabile di Azione }»

AMBITO
REGIONALE

Responsabile di
Gestione

Responsabile dei
Pagamenti

Responsabile dei
Controlli

E— —

Soggetto Aggiudicatario

(esecutore lavori/opere)




Legenda:

Attivita Complessa

Decisione

Documento Ufficiale

Operazione

Documento Articolato e
Complesso




SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Realizzazione delle opere pubbliche - Operazioni a titolarita regionale con Beneficiario Regione Toscana

Attivita

Struttura di Gestione regionale

Responsabile dei Controlli e
Responsabile dei Pagamenti

SoggettoAggiudicatario

Altri soggetti

Attivita di controllo

Definizione della metodologia e dei criteri di selezione delle operazioni ed invio
all'AdG

proposta della metodologia e dei criteri di selezione.

Invio al CdS per la loro approvazione da parte del CdS. Verifica ed approvazione da
parte del CdS della metodologia e dei criteri di selezione delle operazioni

[Comunicazione della metodologia e dei criteri di selezione approvati dal CdS

Ricezione della metodologia e dei criteri di selezione approvati dal CdS

Definizione degli elementi essenziali del bando da parte del RdA.

Autorita d
Gestione

Comitato di
Sowveglianza

Autorita d

Gestione

degli elementi essenziali del bando, ivi inclusi i criteri di selezione approvati dal
CdS, ai sensi della Decisione GR n.4/2014

|Adozione del Documento di Attuazione Regionale del POR (DAR)

|Approvazione con DGR del DAR

RdA

Giunta
Regionale

Giunta Regionale >
REGIONE

Verifica di conformita dei criteri di
selezione (CDS1)

Individuazione dei progetti da finanziare

Ricognizione preliminare dei progetti gia esistenti o presenti nel Programma degli
investimenti (Programma triennale)

[Eventuale] Affidamento formale dell' elaborazione dello studio di

fattib iprogettazione a uffici tecnici interni o a organismi di altre

lamministrazioni pubbliche con evidenza delle specifiche risorse professionali
all'attivita di i i

[Elaborazione e presentazione dei progetti e della documentazione relativa alla
spesa sostenuta per I'attivita di studio/progettazione (ordine di servizio di
assegnazione di specifiche risorse i i all'attivita di i

buste paga inerenti a tali risorse, fatture, titoli di pagamento, ecc.)

idazione e app! dei i i iminari nonché
lacquisizione della documentazione di spesa inerente I'attivita di studio svolta.

|Verifica della e della della trasmessa
Predisposizione da parte del RdP della Nota di liquidazione

[Emissione del parere di regolarita contabile e del mandato di pagamento da parte
dell'Ufficio Bilancio,

Erogazione del mandato da parte della Tesoreria regionale

E: le attivazione di di affi degli i ionea

soggetti privati esterni (es. societa di progettazione).

Organismi di altre II

amministrazio

Ufficio tecnico II
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Ufficio Bilancio Regione

Toscana

Tesoreria Regione
Toscana

Organismi di

Verifica della correttezza e della
completezza della documentazione
trasmessa (RdP1)

Verifica della capienza del
capitolo di bilancio (UB1)




Realizzazione delle opere pubbliche - Operazioni a titolarita regionale con Beneficiario Regione Toscana

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Responsabile dei Controlli e

Struttura di Gestione regionale . " n SoggettoAggiudicatario Altri soggetti Attivita di controllo
Attivita g Responsabile dei Pagamenti 99 99 99
[Nomina della Commissione di valutazione \ Commissione di
Valutazione

Ricezione delle offerte

della C

Valutazione delle offerte sulla base dei criteri pubblicati nella procedura di
affidamento e trasmissione degli esiti

Predisposizione della proposta di graduatoria prowvisoria e suo invio al RdA per
I'approvazione

C icazione ai Soggetti i dell'esito della graduatoria prowvisoria

Ditte offerenti Il

Commissione di
valutazione

Verifica delle modalita di ricezione
e di registrazione delle domande di
partecipazione/manifestazioni di
interesse (RAG1)

Verifica della sussistenza dei
requisiti e criteri previsti (CDV1)

Verifica della tempestiva e corretta
comunicazione dell'esito della

Servizio

Aggiudicatario

comunicazione dell'esito della

RdG N .
7J Ditte offerenti selezione/valutazione (RAG2)
[Eventuale presentazione di reclami RAA Soggetti Ricorrenti
11 RdA risolve i reclami con atto ufficiale, da comunicazione degli esiti ai soggetti
ricorrenti RAA Soggetti
ricorrenti
Ricezione da parte del RdC degli atti attestanti la procedura di selezione e la
B " . . . RdC
risoluzione degli eventuali reclami, trasmessi dal RdA
[Eventuale presentazione di rinuncia da parte del soggetto aggiudicatario Soggetto
prowisorio Aggiudicatario
Il RdA, prende atto della rinuncia con atto ufficiale e procede all'eventuale
scorrimento della graduatoria prowvisoria approvata RdA
C: icazione al Soggetto io dell'avenuto scorrimento della Verifica della tempestiva e corretta
graduatoria e richiesta della documentazione prevista dal Bando, comprovante il RdG Soggetto comunicazione dell'esito della
[possesso dei requisiti dichiarati in sede di gara selezione/valutazione (RAG2)
[Trasmissione da parte del Soggetto Aggiudicatario prowvisorio della Soggetto
documentazione richiesta Aggiudicatario
Controlli sul possesso dei requisiti di capacita tecnico-organizzativa e sui requisiti
di ordine generale relativamente al soggetto prowvisoriamente aggiudicatario. Verifica della correttezza e della
i izione dell'Atto di aggiudicazione definitiva e suo invio all'Ufficio RAAIRAG completezza della documentazione
Controllo Atti e al Bilancio per il controllo di regolarita giuridico, amministrativa e ricevuta (RdG3)
contabile
n L P . -~ Verifica di regolarita giuridico,
Controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile da parte dell'Ufficio S €9 e comghile (UCA
Controllo Atti e al Bilancio Ufficio Ufficio UB)
Bilancio Controllo
A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo Atti/Ufficio Bilancio: (i) \Verifica della tempestiva e corretta
pubblicazione - ove previsto - dell'atto di affidamento sul BURT e lo schema di RdA ubblicazione dell")esho della
contratto/convenzione; (ii) assunzione dell'impegno di spesa favore BURT/ Sito gelezione/valulazione (RdGA)
dell'aggiudicatario. intemet POR
|Assunzione impegno di spesa in Bilancio Uficio Bilancio Zf;‘;‘::c?sl(la ;i;))lenza dei capitoli
. . " M. Verifica della tempestiva e corretta
Invio al Soggetto io del Decreto di definitiva del ' Soggetto b
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selezione/valutazione (RAG2)




Realizzazione delle opere pubbliche - Operazioni a titolarita regionale con Beneficiario Regione Toscana

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di Gestione regionale

Responsabile dei Controlli e
Responsabile dei Pagamenti

Soggetto Aggiudicatario

Altri soggetti

Attivita di controllo

Stipula Convenzione/contratto tra la Regione ed il soggetto aggiudicatario

Svolgimento dell'attivita progettuale e consegna dello studio/progetto nonché
presentazione della richiesta di erogazione del compenso corredata dalla
documentazione giustificativa di spesa

eapp dei progetti, isizione della
documentazione di spesa inerente I'attivita di progettazione svolta e emissione del
mandato/ordine di pagamento del compenso alla societa di progettazione

Verifica della e della della
Predisposizione da parte del RdP della Nota di liquidazione

trasmessa

Emissione del parere di regolarita contabile e del mandato di pagamento da parte
dell'Ufficio Bilancio,

Erogazione del mandato da parte della Tesoreria regionale

RdA

IR

Soggetto
Aggiudicatario
Soggetto I

Aggiudicatario

RAA/RAG

Ufficio Bilancio Regione

Tesoreria Regione
Toscana

Soggetto

Verifica della regolarita della
Convenzione/ contratto e della
corrispondenza con il contenuto
del bando (RAA1)

Verifica della correttezza e della
completezza della documentazione
trasmessa (RdP1)

Verifica della capienza del
capitolo di bilancio (UB1)

dei progetti da a contributo del POR FESR in base
all'applicazione dei criteri di selezione approvati dal CdS

P dell'Atto ini ivo di issione a i dei progetti
(Decreto, DGR, ecc) e suo invio all'Ufficio Controllo Atti e al Bilancio per il
controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile

Controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile da parte dell'Ufficio
Controllo Atti e al Bilancio

A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo Atti/Ufficio Bilancio: (i)
pubblicazione dell'atto; (i) assunzione dell'impegno di spesa

| Assunzione impegno di spesa in Bilancio

l

RAA/RdG I

RdA

BURT/ Sito
intemet POR

Ufficio Bilancia

Verifica dell'esecuzione della
procedura di selezione delle
operazioni (RAC1)

Verifica di regolarita giuridico,
lamministrativa e contabile (UCA-

Verifica della capienza dei capitoli
di bilancio (UB1)
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO PROCESSO DI SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Caodice controllo

Soggetto Controllore

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Verifica di conformita dei criteri di selezione - Reg. (UE) n. 1303/2013 - criteri di selezione delle operazioni Cds
Verifica che i criteri di selezione delle operazioni siano coerenti con il POR e - verbali delle sedute dei CdS da cui si evince I'approvazione dei | Sede
cdst Comitato di Sorveglianza pertinenti alla tipologia di operazioni a cui si applicano criteri di selezione Indirizzo
Ufficio
Stanza,
Verifica della correttezza e della completezza della documentazione - Normativa civilistica e fiscale nazionale - polizza f|de1ussor|_a RdP
trasmessa - POR - contratto/convenzione _ ) Sede
-DAR - fatture o altro documento contabile avente forza probatoria
RdP1 Responsabile dei Pagamenti |\ /¢ ifica della presenza di tutta la documentazione necessaria ai fini equivalente Indirizo
dell'effettuazione del pagamento. Verifica dell'importo richiesto rispetto a quanto ° Cer“f_'caF' d_' pagamento o L Ufficio,
dovuto e specificato nel contratto/convenzione e/o altro atto - relazioni di avanzamento delle attivita (ove previsti dal
contratto) Stanza
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle domande di - D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - bando e altri atti di gara RdG
partecipazione/manifestazioni di interesse - D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche | - atti di determinazione a contrarre / richieste di preventivo
Verifica che le domande ricevute vengano correttamente protocollate, che il - Reg. (UE) 1303/2013 - domande di partecipazione/manifestazioni di interesse ricevute | Sede
RAG1 Responsabile di Gestione numero di p_rotocollo venga at_trlbuno contestualme_nt_e alla consegna, cl?e_la ) (protocollo, timbri, ecc.) Indirizzo
documentazione consegnata sia correttamente archiviata e che la data di ricezione
rispetti i termini indicati nel bando/avviso (nel caso in cui le domande vengano Ufficio,
presentate attraverso procedura telematica, le verifiche verrano svolte rispetto a
quanto in essa registrato) Stanza
Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell‘esito della - D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - bando e altri atti di gara RdG
selezione/valutazione - i ifi - icazi i
RAG2 Responsabile di Gestione - - _ _ D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche | - comunicazione della graduatoria Sed_e_
Verifica che il soggetto aggiudicatario sia stato correttamente e prontamente Indirizzo
informato nel rispetto dei termini previsti dalla normativa e/o dal bando Ufficio
Verifica della correttezza e della completezza della documentazione ricevuta | ~ D. Lgs 163/2006 e successive n_10d|f|ch_e_ ) convenzmne_/contratto RdG
RAG3 Resnonsabile di Gestione - D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche [ - bando pubblico Sede
P Verifica della correttezza e della esaustivita della documentazione presentata dal Indirizzo
soggetto aggiudicatario in conformita con le procedure stabilite. Ufficio
Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell’esito della - D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - pubblicazione della graduatoria sui mezzi di informazione RdG
selezione/valutazione - D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche | previsti dalla normativa vigente Sede
- . Verifica del rispetto dei termini previsti per la pubblicazione -
RdG4 Responsabile di Gestione P s s s Indirizzo
Ufficio
Stanza.
Verifica della regolarita della Convenzione/contratto e della corrispondenza | - D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - convenzione/contratto RdA
con il contenuto del bando - D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche | - bando pubblico Sede
Verifica che la convenzione/contratto sia conforme alla normativa nazionale e
RdAl Responsabile di Azione comunitaria e contenga tutte le informazioni necessarie ad individuare diritti ¢ Indirizzo
doveri del soggetto prestatore dei servizi/fornitore dei beni e che corrisponda -
. K . e Ufficio
quanto previsto dal bando/ altra procedura di affidamento. Verifica delld
conformita di eventuali atti aggiuntivi Stanza,
Verifica della sussistenza dei requisiti e criteri previsti - D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - bando pubblico ed altri atti di gara Commissione di Valutazione
Verifica che i requisiti tecnici ed organizzativi dei soggetti che hanno presentatq - D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche Sede.
CDhV1 Commissione di valutazione |domanda di partecipazione alla gara siano idonei alla realizzazione delld Indirizzo
prestazione e corrispondano a quanto previsto dal bando / altra procedura d Ufficio
affidamento Stanza.
e . . " . P - D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - atti relativi alla individuazione dei progetti da finanziare RdC
Verifica dell*esecuzione della procedura di selezione delle operazioni . o . . .
- D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche | - atto di concessione del contributo Sede
RdC1 Responsabl_le Controlli 1° Verifica che la procedura di selezione sia stata effettuata in conformita con - pubblicazione degli atti di individuazione dei progetti da Indirizzo
Livello quanto prestabilito dalla normativa nazionale e comunitaria con particolare finanziare Ufficio
riguardo alla corretta applicazione dei criteri di selezione e valutazione, all'esame
di eventuali reclami e alla definizione degli esiti della selezione Stanza,
e s . . . - i diri ini i - proposta di Bando / altro atto UCA/UB
Verifica della regolarita giuridico, amministrativa, contabile dell'Atto nprme _dl dl_rm_o _ammlnlst_ra_tlvo . prop . .
- disciplina giuridico-amministrativa della - parere di atto di impegno Sede
UCA/UB Ufficio Controllo Atti/ Ufficio | Verifica del rispetto delle disposizioni regionali in materia di corretta prassi Regione - parere di coerenza programmatica Indirizzo
Bilancio contabile - Regolamento di contabilita della Regione - parere di regolarita amministrativa -
Ufficio
- POR
- DAR Stanza,
Verifica della capienza def capitoli di bilancio - norme di diritto amministrativo - proposta di atto di impegno Banca dati Regione Toscana
Verifica della regolare esecuzione delle procedure di impegno della spesa e dellal - disciplina giuridico-amministrativa della - parere di coerenza programmatica Sede.
uBl Ufficio Bilancio sussistenza dei fondi sul relativo capitolo del Bilancio Regionale. Verifica del Regione - parere di regolarita amministrativa Indirizzo
rispetto delle disposizioni regionali in materia di corretta prassi contabile - Regolamento di contabilita della Regione - altra documentazione pertinente (da specificare) Ufficio,
- Piano finanziario Stanza
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Le ali'alle tue idee
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GIUNTA REGIONALE TOSCANA

POR
“INVESTIMENTI A FAVORE DELLA CRESCITA E DELL'OCCUPAZIONE”
FESR 2014-2020

PISTA DI CONTROLLO

(A1) Azioni con operazioni gestite e realizzate direttamente dalla Regione inerenti la realizzazione di opere
pubbliche

Processo di Attuazione fisica e finanziaria delle operazioni

Inserire numero e titolo Azione - SubAzione del POR
Inserire estremi dell'atto di approvazione della/e procedura/e di attivazione delle risorse

Firenze, luglio 2016
versione n.01




SCHEDA ANAGRAFICA PISTA DI CONTROLLO

OBIETTIVO

Investimenti a favore della crescita e dell'occupazione

PROGRAMMA

POR Toscana FESR 2014-2020 - CCI: 2014IT16RFOP017

ASSE PRIORITARIO

PRIORITA' DI INVESTIMENTO

RISULTATO ATTESO

AZIONE

SUB-AZIONE

MACROPROCESSO

Azioni con operazioni gestite e realizzate direttamente dalla Regione inerenti la realizzazione di opere pubbliche
(Operazioni a titolarita regionale con Beneficiario Regione Toscana)

IMPORTO TOTALE (Euro)

IMPORTO QUOTA FESR (Euro)

IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE (Euro)

RESPONSABILE DI AZIONE

RESPONSABILE DI GESTIONE

RESPONSABILE DEI PAGAMENTI

RESPONSABILE DEI CONTROLLI

ORGANIZZAZIONE

Autorita di Gestione

Resp. Attuazione, Sorveglianza e Monitoraggio
Resp. Controlli Primo Livello

Resp. Programmazione e Valutazione

Resp. Comunicazione

Responsabile di Azione }»

AMBITO
REGIONALE

Responsabile di
Gestione

Responsabile dei
Pagamenti

Responsabile dei
Controlli

E— —

Soggetto Aggiudicatario

(esecutore lavori/opere)




Legenda:

Attivita Complessa

Decisione

Documento Ufficiale

Operazione

Documento Articolato e
Complesso




Realizzazione delle opere pubbliche - Operazioni a titolarita regionale con Beneficiario Regione Toscana
ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Struttura di gestione

Predisposizione e presentazione delle offerte, e loro trasmissione al
beneficiario unitamente alla cauzione prowvisoria

Ricezione delle offerte

Convocazione ed insediamento della Commissione di valutazione
(ove previsto dalla Legge)

Valutazione delle offerte sulla base dei criteri pubblicati nel bando
e trasmissione degli esiti (ove previsto dallaLegge)

[Adozione atto di aggiudicazione provvisoria e comunicazione ai
partecipanti degli esiti (ove previsto dalla Legge)

Predisposizione dell'Atto di aggiudicazione definitiva e suo invio
all'Ufficio Controllo Atti e al Bilancio per il controllo di regolarita
giuridico, amministrativa e contabile

Controllo di regolarita giuridico,amministrativa e contabile da
parte dell'Ufficio Controllo Atti e al Bilancio

A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo
Atti/Ufficio Bilancio: (i) pubblicazione dell'atto di aggiudicazione
sul BURT e lo schema di contratto/convenzione; (ii) assunzione
dell'impegno di spesa favoredell'aggiudicatario.

Assunzione impegno di spesa in Bilancio

Invio al Soggetto Aggiudicatario del Decreto di aggiudicazione
definitiva del Servizio

responsabile

Ditte concorrenti II

RAA/RAG - altro
soggetto
responsabile

s

di

valutazione

RAA
v

RAAfRdG (altrisoggett

competenti)

RAA/RAG

'

RAA/RAG

BURT/ Sito

internet POR

RAA/RdAG

Ditta

Aggiudicataria

=|| Ufficio Bilancio

Attivita regionale RdC Soggetto Aggiudicatario (realizzatoreopere) Altri soggetti RdP Attivita di controllo
Ufficio Controllo Atti
Predisposizione del disciplinare di gara per I'esecuzione lavori, o \Verifica della regolarita giuridico. amministrativa
per la progettazione definitiva e/o esecutiva e la contestuale RAA/RAG (altri soggetti contabile deII‘At?o (UCA:qU B) i §
esecuzione dei lavori. competenti)
Ufficio Bilancio
A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo RAfRAG /
Atti/Ufficio Bilancio, pubblicazione del Bando di gara e della soggetti
relativa modulistica sul Bollettino Ufficiale 9gett
competenti) BURT
RAA/RG - altrosoggetto IS Gi
Nomina Commissione di valutazione (ove previsto dalla Legge) » valutazione

Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione
delle offerte (RAG1)

Verifica della sussistenza dei requisiti amministrativi
e tecnico-organizzativi (CDV1)

Verifica della corretta applicazione dei criteri di
valutazione (CdV2)

Verifica della tempestiva e corretta comunicazione
dell'esito della gara (RAG2)

Verifica di regolarita giuridico, amministrativa e
contabile (UCA-UB).

Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione
dell'esito della gara (RAG3)

Verifica della capienza dei capitoli di bilancio (UB1)

Verifica della tempestiva e corretta comunicazione
dell'esito della gara (RdG2)

Eventuale presentazione di ricorsi

Applicazione esiti dei ricorsi con atto ufficiale e relativa
comunicazione ai partecipanti (ove previsto dalla Legge)

RAAfRdG (altri soggetti
competenti)

Ditte ricorrenti

Verifica corretta procedura di risoluzione degli
eventuali ricorsi (RAAL)
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Realizzazione delle opere pubbliche - Operazioni a titolarita regionale con Beneficiario Regione Toscana

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita Struttrueg?ot::agi:stlone RdC Soggetto Aggiudicatario (realizzatoreopere) Altri soggetti RdP Attivita di controllo

Presentazione alla stazione appaltante della cauzione definitiva

Ricezione della cauzione definitiva

Stipula del contratto di appalto

Ditta aggiudicataria

RAAfRAG (altri
soggetti
competenti

RAA/RG (altri

Impresa

soggetti competenti)

appaltatrice

Verifica della regolarita del Contratto e della
corrispondenza con il contenuto degli atti di gara
(RdA2)

REALIZZAZIONE

Autorizzazionealla consegna dei lavori

Processo verbale di consegna dei lavori

Awvio dei lavori

Esecuzione dei lavori, presentazione del SAL e della
documentazione probatoria

[Approvazione del SAL

Emissione dei certificati di pagamento relativi agli stati di
avanzamento lavori e dei mandati/ordini di pagamento per i
corrispondenti acconti (ove previsto dalla Legge)

Verifica della correttezza e della completezza della documentazione
trasmessa .

A seguito dell'esito positivo dei controlli effettuati dal RdC,
acquisizione (nei casi previsti dalla normativa vigente) e verifica
DURC, predisposizione da parte del RdP della Nota di liquidazione
relativa al trasferimento del pagamento intermedio ovvero richiesta
della documentazione integrativa

Emissione del parere di regolarita contabile e del mandato di
pagamento da parte dell'Ufficio Bilancio,

Erogazione del mandato da parte della Tesoreria regionale
(Esecuzione del pagamento all'impresaesecutrice)

RAA/RdG

Direttore dei lavori

EEE———

Impresa

Impresa esecutrice

Impresa

Direttore deilavori |«

Sportello Unico

Impresa
esecutrice

Previdenziale: DURC

Ufficio Bilancio Regione
Toscana

l

Tesoreria Regione
Toscana

Jcumentazione integrativa

Verifica della correttezza e della completezza della
documentazione trasmessa (RdP1)

Verifica della completezza della documentazione di
rendicontazione (RAC1)

Controlli di | livello documentali ed in loco (RdC2)

RILEVAZIONE IRREGOLARITA'

Nel caso di rilevazione di irregolarita nello svolgimento dei
controlli di primo livello: (i) registrazione da parte del RdC e
trasmissione all'Ufficio dei Controlli di primo livello dell’AdG e al
RdA; (ii) gestione da parte del RdA degli eventuali procedimenti
amministrativi connessi alla irregolarita

RAA/RAG <

Pl
a
J n

AdG - Ufficio

Impresa
esecutrice
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Realizzazione delle opere pubbliche - Operazioni a titolarita regionale con Beneficiario Regione Toscana
ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Struttura di gestione

Attivita regionale RdC Soggetto Aggiudicatario (realizzatore opere) Altri soggetti RdP Attivita di controllo
- . - . - AdG - Ufficio Controlli |
Verifica che le irregolarita riscontrate risultano superiori alla livello
soglia di 10.000 euro di contributo dei fondi. In caso positivo
comunicazione dell'irregolarita al Dipartimento Politiche
Comunitarie - Presidenza del Consiglio dei Ministri; in caso
negativo registrazione della irregolarita per la messa a
disposizione in caso di esplicita richiesta della Commissione. Dipartimento
Politiche

Comunitarie
REALIZZAZIONE INTERVENTO
Nomina Commissione collaudo (ove previsto dalla Legge) RAARdG
Ricezione nomina Organo di

Collaudo
Ultimazione dei lavori
Impresa esecutrice
Emissione del certificato di ultimazione lavori e, successivamente,
del certificato di regolare esecuzione e trasmissione di tali
documenti al Beneficiario (ove previsto dalla Legge) Direttore dei lavori
Elaborazione diun conto finale e della relazione sul conto finale e
trasmissione al responsabile del procedimento (ove previsto dalla Direttore dei
Legge) lavori
RdP
Ricezione del conto finale e della relazione sul conto finale e invito
all'impresa a firmare tale documentazione mpresa *
P! Esecutrice
Sottoscrizione del conto finale da parte dell'appaltatore
Impresa esecutrice
Invio della documentazione relativa alla contabilita finale nonché
RAA/RIG

della documentazione progettuale rilevante all'Organo di Collaudoj
(ove previsto dalla Legge)

Ricezione della documentazione relativa alla contabilita finale e di
altra documentazione rilevante (ove previsto dalla Legge)

Effettuazione del collaudo e redazione del processo verbale di
visita (ove previsto dalla Legge)

Redazione della relazione di collaudo (ove previsto dalla Legge)
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Realizzazione delle opere pubbliche - Operazioni a titolarita regionale con Beneficiario Regione Toscana
ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Struttura di gestione

Attivita regionale RdC Soggetto Aggiudicatario (realizzatoreopere) Altri soggetti RdP Attivita di controllo
Emissione del certificato di collaudo e trasmissione alla stazione
appaltante (ove previsto dalla Legge) Orgaro di
Collaudo
Delibera di ammissibilita del certificato di collaudo e svincolo RAA/RAG Verifica della sussistenza, della completezza e della
della cauzione definitiva (ove previsto dallaLegge) correttezza del collaudo (RdG4)
Verifica della correttezza e della completezza delladocumentazione . RdP
trasmessa . RdC Verifica della correttezza e della completezza della
A seguito dell'esito positivo dei controlli effettuati dal RdC, documentazione trasmessa (RdP1)
acquisizione (nei casi previsti dalla normativa vigente) e verifica Verifica della completezza della documentazione di
DURC, predisposizione da parte del RdP della Nota di liquidazione Sportello Unico rendicontazione (RAC1)
relativa al trasferimento del pagamento intermedio ovvero richiesta Previdenziale: DURC Controlli di I livello documentali ed in loco (RAC2)
della documentazione integrativa
Emissione del parere di regolarita contabile e del mandato di Ufficio Bilancio Regione - . . A
pagamento da parte dell"Ufficio Bilancio, Toscana Verifica della capienza del capitolo di bilancio (UB1)
Erogazione del mandato da parte della Tesoreria regionale
(Esecuzione del pagamento all'impresaesecutrice) Impresa Tesoreria Regione
esecutrice Toscana

RILEVAZIONE IRREGOLARITA'

RAC AdG - Ufficio
Nel caso di rilevazione di irregolarita nello svolgimento dei J Controlli |
controlli di primo livello: (i) registrazione da parte del RdC e livello
trasmissione all'Ufficio dei Controlli di primo livello dell’AdG e al
RdA; (ii) gestione da parte del RdA degli eventuali procedimenti
amministrativi connessi alla irregolarita

RAARIG /<

Verifica che le irregolarita riscontrate risultano superiori alla
soglia di 10.000 euro di contributo dei fondi. In caso positivo
comunicazione dell'irregolarita al Dipartimento Politiche
Comunitarie - Presidenza del Consiglio dei Ministri; in caso
negativo registrazione della irregolarita per la messa a
disposizione in caso di esplicita richiesta della Commissione.

\ Impresa
esecutrice

AdG - Ufficio Controlli |
livello

Dipartimento
Politiche
Comunitarie

ATTIVITA" DI CONTROLLO DI'PRIMO LIVELLO INLOCO (PER

Definizione dei criteri di individuazione del campione per I'attivita
di controllo in loco e comunicazione dei criteri approvati

Ricezione dei criteri di selezione e individuazione del campione

Comunicazione di avvio del procedimento di controllo

Esecuzione dei controlli in loco

ODICA)

AdG - Responsabile
Utficio Controlli | livello

RAA/RdG

RAAIRdG /
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Realizzazione delle opere pubbliche - Operazioni a titolarita regionale con Beneficiario Regione Toscana
ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Struttura di gestione

Attivita regionale RdC Soggetto Aggiudicatario (realizzatoreopere) Altri soggetti RdP Attivita di controllo
Predisposizione della documentazione inerente i controlli di | RAC
livello in loco (CL, verbale)
Comunicazione del verbale di sopralluogo all'AdG AdG
- . N\ Autorita di
Comunicazione del verbale di sopralluogo all'AdC Certificazione
Comunicazione del verbale di sopralluogo al RdA per le eventuali RAA
determinazioni rispetto all'esito della verifica inloco
Comunicazione del verbale di sopralluogo al RdP w
RILEVAZIONE IRREGOLARITA'
RdC AdG - Ufficio
Nel caso di rilevazione di irregolarita nello svolgimento dei ‘J Controlli |
controlli di primo livello: (i) registrazione da parte del RdC e livello
trasmissione all'Ufficio dei Controlli di primo livello dell’AdG e al
RdA; (ii) gestione da parte del RdA degli eventuali procedimenti
amministrativi connessi alla irregolarita
RAA/RIG /< Impresa
esecutrice

Verifica che le irregolarita riscontrate risultano superiori alla
soglia di 10.000 euro di contributo dei fondi. In caso positivo
comunicazione dell'irregolarita al Dipartimento Politiche
Comunitarie - Presidenza del Consiglio dei Ministri; in caso
negativo registrazione della irregolarita per la messa a
disposizione in caso di esplicita richiesta della Commissione.

AdG - Ufficio Controlli |
livello

Dipartimento
Politiche
Comunitarie

CICLO PERIODICO: MONITORAGGIO DEGLI INTERVENTI DELLA POLITICA REGIONALE UNITARIA 2014/2020

Invio periodico (registrazione nel sistema informativo POR) dei
dati di monitoraggio finanziario, fisico e procedurale, da parte del
Beneficiario (RdG, RdP)

Verifica della completezza dei dati trasmessi da parte di: a) RdG
per il monitoraggio fisico e procedurale; b) RdP per il
monitoraggio finanziario.

Verifica da parte del RdA della qualita dei dati di monitoraggio
fisico e procedurale e da parte del RdP della qualita dei dati di
monitoraggio finanziario.

Comunicazione al Responsabile Attuazione, Sorveglianza e
Monitoraggio del POR FESR dell'avvenuto inserimento dei dati

Verifica della completezza dei dati e trasmissione (mediante
protocollo di colloquio) al sistema nazionale di monitoraggio

POR

[

FESR

AdG Resp.
Attuazione,
Sorveglianza e

POR FESR

AdG - Resp. Attuazione,
Sorveglianza e Monitoraggio|
del POR FESR
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Realizzazione delle opere pubbliche - Operazioni a titolarita regionale con Beneficiario Regione Toscana
ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di gestione
regionale

RdC

Soggetto Aggiudicatario (realizzatore opere)

Altri soggetti

RdP

Attivita di controllo

Controlli di prevalidazione attraverso il Sistema Informativo
Monitweb; analisi degli esiti dei controlli di prevalidazione da
parte dell'’AdG sul Sistema Informativo Monitweb

Conferma validazione dati sul Sistema Informativo Monitweb
ovvero correzione/integrazione dei dati presenti nel Sistema
informativo regionale ed inoltro al Sistema Informativo Monitweb

Monitweb
IGRUE
Esito Positivo:
Validazione

Esito| Negativo: Correzione

Sistema
informativo
POR

!

Monitweb
IGRUE
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO PROCESSO DI A

TTUAZIONE FISICA E FINAN

ZIARIA DELLE OPERAZIONI

Codice controllo

Soggetto controllore

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Verifica della sussistenza dei requisiti amministrativi e tecnico-organizzativi

- D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche
- D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche

- bando ed altri atti di gara

Commissione di Valutazione

Sede.
Cbvi Commissione di valutazione  [Verifica che i requisiti tecnici ed organizzativi dei soggetti che hanno partecipato alla gara Indirizzo
siano idonei alla realizzazione degli interventi e corrispondano a quanto previsto dal bando Ufficio
Stanza,
. L - . - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - bando e altri atti di gara Commissione di Valutazione
Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione DL 50/2016 e successive modifiche _ verbali di aggiudicazione
gsn 99 Sede
cov2 Commissione di valutazione VerifiC§ che la sglevzione sia stata effettuata mediante una corretta applicazione dei criteri di - graduatoria Indirizzo
valutazione previsti dal bando
Ufficio
Stanza,
- Normativa civilistica e fiscale nazionale - polizza fidejussoria RdP
Verifica della correttezza e della completezza della documentazione trasmessa -POR - contratto/convenzione
-DAR - fatture o altro documento contabile avente forza probatoria Sede___
RdP1 Responsabile dei Pagamenti Verifica della presenza di tutta la documentazione necessaria ai fini dell'effettuazione del equiva.l.en‘g . Indirizzo
pagamento. Verifica dell'importo richiesto rispetto a quanto dovuto e specificato nel - cemfvlcav 4' pagamento N - Ufficio
contratto/convenzione efo altro atto - relazioni di avanzamento delle attivita (ove previsti dal
contratto) Stanza
. . " . . - Reg. (UE) 1303/2013 - contratto RdC
Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione - Reg. (UE) 1301/2013 - fatture o altro documento contabile avente valore probatorio Sede_
RACL Responsabile dei Controlli Verifica della "presenza” di tutta la documvsmavzionsv necessaria allq rendicontazione de!le spese| - Norm?‘iva civilistica e fiscale nazjonals equivalemev ) Indvir?zzo
da sottoporre a controllo documentale di primo livello (Contratti, SAL, fatture ed i relativi|. Specificare eventuale altra normativa - pagamenti, quietanze Ufficio,
pagamenti, ecc)| applicabile - altra documentazione pertinente (da specificare) Stanza
Controlli di I livello documentali ed in loco - Reg. (UE) 1301/2013 - Bando di gara RdC
- Reg. (UE) 1303/2013 - Pubblicazioni bollettini ufficiali Sede
Effettuazione dei controlli documentali ed in loco sulla base della metodologia e strumenti - norma nazionale sull'ammissibilita delle spese | - Delibere di aggiudicazione Indirizzo
forniti dall'AdG, con particolare riguardo a: - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - contratto di appalto ed eventuali perizie di variante Ufficio
Verifica della sussistenza della d azione ativa e contabile relativa -D. Lgs nv 50/2016 e su;cessive modifiche - nom@a comvmisvsionev collaudov Stanza,
all'operazione cofinanziata - Bando di accesso alle risorse - certificato di ultimazione lavori
-POR - certificato di regolare esecuzione
Verificadel rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della - DAR - conto finale
correttezza formale dei documenti di spesa - Specificare altra normativa applicabile - fattura o altro documento contabile avente forza probatoria
Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa (fatture, equivalente
documentazione tecnica, ecc.) con l'oggetto del contratto B SAIT N
- certificati di pagamento
Verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenut; - relazione sul conto finale
nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci di spesa ammissibil - relazione di collaudo
RdC2 Responsabile dei Controlli contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel Bando/atto di concessione del - certificato di collaudo
contributo - delibera di ammissibilita del certificato di collaudo
Verifica dell'esattezza e corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi - comunicazione di svincolo della cauzione definitiva/Polizza
pagamenti fidejussoria
Verifica di vidimazione con apposito timbro o dicitura che attesti il cofinanziamento dell - mandati/ordini di pagamento
relativa spesa a valere sul POR, per il periodo di programmazione 2014-2020 di tutti - titoli di pagamento
documenti giustificativi di spesa (es. fatture o altri documenti aventi forza probatoria - reversale di incasso
equivalente) - dichiarazione liberatoria del fornitore
Verifica della sussistenza e della regolarita della documentazione obbligatoria di supporto all - Misure di pubblicita
rendicontazione finale (relazioni finali di progetto, documentazione di fine lavori, collaudo
operativita)
Verifica finale, ove previsto, dei risultati conseguiti dal progetto (a saldo)
Effettuazione delle verifiche in loco (a campione)
- D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - bando RdG
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle offerte - D. Lgs n. 50/2016 e successive modifiche - offerte ricevute ( protocollo, timbri, ecc.) Sede
Indirizzo
RdG1 Responsabile di Gestione Verifica che le offerte ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocollo Ufficio
venga attribuito cont: alla che la d azione a sial Stanza
correttamente archiviata e che la data di ricezione rispetti i termini indicati nel bando
pubblicato dal Beneficiario
- D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - verbali di aggiudicazione RdG
Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito della gara - D. Lgs n. 50/2016 e successive modifiche - graduatoria Sede.
RdG2 Responsabile di Gestione Verifica che gli aggiudicatari siano correttamente e prontamente informati nel rispetto dei documenti relatvi alla comunicazione dellesito di gara IUn;lnzzo

termini previsti dalla normativa e/o dal bando

Stanza,
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO PROCESSO DI A

TTUAZIONE FISICA E FINAN

ZIARIA DELLE OPERAZIONI

Codice controllo

Soggetto controllore

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

. . o . - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - pubblicazione della graduatoria RdG
Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito della gara - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche - eventuali modifiche del quadro economico Sede
Lo . Verifica del rispetto dei termini previsti per la pubblicazione e che gli aggiudicatari siand Indirizzo
RdG3 Responsabile di Gestione correttamente e prontamente informati nel rispetto dei termini previsti dalla normativa e/o dal Ufficio
bando Stanza,
- D. Lsg. 163/2006 e successive modifiche - certificato di collaudo (o certificato di regolare esecuzione per
Verifica della sussistenza, della completezza e della correttezza del collaudo - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche importi inferiori a500.000 euro)
- nomina commissione di collaudo
RdG4 Responsabile di Gestione Verifica che il certificato di collaudo riporti gli estremi dell'opera pubblica realizzata e la firm jcovmum?azwns di svincolo della cauzione definitiva/polizza Ufficio
N - . . fideiussoria Stanza,
del collaudatore incaricato con atto ufficiale e che le opere descritte corrispondano a quantd
previsto nel contratto di appalto
- D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - ricorsi
Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi - D. Lgsn.50/2016 e successive modifiche - documentazione relativa agli esami dei ricorsi
o - graduatoria
RdAL Responsabile di Azione Verificare che il ricorso sia stato presentato nei termini consentiti, sia legittimo nei contenuti e
sia risolto in base ai criteri di valutazione previsti dal bando
Verifica della regolarita del Contratto e della corrispondenza con il contenuto degli atti di - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - contratto di appalto
gara - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche - atti di gara
- documentazione amministrativa delle societa appaltatrici
RdAA2 Responsabile di Azione Verifica che il Contratto sia conforme alla normativa nazionale e comunitaria e contenga tutt (Certificazione antimafia, iscrizione CCIAA, ecc.)
le informazioni necessarie ad inviduare diritti e doveri dei contraenti in relazione all Stanza,
esecuzione del contratto di appalto e che corrisponda a quanto previsto dal bando. Verific:
della conformita di eventuali atti aggiuntivi
Verifica della qualita dei dati di monitoraggio - Indicatori fisici previsti dal POR FESR - indicatori fisici e procedurali trasmessi dai beneficiari del POR RdA
Verifica della qualita dei dati e delle informazioni inerenti il monitoraggio fisico e procedurale| - Metodologia di quantificazione degli attraverso il Sistema Informatico Sede_ Varie_
o acquisite dai beneficiari e da trasmettere al Sistema Nazionale di Monitoraggio degli intervent{indicatori previsti dal POR FESR Indirizzo
RdA3 Responsabile di Azione della politica regionale unitaria 2014/2020 - Documentazione relativa al Monitoraggio Ufficio
degli interventi della politica regionale unitaria Stanza
2014/2020
Verifica della regolarita giuridico, amministrativa, contabile dell Atto B ngmvwsvdl d'f'nf’ vammlnlstvravuvo . ) convenzwﬁe con Ol UCAUB
- disciplina giuridico-amministrativa della - proposta di Bando Sede
UCA/UB Ufficio Controllo Atti/ Ufficio | Verifica del rispetto delle disposizioni regionali in materia di corretta prassi contabile Regione - parere di atto di impegno Indirizzo
Bilancio - Regolamento di contabilita della Regione - parere di coerenza programmatica Ufficio
-POR - parere di regolarita amministrativa Stanza,
- altra documentazione pertinente (da specificare)
Verifica della capienza dei capitoli i bilancio - norme di diritto amministrativo - proposta di atto di impegno Banca dati Regione Toscana
Verifica della regolare esecuzione delle procedure di impegno della spesa e della sussistenzq - disciplina giuridico-amministrativa della - parere di coerenza programmatica Sede
UBL Ufficio Bilancio dei fondi sul relativo capitolo del Bilancio Regionale. Verifica del rispetto delle disposizion{Regione - parere di regolarita amministrativa Indirizzo
regionali in materia di corretta prassi contabile - Regolamento di contabilita della Regione - altra documentazione pertinente (da specificare) Ufficio
- Piano finanziario Stanza
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GIUNTA REGIONALE TOSCANA

POR
“INVESTIMENTI A FAVORE DELLA CRESCITA E DELL'OCCUPAZIONE”
FESR 2014-2020

PISTA DI CONTROLLO

(A2) Azioni con operazioni gestite e realizzate direttamente dalla Regione inerenti I’acquisizione di beni e/o
Servizi

Processo di Selezione ed Approvazione delle operazioni

Inserire numero e titolo Azione - SubAzione del POR

Firenze, luglio 2016
versione n.01




SCHEDA ANAGRAFICA PISTA DI CONTROLLO

OBIETTIVO

Investimenti a favore della crescita e dell'occupazione

PROGRAMMA

POR Toscana FESR 2014-2020 - CCI: 2014IT16RFOP017

ASSE PRIORITARIO

PRIORITA' DI INVESTIMENTO

RISULTATO ATTESO

AZIONE

SUB-AZIONE

MACROPROCESSO

Azioni con operazioni gestite e realizzate direttamente dalla Regione inerenti I’acquisizione di beni e/o servizi (Operazioni a titolarita
regionale con Beneficiario Regione Toscana)

IMPORTO TOTALE (Euro)

IMPORTO QUOTA FESR (Euro)

IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE (Euro)

RESPONSABILE DI AZIONE

RESPONSABILE DI GESTIONE

RESPONSABILE DEI PAGAMENTI

RESPONSABILE DEI CONTROLLI

ORGANIZZAZIONE

Resp. Attuazione, Sorveglianza e Monitoraggio
Autorita di Gestione Resp. Controlli Primo Livello

Resp. Programmazione e Valutazione

Resp. Comunicazione

AMBITO
REGIONALE
Responsabile di Azione | _
Responsabile di Responsabile dei Responsabile dei
Gestione Pagamenti Controlli

E— —

Soggetto Aggiudicatario

(esecutore lavori/opere)




Legenda:

Attivita Complessa

Decisione

Documento Ufficiale

Operazione

Documento Articolato e
Complesso




Acquisizione di beni e servizi - Operazioni a titolarita regionale con Beneficiario Regione Toscana

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di Gestione regionale

Responsabile dei Controlli e
Responsabile dei Pagamenti

SoggettoAggiudicatario

Altri soggetti

Attivita di controllo

Definizione della metodologia e dei criteri di selezione delle operazioni ed invio
all'AdG

e dei criteri di selezione.

proposta della

Invio al CdS per la loro approvazione da parte del CdS. Verifica ed approvazione da
parte del CdS della metodologia e dei criteri di selezione delle operazioni

Comunicazione della metodologia e dei criteri di selezione approvati dal CdS

Ricezione della metodologia e dei criteri di selezione approvati dal CdS

Definizione degli elementi essenziali del bando da parte del RdA. Approvazione degli
lelementi essenziali del bando, ivi inclusi i criteri di selezione approvati dal CdS, ai
sensi della Decisione GR n.4/2014

|Adozione del Documento di Attuazione Regionale del POR (DAR)

|Approvazione con DGR del DAR

Autorita d
Gestione

Comitato di
Sowveglianza

Autorita d

Gestione

RdA

Giunta
Regionale

Autortita di Gestiont

Gil

iunta Regionale =
REGIONE

Verifica di conformita dei criteri di
selezione (CDS1)

Tndividuazione del prestatore di servizi / forniture

Predisposizione versione definitiva del Bando di accesso alle risorse che include i
criteri di selezione approvati dal CdS e sua trasmissione all'Ufficio Controllo Atti e al
Bilancio per il controllo di regolarita giuridico, amministrativa econtabile

A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo Atti/Ufficio Bilancio,
pubblicazione del Bando sul BURT nonché sugli altri organi di informazione previsti
dalla normativa

P ione domande di i di interesse - a seconda dei
casi - attraverso il Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana (START)

Ricezione delle domande di partecipazione/manifestazioni di interesse

dei soggetti ialla gara che saranno sottoposti, a
conclusione della procedura di gara al controllo a campione sul possesso dei requisiti
di capacita tecnit i dichiarati per la ipazi

[Comunicazione, attraverso il Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana,
dell'esito del sorteggio

[Nomina della Commissione di valutazione

della Commissione di

Utficio

Controllo Atti

Verifica della regolarita giuridico,
contabile dell'Atto

RdA

Ufficio Bilancio

RdA

Soggetti partecipanti

G

Soggetti

RdA

c

di

RdA

RdA

valutazione
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(UCA-UB)

Verifica delle modalita di ricezione e di
registrazione delle domande di
partecipazioneimanitestazioni di ineresse
(RdG1)




Acquisizione di beni e servizi - Operazioni a titolarita regionale con Beneficiario Regione Toscana

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di Gestione regionale

Responsabile dei Controlli e
Responsabile dei Pagamenti

SoggettoAggiudicatario

Altri soggetti

Attivita di controllo

delle i ioni di interesse sulla base dei criteri e degli
altri requisiti richiesti dal bando/awviso pubblico e trasmissione degli esiti

Predisposizione della proposta di graduatoria prowvisoria e suo invio al RdA per
I'approvazione

Commissione d
valutazione

Verifica della sussistenza dei requisit
amministrativi e tecnico-organizzativi
(cDV1).

Verifica della corretta applicazione dei
criteri di valutazione (CDV2)

Verifica della tempestiva e corretta

Ricezione da parte del RdC degli atti attestanti la procedura di selezione e la
risoluzione degli eventuali reclami, trasmessi dal RdA

Comunicazione ai Soggetti partecipanti dell'esito della graduatoria prowisoria RdG Soggetti comunicazione dell'esito della
parteciparti selezione/valutazione (RAG2)
[Eventuale presentazione di reclami A Soggetti Ricorenti
II_ RdA rlgolve i reclami con atto ufficiale, da comunicazione degli esiti ai soggetti RAA Soggetti
ricorrenti ricorrenti
[y

Eventuale presentazione di rinuncia da parte del soggetto aggiudicatario provvisorio

Il RdA, prende atto della rinuncia con atto ufficiale e procede all'eventuale
scorrimento della graduatoria prowvisoria approvata

C icazione al Soggetto io dell'awenuto scorrimento della
graduatoria e richiesta della documentazione prevista dal Bando, comprovante il
[possesso dei requisiti dichiarati in sede di gara

Trasmissione da parte del Soggetto Aggiudicatario prowisorio della documentazione
richiesta

Controlli sul possesso dei requisiti di capacita tecnico-organizzativa e sui requisiti di
ordine generale relativamente al soggetto prowisoriamente aggiudicatario.

isposizione dell'Atto di aggiudicazione definitiva e suo invio all'Ufficio Controllo
|Atti e al Bilancio per il controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile

Controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile da parte dell'Ufficio
Controllo Atti e al Bilancio

A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo Atti/Ufficio Bilancio: (i)
icazione dell'atto di ione della graduatoria sul BURT e lo schema di
contratto/convenzione; (ii) assunzione dell'impegno di spesa favore
dell'aggiudicatario.

|Assunzione impegno di spesa in Bilancio

Invio al Soggetto io del Decreto di definitiva del Servizio

o
2
9]

Soggetto

Provvisorio

|Verifica della tempestiva e corretta
comunicazione dell'ssito della
Iselezione/valutazione (RAG2)

Verifica della correttezza e della
completezza della documentazione ricevuta
(RdG3)

Verifica di regolarita giuridico,
amministrativa e contabile (UCA-UB).

Verifica della tempestiva e corretta

RdA
RdG Soggetto
Prowvisorio
L~
Soggetto
Aggiudicatario
Prowvisorio
RdG
Ufficio Ufficio
Bilancio Controllo
RdA
BURT/ Sito
intemet POR
Ufficio Bilancio
Soggetto
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Aggiudicatario

dell'esito della
selezionelvalutazione (RiG4)

Verifica della capienza dei capitoli di
bilancio (UBL)

Verifica della tempestiva e corretta
comunicazione dell'ssito della
selezionelvalutazione (RAG2)




Acquisizione di beni e servizi - Operazioni a titolarita regionale con Beneficiario Regione Toscana

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di Gestione regionale

Responsabile dei Controlli e
Responsabile dei Pagamenti

SoggettoAggiudicatario

Altri soggetti

Attivita di controllo

Stipula Convenzione/contratto tra la Regione ed il soggetto aggiudicatario

Soggetto
Aggiudicatario

Verifica della regolarita della
Convenzione/contratto e della
corrispondenza con il contenuto del bando
(RoAL)

Individuazione del prestatore di servizi/ forniture attraverso affidamento diretto

Richiesta di un numero di preventivi definito a seconda del servizio/fornitura da
acquisire

Atto amministrativo di determinazione a contrarre

Invio richieste di preventivo

Ricezione e Analisi dei preventivi (nel caso di richiesta di
pluralita di preventivi)

Decreto di aggiudicazione provvisoria e invio di lettera di aggiudicazione provvisoria
all’aggiudicatario e ai controinteressati

Effettuazione verifiche (tra cui regolarita contributiva e conto corrente dedicato)

|Aggiudicazione definitiva, impegno di spesa e stipula convenzione/contratto tra la
Regione ed il soggetto aggiudicatario

Operatori

economici

Operatori

economici

Operatori

“
RdA
“

economici

} Soggetio J

Ufficio Bilancio

Verifica delle modalita i ricezione e di
registrazione delle domande di
partecipazionefmanitestazioni di ineresse
(RdG1)

Verifica della tempestiva e corretta
comunicazione dell'ssito della
selezionelvalutazione (RAG2)

Verifica della capienza dei capitoli di
bilancio (UBL)

Verifica della regolarita della
Convenzione/contratto e della
corrispondenza con il contenuo del bando

Individuazione di uno specifico operatore economico nel caso in cui
non sia possibile comparare pili operatori economici o nel caso di
prestazione altamente specialistica

Richiesta di preventivo/offerta e suaricezione

Specifico

Operatore
economico

Verifica delle modalita di ricezione e di
registrazione delle domande di
partecipazioneimanitestazioni di ineresse
(RdG1)

assunzione impegno di spesa

Soggetto Affidatario

Atto di inazione a contrarre e RdA
dell’incarico
Operatore Verifica della tempestiva e corretta
Invio comunicazione di accettazione dell’offerta economico comunicazione dell'esito della
selezione/valutazione (RAG2)
Verifica della capienza dei capitoli di
bilancio (UB1)
|Aggiudicazione definitiva, impegno di spesa e stipula convenzione/contratto tra la RdA Verifica della regolarita della
[Regione ed il soggetto aggiudicatario SoggettoAffidatario Ufficio Bilancio Converzionsloontratto e della
,7J con il contenuto del bando
Individuazione del prestatore di servizi / forniture in house
[Predisposizione del Decreto di
RdA
Controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile da parte dell'Ufficio Verifica di regolarita giuridico,
Controllo Atti e al Bilancio Ufficio Ufficio amministrativa e contabile (UCA-UB).
Bilancio Controllo
A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo Atti/Ufficio Bilancio: (i) RdA
pubblicazione del Decreto di affidamento sul BURT; (ii) assunzione dell'impegno di
spesa BURT/ Sito
internet POR
Ufficio Bilancio Verifica della capienza dei capitoli di
bilancio (UB1)
Stipula Convenzione/contratto tra la Regione ed il soggetto affidatario in house e RdA Verifica della regolarita della Convenzione/

contratto e della corrispondenza con il
contenuto del bando (RAL)
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Acquisizione di beni e servizi - Operazioni a titolarita regionale con Beneficiario Regione Toscana
SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Struttura di Gestione regionale Responsabile dei Controlli e

Attivita Responsabile dei Pagamenti Soggetto Aggiudicatario Altri soggetti Attivita di controllo

Comunicazione al ile dei Controlli ed al ile dei Pagamenti RIARIG
dell'avvenuta selezione del soggetto prestatore del servizio / fornitura

Ricezione da parte dei RdC e RdP degli atti attestanti I'avenuta individuazione del Verifica della corretia esecuzione della
procedura di selezione del prestatore di

soggetto prestatore del servizio/ forniture serviziffornitore di beni (RAC1)
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DETTAGLIOATTIVITA'DI CONTROLLO PROCESSO DI SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Caodice controllo

Soggetto Controllore

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Verifica di conformita dei criteri di selezione - Reg. (UE) n. 1303/2013 - criteri di selezione delle operazioni Cds
Verifica che i criteri di selezione delle operazioni siano coerenti con il POR ¢ - verbali delle sedute dei CdS da cui si evince I'approvazione dei Sede
Cds1 Comitato di Sorveglianza pertinenti alla tipologia di operazioni a cui si applicano criteri di selezione Indirizzo
Ufficio
Stanza.
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle domande di - D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - bando e altri atti di gara RdG
partecipazione/manifestazioni di interesse - D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche | - atti di determinazione a contrarre / richieste di preventivo
Verifica che le domande ricevute vengano correttamente protocollate, che il - Reg. (UE) 1303/2013 - domande di partecipazione/manifestazioni di interesse ricevute | Sede
numero di protocollo venga attribuito contestualmente alla consegna, che la (protocollo, timbri, ecc.)
RdG1 Responsabile di Gestione | documentazione consegnata sia correttamente archiviata e che la data di ricezione Indirizzo
rispetti i termini indicati nel bando/avviso. (nel caso in cui le domande vengano
presentate attraverso procedura telematica, le verifiche verrano svolte rispetto alle Ufficio
procedure informatiche di ricezione, protocollazione, registrazione)
Stanza.
Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell’esito della - D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - bando e altri atti di gara RAG
selezione/valutazione - D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche | - comunicazione della graduatoria Sede
RdG2 Responsabile di Gestione Verifica che il soggetto aggiudicatario sia stato correttamente e prontamente Indirizzo
informato nel rispetto dei termini previsti dalla normativa e/o dal bando Ufficio
Slanza
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - convenzione/contratto RdG
Verifica della correttezza e della completezza della documentazione ricevuta | - D, Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche | - bando pubblico Sede
RdG3 Responsabile di Gestione Indirizzo
Verifica della correttezza e della esaustivita della documentazione presentata dal Ufficio
soggetto aggiudicatario in conformita con le procedure stabilite Stanza
Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell’esito della - D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - pubblicazione della graduatoria sui mezzi di informazione RdG
selezione/valutazione - D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche | previsti dalla normativa vigente Sede
RdG4 Responsabile di Gestione Verifica del rispetto dei termini previsti per la pubblicazione Indirizzo
Ufficio
Stanza.
Verifica della regolarita della Convenzione/contratto e della corrispondenza | - D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - convenzione/contratto RdA
con il contenuto del bando - D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche | - bando pubblico Sede
RAA1L Responsabile di Azione Verificfal c!we la convenzione/con_tratto sia_ cc?nforme aI_Ia norma_ti\_/a nazio_n_al(-‘-: q Indirizzo
comunitaria e contenga tutte le informazioni necessarie ad individuare diritti ¢
doveri del soggetto prestatore dei servizi/fornitore dei beni e che corrisponda Ufficio
quanto previsto dal bando. Verifica della conformita di eventuali atti aggiuntivi Stanza
Verifica della sussistenza dei requisiti amministrativi e tecnico-organizzativi | - D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - bando pubblico ed altri atti di gara Commissione di Valutazione
e . . Verifica che i requisiti tecnici ed organizzativi dei soggetti che hanno presentatd - D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche Sede
Cbvi Commissione di valutazione | yomanda di partecipazione alla gara siano idonei alla realizzazione degl Indirizzo
interventi e corrispondano a quanto previsto dal bando pubblico Ufficio,
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - bando e altri atti di gara Commissione di Valutazione
Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione - D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche | - verbali di aggiudicazione Sede
CDVv2 Commissione di valutazione Verifica che la selezione sia stata effettuata mediante una corretta applicazione - graduatoria Ind_lr_lzzo
dei criteri di valutazione previsti dal bando Ufficio,
Stanza.
Verifica della corretta esecuzione della procedura di selezione del prestatore | - D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - atti di selezione dei soggetti aggiudicatari RdC
di servizi/fornitore di beni - D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche | - domande di partecipazione alla gara Sed
Responsabile Controlli 1° Verifica che Ia_p_rocedura di sele_zione s_ia stata effettua_ta i_n conformita con -vaglbglliddeitiral]::?aazzilcswr:eedaeIclzndttr)?wrw:nld :fjhile:l:e(ili par::)ennet“’o ¢ _9_
RdC1 Livell quanto prestabilito dalla normativa nazionale e comunitaria con particolare : R e P P Indirizzo
vetlo riguardo alla pubblicazione e divulgazione del bando, alla corretta ricezione delle - graduatoria prowvisoria e definitiva -
domande di partecipazione alla gara, alla corretta applicazione dei criteri di - atto di concessione del contributo Ufficio
valutazione, all'esame dei reclami e alla definizione degli esiti della selezione - pubblicazione delf'atto di aggiudicazione Stanza
Verifica della regolarita giuridico, amministrativa, contabile dell*Atto ) nprme .dl d|_r|tt_o _amm|n|st_ra_t|v0 . ) proposl§ di Ban_d_o UCAIUB
Ufficio Controllo Atti/ Ufficio - disciplina giuridico-amministrativa della - parere d! atto di impegno ) Sed_e_
UCA/UB Bilancio Verifica del rispetto delle disposizioni regionali in materia di corretta prassi Regione - parere di coerenza programmatica Indirizzo
contabile - Regolamento di contabilita della Regione - parere di regolarita amministrativa Ufficio
- POR stanza
Verifica della capienza def capitoli di bilancio - norme di diritto amministrativo - proposta di atto di impegno Banca dati Regione Toscana
Verifica della regolare esecuzione delle procedure di impegno della spesa e della - disciplina giuridico-amministrativa della - parere di coerenza programmatica Sede
UB1 Ufficio Bilancio sussistenza dei fondi sul relativo capitolo del Bilancio Regionale. Verifica del Regione - parere di regolarita amministrativa Indirizzo
rispetto delle disposizioni regionali in materia di corretta prassi contabile - Regolamento di contabilita della Regione - altra documentazione pertinente (da specificare) Ufficio,
- Piano finanziario Stanza
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GIUNTA REGIONALE TOSCANA

POR
“INVESTIMENTI A FAVORE DELLA CRESCITA E DELL'OCCUPAZIONE”
FESR 2014-2020

PISTA DI CONTROLLO

(A2) Azioni con operazioni gestite e realizzate direttamente dalla Regione inerenti I’acquisizione di beni e/o
Servizi

Processo di Attuazione fisica e finanziaria delle operazioni

Inserire numero e titolo Azione - SubAzione del POR

Firenze, luglio 2016
versione n.01




SCHEDA ANAGRAFICA PISTA DI CONTROLLO

OBIETTIVO

Investimenti a favore della crescita e dell'occupazione

PROGRAMMA

POR Toscana FESR 2014-2020 - CCI: 2014IT16RFOP017

ASSE PRIORITARIO

PRIORITA' DI INVESTIMENTO

RISULTATO ATTESO

AZIONE

SUB-AZIONE

MACROPROCESSO

Azioni con operazioni gestite e realizzate direttamente dalla Regione inerenti I’acquisizione di beni e/o servizi (Operazioni a titolarita
regionale con Beneficiario Regione Toscana)

IMPORTO TOTALE (Euro)

IMPORTO QUOTA FESR (Euro)

IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE (Euro)

RESPONSABILE DI AZIONE

RESPONSABILE DI GESTIONE

RESPONSABILE DEI PAGAMENTI

RESPONSABILE DEI CONTROLLI

ORGANIZZAZIONE

Resp. Attuazione, Sorveglianza e Monitoraggio
Autorita di Gestione Resp. Controlli Primo Livello

Resp. Programmazione e Valutazione

Resp. Comunicazione

AMBITO
REGIONALE
Responsabile di Azione | _
Responsabile di Responsabile dei Responsabile dei
Gestione Pagamenti Controlli

E— —

Soggetto Aggiudicatario

(esecutore lavori/opere)




Legenda:

Attivita Complessa

Decisione

Documento Ufficiale

Operazione

Documento Articolato e
Complesso




Acquisizione di beni e servizi - Operazioni a titolarita regionale con Beneficiario Regione Toscana

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

RdP (Struttura digestione
regionale - beneficiario)

Responsabile dei Controlli

SoggettoAggiudicatario

Altri soggetti

RAA/RdG (Struttura digestione|
regionale - beneficiario)

Attivita di controllo

Richiesta di erogazione dell'anticipazione (ove prevista) da
parte del soggetto io, fornendo i i

previsti (polizza fidejussoria, fattura, ecc.)

Verifica della correttezza e della dei
trasmessi dal soggetto erogatore del servizio/fornitore del
bene

P della Nota di li relativa al
trasferimento dell'anticipazione ovvero richiesta della
documentazione integrativa

del parere di regolarita contabile e del mandato
di pagamento da parte dell'Ufficio Bilancio, ovvero
eventuale richiesta di chiarimenti

Erogazione del mandato da parte della Tesoreria regionale

Ricezione dell'anticipazione da parte del soggetto
aggiudicatario

P delle richieste di
allegata la documentazione prevista e relativa fattura.

Verifica della correttezza e della dei
trasmessi dal soggetto erogatore del servizio/fornitore del
bene

P della Nota di i relativa al
trasferimento del pagamento intermedio ovvero richiesta
della documentazione integrativa

[Emissione del parere di regolarita contabile e delmandato
di pagamento da parte dell'Ufficio Bilancio, ovvero
eventuale richiesta di chiarimenti

Erogazione del mandato da parte della Tesoreria regionale

Ricezione del pagamento intermedio del contributo da parte
del soggetto aggiudicatario

RdP

(Beneficiario)

L

documentazione integrativa

Soggetto

SoggettoAggiudicatario

Ufficio Bilancio Regione
Toscana

Tesoreria Regione

Soggetto
Aggiudicatario

Soggetto Aggiudicatario

|

RdP

(Beneficiario)

documentazione iregrativa

SoggettoAggiudicatario

Toscana

Ufficio Bilancio Regione
Toscana

Tesoreria Regione

Soggetto
Aggiudicatario

Toscana

Verifica della corretiezza e della completezza della
documentazione trasmessa (RP1)

\Verifica della completezza della documentazione di
rendicontazione (RAC1)

Controliidi 1 livello documentali al fine dell'erogazione
dellanticipazione (RAC2)

\Verifica della capienza del capitolo di bilancio (UB1)

Verifica della corretezza e della completezza della
documentazione trasmessa (RdP1)
Verifica della completezza della documentazione di

(RdC:
Controliii 1 livello documentali ed in loco al fine
delferogazione del pagamento intermedio e del saldo (RAC3)

\Verifica della capienza del capitolo di bilancio (UB1)

T
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1
1
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'
1
1
i
i
'
i
1
i
|
'
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1
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1
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i
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1
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1
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1
i
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Acquisizione di beni e servizi - Operazioni a titolarita regionale con Beneficiario Regione Toscana

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

RdP (Struttura di gestione
regionale - beneficiario)

Responsabile dei Controlli

SoggettoAggiudicatario

Altri soggetti

RAA/RdG (Struttura digestione
regionale - beneficiario)

Attivita di controllo

RILEVAZIONE IRREGOLARITA

Nel caso di rilevazione di irregolarita nello svolgimento dei
controlli di primo livello: (i) registrazione da parte del RdC
e trasmissione all'Ufficio dei Controlli di primo livello

bene

P della Nota di i relativa al
trasferimento del saldo ovvero richiesta della
documentazione integrativa

[Emissione del parere di regolarita contabile e del mandato
di pagamento da parte dell'Ufficio Bilancio, ovvero
richiesta di chiarimenti

Erogazione del mandato da parte della Tesoreria regionale

Ricezione del saldo da parte del soggetto aggiudicatario

Svincolo della fidejussione (ove prevista) presentata dal
soggetto aggiudicatario

a

|
documentazione inegrativa
1

SoggettoAggiudicatario

Ufficio Bilancio Regione
Toscana

Tesoreria Regione

Soggetto
Aggiudicatario

Soggetto

Toscana

dell’AdG e al RdA; (ii) gestione da parte del RdA degli RdC AdG - Ufficio
eventuali procedimenti amministrativi connessi alla Controli
irregolarita fivello
Soggetto
. . . . - AdG - Ufficio Controlli |
Verifica che le irregolarita riscontrate risultano superiori livello
alla soglia di 10.000 euro di contributo dei fondi. In caso
positivo comunicazione dell'irregolarita al Dipartimento
Politiche Comunitarie - Presidenza del Consiglio dei
Ministri; in caso negativo registrazione della irregolarita
per la messa a disposizione in caso di esplicita richiesta Dipartimento
della Commissione. Poliche
Comunitarie
Richiesta di erogazione del saldo da parte del soggetto
i io, con allegata la prevista e Soggetto Aggiudicatario
la fattura
\Verifica della correttezza e della completezza della
Verifica della correttezza e della dei \d/"c""“ez‘auz“’“e "als'“essad(?dzl) J
. . ¥ tezza della documentazione di
trasmessi dal soggetto erogatore del servizio/fornitore del RdP e e o
99 9 (Beneficiario) RdC rendicontazione (RAC1)

Controliidi 1 livello documentali ed in loco al fine
dellerogazione del pagamento intermedio e del saldo (RAC3)

\Verifica della capienza del capitolo di bilancio (UB1)
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Acquisizione di beni e servizi - Operazioni a titolarita regionale con Beneficiario Regione Toscana

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

RdP (Struttura di gestione
regionale - beneficiario)

Responsabile dei Controlli

SoggettoAggiudicatario

Altri soggetti

RAA/RdG (Struttura digestione
regionale - beneficiario)

Attivita di controllo

RILEVAZIONE IRREGOLARITA

Nel caso di rilevazione di irregolarita nello svolgimento dei
controlli di primo livello: (i) registrazione da parte del RdC
e trasmissione all'Ufficio dei Controlli di primo livello
dell’AdG e al RdA; (ii) gestione da parte del RdA degli
eventuali procedimenti amministrativi connessi alla
irregolarita

Verifica che le irregolarita riscontrate risultano superiori
alla soglia di 10.000 euro di contributo dei fondi. In caso
positivo comunicazione dell'irregolarita al Dipartimento
Politiche Comunitarie - Presidenza del Consiglio dei
Ministri; in caso negativo registrazione della irregolarita

Jper la messa a disposizione in caso diesplicita richiesta

Soggetto

AdG - Ufficio
Controlli
livello

AdG - Ufficio Controlli |

livello

CICLO PERIODICO: MONITORAGGIO

Invio periodico (registrazione nel sistema informativo POR)
dei dati di monitoraggio finanziario, fisico e procedurale,
da parte del Beneficiario (RdG,RdP)

|Verifica della completezza dei dati trasmessi da parte di: a)
RdG per il monitoraggio fisico e procedurale; b) RdP per il
monitoraggio finanziario.

Verifica da parte del RAA della qualita dei dati di
monitoraggio fisico e procedurale e da parte del RdP della
qualita dei dati di monitoraggio finanziario.

C icazione al Resp. ione, glianza e
Monitoraggio del POR FESR dell'avvenuto inserimento dei
dati

Verifica della completezza dei dati e trasmissione (mediante
protocollo di colloguio) al sistema nazionale di
monitoraggio

Controlli di prevalidazione attraverso il Sistema
Informativo Monitweb; analisi degli esiti dei controlli di
prevalidazione da parte dell'AdG sul Sistema Informativo
Monitweb

Conferma validazione dati sul Sistema Informativo

owero ionelil ione dei dati presenti
nel Sistema informativo regionale ed inoltro al Sistema
ivo Monitweb

Sistema
informativo POR

FESR

AdG Resp.

Attuazione,
Sorveglianza e
Monitoraggio del

POR FESR

RAARIG

AdG - Resp. Attuazione,
Sorveglianza e Monitoraggi

del POR FESR

Esito|

Sistema
informativo POR

Esito Positivo:
Validazione

INegativo: Corezione

Sistema
informativo
POR

Monitweb
IGRUE

Verifica della qualita dei dati di monitoraggio (RIAL)
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DETTAGLIO ATTIVITA"DI CONTROLLO - ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Codice controllo

Soggetto controllore

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Verifica della correttezza e della completezza della documentazione trasmessa dal - Normativa civilistica e fiscale nazionale - polizza fldejussonva RdP
soggetto aggiudicatario -POR - contratto/convenzione ) ) Sede
-DAR - fatture o altro documento contabile avente forza probatoria
RdP1 Responsabile dei Pagamenti | Verifica della presenza di tutta la documentazione necessaria ai fini dell'erogazione equivalente Indirizzo
dell'anticipazione (polizza fidejussoria, fattura, ecc.), dei pagamenti intermedi e del saldo - certificati di pagamento .
Verifica dell'importo richiesto dalla ditta aggiudicataria rispetto a quanto dovuto e specificato - relazioni di avanzamento delle attivita (ove previsti dal Ufficio
nel contratto/convenzione. contratto) Stanza,
. . . AR - norme di diritto amministrativo - atto di impegno Ufficio Bilancio
Verifica della capienza del capitolo di bilancio ETI PP N . . .
- disciplina giuridico-amministrativa della - parere di coerenza programmatica Sede
UB1 Ufficio Bilancio Verifica della regolare esecuzione della sussistenza dei fondi sul relativo capitolo del Bilancio e Regione - parere di regolarita amministrativa Indirizzo
del rispetto delle disposizioni regionali in materia di corretta prassi contabile - regolamento di contabilita della Regione -POR Ufficio,
-POR Stanza,
- DAR
. . " . . - Reg. (UE) 1303/2013 - contratto RdC
Verifica dell lett della ds it d d 1 . .
erifica gefla compietezza defla documentazione di rendicontazione - Reg. (UE) 1301/2013 - fatture o altro documento contabile avente valore probatorio Sede
RdC1 Responsabile dei controlli Verifica della "presenza” di tutta la documsmgzwng necessaria al!a rendlcvomvazwne delle spese| - Normativa civilistica e fiscale nazionale equivalente Indvlr!zzo
da sottoporre a controllo documentale di primo livello (Contratti, Relazioni SAL, fatture ed i. Specificare eventuale altra normativa - pagamenti, quietanze Ufficio,
relativi pagamenti, ecc)| applicabile - altradocumentazione pertinente (da specificare) Stanza.
- Normativa civilistica e fiscale nazionale - polizza fidejussoria RdC
Controlli di I livello documentali al fine dell'erogazione dell'anticipazione -POR - contratto/convenzione Sede
- DAR - altra documentazione prevista dal contratto e/o dal bando
RdC2 Responsabile dei Controlli Indirizzo
Verifica della presenza di tutta la documentazione necessaria ai fini dell'erogazione
dell'anticipazione (polizza fidejussoria, fattura, ecc.). Verifica dell'importo richiesto dalla ditta Ufficio
aggiudicataria rispetto a quanto dovuto e specificato nel contratto/convenzione. Stanza
Controlli di I livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione del pagamento - Reg. (CE) 1303/2013 - bando per la selezione dei prestatori di servizio/fornitori di beni |RdC
intermedio e del saldo -Reg. (CE) 1301/2013 - atto di affidamento
Verifica della sussistenza della d azione ativa e contabile - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - contratto/convenzione
Verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione delld - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche - fa“ure o altri documenti contabili avente forza probatoria Sede
correttezza formale dei documenti di spesa. -POR equlvalgn‘g § o .
Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture| ~ DAR - relazioni sullavanzamento delle attivita (ove previste dal
documentazione tecnica, ecc.) con l'oggetto dell’Atto di affidamento e con l'oggetto de comraﬂo)v L
RdC3 Responsabile dei Controlli contratto/convenzione - nvwanvdafllordlm di pagamento Indirizzo
Verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute - titoli di pagamento
nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci di spesa ammissibil
contenute nella normativa comunitaria e nazionale, nel POR, nel DAR e nell'Atto d Ufficio
affidamento
Verifica dell'esattezza e corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi
pagamenti
Verifiche in loco (secondo le modalita previste dalle procedure dell’AdG) Stanza,
Verifica della qualita dei dati di monitoraggio - Indicatori fisici previsti dal POR FESR - indicatori fisici e procedurali trasmessi dai beneficiari del POR | RAA
Verifica della qualita dei dati e delle informazioni inerenti il monitoraggio fisico e procedurale, - Metodologia di quantificazione degli attraverso il Sistema Informatico Sede__Varie
o acquisite dai beneficiari e da trasmettere al Sistema Nazionale di Monitoraggio degli interventi |indicatori previsti dal POR FESR
RdA1 Responsabile di Azione

della politica regionale unitaria 2014/2020

- Documentazione relativa al Monitoraggio
degli interventi della politica regionale unitaria
2014/2020

Stanza,
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N’
GIUNTA REGIONALE TOSCANA

POR
“INVESTIMENTI A FAVORE DELLA CRESCITA E DELL'OCCUPAZIONE”
FESR 2014-2020

PISTA DI CONTROLLO

(B1) Azioni con operazioni gestite dalla Regione e da Organismi Intermedi e realizzate direttamente dalla
Regione inerenti I’acquisizione di beni e/o servizi

Processo di Selezione ed Approvazione delle operazioni

Inserire numero e titolo Azione - SubAzione del POR

Firenze, luglio 2016
versione n.01




SCHEDA ANAGRAFICA PISTA DI CONTROLLO

OBIETTIVO Investimenti a favore della crescita e dell'occupazione

PROGRAMMA POR Toscana FESR 2014-2020 - CCI: 2014IT16RFOP017

ASSE PRIORITARIO

PRIORITA' DI INVESTIMENTO

RISULTATO ATTESO

AZIONE

SUB-AZIONE

MACROPROCESSO Azioni con operazioni gestite dalla Regione e da Organismi Intermedi e realizzate direttamente dalla Regione inerenti I’acquisizione di beni
elo servizi

IMPORTO TOTALE (Euro)

IMPORTO QUOTA FESR (Euro)

IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE (Euro)

RESPONSABILE DI AZIONE

RESPONSABILE DI GESTIONE

RESPONSABILE DEI PAGAMENTI

RESPONSABILE DEI CONTROLLI

ORGANIZZAZIONE

Resp. Attuazione, Sorveglianza e Monitoraggio
Resp. Controlli Primo Livello

Resp. Programmazione e Valutazione

Resp. Comunicazione

Autorita di Gestione,

AMBITO
Responsabile di Azione REGIONALE

Responsabile di Responsabile dei
Gestione Pagamenti

Responsabile dei ORGANISMO
Controlli INTERMEDIO

Soggetto
Aggiudicatario (fomitore




Legenda:

Attivita Complessa

Decisione

Documento Ufficiale

Operazione

Documento Articolato e
Complesso




SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Acquisizione di beni e servizi - Azioni con operazioni gestite dalla Regione e da Organismi Intermedi e realizzate direttamente dalla Regione inerenti I’acquisizione di beni e/o servizi

Attivita

Struttura di Gestione regionale
(Beneficiario)

Responsabile dei Controlli (Organismo
Intermedio)

Responsabile dei Pagamenti
(struttura regionale)

Soggetto Aggiudicatario

Altri soggetti

Attivita di controllo

Definizione della metodologia e dei criteri di selezione delle operazioni ed invio
all'AdG

Ricezione proposta della metodologia e dei criteri di selezione.

Invio al CdS per la loro approvazione da parte del CdS. Verifica ed approvazione da
parte del CdS della metodologia e dei criteri di selezione delle operazioni

Comunicazione della metodologia e dei criteri di selezione approvati dal CdS

Ricezione della metodologia e dei criteri di selezione approvati dal CdS

Adozione del Documento di Attuazione Regionale del POR (DAR)

[Approvazione con DGR del DAR

RdA

N

Autorita di
Gestione

Comitato di
Sorvegiianza

Autorita di Gestione

RdA

Autortita di Gestione

Giunta Regionale =
REGIONE

Verifica di conformita dei criteri di
selezione (CDS1)

Tndividuazione del prestatore i servizi / forniture

dei contratti

DGR di approvazione della

Predisposizione versione definitiva del Bando di gara e sua trasmissione all'Ufficio
Controllo Atti e al Bilancio per il controllo di regolarita giuridico, amministrativa e
contabile

A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo Atti/Ufficio Bilancio,
pubblicazione del Bando sul BURT nonché sugli altri organi di informazione previsti
dalla normativa

P ione domande di i di interesse - a seconda dei
casi - attraverso il Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana (START)

Ricezione delle domande di partecipazione/manifestazioni di interesse tramite il
sistema START

dei soggetti ialla gara che saranno sottoposti, a
conclusione della procedura di gara al controllo a campione sul possesso dei requisiti
di capacita tecnico-professionale dichiarati per la partecipazione

Comunicazione, attraverso il Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana,
dell'esito del sorteggio

Nomina della Commissione di valutazione

della Commissione di

RdA

Giunta
Regionale

Ufficio Controllo Atti

Verifica della regolaritagiuridico,
contabile dell'Atto

Ufficio Bilancio

RdA

BURT

Soggetti partecipanti

1

RdA

Soggetti partecipanti

Commissione di

RdA

RdA

valutazione
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(UCA-UB)

Verifica delle modalita di ricezione e di
registrazione delle domande di
partecipazionefmanitestazioni di ineresse
(RoAL)




Acquisizione di beni e servizi - Azioni con operazioni gestite dalla Regione e da Organismi Intermedi e realizzate direttamente dalla Regione inerenti I’acquisizione di beni e/o servizi

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Struttura di Gestione regionale

Responsabile dei Controlli (Organismo

Responsabile dei Pagamenti

A - . Soggetto Aggiudicatario Altri soggetti Attivita di controllo
Attivita (Beneficiario) Intermedio) (struttura regionale) 99 %9 99
L
Verifica della sussistenza dei requisiti
delle i di interesse sulla base dei criteri e degli Z 3 ?é“é“\'/’;f:;:'s‘;' © fecnico-organizzativi
altri requisiti richiesti dal bando/awviso pubblico e trasmissione degli esiti ?/:;S::i:g:: Verifica della corretta applicazione dei
criteri di valutazione (CDV2)
v
Trasmissione dei verbali di gara e della graduatoria prowisoria al RdA per I'avvio dei RAA
controlli
Comunicazione ai Soggetti partecipanti dell'esito della graduatoria provvisoria
P RdG Soggetti
tramite il sistema START
partecipanti

Richiesta al Soggetto Aggiudicatario e all'impresa che segue in graduatoria della
ione prevista dal Bando, p il possesso dei requisiti dichiarati in

sede di gara

Trasmissione da parte del Soggetto Aggiudicatario prowvisorio (e dall'impresa che
segue) della documentazione richiesta

Controlli sul possesso dei requisiti di capacita tecnico-organizzativa e sui requisiti di
ordine generale relativamente al soggetto prowisoriamente aggiudicatario.

isposizione dell'Atto di aggiudicazione definitiva e suo invio all'Ufficio Controllo
Atti e al Bilancio per il controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile

Controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile da parte dell'Ufficio
Controllo Atti e al Bilancio

A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo Atti/Ufficio Bilancio: (i)

icazione dell'atto di app: ione della graduatoria sul BURT (e sugli altri mezzi
di icazione previsti dalla ) e lo schema di ione; (ii)
assunzione dell'impegno di spesa favore dell'aggiudicatario.

| Assunzione impegno di spesa in Bilancio

Invio al Soggetto Aggiudicatario del Decreto di aggiudicazione definitiva del Servizio
tramite il sistema START

Comunicazione a tutte le imprese partecipanti dell'aggiudicazione definitiva del
Servizio

Stipula Convenzione/contratto tra la Regione ed il soggetto aggiudicatario

Comunicazione a tutte le imprese partecipanti della sottoscrizione del contratto con il
soggetto aggiudicatario

Ufficio
Controllo
A

BURT/Sito internet
PORY/altri mezzi di

Soggetto
RdA 99
Prowvisorio
|
Soggetto
Aggiudicatario
Prowvisorio
RdA
Ufficio
Bilancio
RdA
Soggetto

Aggiudicatario

Soggett

RdA

partecipanti

Soggetto
Aggiudicatario

Soggetti

partecipanti

comunicazione

Ufficio Bilancio

Verifica della tempestiva e corretta
comunicazione dellaggiudicazione
prowisoria e definitiva e dellawenuta
stipula del contratio (RIA2)

Verifica della correttezza e della
completezza della documentazione ricevuta
(RoA3)

Verifica di regolarita giuridico,
amministrativa e contabile (UCA-UB).

Verifica della tempestiva e corretta
pubblicazione dellavviso dell'appalto
aggiudicato (RiA4)

Verifica della capienza dei capitoli di
bilancio (UBL)

Verifica della tempestiva e corretta
comunicazione dellaggiudicazione
prowisoria e definitiva e dellawenuta
stipula del contratio (RIA2)

Verifica della regolarita della
Convenzione/contratto e della
corrispondenza con il contenuto del
bando/lettera di invito (RIAG)

Individuazione del prestatore di servizi / forniture attraverso affidamento diretto

|Adozione della DGR di approvazione della programmazione dei contratti, per i
contratti superiori ai 20.000,00 euro

Invio lettera di richiesta di offerta tramite il sistema START in un numero definito in
base all'importo del contratto

Atto amministrativo di determinazione a contrarre

Ricezione tramite il sistema START e analisi delle offerte

RdA

Operatori

economici

Operatori
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economici

Giunta
Regionale

Verifica delle modalita di ricezione e di
registrazione delle domande di
partecipazionefmanitestazioni di ineresse
(RoAL)




SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Acquisizione di beni e servizi - Azioni con operazioni gestite dalla Regione e da Organismi Intermedi e realizzate direttamente dalla Regione inerenti I’acquisizione di beni e/o servizi

Struttura di Gestione regionale

Responsabile dei Controlli (Organismo

Responsabile dei Pagamenti

Effettuazione verifiche (tra cui regolarita contributiva e conto corrente dedicato)

|Aggiudicazione definitiva, impegno di spesa e comunicazione dell'aggiudicazione
tramite il sistema START, icazione dell'avenuta aggiudicazi Stipula
contratto tra la Regione ed il soggetto aggiudicatario

Operaor mJ

Ufficio Bilancio

A - . Soggetto Aggiudicatario Altri soggetti Attivita di controllo
Attivita (Beneficiario) Intermedio) (struttura regionale) 99 %9 99
o o L o Verifica della tempestiva e corretta
Decreto di aggiudicazione provvisoria e invio di lettera di aggiudicazione prowvisoria RdA Operatori comunicazione dell'aggiudicazione
all’aggiudicatario e ai controinteressati tramite il sistema START economici

prowisoria e definitiva e dellawenuta
stipula del contratio (RIA2)

Verifica della capienza dei capitoli di
bilancio (UBL)

Verifica della regolarita della
Convenzione/contratto e della

con il contenuto del

|Adozione della DGR di approvazione della programmazione dei contratti, per i
contratti superiori ai 20.000,00 euro

Individuazione di uno specifico operatore economico nel caso in cui
non sia possibile comparare pili operatori economici o nel caso di
prestazione altamente specialistica

Trasmissione tramite il sistema START dell'invito a presentare offerte/offerta e sua
ricezione

Atto inistrativo di
dell’incarico

acontrarre e

prowvisoria, della stessa tramite sistema START,
controlli (conto corrente dedicato, visura camerale)

Impegno di spesa, aggiudicazione definitiva tramite START, pubblicazione avvenuta
aggiudicazione, stipula contratto tramite scambio di lettere tra la Regione ed il
soggetto aggiudicatario

Individuazione di uno specifico operatore economico nel caso in cui non sia possibile comparare piti operatori economici o nel caso di prestazione altamente specialistica

Specifico

Giunta
Regionale

Operatore
economico

Operatore
economico

SoggettoAffidatario

Ufficio Bilancio

Verifica delle modalita di ricezione e di
registrazione delle domande di
partecipazionefmanitestazioni di ineresse
(RoAL)

Verifica della tempestiva e corretta
comunicazione dellaggiudicazione
prowisoria e definitiva e dellawenuta
stipula del contrato (RIA2)

Verifica della capienza dei capitoli di
bilancio (UBL)

Verifica della regolarita della
Convenzione/contratto e della

con il contenuto del

Individuazione del prestatore di servizi / forniture in house

Approvazione del Piano di Attivita del soggetto in house

Predisposizione del Decreto di affi edi
convenzione

pp! ione dello schema di

Controllo di regolarita giuridico e contabile da parte dell'Ufficio Controllo Atti e al
Bilancio

A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo Atti/Ufficio Bilancio: (i)
icazione del Decreto di affi sulla Banca Dati Atti Amministrativi della
Regione Toscana; (ii) assunzione dell'impegno di spesa

Stipula Convenzione/contratto tra la Regione ed il soggetto affidatario in house e
assunzione impegno di spesa

Giunta
Regionale

Ufficio
Bilancio

Ufficio
Controllo

Banca Dati Atti
Amministrativi

Ufficio Bilancio

Soggetto Affidatario

Verifica di regolarita giuridico,
amministrativa e contabile (UCA-UB).

Verifica della capienza dei capitol di
bilancio (UBL)

Verifica della regolarita della
Convenzione/contratto e della
corrispondenza con il contenuto del
bando/lettera di invito (RAAG)

Comunicazione al ile dei Pag
prestatore del servizio / fornitura

i dell'avvenuta selezione del soggetto

Ricezione da parte del RdP degli atti attestanti I'avvenuta individuazione del soggetto
prestatore del servizio/ forniture

RAA/RdG

della

pp! ione DGR di app dei contratti

Individuazione dell*Organismo Intermedio per lo svolgimento delle funzioni di controll

o di primo livello
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SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Acquisizione di beni e servizi - Azioni con operazioni gestite dalla Regione e da Organismi Intermedi e realizzate direttamente dalla Regione inerenti I’acquisizione di beni e/o servizi

Attivita

Struttura di Gestione regionale
(Beneficiario)

Responsabile dei Controlli (Organismo
Intermedio)

Responsabile dei Pagamenti
(struttura regionale)

Soggetto Aggiudicatario

Altri soggetti

Attivita di controllo

Predisposizione versione definitiva del Bando di gara e sua trasmissione all'Ufficio
Controllo Atti e al Bilancio per il controllo di regolarita giuridico, amministrativa e
contabile

A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo Atti/Ufficio Bilancio,
pubblicazione del Bando sul BURT nonché sugli altri organi di informazione previsti
dalla normativa

P ione domande di i di interesse - a seconda dei
casi - attraverso il Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana (START)

Ricezione delle domande di partecipazione/manifestazioni di interesse tramite il
sistema START

dei soggetti ialla gara che saranno sottoposti, a
conclusione della procedura di gara al controllo a campione sul possesso dei requisiti
di capacita tecnico-professionale dichiarati per la partecipazione

[Comunicazione, attraverso il Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana,
dell'esito del sorteggio

Nomina della Commissione di valutazione

della Commissione di

delle i ioni di interesse sulla base dei criteri e degli
altri requisiti richiesti dal bando/awviso pubblico e trasmissione degli esiti

Trasmissione dei verbali di gara e della graduatoria prowisoria al RdA per I'avvio dei
controlli

Comunicazione ai Soggetti partecipanti dell'esito della graduatoria provvisoria
tramite il sistema START

Richiesta al Soggetto Aggiudicatario e all'impresa che segue in graduatoria della
ione prevista dal Bando, il possesso dei requisiti dichiarati in

sede di gara

Trasmissione da parte del Soggetto Aggiudicatario prowvisorio (e dall'impresa che
segue) della documentazione richiesta

Controlli sul possesso dei requisiti di capacita tecnico-organizzativa e sui requisiti di
ordine generale relativamente al soggetto prowisoriamente aggiudicatario.

isposizione dell'Atto di aggiudicazione definitiva e suo invio all'Ufficio Controllo
Atti e al Bilancio per il controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile

Controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile da parte dell'Ufficio
Controllo Atti e al Bilancio

RdA

Ufficio Controllo Atti ‘

Verifica della regolaritagiuridico,

Ufficio Bilancio

RdA

BURT
Soggetti partecipanti
Soggetti
RdA 99
Co d
RdA valutazione
RdA
Commissione di
valutazione
RIA
Soggetti
RdG > partecipanti
Soggetto
RdA Aggiudicatario
Prowvisorio
« Soggetto
Aggiudicatario
Prowvisorio
RdA
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Ufficio
Bilancio

Ufficio
Controllo
Atti

contabile dell'Atto
(UCA-UB)

Verifica delle modalita di ricezione e di
registrazione delle domande di
partecipazionefmanitestazioni di ineresse
(RoAL)

Verifica della sussistenza dei requisit

e
(CDVL/RdAS).

Verifica della corretta applicazione dei
criteri di valutazione (CDV2)

Verifica della tempestiva e corretta
comunicazione dellaggiudicazione
prowisoria e definitiva e dellawenuta
stipula del contratio (RIA2)

Verifica della correttezza e della
completezza della documentazione ricevuta
(RoA3)

Verifica di regolarita giuridico,
amministrativa e contabile (UCA-UB).




Acquisizione di beni e servizi - Azioni con operazioni gestite dalla Regione e da Organismi Intermedi e realizzate direttamente dalla Regione inerenti I’acquisizione di beni e/o servizi

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di Gestione regionale
(Beneficiario)

Responsabile dei Controlli (Organismd
Intermedio)

Responsabile dei Pagamenti
(struttura regionale)

Soggetto Aggiudicatario

Altri soggetti

Attivita di controllo

A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo Atti/Ufficio Bilancio: (i)

icazione dell'atto di app ione della graduatoria sul BURT (e sugli altri mezzi
di icazione previsti dalla ) e lo schema di ione; (ii)
assunzione dell'impegno di spesa favore dell'aggiudicatario.

| Assunzione impegno di spesa in Bilancio

Invio al Soggetto Aggiudicatario del Decreto di aggiudicazione definitiva del Servizio
tramite il sistema START

Comunicazione a tutte le imprese partecipanti dell'aggiudicazione definitiva del
Servizio

Stipula Convenzione/contratto tra la Regione ed il soggetto aggiudicatario, contenente
la delega delle funzioni di RAC

Comunicazione a tutte le imprese partecipanti della sottoscrizione del contratto con il
soggetto aggiudicatario

!

RdA

BURT/Sito intemet

PORY/altri mezzi di
comunicazione

Ufficio Bilancio

Soggetto
Aggiudicatario

Soggett
partecipanti

' Pl ' '
g
)

Organismo

Soggett
partecipanti

Verifica della tempestiva e corretta
pubblicazione dellavviso dell'appalto
agiudicato (R1A4)

Verifica della capienza dei capitoli di
bilancio (UBL)

Verifica della tempestiva e corretta
comunicazione dellaggiudicazione
prowisoria e definitiva e dellawenuta
stipula del contrato (RIA2)

Verifica della regolarita della
Convenzione/contratto e della
corrispondenza con il contenuto del
bando/lettera di invito (RAAG)
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DETTAGLIOATTIVITA'DI CONTROLLO PROCESSO DI SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Caodice controllo

Soggetto Controllore

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Verifica di conformita dei criteri di selezione - Reg. (UE) n. 1303/2013 - criteri di selezione delle operazioni Cds
Verifica che i criteri di selezione delle operazioni siano coerenti con il POR e ) _ver_bal_i delle_ sedute def CaS da cui si evince Iapprovazione dei Sed_e_
Cds1 Comitato di Sorveglianza pertinenti alla tipologia di operazioni a cui si applicano criteri di selezione :Jnft:il;;m
Stanza,
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle domande di - D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - bando e altri atti di gara - atti di determinazione a contrarre RdA
partecipazione/manifestazioni di interesse - D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche |/invito a presentare offerte Sede
Verifica che le domande ricevute vengano correttamente protocollate, che il - Reg. (UE) 1303/2013 - domande di partecipazione/manifestazioni di interesse ricevute | Indirizzo
RAAL Responsabile di Azione numero di p_rotocollo venga at_trlbuno contestualme_nt_e alla consegna, cl?e_la ) -L.R.38/07 Ufficio
documentazione consegnata sia correttamente archiviata e che la data di ricezione Stanza,
rispetti i termini indicati nel bando/avviso ( le verifiche verranno svolte rispetto
alle procedure informatiche di ricezione, protocollazione, registrazione tramite il
sistema START)
Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'aggiudicazione - D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - bando e altri atti di gara RdAA
prowvisoria e definitiva e dell'avvenuta stipula del contratto - D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche | - comunicazione dell'aggiudicazione Sede
RdA2 Responsabile di Azione Verifica che il soggetto aggiudicatario sia stato correttamente e prontamente - L.R.38/07 -comunicazione dell'avvenuta stipula del contratto Indirizzo
informato nel rispetto dei termini previsti dalla normativa e/o dal bando Ufficio,
Stanza
=D. LG5 16372006 € SUCCessIve modrfiche —convenzione/contratto RAA
Verifica della correttezza e della completezza della documentazione ricevuta | - D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche | - bando pubblico Sede
RdA3 Responsabile di Azione Verifica della correttezza e della esaustivita della documentazione presentata dal LR. 38107 :Jnft:ilg;;m
soggetto aggiudicatario (e dall'impresa che segue) in conformita con le procedure Stanza
stabilite
Ver_ific_a della tempestiva e corretta pubblicazione dell'avviso dell'appalto - D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - pubblicazione dell'esito dell'appalto sui mezzi di informazione |RdA
aggiudicato - D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche | previsti dalla normativa vigente Sede.
RdA4 Responsabile di Azione Verifica del rispetto dei termini previsti per la pubblicazione - L.R. 38/07 Indirizzo
Ufficio
Stanza,
Verifica della regolarita della Convenzione/contratto e della corrispondenza | - D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - convenzione/contratto RdA
con il contenuto del bando/lettera di invito - D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche | - bando/avviso/lettera d'invito Sede
Verifica che la convenzione/contratto sia conforme alla normativa nazionale e -L.R. 38/07 Indirizzo
RdA6 Responsabile di Azione comunitaria e contenga tutte le informazioni necessarie ad individuare diritti ¢ Ufficio
doveri del soggetto prestatore dei servizi/fornitore dei beni e che corrisponda Stanza
quanto previsto dal bando di gara/avviso/lettera di invito, se pertinente. Verificg
della conformita di eventuali atti aggiuntivi
. . . - . L . .| -D.Lgs 163/2006 e successive modifiche - bando pubblico ed altri atti di gara Commissione di Valutazione
Verifica della sussistenza dei requisiti amministrativi e tecnico-organizzativi . .
- D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche Sede.
Commissione di Verifica che_i requis_iti te_cnici ed organizz_ativi d_ei soggeni che h_anno_presentalc - L.R. 38/07 Ind_ir_izzo
CDV1/RAAS valutazione/Responsabile di fiomanda_ di p_artempazmne alla gara_ siano idonei alla_ realizzazione degl Ufficio,
. interventi e corrispondano a quanto previsto dal bando pubblico Stanza,
Azione RAA
Sede
Indirizzo
. o o i - D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - bando e altri atti di gara Commissione di Valutazione
Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione - D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche | - verbali di aggiudicazione Sede
Cbv2 Commissione di valutazione Verifica che la selezione sia stata effettuata mediante una corretta applicazione - LR.38/07 - graduatoria Ind_lr_lzzo
dei criteri di valutazione previsti dal bando Ufficio
Stanza.
Verifica della corretta esecuzione della procedura di selezione del prestatore | - D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - atti di selezione dei soggetti aggiudicatari RdC
di servizi/fornitore di beni - D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche | - domande di partecipazione alla gara Sed
Responsabile Controlli 1° Verifica che Ia_p_rocedura di sele_zione s_ia stata effettua_ta i_n conformita con -L.R.38/07 -vaglbgllidditiral]LIFaazzilo?wr:eedZIclzndt(r)?wrw:nld:((:jhiIe;l:e((jzli par:i\;enne“vo ¢ _9_
RdC1 Livell quanto prestabilito dalla normativa nazionale e comunitaria con particolare i . N o P P Indirizzo
Iveflo riguardo alla pubblicazione e divulgazione del bando, alla corretta ricezione delle gradu_atorla pro_W|sor|a & def'"'t'va .
domande di partecipazione alla gara, alla corretta applicazione dei criteri di - atto di concessione del contributo Ufficio,
valutazione, all'esame dei ricorsi e alla definizione degli esiti della selezione - pubblicazione delf'atto di aggiudicazione Stanza
Verifica della regolarita giuridico, amministrativa, contabile dell'Atto ° nprme _dl dl_rm_o _ammlnlst_ra_tlvo . ) proposta_ di Bar@o UCA/UB
- disciplina giuridico-amministrativa della - parere di atto di impegno Sede.
UCALB Ufficio Controllo Atti/ Ufficio | Verifica del rispetto delle disposizioni regionali in materia di corretta prassi Regione ) y ) - parere di coerenza programmatica Indirizzo
Bilancio contabile - Regolamento di contabilita della Regione Ufficio,
- POR Stanza,

- DAR

Verifica della capienza dei capitoli di bilancio

- norme di diritto amministrativo
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DETTAGLIOATTIVITA'DI CONTROLLO PROCESSO DI SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Caodice controllo

Soggetto Controllore

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

UB1

Ufficio Bilancio

Verifica della regolare esecuzione delle procedure di impegno della spesa e dell
sussistenza dei fondi sul relativo capitolo del Bilancio Regionale. Verifica de
rispetto delle disposizioni regionali in materia di corretta prassi contabile

- disciplina giuridico-amministrativa della

Regione

- Regolamento di contabilita della Regione

- Piano finanziario

- parere di coerenza programmatica
- altra documentazione pertinente (da specificare)

Sede non pertinente
Indirizzo non pertinente
Ufficio non pertinente
Stanza non pertinente
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GIUNTA REGIONALE TOSCANA

POR
“INVESTIMENTI A FAVORE DELLA CRESCITA E DELL'OCCUPAZIONE”
FESR 2014-2020

PISTA DI CONTROLLO

(B1) Azioni con operazioni gestite dalla Regione e da Organismi Intermedi e realizzate direttamente dalla
Regione inerenti I’acquisizione di beni e/o servizi

Processo di Attuazione fisica e finanziaria delle operazioni

Inserire numero e titolo Azione - SubAzione del POR

Firenze, luglio 2016
versione n.01




SCHEDA ANAGRAFICA PISTA DI CONTROLLO

OBIETTIVO Investimenti a favore della crescita e dell'occupazione

PROGRAMMA POR Toscana FESR 2014-2020 - CCI: 2014IT16RFOP017

ASSE PRIORITARIO

PRIORITA' DI INVESTIMENTO

RISULTATO ATTESO

AZIONE

SUB-AZIONE

MACROPROCESSO Azioni con operazioni gestite dalla Regione e da Organismi Intermedi e realizzate direttamente dalla Regione inerenti I’acquisizione di beni
elo servizi

IMPORTO TOTALE (Euro)

IMPORTO QUOTA FESR (Euro)

IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE (Euro)

RESPONSABILE DI AZIONE

RESPONSABILE DI GESTIONE

RESPONSABILE DEI PAGAMENTI

RESPONSABILE DEI CONTROLLI

ORGANIZZAZIONE

Resp. Attuazione, Sorveglianza e Monitoraggio
Resp. Controlli Primo Livello

Resp. Programmazione e Valutazione

Resp. Comunicazione

Autorita di Gestione,

AMBITO
Responsabile di Azione REGIONALE

Responsabile di Responsabile dei
Gestione Pagamenti

Responsabile dei ORGANISMO
Controlli INTERMEDIO

Soggetto
Aggiudicatario (fomitore




Legenda:

Attivita Complessa

Decisione

Documento Ufficiale

Operazione

Documento Articolato e
Complesso




ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Acquisizione di beni e servizi - Azioni con operazioni gestite dalla Regione e da Organismi Intermedi e realizzate direttamente dalla Regione inerenti I’acquisizione di beni e/o servizi

Attivita

RdP (Struttura digestione
regionale - beneficiario)

Responsabile dei Controlli

(ORGANISMO INTERMEDIO) SoggettoAggiudicatario

Altri soggetti

RAA/RdG (Struttura digestione|
regionale - beneficiario)

Attivita di controllo

Richiesta di erogazione dell'anticipazione (ove prevista) da
parte del soggetto aggiudicatario, fornendo i documenti
previsti (polizza fidejussoria, fattura, ecc.)

Verifica della a e della dei
trasmessi dal soggetto erogatore del servizio/fornitore del
bene

P della Nota di li relativa al
trasferimento dell'anticipazione ovvero richiesta della
documentazione integrativa

[Emissione del parere di regolarita contabile e del mandato
di pagamento da parte dell'Ufficio Bilancio, ovvero
eventuale richiesta di chiarimenti

Erogazione del mandato da parte della Tesoreria regionale

Ricezione dell'anticipazione da parte del soggetto
aggiudicatario

T issione dell prevista
dal contratto (relazioni, rendicontazione etc) da parte
dell'aggiudicatario

Regolare esecuzione/verifica di conformita da parte
del’RdA

P ione fattura da parte dell'aggiudi io

Verifica della a e della dei
trasmessi dal soggetto erogatore del servizio/fornitore del
bene

Predisposizione della Nota di li relativa al
trasferimento del pagamento intermedio ovvero richiesta
della documentazione integrativa

[Emissione del parere di regolarita contabile e delmandato
di pagamento da parte dell'Ufficio Bilancio, ovvero
eventuale richiesta di chiarimenti

Erogazione del mandato da parte della Tesoreria regionale

Ricezione del pagamento intermedio del contributo da parte
del soggetto aggiudicatario

|

RdP

Ufficio Bilancio Regione
Toscana

Soggetto
RdP
x
documentazione integrativa
. e SoggettoAggiudicatario
Soggetto
Aggiudicatario
Soggetto Aggiudicatario
RdP Soggetto Aggiudicatario
RdP
F

documentazione integrativa SoggettoAggiudicatario

Tesoreria Regione
Toscana

Ufficio Bilancio Regione
Toscana

Soggetto
Aggiudicatario

Tesoreria Regione
Toscana

Verifica della corretiezza e della completezza della
documentazione trasmessa (RdP1)

\Verifica della completezza della documentazione di
rendicontazione (RdP2)

\Verifica della capienza del capitolo di bilancio (UB1)

\Verifica della regolare esecuzionefverifica di conformita (RAAL)

Verifica della corretezza e della completezza della
documentazione trasmessa (RP1)

\Verifica della completezza della documentazione di
rendicontazione (RdP2)

\Verifica della capienza del capitolo di bilancio (UB1)
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Acquisizione di beni e servizi - Azioni con operazioni gestite dalla Regione e da Organismi Intermedi e realizzate direttamente dalla Regione inerenti I’acquisizione di beni e/o servizi

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

RdP (Struttura di gestione
regionale - beneficiario)

Responsabile dei Controlli
(ORGANISMO INTERMEDIO)

SoggettoAggiudicatario

Altri soggetti

RAA/RdG (Struttura digestione|
regionale - beneficiario)

Attivita di controllo

CICLO PERIODICO:CONTROLLI DI PRIMO LIVELLO

Svolgimento dei Controlli di primo livello ai fini della e ‘d’e‘”"ca det”a Cs"e“a ef'ecuz'ﬂ“edds”a p(':;zds'a diselezione
. S . . el prestatore di servizilfornitore di beni
successiva fase di rendicontazione della spesa all’AdG eper Controli di | livello documentali al fine della certificazione della
I'invio all’AdC : spesa (RdC2)
'
RILEVAZIONE IRREGOLARITA |
1
Nel caso di rilevazione di irregolarita nello svolgimento dei :
controlli di primo livello: (i) registrazione da parte del RdC RAA
e trasmissione all'Ufficio dei Controlli di primo livello
dell’AdG e al RdA; (ii) gestione da parte del RdA degli RdC AdG - Ufficio

eventuali procedimenti amministrativi connessi alla
irregolarita

Verifica che le irregolarita riscontrate risultano superiori
alla soglia di 10.000 euro di contributo dei fondi. In caso
positivo comunicazione dell'irregolarita al Dipartimento
Politiche Comunitarie - Presidenza del Consiglio dei
Ministri; in caso negativo registrazione della irregolarita
per la messa a disposizione in caso di esplicita richiesta
della Commissione.

Soggetto

Controlli |
livello

AdG - Ufficio Controlli |
livello

Dipartimento
Poliiche
Comunitarie

MODIFICHE ALLA PRESTAZIONE INTRODOTTE DALL’AMMINISTRAZIONE REGIONALE (PER TUTTA LA DURATA DELL'OPERAZIONE)

Richesta da parte del RdA all’esecutore di eventuali
variazioni contrattuali

Accettazione da parte dell'esecutore delle variazioni
contrattuali

Soggetto

Aggiudicatario

MODIFICHE ALLA PRESTAZIONE INTRODOTTE DALL'AGGIUDICATARIO (PER TUTTA LA DURATA DELL'OPERAZIONE)

Richesta da parte dell'esecutore al direttore dell’esecuzione
del contratto di eventuali variazione o modificazioni al
contratto

Accettazione da parte del RdA delle variazioni ed
lautorizzazione owvero non accettazione delle variazioni
[proposte e comunicazione all'aggiudicatario

Soggetto

Soggetto

Aggiudicatario

IAPPLICAZIONE DI EVENTUALI PENALI ALL'AGGIUDICATARIO (PER TUTTA LA DURATA DELL'OPERAZIONE)

A seguito del verificarsi delle non conformita previste dal
contratto, ione per iscritto all'aggiudi io delle
i i con I'indicazione della relativa

r
penale da applicare

P ione da parte dell io, entro i termini
previsti dal contratto dal ricevimento della contestazione,
delle eventuali controdeduzioni

Nel caso in cui 'aggiudicatario non risponda o non dimostri
che I'inadempimento non & imputabile allo stesso
I’Amministrazione provvede ad applicare le penali; nel caso
in cui I’Amministrazione accerti I’esistenza e la validita
della motivazione delle ioni
dall’aggiudicatario non procede con I'applicazione delle
penali e dispone un nuovo termine per I’esecuzione della
prestazione oggetto di contestazione.

Soggetto
Aggiudicatario

Soggetto aggiudicatario

Soggetto

u issione dell: i iustificativa prevista
dal contratto (relazioni, rendicontazione etc) da parte
dell'aggiudicatario ai fini dell'erogazione del saldo

Regolare esecuzione/verifica di conformita definitiva da
parte del'RdA

P ione fattura da partedell'aggiudi io

Soggetto Aggiudicatario
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Acquisizione di beni e servizi - Azioni con operazioni gestite dalla Regione e da Organismi Intermedi e realizzate direttamente dalla Regione inerenti I’acquisizione di beni e/o servizi

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

RdP (Struttura di gestione
regionale - beneficiario)

Responsabile dei Controlli
(ORGANISMO INTERMEDIO)

Soggetto Aggiudicatario

Altri soggetti

RAA/RdG (Struttura di gestion
regionale - beneficiario)

Attivita di controllo

Verifica della correttezza e della dei
trasmessi dal soggetto erogatore del servizio/fornitore del
bene

P della Nota di i relativa al
trasferimento del saldo ovvero richiesta della
documentazione integrativa

[Emissione del parere di regolarita contabile e del mandato
di pagamento da parte dell'Ufficio Bilancio, ovvero
eventuale richiesta di chiarimenti

Erogazione del mandato da parte della Tesoreria regionale

Ricezione del saldo da parte del soggetto aggiudicatario

Svincolo della fidejussione (ove prevista) presentata dal
soggetto aggiudicatario

Ufficio Bilancio Regione
Toscana

Tesoreria Regione

RdP
LR
documentazione integrativa
Soggetto Aggiudicatario
Soggetto
Aggiudicatario
RdP

Soggetto

Toscana

Verifica della corretezza e della completezza della
documentazione trasmessa (RAP1)

Verifica della capienza del capitolo di bilancio (UB1)

CICLO PERIODICO:CONTROLLI DI PRIMO LIVELLO

Svolgimento dei Controlli di primo livello ai fini della
successiva fase di rendicontazione della spesa all’AdG eper
l'invio all’AdC

Controliidi 1 livello documentali al fine della certiicazione della
spesa (RdC2)
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ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Acquisizione di beni e servizi - Azioni con operazioni gestite dalla Regione e da Organismi Intermedi e realizzate direttamente dalla Regione inerenti I’acquisizione di beni e/o servizi

Attivita

RdP (Struttura di gestione
regionale - beneficiario)

Responsabile dei Controlli
(ORGANISMO INTERMEDIO)

SoggettoAggiudicatario

Altri soggetti

RAA/RdG (Struttura digestione
regionale - beneficiario)

Attivita di controllo

RILEVAZIONE IRREGOLARITA

Nel caso di rilevazione di irregolarita nello svolgimento dei
controlli di primo livello: (i) registrazione da parte del RdC

irregolarita

|della Commissione.

CICLO PERIODICO: MONITORAGGIO

da parte del Beneficiario (RdG,RdP)

|Verifica della completezza dei dati trasmessi da parte di: a)
RdG per il monitoraggio fisico e procedurale; b) RdP per il
monitoraggio finanziario.

Verifica da parte del RAA della qualita dei dati di
monitoraggio fisico e procedurale e da parte del RdP della
qualita dei dati di monitoraggio finanziario.
C icazione al i ione, g e
Monitoraggio del POR FESR dell'avvenuto inserimentodei
dati

Verifica della completezza dei dati e trasmissione (mediante
protocollo di colloguio) al sistema nazionale di
monitoraggio

Controlli di prevalidazione attraverso il Sistema
Informativo Monitweb; analisi degli esiti dei controlli di
prevalidazione da parte dell'AdG sul Sistema Informativo

Conferma validazione dati sul Sistema Informativo

i owero ionefil ione dei dati presenti
nel Sistema informativo regionale ed inoltro al Sistema
Informativo Monitweb

AdG - Resp.
Attuazione,
Sorveglianza e

Monitoraggio del

POR FESR

AdG - Resp. Attuazione,
Sorveglianza e Monitoraggio
del POR FESR

Esito|

Sistema
informativo POR
FESR

Esito Positivo:
Validazione

INegativo: Corezione

Sistema
informativo
POR

Monitweb
IGRUE

RdA
e trasmissione all'Ufficio dei Controlli di primo livello
dell’AdG e al RdA; (ii) gestione da parte del RdA degli RdC AdG - Ufficio
eventuali procedimenti amministrativi connessi alla Controlii |
livello
Soggetto

Verifica che le irregolarita riscontrate risultano superiori
alla soglia di 10.000 euro di contributo dei fondi. In caso
pos!\!\/o comunicazione dell'l.rregolama al D.lpgmm.enm AdG - Utficio Controlli |
Politiche Comunitarie - Presidenza del Consiglio dei livello
Ministri; in caso negativo registrazione della irregolarita
per la messa a disposizione in caso di esplicita richiesta
Invio periodico (registrazione nel sistema informativo POR) Sistema

e, R, informativo POR
dei dati di monitoraggio finanziario, fisico e procedurale,

Verifica della qualita dei dati di monitoraggio (RdA2)
RAARAG
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DETTAGLIO ATTIVITA"DI CONTROLLO - ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Codice controllo

Soggetto controllore

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Verifica della correttezza e della completezza della documentazione trasmessa dal| - Normativa civilistica e fiscale nazionale - polizza fidejussoria RdP
soggetto aggiudicatario| - POR - contratto/convenzione Sede
-DAR - fatture o altro documento contabile avente forza probatoria
RdP1 Responsabile dei Pagamenti | Verifica della presenza di tutta la documentazione necessaria ai fini dell'erogazione equivalente Indirizzo
dell'anticipazione (polizza fidejussoria, fattura, ecc.), dei pagamenti intermedi e del saldo - certificati di pagamento .
Verifica dell'importo richiesto dalla ditta aggiudicataria rispetto a quanto dovuto e specificato - relazioni di avanzamento delle attivita (ove previsti dal Ufficio,
nel contratto/convenzione. contratto) Stanza,
. . " . . - Reg. (UE) 1303/2013 - contratto RdP
Verifica dell lett della ds it d d 1 . .
erifica defla completezza defla documentazione dlf rendicontazione - Reg. (UE) 1301/2013 - fatture o altro documento contabile avente valore probatorio Sede
RdP2 Responsabile dei Pagamenti Verifica della "presenza” di tutta la documentazione necessaria alla rendicontazione delle spesd - Normativa civilistica e fiscale nazionale equivalente Indirizzo
da sottoporre a controllo documentale di primo livello (Contratti, Relazioni SAL, fatture ed {- Specificare eventuale altranormativa - pagamenti, quietanze Uffici
relativi pagamenti, ecc)| applicabile - altra documentazione pertinente (da specificare) icio
Stanza,
. . . AR - norme di diritto amministrativo - atto di impegno Ufficio Bilancio
Verifica della capienza del capitolo di bilancio ETI PP N . . .
- disciplina giuridico-amministrativa della - parere di coerenza programmatica Sede
UBL Ufficio Bilancio Verifica della regolare esecuzione della sussistenza dei fondi sul relativo capitolo del Bilancio e|Regione - parere di regolarita amministrativa i
del rispetto delle disposizioni regionali in materia di corretta prassi contabile - regolamento di contabilita della Regione -POR
-POR Stanza,
- DAR
Veri_fi_ca delvla corretta gsecuzione della procedura di selezione del prestatore di - D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - atti di selezione dei soggetti aggiudicatari RdC
servizi/fornitore di beni - D. Lgsn. 50 del 2016 e successive modifiche | - domande di partecipazione alla gara Sed
X — - S s . . ede
R bile Controlli 1° Verifica che la procedura di selezione sia stata effettuata in conformita con quanto prestabilito - L.R.38/07 - atti di determinazione a contrarre / richieste di preventivo
RdC1 esponsal les Hon rol dalla normativa nazionale e comunitaria con particolare riguardo alla pubblicazione e - verbali di valutazione delle domande di partecipazione Indirizzo
vetlo divulgazione del bando, alla corretta ricezione delle domande di partecipazione alla gara, alla - graduatoria provvisoria e definitiva .
corretta applicazione dei criteri di valutazione, all'esame dei ricorsi e alla definizione degli esiti - atto di concessione del contributo Ufficio
della selezione - pubblicazione dell'atto di aggiudicazione Stanza
- P N - Reg. (CE) 1303/2013 - polizza fidejussoria RdC
Controlli di I livello documentali al fine della certificazione della spesa
P - Reg. (CE) 1301/2013 - contratto/convenzione
Verifica della presenza di tutta la documentazione necessaria ai fini della certificazione della - D. Lgs. 163/2006 e successlye modlfl;he - bando Fer Iva selezione dei prestatori di servizio/fornitori di beni
. - . e - A . - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche - atto di affidamento
spesa (polizza fidejussoria, fattura, ecc.). Verifica dell'importo richiesto dalla ditta N
-~ - e . -POR - contratto/convenzione
aggiudicataria rispetto a quanto dovuto e specificato nel contratto/convenzione . . . . Sede
-DAR - fatture o altri documenti contabili avente forza probatoria —
Verifica della sussistenza della d azione ativa e contabile equivalente
Verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione dell - relazioni sull'avanzamento delle attivita (ove previste dal
. . . correttezza formale dei documenti di spesa. comra“do) iJordini di L
RdC2z Responsabile dei Controlli Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture —;ﬂv‘anlv :" ordini Lpagamemo Indirizzo
documentazione tecnica, ecc.) con l'oggetto dell’Atto di affidamento e con l'oggetto de - itoli di pagamento
contratto/convenzione
Verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute
nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci di spesa ammissibil Ufficio
contenute nella normativa comunitaria e nazionale, nel POR, nel DAR e nell'Atto d
affidamento
Verifica dell'esattezza e corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi
pagamenti
Verifiche in loco (secondo le modalita previste dalle procedure dell’AdG) Stanza,
e . . " . - DPR 207/2010 - contratto RdA
Verifica della regolare esecuzione/verifica di conformita - capitolato specialefcontratto - relazioni sullo stato di avanzamento dei lavori Sede
P . - Specificare eventuale altra normativa - altra documentazione pertinente (da specificare) Indirizzo
RdA1 Responsabile di Azione Effettuazione da parte del RdA della verifica di conformita delle prestazioni contrattuali, al fin applicabile Ufficio
di accertarne la regolare esecuzione, rispetto alle condizioni ed ai termini stabiliti ne Stanza.
capitolato descrittivo e prestazionale speciale e/o nel contratto
Verifica della qualita dei dati di monitoraggio - Indicatori fisici previsti dal POR FESR - indicatori fisici e procedurali trasmessi dai beneficiari del POR | RAA
Verifica della qualita dei dati e delle informazioni inerenti il monitoraggio fisico e procedurale, - Metodologia di quantificazione degli attraverso il Sistema Informatico Sede_ Varie_
o acquisite dai beneficiari e da trasmettere al Sistema Nazionale di Monitoraggio degli interventi |indicatori previsti dal POR FESR Indirizzo
RdA2 Responsabile di Azione della politica regionale unitaria 2014/2020 Ufficio

- Documentazione relativa al Monitoraggio
degli interventi della politica regionale unitaria
2014/2020

Stanza,
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Le ali'alle tue idee
N’

GIUNTA REGIONALE TOSCANA

POR
“INVESTIMENTI A FAVORE DELLA CRESCITA E DELL'OCCUPAZIONE”
FESR 2014-2020
PISTA DI CONTROLLO

(C1) Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi
dall’Amministrazione regionale inerenti la realizzazione di opere pubbliche

Processo di Selezione ed Approvazione delle operazioni

Inserire numero e titolo Azione - SubAzione del POR
Inserire estremi dell'atto di approvazione del bando/altra procedura di attivazione delle risorse

Firenze, luglio 2016
versione n.01




SCHEDA ANAGRAFICA PISTA DI CONTROLLO

OBIETTIVO

Investimenti a favore della crescita e dell'occupazione

PROGRAMMA

POR Toscana FESR 2014-2020 - CCI: 2014IT16RFOP017

ASSE PRIORITARIO

PRIORITA' DI INVESTIMENTO

RISULTATO ATTESO

AZIONE

SUB-AZIONE

MACROPROCESSO

Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’ Amministrazione regionale inerenti la
realizzazione di opere pubbliche

IMPORTO TOTALE (Euro)

IMPORTO QUOTA FESR (Euro)

IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE (Euro)

RESPONSABILE DI AZIONE

RESPONSABILE DI GESTIONE

RESPONSABILE DI CONTROLLO EPAGAMENTO

ORGANIZZAZIONE

Resp. Attuazione, Sorveglianza e Monitoraggio
Autorita di Gestione Resp. Controlli Primo Livello

Resp. Programmazione e Valutazione

Resp. Comunicazione

AMBITO
REGIONALE

Responsabile di Azione

/

Responsabile di Responsabile dei
Gestione Controlli e Pagamenti

Beneficiario

U —

Destinatario Ultimo
(fornitore di beni/servizi;
realizzatore opere)




Legenda:

Attivita Complessa

Decisione

Documento Ufficiale

Operazione

Documento Articolato e
Complesso




Realizzazione delle opere pubbliche - Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’ Amministrazione regionale
SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita di controllo

Attivita Struttura di Gestione Regionale Beneficiario Altri soggetti

Definizione della metodologia e dei criteri di selezione delle operazioni ed invio
allAdG RdA

A . P . Autorita di
Ricezione proposta della metodologia e dei criteri di selezione. Gestione
Invio al CdS per la loro approvazione da approvare da parte del CdS. Verifica ed
approvazione da parte del CdS della metodologia e dei criteri di selezione delle AdG Comitato di Verifica di conformita dei criteri di selezione (CDS1)
operazioni Sorveglianza
Comunicazione della metodologia e dei criteri di selezione approvati dal CdS Autorita di

Gestione

Ricezione della metodologia e dei criteri di selezione approvati dal CdS
Definizione degli elementi essenziali del bando da parte del RdA. Approvazione degli
elementi essenziali del bando, ivi inclusi i criteri di selezione approvati dal CdS, ai RAA Giunta
sensi della Decisione GRn.4/2014 Regionale

Adozione del Documento di Attuazione Regionale del POR (DAR) che include i criteri
di selezione approvati dal CdS

[Approvazione con DGR del DAR

Autortita di Gestione

Giunta Regionale -
REGIONE
TOSCANA

Individuazione Beneficiari

A) Procedura tramite Bando pubblico

Predisposizione versione definitiva del Bando di accesso alle risorse che include i
criteri di selezione approvati dal CdS e sua trasmissione all'Ufficio Controllo Atti e al
Bilancio per il controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile

A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo Atti/Ufficio Bilancio,
pubblicazione del Bando sul BURT e sul sito web del POR FESR2014-2020

Trasmissione del Bando a Sviluppo Toscana SpA (gestore del Sistema Informatico del
POR FESR)

Implementazione, ove necessario, del Sistema Informatico per la gestione delle
domande on line

RdA

RdA /

Ufficio Controllo Atti

Ufficio Bilancio

BURT/Sito internet

RdG

POR

Verifica della regolarita giuridico, amministrativa,

contabile dell'Atto (UCA-UB)

Presentazione domande, istruttoria di ammissibilita e valutazione
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Realizzazione delle opere pubbliche - Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’ Amministrazione regionale

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita di controllo

Attivita Struttura di Gestione Regionale Beneficiario Altri soggetti
| Acquisizione chiavi di accesso al sistema informatico Sviluppo Toscana SpA da parte Soggetti
del soggetto che presenta domanda. richiedentl
Predisposizione e presentazione delle domande di finanziamento. Compilazione dei Soggettirichiedenti
moduli e di tutte le dichiarazioni/schede presenti on-line e inserimento di tutti i
documenti e/o gli elaborati obbligatori previsti dal bando, firma digitale ed invio di
domanda di partecipazione
Acquisizione delle domande sul sistema informatico Sviluppo Toscana SpA >
Svolgimento dell'istruttoria di ammissibilita RAA/RAG \r/:qrji':;i l;?':ﬂf:‘)ir;:izielzig‘(;nggl)e‘ezza & sussistenza dei
- . P . . . . Soggetti

Richieste delle integrazioni (di sola specifica) su documenti presentati (eventuali) —_— richiedenti
Invio delle integrazioni richieste tramite PEC '7* Soggetti

richiedenti
Selezione e nomina Commissione Tecnica di Valutazione (CTV) RdA cTV

S

Invio credenziali ad esperti del CTV per accesso informatico alle domande di
finanziamento per la valutazione in caso di esito positivo della verifica di
ammissibilita
Ricezione dei risultati dell'istruttoria per la verifica dei requisiti di ammissibilita
formale e svolgimento dell'attivita di istruttoria per la valutazione delle domande e dei cTv Verifica della rispondenza ai requisiti di selezione e

progetti presentati dai soggetti richiedenti, sulla base dei criteri di valutazione definiti
nei singoli bandi e approvati dal CdS

Trasmissione dei risultati della valutazione

Predisposizione della proposta di graduatoria e del relativo (eventuale)
aggiornamento, e suo invio al RdA

Predisposizione dell'atto di approvazione della graduatoria, contenente la proposta di
impegno delle risorse, e suo invio all'Ufficio Controllo Atti e al Bilancio per il
controllo di regolarita giuridico, amministrativa econtabile

Controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile da parte dell'Ufficio
Controllo Atti e al Bilancio

A ‘

RdG

RdA

|

Ufficio
Controllo Atti
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Verifica di regolarita giuridico, amministrativa e contabile (UCA-




Realizzazione delle opere pubbliche - Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’ Amministrazione regionale
SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

N . . . - . . Attivita di controllo
Attivita Struttura di Gestione Regionale Beneficiario Altri soggetti

A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo Atti/Ufficio Bilancio: (i)
pubblicazione dell'atto di approvazione della graduatoria sul BURT; (ii) assunzione
impegno definitivo di spesa in Bilancio [eventuale]: (iii) approvazione schema di
contratto/convenzione

A

o \Verifica della capienza dei capitoli i bilancio (UB1)
Ufficio Bilancio

BURT/ Sito
internet POR

Predisposizione delle comunicazioni / notifiche da inviare ai soggetti richiedenti, sulla
base del provvedimento amministrativo adottato dalla Regione per I’assegnazione del

contributo pubblico del POR, della decisione di concedere le agevolazioni previste RdG
dall’Azione, ovvero della non ammissibilita della domanda di finanziamento
presentata dai soggetti richiedenti
Invio tramite PEC — per conto del RdA —delle comunicazioni ai soggetti interessati \ Soggetti
della concessione dell'agevolazione owvero della non ammissibilita a finanziamento RdG richiedenti /
(motivata) entro XXXX (specificare) giorni dalla pubblicazione sul BURT beneficiar
-
Sottoscrizione della convenzione/contratto tra Regione Toscana e Beneficiario, entro RdA Beneficiario Verifica della regolarita del contratto/convenzione e della
XXX gg (specificare) dalla pubblicazione della graduatoria entro XXX gg corrispondenza con il contenuto del bando (RdAL)
-

—"
Eventuale presentazione di reclami RdA / Soggetti ricorrenti

- __
Applicazione esiti dei reclami con atto ufficiale e pubblicazione sul BURT Verifica _della corretta procedura di risoluzione degli

RAA BURT/Sito eventuali reclami (RdA2)

internet POR

Trasmissione degli atti al RdG attestanti la procedura di selezione e la risoluzione Verifica dell'esecuzione della procedura di selezione delle
degli eventuali reclami operazioni (RACP1)

Comunicazione ai soggetti interessati dell'esito del ricorso e della conseguente

: o2 . . A . RdG Soggetti
accettazione/diniego della domanda di contributo entro X giorni dalla presentazione —T

ricorrenti
(da specificare)
|A) Procedura negoziata / concertata
[Eventuale] Predisposizione versione definitiva dell'Avviso pubblico/ Avviso Ufficio Controllo Att
manifestazione di interesse per I'implementazione della procedura negoziata / Verifica dell Jarita giuridi e
concertata che include i criteri di selezione approvati dal CdS e sua trasmissione ertfica e a, regolarita giuridico, amministrativa,
e h Lo h . L RdA contabile dell'Atto (UCA-UB)
all'Ufficio Controllo Atti e al Bilancio per il controllo di regolarita giuridico,
amministrativa e contabile Uficio Bilancio
[Eventuale] A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo Atti/Ufficio /
Bilancio, pubblicazione dell'Awiso pubblico sul BURT e sul sito web del POR RdA
FESR2014-2020 BURT/ Sito internet
l POR
[Eventuale] Trasmissione dell'Avviso pubblico / Avviso manifestazione di interesse a RdA ST SPA
Sviluppo Toscana SpA (gestore del Sistema Informatico del POR FESR)
S

Implementazione, ove necessario, del Sistema Informatico per la gestione delle ST SPA I
domande on line
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Realizzazione delle opere pubbliche - Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’ Amministrazione regionale

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita di controllo

Attivita Struttura di Gestione Regionale Beneficiario Altri soggetti
Fase concertativa, programmazione interventi, presentazione domande, istruttoria di ammissibilita e valutazione
" . A, . - R Soggetti
[eve_muale] _F_as_e dl_sono_scrmone protocolli di intesa Regione - potenziali beneficiari RAA | destinataricoinvoli
altri soggetti istituzionali e non nella procedura
negoziale /
[eventuale] Attivazione tavoli tecnici Regione Regione - potenziali beneficiari - altri RAA " R Soggetti
soggetti istituzionali e non "1 nella procedura
negoziale /
[eventuale] Fase di consultazione/concertazione Regione - potenziali beneficiari- altri RAA Soggetti
soggetti nella procedura
negoziale /
Soggetti
[eventuale] Fase di sottoscrizione di un Accordo di programma RdA N
nella procedura
negoziale /

Soggetti
destinataricoinvolti
nella procedura

negoziale /
concertata

Acquisizione chiavi di accesso al sistema informatico Sviluppo Toscana SpA da parte
dei soggetti destinatari/coinvolti nella procedura negoziale / concertata

Soggetti
destinatari/coinvolti
nella procedura
negoziale / concertata

Predisposizione e presentazione delle schede progettuali e/o domande di
finanziamento e/o altro (es. studi di fattibilita). Compilazione dei moduli e di tutte le
dichiarazioni/schede presenti on-line e inserimento di tutti i documenti obbligatori
previsti dall’avviso pubblico, firma digitale ed invio di domanda di partecipazione

Acquisizione delle schede progettuali e/o domande di finanziamento /o altro (es. studi
di fattibilita) sul sistema informatico Sviluppo ToscanaSpA

Verifica della correttezza, completezza e sussistenza dei

) " I, RAARIG
Svolgimento dell'istruttoria di ammissibilita requisiti di ammissibilita (RAG1)

Richieste delle integrazioni (di sola specifica) su documenti presentati (eventuali) '—>
'
RdA
S

Soggetti
destinataricoinvolti
nella procedura
negoziale /

Soggetti
destinatari/coinvolti
nella procedura
negoziale /

Invio delle integrazioni richieste tramite PEC

Selezione e nomina Commissione Tecnica di Valutazione (CTV) [specificare altro

organismo competente della valutazione (es. nuclei tecnici, ecc] cv

Invio credenziali ad esperti del CTV per accesso informatico alle domande di
finanziamento per la valutazione in caso di esito positivo della verifica di

Ricezione dei risultati dell'istruttoria per la verifica dei requisiti di ammissibilita
formale e svolgimento dell'attivita di istruttoria per la valutazione delle domande e dei cTV . . . o .
progetti presentati dai soggetti richiedenti, sulla base dei criteri di valutazione VErmca_ della rispondenza ai requisiti di selezione e
approvati al CdS e previsti nell'Avviso pubblico ovvero in altri atti di valutazione (CTV1)

programmazione/attuazione

Trasmissione dei risultati della valutazione

Predisposizione della proposta di graduatoria e del relativo (eventuale)

aggiornamento, e suo invio al RdA RdG
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Realizzazione delle opere pubbliche - Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’ Amministrazione regionale

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di Gestione Regionale

Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

Predisposizione dell'atto di approvazione della graduatoria, contenente la propostadi
impegno delle risorse, e suo invio all'Ufficio Controllo Atti e al Bilancio per il
controllo di regolarita giuridico, amministrativa econtabile

Controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile da parte dell'Ufficio
Controllo Atti e al Bilancio

A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo Atti/Ufficio Bilancio: (i)
pubblicazione dell'atto di approvazione della graduatoria sul BURT; (ii) assunzione
impegno definitivo di spesa in Bilancio [eventuale]; (iii) approvazione schema di
contratto/convenzione

Ricezione dell'Atto di approvazione della graduatoria

Predisposizione delle comunicazioni / notifiche da inviare ai soggetti richiedenti, sulla
base del provvedimento amministrativo adottato dalla Regione per I’assegnazione del
contributo pubblico del POR, della decisione di concedere le agevolazioni previste
dall’Azione, ovvero della non ammissibilita della domanda di finanziamento
presentata dai soggetti richiedenti

Invio tramite PEC - per conto del RdA —delle comunicazioni ai soggetti interessati
della concessione dell'agevolazione ovvero della non ammissibilita a finanziamento
(motivata) entro XXXX (specificare) giorni dalla pubblicazione sul BURT

Sottoscrizione della convenzione/contratto tra Regione Toscana e Beneficiario, entro
XXX gg (specificare) dalla pubblicazione della graduatoriaentro XXX gg

Ufficio
Controllo Atti

RdA
I—"
RdA
7
v
RdG
RdG
Beneficiari /
RdG > soggetti non
finanziat
I —
RdA < o
Beneficiario
(——
—"

Ufficio Bilancio

BURT/ Sito
internet POR

Verifica di regolarita giuridico, amministrativa e contabile (UCA-

\Verifica della capienza dei capitoli i bilancio (UBL)

Verifica della regolarita del contratto/convenzione e della

corrispondenza con il contenuto del bando (RdA1)

Eventuale presentazione di reclami

Risoluzione da parte del RdA dei reclami con atto ufficiale

Trasmissione degli atti al RdG attestanti la procedura di selezione e la risoluzione
degli eventuali reclami

Comunicazione ai soggetti interessati dell'esito del reclamo e della conseguente
accettazione/diniego della domanda di contributo entro X giorni dalla presentazione
(da specificare)

Soggetti ricorrenti

; RdA ;
RdA

!

RdG

e

Soggetti

—"

ricorrenti

Verifica della corretta procedura di risoluzione degli
eventuali reclami (RdA2)

Verifica dell'esecuzione della procedura di selezione delle

operazioni (RACP1)

Presentazione di rinuncia al contributo pubblico (per tutto il ciclo di realizzazione del progetto)

Presentazione - tramite PEC - di rinuncia al contributo pubblico al RdG, che istruisce
le richieste pervenute e approntargli appositi atti istruttori propedeutici alla
predisposizione, da parte del RdA, degli atticonseguenti

“
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Realizzazione delle opere pubbliche - Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’ Amministrazione regionale

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita di controllo

Attivita Struttura di Gestione Regionale Beneficiario Altri soggetti
Predisposizione dell'atto di presa in conto dell'avvenuta rinuncia al contributo e - su
proposta del RAG - di eventuale scorrimento della graduatoria, e suo invio all'Ufficio RAA N RdG Verifica del rispetto del corretto scorrimento dell'elenco dei
Controllo Atti e al Bilancio per il controllo di regolarita giuridico, amministrativa e Beneficiari (RAA3)
contabile  —

Controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile da parte dell' Ufficio
Controllo Atti e al Bilancio

A seguito di parere positivo da parte dell*Ufficio Controllo Atti/Ufficio Bilancio: (i) RAA RAG

pubblicazione dell'atto sul BURT; (ii) invio dell'Atto alRdG N

Comunicazione ai beneficiari dell'avvenuto scorrimento della graduatoria ed o
RdG Benefi

ammissione a finanziamento > eneticario

RdA Beneficiario Verifica della regolarita del contratto/convenzione e della
corrispondenza con il contenuto del bando (RdA1)

Verifica di regolarita giuridico, amministrativa e contabile (UCA-
uB).

BURT/Sito
internet POR

Sottoscrizione della convenzione/ contratto tra Regione Toscana e Beneficiario

Registrazione contabile dell'importo del contributo concesso al Beneficiario (c.d. Sistema
Impegno a favore del Beneficiario) POR
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DETTAGLIOATTIVITA'DICONTROLLOPROCESSODISELEZIONE ED APPROVAZIONEDELLE OPERAZIONI

Codice controllo Soggetto Controllore Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti
e . o . - Reg. (UE) n. 1303/2013 - criteri di i ioni Cds
Verifica di conformita dei criteri di selezione 9 (UE) critert _d' selezione del!e operazmn_l . . )
- verbali delle sedute dei CdS da cui si evince I'approvazione dei | Sede
Cds1 Comitato di Sorveglianza | Verifica che i criteri di selezione delle operazioni siano coerenti con il POR e pertinenti alla criteri di selezione Indirizzo
tipologia di operazioni a cui si applicano Ufficio
Stanza
Verifica della correttezza, completezza e sussistenza dei requisiti di ammissibilita -Reg. (UE) 13_03/2013_ . . -bandoe ""“T' ?m dl_gara . - RdG
- Bando / Avviso / altri atti inerenti la procedurd - domande di finanziamento ricevute (protocollo, timbri,ecc.)
Verifica della corretta - rispetto ai termini e modalita stabiliti dal bando - presentazione delle |di accesso alle risorse del POR Sede
RdG1 Responsabile di Gestione don?a_nde da parte dei soggetti richiedenti. . . . - Specificare eventuale altranormativa Indirizzo
Verifica della completezza delle domande e della documentazione presentate dai soggetti applicabile
richiedenti rispetto a quanto stabilito nel bando. Ufficio,
Verifica che i requisiti di ammissibilita corrispondano a quanto previsto dal bando pubblico. s
tanza.
. P o . . - norme di diritto amministrativo - convenzione con Ol UCA/UB
Verifica della regolarita giuridico, amministrativa, contabile dell'Atto o o . ) :
9 9 - disciplina giuridico-amministrativadella - proposta di Bando Sede
UCA/UB Utticio Controllo Atti/ Ufficio |Verifica del rispetto delle disposizioni regionali In materia di corretta prassi contabile Regione - parere di atto di impegno Indirizzo
Bilancio - Regolamento di contabilita dellaRegione - parere di coerenza programmatica Ufficio
-POR - parere di regolarita amministrativa Stanza,
- altra documentazione pertinente (da specificare
Verifica dell'esecuzione della procedura di selezione delle operazioni - normativa specifica/settoriale diriferimento | - atti di selezione delle operazioni RdCP
P P - Accordo di Partenariato Italia2014-2020 - domande di finanziamento
Verifica che la procedura di selezione sia stata effettuata in conformita con quanto prestabilitd- POR - verbali di valutazione delle domande di finanziamento Sede.
Responsabile Controlli 1° d_alla nor_mativa nazionale e comunitaria Cf)n particolare riguardp a_\lla pl_Jbeicazione e - altranormativa applicabile nellaproceduradi | - graduatoria o
RdCP1 Livello e Pagamenti divulgazione del bando, alla corretta ricezione delle domande di finanziamento, alla corretta |selezione dei beneficiari - atto di concessione del contributo (contratto/convenzione) Indirizzo
applicazione dei requisiti di ammissibilita e dei criteri di selezione e valutazione approvati dal - pubblicazione dell'atto di concessione del contributo .
CdS, ai contenuti del POR (Risultati Attesi/obiettivi specifici e Azioni/Sub-Azioni, categorie di - altra documentazione pertinente (daspecificare) Ufficio,
spesa “attive" del PO), all'esame degli eventuali reclami e alla definizione degli esiti della
selezione Stanza,
Verifica della regolarita del contratto/convenzione e della corrispondenza con il - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - convenzione/contratto RAA
contenuto del bando - D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche Sede
Verifica che il contratto/convenzione sottoscritto con il Beneficiario sia conforme alla - Reg. (UE) 1303/2013
RdAl Responsabile di Azione normativa nazionale e comunitaria e contenga tutte le informazioni necessarie ad individuard . por Indirizzo
diritti e d_overl del Beneflf:larlo in relazione alla ?secuzmne del provvedimento di _assegnazmne - Bando / altra procedura Ufficio
del contributo e che corrisponda a quanto previsto dal bando/ altra procedura di accesso alld _ Specificare altra normativaapplicabile
risorse. Verifica della conformita di eventuali atti aggiuntivi Stanza
- normativa specifica/settoriale di riferimento - reclami RAA
Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali reclami - bando e altri allegati - documentazione relativa all'esame dei reclami Sede
RdA2 Responsabile di Azione — - - - — —— — - - - graduatoria Indirizzo
P Verificare che il reclamo sia stato presentato nei termini consentiti, sia leggittimo nei contenuti .
e sia risolto in base ai criteri di valutazione previsti dal bando Ufficio
Stanza.
- normativa specifica/settoriale di riferimento - bando e altri atti di gara RdA
Verifica del rispetto del corretto scorrimento dell’elenco dei Beneficiari - bando e altri allegati - verhali dl_ammlssmne afinanziamento Sede.
- graduatoria
RdA3 Responsabile di Azione - elenco beneficiari rinunciatari Indirizzo
Verifica che I'inserimento di nuovi beneficiari a seguito di rinuncia/reclami da parte di alcuni Uffici
beneficiari, rispetti I'ordine della graduatoria elaborato a seguito dell'istruttoriadi ammissibilital cio,
e della procedura di selezione e valutazione Stanza
. - - o - - - normativa specifica/settoriale diriferimento | -bando e altri atti di gara Cav
Verifica della rispondenza ai requisiti di selezione e valutazione : . S
Commissione tecnica di - bando e altri allegati - verbali di aggiudicazione Sede
CTv1 valutazione Verifica della rispondenza ai criteri di selezione e di valutazione previsti dal bando / altra - Specificare eventuale altranormativa - graduatoria Indirizzo
procedura e approvati dal CdS applicabile Ufficio
owica
Verifica della capienza dei capitoli di bilancio - norme di diritto amministrativo - proposta di atto di impegno Banca dati Regione Toscana
Verifica della regolare esecuzione delle procedure di impegno della spesa e della sussistenzade| - disciplina giuridico-amministrativadella - parere di coerenzaprogrammatica Sede.
uBl Ufficio Bilancio fondi sul relativo capitolo del Bilancio Regionale. Verifica del rispetto delle disposizion|{Regione - parere di regolaritaamministrativa Indirizzo
regionali in materia di corretta prassi contabile - Regolamento di contabilita dellaRegione - altra documentazione pertinente (da specificare) Ufficio,

- Piano finanziario

Stanza,




Le ali'alle tue idee
N’

GIUNTA REGIONALE TOSCANA

POR
“INVESTIMENTI A FAVORE DELLA CRESCITA E DELL'OCCUPAZIONE”
FESR 2014-2020

PISTA DI CONTROLLO

(C1) Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi
dall’Amministrazione regionale inerenti la realizzazione di opere pubbliche

Processo di Attuazione fisica e finanziaria delle operazioni

Inserire numero e titolo Azione - SubAzione del POR
Inserire estremi dell'atto di approvazione del bando/altra procedura di attivazione delle risorse

Firenze, luglio 2016
versione n.01




SCHEDA ANAGRAFICA PISTA DI CONTROLLO

OBIETTIVO

Investimenti a favore della crescita e dell'occupazione

PROGRAMMA

POR Toscana FESR 2014-2020 - CCI: 2014IT16RFOP017

ASSE PRIORITARIO

PRIORITA' DI INVESTIMENTO

RISULTATO ATTESO

AZIONE

SUB-AZIONE

MACROPROCESSO

Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’ Amministrazione regionale inerenti la
realizzazione di opere pubbliche

IMPORTO TOTALE (Euro)

IMPORTO QUOTA FESR (Euro)

IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE (Euro)

RESPONSABILE DI AZIONE

RESPONSABILE DI GESTIONE

RESPONSABILE DI CONTROLLO EPAGAMENTO

ORGANIZZAZIONE

Resp. Attuazione, Sorveglianza e Monitoraggio
Autorita di Gestione Resp. Controlli Primo Livello

Resp. Programmazione e Valutazione

Resp. Comunicazione

AMBITO
REGIONALE

Responsabile di Azione

/

Responsabile di Responsabile dei
Gestione Controlli e Pagamenti

Beneficiario

U —

Destinatario Ultimo
(fornitore di beni/servizi;
realizzatore opere)




Legenda:

Attivita Complessa

Decisione

Documento Ufficiale

Operazione

Documento Articolato e
Complesso




Realizzazione delle opere pubbliche - Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’ Amministrazione regionale

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Struttura di gestione

Struttura di gestione

Struttura di gestione regionale

Attivita regionale regionale Beneficiario Destinatario ultimo Altri soggetti Attivita di controllo
RdG
RdACP
Affidamento formale dell'elaborazione della progettazione
definitiva e/o esecutiva a uffici tecnici intemi al Beneficiario. Beneficiario

Elaborazione e presentazione della progettazione definitiva e/o
esecutiva e della documentazione relativa alla spesa sostenuta per
I'attivita di progettazione (ordine di servizio, buste paga inerenti a
tali risorse, ecc.)

Acquisizione e approvazione della progettazione definitiva e/o
esecutiva ed acquisizione della documentazione di spesa inerente
I'attivita di progettazione svolta.

Eventuale attivazione di procedure di affidamento della
progettazione definitiva e/o esecutiva a soggetti esterni e
dell'incarico della Direzione dei Lavori (ove previsto dalla Legge)

Nomina della Commissione di valutazione (ove previsto dalla
Legge)

Predisposizione e presentazione delle offerte

Ricezione delle offerte

Convocazione ed insediamento della Commissione di valutazione
(ove previsto dalla Legge)

Valutazione delle offerte sulla base dei criteri pubblicati nel bando
e trasmissione degli esiti

Adozione atto di aggiudicazione e relativa pubblicazione sul
Bollettino Ufficiale, comunicazione ai partecipanti degli esiti ed
eventuale rimodulazione del quadro economico (ove previsto dalla
Legge)

Eventuale produzione dei ricorsi

Applicazione esiti dei ricorsi con atto ufficiale e comunicazione agli
interessati (ove previsto dalla Legge)

Ufficio
tecnico

Beneficiario
Beneficiario
Yo
Commissione di
Y~
Ditte offerenti II
Beneficiario

Commissione di
valutazione

AN

P\ Ditte offerenti

Ditte ricorrenti

=
7
| =]
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Ditte ricorrenti

Verifica della documentazione amministrativa
contabile e tecnica relativa all'attivita progettuale
svolta dall'Ufficio tecnico interno (B1)

Verifica della corretta applicazione della normativa
sugli appalti per la progettazione (B2)

Verifica delle modalita di ricezione e registrazione
delle offerte (B3)

Verifica della sussistenza dei requisiti amministrativi
e tecnico-organizzativi (CDVBL)

Verifica della corretta applicazione dei criteri di
valutazione (B4)

Verifica della tempestiva e corretta comunicazione
dell'esito della gara (B5)

Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione
dell'esito della gara (B6)

Verifica della corretta procedura di risoluzione degli
eventuali ricorsi (B7)




Realizzazione delle opere pubbliche - Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’ Amministrazione regionale
ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Struttura di gestione

Struttura di gestione

Struttura di gestione regionale

Esecuzione del pagamento alla Banca Tesoriera della ditta
aggiudicataria

Istituzione dell'ufficio di direzione dei lavori all'interno della
struttura del Beneficiario

Ricevimento dell'incarico di direzione dei lavori

Predisposizione della documentazione di gara per I'appalto dei
lavori (ove previsto dalla Legge)

Pubblicazione del bando di gara e della relativa modulistica sul
Bollettino Ufficiale (ove previsto dalla Legge) da parte del
Beneficiario od eventualmente di altra stazione appaltante
incaricata dal Beneficiario

Nomina Commissione di valutazione (ove previsto dalla Legge)

Predisposizione e presentazione delle offerte, e loro trasmissione al
beneficiario unitamente alla cauzione prowvisoria

Ricezione delle offerte

Convocazione ed insediamento della Commissione di valutazione
(ove previsto dalla Legge)

Valutazione delle offerte sulla base dei criteri pubblicati nel bando
e trasmissione degli esiti (ove previsto dallaLegge)

Beneficiario

Ditta

aggiudicataria

Beneficiario

!

Beneficiario

—"

l

Direttori dei
lavori

\ Commissione di

Ditte concorrenti II

Beneficiario

Beneficiario

Commissione di
valutazione
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Attivita regionale regionale Beneficiario Destinatario ultimo Altri soggetti Attivita di controllo
RdG
RdACP
Stipula del contratto per la progettazione e per la Direzione dei Beneficiario Verifica della regolarita del Contratto e della
lavori > Dpita aggiudicataria corrispondenza con il contenuto degli atti di gara (B8]
1to dell'attivita p e consegna del progetto
preliminare, definitivo e/o esecutivo; presentazione della richiesta Ditta aggiudicataria I
di erogazione del compenso corredata dalla documentazione
giustificativa di spesa
Acqu|s|2|one,val|l_1azmngeapprovauoneldel_p_rqge_m, acquisizione Verifica della documentazione amministrativa,
della documentazione di spesa inerente I'attivita di progettazione N N N B
L R contabile e tecnica relativa all'attivita progettuale
svolta e emissione del mandato/ordine di pagamento del compenso ; — .
" - : svolta dalla ditta aggiudicataria (B9)
alla ditta aggiudicataria
A
Tesoreria del

Verifica della correttezza e completezza del
mandato/ordine di pagamento relativo alle spese
progettuali (TB1)

Verifica della corretta applicazione della normativa
sugli appalti per i lavori / forniture / servizi (B10)

Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione
delle offerte (B3)

Verifica della sussistenza dei requisiti amministrativi
e tecnico-organizzativi (CDVBL)




Realizzazione delle opere pubbliche - Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’ Amministrazione regionale
ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di gestione

Struttura di gestione

Struttura di gestione regionale

documentazione a supporto prevista dal bando/altra procedura di
assegnazione delle risorse (es. certificato di inizio lavori, ecc.) e,
ove previsto, della polizzafidejussoria/garanzia

Esecuzione dei controlli per I'ammissibilita della richiesta di
anticipo

Acquisizione della polizza fideiussoriaoriginale (contestuale a
presentazione domanda di anticipo)

Controllo della validita della polizza presentata (in parallelo a
verifica di conformita della polizza)

Acquisizione (nei casi previsti dalla normativa vigente) e verifica

DURC

Esecuzione check list di sistema

Predisposizione della Nota di liquidazione

Sede Legale Istituto

validazione polizza

Sportello Unico

RdCP

| (ddda

DURC

Ufficio Bilancio
Regione

Pagina 6 di 18

Toscana

regionale regionale Beneficiario Destinatario ultimo Altri soggetti RAG Attivita di controllo
RdACP
¢ ! Verifica della corretta applicazione dei criteri di
Adozione atto di aggiudicazione e relativa pubblicazione sul l’/zlrl:;?cz;og; I(aB?e)m estiva e correttacomunicazione
Bollettino Ufficiale, comunicazione ai partecipanti degli esiti (ove - P

revisto dalla Legge) Ditte offerenti dell'esito della gara (B5)

P 99 Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione
dell'esito della gara (B6)

Eventuale presentazione di ricorsi Ditte ricorrenti

Applicazione esiti dei ricorsi con atto ufficiale e relativa j Verifica corretta procedura di risoluzione degli

comunicazione ai partecipanti (ove previsto dalla Legge) Ditte ricorrenti eventuali ricorsi (B7)

[

Presentazione alla stazione appaltante della cauzione definitiva
Verifica della sussistenza e della correttezza della

Ricezione della cauzione definitiva Beneficiario cauzione/polizza fidejussoria rispetto a quanto
stabilito nel bando di gara (B11)

. . Verifica della regolarita del Contratto e della
Stipula del contratto diappalto Impresa corrispondenza con il contenuto degli atti di gara (B8]
Autorizzazionealla consegna dei lavori Direttore dei lavori

——

Impresa <

Processo verbale di consegna dei lavori y’
PAGAMENTO A TITOLO DI ANTICIPO (eventuale)
StlpuladglIapol|z.zafldeJu.sso.rlalgaranua.dapan.e.del Ben.eflcrfin.o Beneficiario | ¢ Istituto
(ove previsto per i soggetti diversi da Enti Pubblici e/o nei casi di fidejussore
OOPP finanziate nell'ambito di un aiuto distato)
Presentazione della richiesta di erogazione dell'anticipo pari al
..% [SPECIFICARE] del contributo pubblico, comprensiva dellla ~ach Beneficiario

Verifica della documentazione amministrativa,
contabile e tecnica relativa all'awio dei lavori (B12)

Verifica di conformita della fidejussione (RACP1)
Verifica che la documentazione presentata dal
Beneficiario sia conforme a quanto stabilito dalla
normativa comunitaria e dal bando (RdCP)

Verifica di validita della fidejussione (RACP1.01)

Esecuzione check list di sistema per la verifica di
iscrizione del Beneficiario nel registro dei debitori o
delle irregolarita (RACP3.01)

Verifica dell'esito positivo del controllo di validita
delle polizze fidejussorie (RACP3.02)




Realizzazione delle opere pubbliche - Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’ Amministrazione regionale
ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Struttura di gestione Struttura di gestione Struttura di gestione regionale
Attivita regionale regionale Beneficiario Destinatario ultimo Altri soggetti ngG 9 Attivita di controllo
RdACP

- " . . . Ufficio BilancioRegione
Emissione del parere di regolarita contabile e del mandato di Toscana

pagamento da parte dell' Ufficio Bilancio, Verifica della capienza del capitolo dibilancio (UB1)

Erogazione del mandato da parte della Tesoreria regionale TesoreriaRegione Verifica della correttezza e completezza del
Toscana prowedimentodi liquidazione del contributo (RACP4)

Istituto bancario del
Beneficiario

A

Comunicazione di avvenuto pagamento all'istituto bancario del
Beneficiario e comunicazione di accredito al Beneficiario

RILEVAZIONE IRREGOLARITA'

AdG - Ufficio
Controlli |
livello

RdCP

Nel caso di rilevazione di irregolarita nello svolgimento dei
controlli di primo livello: (i) registrazione da parte del RdCP e
trasmissione all'Ufficio dei Controlli di primo livello dell’AdG e al
RdA; (ii) gestione da parte del RdA degli eventuali procedimenti Beneficiario
amministrativi nei confronti del Beneficiario

Dipartimento
Politiche
Comunitarie

soglia di 10.000 euro di contributo dei fondi. In caso positivo
comunicazione dell'irregolarita al Dipartimento Politiche AdG - Ufficio Controlil
Comunitarie - Presidenza del Consiglio dei Ministri; in caso livello
negativo registrazione della irregolarita per la messa a
disposizione in caso di esplicita richiesta della Ct issione.

Verifica che le irregolarita riscontrate risultano superiori alla \

L

REALIZZAZIONE INTERVENTO

Esecuzione dei lavori, presentazione del SAL e della
documentazione probatoria Impresa

[Approvazione del SAL Direttore dei lavori

Emissione dei certificati di pagamento relativi agli stati di Verifica della documentazione amministrativa,
avanzamento lavori e dei mandati/ordini di pagamento per i Beneficiario contabile e tecnica relativa all'esecuzione dei lavori
corrispondenti acconti (ove previsto dallaLegge) (B13)

E ionedel toall' tri Verifica della correttezza e completezza del
secuzionedel pagamentoall'impresa esecutrice Impresa

Tesoreria del mandato/ordine di pagamento relativo ai lavori (TB2)]

esecutrice

RENDICONTAZIONE INTERMEDIA DI SPESA E RICHIESTA DI PAGAMENTO A TITOLO DI STATO DI AVANZAMENTO DEI LAVORI

Predisposizione e presentazione della rendicontazione periodica di
spesa accompagnata dalla documentazione probatoria e della
richiesta di erogazione di una quota del contributo pubblico RdCP Beneficiario
(corredata - per i soggetti diversi da Enti Pubblici - di polizza <
fidejussoria)

Acquisizione della polizza fideiussoria originale (contestuale a
presentazione domanda di di richiesta erogazione del contributo
pubblico)

Controllo della validita della polizza presentata (in parallelo a

Sede Legale Istituto
verifica di conformitadella polizza) C

Verifica di validita della fidejussione (RACP1.01)

validazione polizza

Acquisizione (nei casi previsti dallanormativa vigente) e verifica SportelloUnico

DURC

A
v

DURC

Pagina 7 di 18



Realizzazione delle opere pubbliche - Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’ Amministrazione regionale

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Struttura di gestione Struttura di gestione

Struttura di gestione regionale

Esecuzione controlli di I livello documentali

Definizione dell'importo delle spese ammissibili e relativo
contributo pubblico da erogare

RdCP

Attivita regionale regionale Beneficiario Destinatario ultimo Altri soggetti Attivita di controllo
RdG
RdACP
Verifica di conformita della fidejussione (RACP1)
Esecuzione dei controlli per I'ammissibilita del pagamento richiesto RdCP Verifica della completezza della documentazione di
rendicontazione (RACP2)
Richiesta eventuale di documentazione integrativa 0 mancante Beneficiario

Controlli di | livello documentali ed in loco (RACP3)

[IN'CASO DI'ESITO POSITIVO DET CONTROLLI

Esecuzione check list di sistema

Predisposizione della Nota di liquidazione

Emissione del parere di regolarita contabile e del mandato di
pagamento da parte dell'Ufficio Bilancio,

Erogazione del mandato da parte della Tesoreria regionale

Comunicazione di avvenuto pagamento all'istituto bancario del
Beneficiario e comunicazione di accredito al Beneficiario

RdCP

Ufficio Bilancio
Regione

faid

Toscana

Ufficio Bilancio Regione
Toscana

Tesoreria Regione
Toscana

Istituto bancario del

Beneficiario

Esecuzione check list di sistema per la verifica di
iscrizione del Beneficiario nel registro dei debitori o
delle irregolarita (RACP3.01)

Verifica dell'esito positivo del controllo di validita
delle polizze fidejussorie (RACP3.02)

Verifica della capienza del capitolo di bilancio (UB1)

Verifica della correttezza e completezza del
provvedimento di liquidazione del contributo (RACP4;

|IN'CASO DIESITO NEGATIVO DEI CONTROLLT

Comunicazione al Beneficiario circa I'esito negativo dei controlli
effettuati

Comunicazione dell'esito dei controlliall'AdG - Ufficio Controlli |
livello

Comunicazione al RdA per I'assunzione degli atti di revoca

Emissione decreto di revoca

Trasmissione atti di revoca

Notifica dell'atto di revoca al Beneficiario e richiesta di rimborso

RdCP

AdG - Ufficio
Controlli |
livello

RdA

Beneficiario

RILEVAZIONE IRREGOLARITA'
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Realizzazione delle opere pubbliche - Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’ Amministrazione regionale

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di gestione
regionale

Struttura di gestione
regionale
RdACP

Beneficiario

Destinatario ultimo

Altri soggetti

Struttura di gestione regionale
RdG

Attivita di controllo

Nel caso di rilevazione di irregolarita nello svolgimento dei
controlli di primo livello: (i) registrazione da parte del RdCP e
trasmissione all'Ufficio dei Controlli di primo livello dell’AdG eal
RdA; (ii) gestione da parte del RdA degli eventuali procedimenti
amministrativi nei confronti del Beneficiario

Verifica che le irregolarita riscontrate risultano superiori alla
soglia di 10.000 euro di contributo dei fondi. In caso positivo
comunicazione dell'irregolarita al Dipartimento Politiche
Comunitarie - Presidenza del Consiglio dei Ministri; in caso
negativo registrazione della irregolarita per la messa a

AdG - Ufficio

RdCP

Controlli |
livello

Beneficiario

\

AdG - Ufficio Controlli |
livello

7

disposizione in caso di esplicita richiesta della Ct

e.

Dipartimento
Politiche
Comunitarie

|IN'CASO DI RECUPERO PAGAMENTI INDEBITI

A seguito degli atti di revoca, iscrizione del Beneficiario nel
registro dei debitori

Awvio delle attivita di recupero delle somme

Notifica della revoca e richiesta bonaria di versamento indebita
percezione al Beneficiario

Versamento dell'importo alla Regione Toscana

Comunicazione dell'avvenuto incasso al RdCP o del mancato
incasso al RdA per l'attivazione del recupero coattivo

RdA

RdCP

RdCP

Beneficiario

Tesoreria

RdCP

Regione

RICHIESTE DI VARIANTI - PROROGHE (PER TUTTO IL CICLO

Invio mediante il Sistema Informatico del POR gestito da ST della
richiesta motivata di variante e tramite PEC alla Regione
(eventuale)

Esame della variante da parte del RdG e inoltro esito esame al RdA

Eventuale ricalcolo dei punteggi (in caso di variante che modifica i
punteggi assegnati). Approvazione o meno della variante

Comunicazione al Beneficiario dell'accettazione o meno della
variante

Eventuali variazione dei contratti con ditte fornitrici/esecutrici

DI VITA DEL PROGETTO)

RdA

v

—1

Beneficiario

Ditta fornitrice / impresa

|

delle opere
oggetto del piano

REALIZZAZIONE INTERVENTO

Nomina Commissione collaudo (ove previsto dalla Legge)

Ricezione nomina

Beneficiario II

Organo di
Collaudo




Realizzazione delle opere pubbliche - Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’ Amministrazione regionale
ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Struttura di gestione

Struttura di gestione

Struttura di gestione regionale

Attivita di controllo

Attivita regionale regionale Beneficiario Destinatario ultimo Altri soggetti
RdG
RdACP
Ultimazione dei lavori
Impresa
Emissione del certificato di ultimazione lavori e, successivamente,
del certificato di regolare esecuzione e trasmissione di tali
documenti al Beneficiario (ove previsto dallaLegge) Direttore dei lavori
Verifica della documentazione amministrativa,
[Approvazione del certificato di regolare esecuzione contabile e tecnica relativa all'ultimazione dei lavori
Beneficiario (B14)

Elaborazione diun conto finale e della relazione sul conto finale e
trasmissione al responsabile del procedimento (ove previsto dalla
Legge)

Ricezione del conto finale e della relazione sul conto finale e invito
all'impresa a firmare tale documentazione

Sottoscrizione del conto finale da parte dell'appaltatore

Elaborazione della relazione finale (ove previsto dalla Legge)

Invio della documentazione relativa alla contabilita finale nonché
delladocumentazione progettuale rilevante all'Organo di Collaudo
(ove previsto dalla Legge)

Ricezione della documentazione relativa alla contabilita finale e di
altra documentazione rilevante (ove previsto dalla Legge)

Effettuazione del collaudo e redazione del processo verbale di
visita (ove previsto dalla Legge)

Redazione della relazione di collaudo (ove previsto dalla Legge)

Emissione del certificato di collaudo e trasmissione alla stazione
appaltante (ove previsto dalla Legge)

Delibera di ammissibilita del certificato di collaudo e svincolo
della cauzione definitiva (ove previsto dalla Legge)

Direttore dei |

lavori

Impresa

Beneficiario

Esecutrice

Impresa esecutrice

Organo di
Collaudo

!

Organo di Collaudo

Organo di Collaudo

Organo di
Collaudo

_'_7

Beneficiario
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Verifica della sussistenza, della completezza e della
correttezza del collaudo (B15)




Realizzazione delle opere pubbliche - Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’ Amministrazione regionale

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di gestione
regionale

Struttura di gestione
regionale
RdACP

Beneficiario Destinatario ultimo

Altri soggetti

Struttura di gestione regionale
RdG

Attivita di controllo

Emissione del certificato di pagamento relativo allo stato di
avanzamento dei lavori e del mandato/ordine di pagamento relativo
al saldo

Esecuzione del pagamento all'impresa esecutrice

Ricezione del pagamento del Beneficiario da parte dell'impresa
esecutrice

v

Beneficiario

Tesoreria del
Beneficiario

Impresa
esecutrice

Verifica della correttezza e completezza del
mandato/ordine di pagamento relativo ai lavori (TB2)}

Predisposizione e presentazione della rendicontazione finale di
spesa accompagnata dalla documentazione probatoria e della
richiesta di erogazione del saldo contributopubblico

Esecuzione dei controlli per I'ammissibilita del pagamento richiesto

Richiesta eventuale di documentazione integrativa o mancante

[Acquisizione (nei casi previsti dalla normativa vigente) e verifica
DURC

Esecuzione controlli di I livello documentali

Definizione dell'importo delle spese ammissibili e del relativo saldo
del contributo pubblico da erogare

RENDICONTAZIONE FINALE DI SPESA E DOMANDA DI PAGAMENTO DEL SALDO DEL CONTRIBUTO PUBBLICO

Beneficiario

Beneficiario II

Sportello Unico

|
=/

id Previdenziale:
DURC

Verifica che la documentazione presentata dal
Beneficiario sia conforme a quanto stabilito dalla
normativa comunitaria e dal bando (RdCP)

Controlli di | livello documentali ed in loco (RACP3)

|IN'CASO DI ESITO POSITIVO DET CONTROLLT

Esecuzione check list di sistema

Predisposizione della Nota di liquidazione per il pagamento del
saldo del contributo pubblico

Emissione del parere di regolarita contabile e del mandato di
pagamento da parte dell'Ufficio Bilancio,

Erogazione del mandato da parte della Tesoreria regionale

Comunicazione di avvenuto pagamento all'istituto bancario del
Beneficiario e comunicazione di accredito al Beneficiario

Ufficio Bilancio
Regione

RdCP

Toscana

Ufficio Bilancio Regione
Toscana

Tesoreria Regione
Toscana

Istituto bancario del

Beneficiario

Esecuzione check list di sistema per la verifica di
iscrizione del Beneficiario nel registro dei debitori o
delle irregolarita (RACP3.01)

Verifica della capienza del capitolo di bilancio (UB1)

Verifica della correttezza e completezza del
provvedimento di liquidazione del contributo (RACP4;

|TNCASO DTESITO NEGATIVO DET CONTROLLT

Comunicazione al Beneficiario circa I'esito negativo dei controlli
effettuati

RdCP
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Realizzazione delle opere pubbliche - Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’ Amministrazione regionale
ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di gestione
regionale

Struttura di gestione
regionale
RdACP

Beneficiario

Destinatario ultimo

Altri soggetti

Struttura di gestione regionale
RdG

Attivita di controllo

Comunicazione dell'esito dei controlli all'AdG - Ufficio Controlli |
livello

Comunicazione al RdA per I'assunzione degli atti di revoca

Emissione decreto di revoca

Trasmissione atti di revoca

Notifica dell'atto di revoca al Beneficiario e richiesta di rimborso

AdG - Ufficio
Controlli |

livello

Beneficiario

RILEVAZIONE IRREGOLARITA'

Nel caso di rilevazione di irregolarita nello svolgimento dei
controlli di primo livello: (i) registrazione da parte del RdCP e
trasmissione all'Ufficio dei Controlli di primo livello dell’AdG e al
RdA; (ii) gestione da parte del RdA degli eventuali procedimenti
amministrativi nei confronti del Beneficiario

Verifica che le irregolarita riscontrate risultano superiori alla
soglia di 10.000 euro di contributo dei fondi. In caso positivo
comunicazione dell'irregolarita al Dipartimento Politiche
Comunitarie - Presidenza del Consiglio dei Ministri; in caso
negativo registrazione della irregolarita per la messa a

AdG - Ufficio

RdCP

Controlli |
livello

Beneficiario

\

AdG - Ufficio Controlli |
livello

7

disposizione in caso di esplicita richiesta della Ct issione.

Dipartimento
Politiche
Comunitarie

|IN'CASO DI RECUPERO PAGAMENTI INDEBITI

A seguito degli atti di revoca, iscrizione del Beneficiario nel
registro dei debitori

Awvio delle attivita di recupero delle somme

Notifica della revoca e richiesta bonaria di versamento indebita
percezione al Beneficiario

Versamento dell'importo alla Regione Toscana

Comunicazione dell'avvenuto incasso al RdCP o del mancato
incasso al RdA per l'attivazione del recupero coattivo

RdCP

RdCP

RdCP

Beneficiario

Tesoreria

>\ Regione

Definizione dei criteri di individuazione del campione per I'attivita
di controllo in loco e comunicazione dei criteri approvati

Ricezione dei criteri di selezione e individuazione del campione

Comunicazione di avvio del procedimento di controllo al
Beneficiario interessato

ATTIVITA" DI CONTROLLO DI PRIMO LIVELLO INLOCO (PERIODICA)

AdG - Responsabile
Ufficio Controlli | livello

Beneficiario
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Realizzazione delle opere pubbliche - Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’ Amministrazione regionale

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di gestione
regionale

Struttura di gestione
regionale
RdACP

Beneficiario

Destinatario ultimo

Altri soggetti

Struttura di gestione regionale
RdG

Attivita di controllo

Esecuzione dei controlli in loco

Predisposizione della documentazione inerente i controlli di |
livello in loco (CL, verbale)

Comunicazione del verbale di sopralluogo all'AdG

Comunicazione del verbale di sopralluogo all'’AdC

Comunicazione del verbale di sopralluogo al RdA per le eventuali
determinazioni rispetto all'esito della verifica in loco

Comunicazione del verbale di sopralluogo al Beneficiario

RdCP

v

RdCP

I\

RdA e

Autorita di
Certificazione

Controlli di | livello documentali ed in loco (RACP3)

RILEVAZIONE IRREGOLARITA'

Nel caso di rilevazione di irregolarita nello svolgimento dei
controlli di primo livello: (i) registrazione da parte del RdCP e
trasmissione all'Ufficio dei Controlli di primo livello dell’AdG eal
RdA; (ii) gestione da parte del RdA degli eventuali procedimenti
amministrativi nei confronti del Beneficiario

Verifica che le irregolarita riscontrate risultano superiori alla
soglia di 10.000 euro di contributo dei fondi. In caso positivo
comunicazione dell'irregolarita al Dipartimento Politiche
Comunitarie - Presidenza del Consiglio dei Ministri; in caso
negativo registrazione della irregolarita per la messa a

AdG - Ufficio
Controlli |
livello

RdCP

Beneficiario

\

AdG - Ufficio Controlli |
livello

Ve

disposizione in caso di esplicita richiesta della Ct issione.

Dipartimento
Politiche
Comunitarie

Invio periodico (registrazione nel sistema informativo POR) dei
dati di monitoraggio finanziario, fisico e procedurale, da parte dei
Beneficiari

Verifica della completezza dei dati trasmessi dai Beneficiari da
partedi: a)RdG per il monitoraggio fisico e procedurale; b) RACP
per il monitoraggio finanziario.

Verifica da parte del RdA della qualita dei dati di monitoraggio
fisico e procedurale e da parte del RACP della qualita dei dati di
monitoraggio finanziario.

Comunicazione al Resp. Attuazione, Sorveglianza e Monitoraggio
del POR FESR dell'avenuto inserimento dei dati

Verifica della completezza dei dati e trasmissione (mediante
protocollo di colloquio) al sistema nazionale di monitoraggio

CICLO PERIODICO: MONITORAGGIO DEGLI INTERVENTI DELLA POLITICA REGIONALE UNITARIA 2014/2020

RdCP

{ —>

Sistema
informativo POR
FESR

AdG Resp.

Attuazione,
Sorveglianza e
Monitoraggio del
POR FESR

AdG - Resp. Attuazione,
Sorveglianza eMonitoraggio

del POR FESR
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Realizzazione delle opere pubbliche - Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’ Amministrazione regionale

Conferma validazione dati sul Sistema Informativo Monitweb
ovvero correzione/integrazione dei dati presenti nel Sistema
informativo regionale ed inoltro al Sistema Informativo Monitweb

Esito Negativo: Correzione

Sistema
informativo

POR

Monitweb
IGRUE

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI
Struttura di gestione Struttura di gestione Struttura di gestione regionale
Attivita regionale regionale Beneficiario Destinatario ultimo Altri soggetti ngG 9 Attivita di controllo
RACP
Controlli di prevalidazione attraverso il Sistema Informativo AdG
- o o - Monitweb
Monitweb; analisi degli esiti dei controlli di prevalidazione da IGRUE
parte dell'AdG sul Sistema Informativo Monitweb
| Monitweb
Esito Positivo: » \GRUE
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO PROCESSO DI ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Codice controllo

Soggetto controllore

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Verifica della sussistenza dei requisiti amministrativi e tecnico-organizzativi

- D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche
- D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche

- bando ed altri atti di gara

Commissione di Valutazione

Sede.
Commissione di valutazione .
CbhvB1 Beneficiario Verifica che i requisiti tecnici ed organizzativi dei soggetti che hanno partecipato alla gara Indirizzo
siano idonei alla realizzazione degli interventi e corrispondano a quanto previsto dal bando Ufficio
Stanza,
\Verifica di conformita della fidejussione - D. Lgs. 163/2006 e successiye modifi;he - cauzione/polizza fidejussoria RdCP
Responsabile dei controlli e - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche - bando Sede
RdCP1 pagamenti Verifica che la documentazione presentata dal Beneficiario a titolo di fidejussione sia conforme |- Specificare eventuale altra normativa - altra documentazione pertinente (da specificare) Indirizzo
aquanto stabilito dalla normativa comunitaria e dal bando, con particolare attenzione applicabile Ufficio
all'importo e alla scadenza Stanza
\Verifica di validita della fideiussi - disciplina giuridico-amministrativa regionale - cauzione/polizza fidejussoria RdCP
Responsabile dei controlli e erifica di validita della fidejussione - altradocumentazione pertinente (da specificare) Sede
RdCP1.01 pagamenti Verifica che la fidejussione sia valida, ossia riconosciuta dalla sede centrale dell'organismo Indirizzo
emittente Ufficio
Stanza,
. . S - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - certificato di inizio lavori RdCP
Verifica che la documentazione presentata dal Beneficiario sia conforme a quanto . - . L . L . -
stabilito dalla normativa comunitaria e dal bando - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche - contratti sottoscritti con le ditte esecutrici dei lavori / prestatrici  |Sede
Responsabile dei controlli e - Bando di accesso alle risorse di servizi - forniture Indirizzo
RdCP pagamenti Verifica che la documentazione presentata dal Beneficiario per I'erogazione dell'anticipazione - Atto di ammissione a finanziamento (es. Ufficio
del contributo pubblico sia conforme a quanto stabilito dalla normativa comunitaria e dal bando |contratto/ convenzione sottoscritta con il Stanza,
beneficiario)
. . . ) . - Reg. (UE) 1303/2013 - contratto RdCP
Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione - Reg. (UE) 1301/2013 - fatture o altro documento contabile avente valore probatorio Sede
- Normativa civilistica e fiscale nazionale equivalente Indirizzo
Responsabile dei controlli e - N - . . . . - Specificare eventuale altra normativa - pagamenti, quietanze Ufficio
RACP2 ¢ Verifica della "presenza” di tutta la documsn‘§2|on§ necessaria allavrendlcomazwne devlle spgss applicabile - altra documentazione pertinente (da specificare) Stanza
pagamenti da sottoporre a controllo documentale di primo livello (Contratti, SAL, fatture ed i relativi
pagamenti, ecc)
Controlli di I livello documentali ed in loco - Reg. (UE) 1301/2013 - Bando di gara
- Reg. (UE) 1303/2013 - Pubblicazioni bollettini ufficiali
Effettuazione dei controlli documentali ed in loco sulla base della metodologia e strumenti - norma nazionale sull'ammissibilita delle spese | - Delibere di aggiudicazione
forniti dall'AdG, con particolare riguardo a: - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - contratto di appalto ed eventuali perizie di variante Ufficio
Verifica della sussistenza della d azione Ativa e contabile relativa -D. Lgs nv 50/2016 su;cesslve modifiche - nonwa comvmlsvslonsv collaudov Stanza
all'operazione cofinanziata - Bando di accesso alle risorse - certificato di ultimazione lavori
-POR - certificato di regolare esecuzione
Verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della -DAR - conto finale
correttezza formale dei documenti di spesa - Specificare altra normativa applicabile - fattura o altro documento contabile avente forza probatoria
Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa (fatture, eq;zilsms
documentazione tecnica, ecc.) con l'oggetto del contratto tra Regione e Beneficiario - .
- certificati di pagamento
Verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenutq B rs:az!ons ZUI cz:lnwdflnale
. . . nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci di spesa ammissibil o avuvons |vco audo
Responsabile dei controlli e X - N X ) - certificato di collaudo
RdCP3 contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel Bando/atto di concessione del

pagamenti

contributo

Verifica dell'esattezza e corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi
pagamenti

dellg
tutti

Verifica di vidimazione con apposito timbro o dicitura che attesti il cofinanziamento
relativa spesa a valere sul POR, per il periodo di programmazione 2014-2020 di

documenti giustificativi di spesa (es. fatture o altri documenti aventi forza probatoria
equivalente)

Verifica della sussistenza e della regolarita della documentazione obbligatoria di supporto allg
rendicontazione finale (relazioni finali di progetto, documentazione di fine lavori, collaudo
operativita)

Verifica finale, ove previsto, dei risultati conseguiti dal progetto (a saldo)

Effettuazione delle verifiche in loco (a campione)

- delibera di ammissibilita del certificato di collaudo

- comunicazione di svincolo della cauzione definitiva/Polizza
fidejussoria

- mandati/ordini di pagamento

- titoli di pagamento

- reversale di incasso

- dichiarazione liberatoria del fornitore

- Misure di pubblicita
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO PROCESSO DI ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Codice controllo Soggetto controllore Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti
X o L o . - norme di diritto amministrativo - atti di revoca RdCP
Esewu})ne c.heck |ISt.d‘I sistema per la verifica di iscrizione del beneficiario nel registro - disciplina giuridico-amministrativa della - Verbali di accertamento irregolarita Sede
debitori efo irregolarita Regione Toscana - altradocumentazione pertinente (da specificare) Indirizzo
RACP3.01 Responsabile dei controllie  [Verifica che il beneficiario non sia iscritto nel registro dei debitori o delle irregolarita sia ir] - Regolamento di contabilita della Regione Ufficio
’ pagamenti ambito del POR che in altri procediementi regionali gestiti dalla Regione efo da SVILUPPQToscana Stanza
TOSCANA SPA (principale Ol del POR FESR). Nelle more della messa a regime del sistemg
informatico, il controllo viene eseguito dalla Struttura del Responsabile dei Controlli e dei
Pagamenti in modo manuale
Verifica dell'esito positivo del controllo di validita delle polizze fidejussorie - norme di diritto amministrativo - cauzione/polizza fidejussoria RdCP
Responsabile dei controlli e Verifica dell'esito positivo del controllo di validita delle polizze fidejussorie N v giuridico-amministrativa della - altra documentazione pertinente (da specificare) Sede
RdCP3.02 pagamenti Regione Toscana Indirizzo
- Regolamento di contabilita della Regione Ufficio
Toscana Stanza
Verifica della correttezza e completezza del provvedimento di liquidazione del contributo - norme di diritto amministrativo - norme di diritto amministrativo RACP
- disciplina giuridico-amministrativa della - disciplina giuridico-amministrativa dell'Organismo che eroga Sede
Verifica che i dati inseriti nel provvedimento di liquidazione del contributo dell'Organismo chgRregione Toscana l'aiuto Indirizzo
Responsabile dei controllie  |709 il contributo del POR FESR al beneficiario siano conformi a quanto riportatd . Regolamento di contabilita della Regione - Regolamento di contabilita dell'organismo che eroga I'aiuto Ufficio
RACP4 pagamenti nell'impegno definitivo, con particolare riferimento agli aventi diritto ed allammontare delToscana - provvedimento di liquidazione del contributo Stanza
credito - altradocumentazione pertinente (da specificare)
Verifica della qualita dei dati di monitoraggio - Indicatori fisici previsti dal POR FESR - indicatori fisici e procedurali trasmessi dai beneficiari del POR  [RdA
Verifica della qualita dei dati e delle informazioni inerenti il monitoraggio fisico e procedurale] - Metodologia di quantificazione degli attraverso il Sistema Informatico Sede__Varie
o acquisite dai beneficiari e da trasmettere al Sistema Nazionale di Monitoraggio degli interventjindicatori previsti dal POR FESR Indirizzo
RdA1 Responsabile di Azione della politica regionale unitaria 2014/2020 - Documentazione relativa al Monitoraggio Ufficio
degli interventi della politica regionale unitaria Stanza,
2014/2020
Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica relativa all'attivita - Reg. (CE) 1303/2013 - ordine di servizio interno per lo svolgimento dell'attivita Beneficiario
progettuale svolta dall'Ufficio tecnico interno - Reg. (CE) 1301/2013 progettuale con indicazione del personale incaricato e delle Sede
Verifica della correttezza e completezza della documentazione afferente alle prestazioni - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche giornate/ore di lavoro Indirizzo
eseguite ai fini del pagamento e della successiva rendicontazione. In particolare il beneficiario - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche - documentazione relativa all'esecuzione dello studio di Ufficio
verifica: - Bando di accesso alle risorse fattibilita/progettazione Stanza

B1 Beneficiario - la sussistenza della documentazione amministrativa e contabile (studio di fattibilita, progetti, | - Atto di ammissione a finanziamento - documentazione giustificativa di spesa (buste paga quietanzate o

buste paga, quietanze, ecc.) relativa alle prestazioni altra documentazione equivalente) relativa all'attivita progettuale
- il rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza
formale dei documenti di spesa
- la corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa (studio di fattibilita,
progetti, buste paga, ecc.) con l'oggetto dello studio affidatogli
L o . . . . - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - atti di gara Beneficiario
Verifica della corretta applicazione della normativa sugli appalti per la progettazione - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche - pubblicita a mezzo stampa degli estratti del bando Sede

B2 Beneficiario Verifica che, nello svolgimento delle attivita preliminari all'apertura dei termini per I - offerte di gavrav ) . Indvir?zzo
presentazione delle offerte, sia stato rispettato quanto prescritto dalla normativa nazionale sugl - protocollo di ricezione delle offerte di gara Ufficio
appalti e in particolare la corretta elaborazione del bando e della relativa modulistica Stanza.

. o . i . - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - bando Beneficiario
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle offerte - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche - offerte ricevute (protocollo, timbri, ecc.) Sede.

B3 Beneficiario Verifica che le offerte ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocollo IJ;”!HO
venga attribuito cont alla che la d azione a sig st iclo
correttamente archiviata e che la data di ricezione rispetti i termini indicati nel bando anza
pubblicato dal Beneficiario
\Verifica dell tt licazi dei criteri di valutazi - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - bando e altri atti di gara Beneficiario

erifica della corretta applicazione del criter! di valutazione - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche - verbali di aggiudicazione Sede
NP, Verifica che la selezione sia stata effettuata mediante una corretta applicazione dei criteri di - graduatoria Indirizzo
B4 Beneficiario . s -
valutazione previsti dal bando Ufficio
Stanza,
- D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - verbali di aggiudicazione Beneficiario
Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito della gara - D. Lgsn.50/2016 e successive modifiche - graduatoria Sede

B5 Beneficiario - documenti relativi alla comunicazione dell'esito di gara Indirizzo
Verifica che gli aggiudicatari siano correttamente e prontamente informati nel rispetto dei Ufficio
termini previsti dalla normativa e/o dal bando Stanza
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO PROCESSO DI ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Codice controllo Soggetto controllore Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti
. . o - - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - pubblicazione della graduatoria Beneficiario
Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito della gara - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche - eventuali modifiche del quadro economico Sede
86 Beneficiari Verifica del rispetto dei termini previsti per la pubblicazione e che gli aggiudicatari siang Indvir?zzo
eneticiario correttamente e prontamente informati nel rispetto dei termini previsti dalla normativa e/o dal Ufficio
bando Stanza,
- D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - ricorsi Beneficiario
Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi - D. Lgsn.50/2016 e successive modifiche - documentazione relativa agli esami dei ricorsi Sede
L - graduatoria Indirizzo
B7 Beneficiario Verificare che il ricorso sia stato presentato nei termini consentiti, sia legittimo nei contenuti e Ufficio
sia risolto in base ai criteri di valutazione previsti dal bando Stanza
\Verifica della regolarita del Contratto e della corrispondenza con il contenuto degli atti di |~ D. Lgs. 163/2006 e SUCCESS""E modlfl;he - comrgﬂo di appalto Beneficiario
gara - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche - atti di gara Sede
- documentazione amministrativa delle societa appaltatrici Indirizzo
B8 Beneficiario Verifica che il Contratto sia conforme alla normativa nazionale e comunitaria e contenga tuttq (Certificazione antimafia, iscrizione CCIAA, ecc.) Ufficio
le informazioni necessarie ad inviduare diritti e doveri dei contraenti in relazione allg Stanza,
esecuzione del contratto di appalto e che corrisponda a quanto previsto dal bando. Verificq
della conformita di eventuali atti aggiuntivi
. . . . B R . U - Reg. (CE) 1303/2013 - contratto con la ditta aggiudicataria Beneficiario
Verifica della documema%lone amm!nlstratlva, contabile e tecnica relativa allattivita - normativa nazionale civilistica e fiscale di - documentazione relativa all'esecuzione dello studio di Sede.
progettuale svolta dalla ditta aggiudicataria riferimento fattibilita/progettazione Indirizzo
Verifica della correttezza e completezza della documentazione afferente alle prestazioni - documentazione giustificativa di spesa (fatture o altra Ufficio
eseguite ai fini del pagamento e della successiva rendicontazione. In particolare il beneficiario documentazione equivalente) relativa all'attivita progettuale Stanza,
verifica:
B9 Beneficiario - la sussistenza della documentazione amministrativa e contabile (studio di fattibilita, progetti,
fatture, SAL, quietanze, ecc.) relativa alle prestazioni
- il rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza
formale dei documenti di spesa
- la corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa (studio di fattibilita,
progetti, fatture, SAL, ecc.) con I'oggetto del contratto
Verifica della corretta applicazione della normativa sugli appalti per i lavori / forniture / | - D- Lgs. 163/2006 e successive modifiche - Bando e altri atti di gara Beneficiario
servizi - D. Lgsn.50/2016 e successive modifiche - pubblicita a mezzo stampa degli estratti del bando Sede
- \Verifica che, nello svolgimento delle attivita preliminari all'apertura dei termini per la - offerte di gara Indirizzo
B10 Beneficiario . . . . . . . - protocollo di ricezione delle offerte di gara Ufficio
presentazione delle offerte, sia stato rispettato quanto prescritto dalla normativa nazionale sugli
appalti e in particolare la corretta elaborazione del bando e della relativa modulistica Stanza.
. . . . o L - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - bando e altri atti di gara Beneficiario
Verifica dell.a. sussistenza e d.ella correttezza della cauzione/polizza fidejussoria rispetto a -D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche - cauzione, polizza fidejussoria Sede
quanto stabilito nel bando di gara .
Indirizzo
B11 Beneficiario Verificare che la documentazione presentata dalla societa appaltatrice, a titolo d Ufficio
cauzione/fidejussione per la buona esecuzione, sia conforme a quanto stabilito dalla normativg Stanza
comunitaria e dal bando con particolare attenzione all'importo e alla scadenza
Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica relativa allavvio dei - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - contratti Beneficiario
lavori - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche - verbale consegna lavori Sede.
— - - - Disposizioni della Regione sulle modalita di - certificato di inizio lavori Indirizzo
T Verifica della correttezza e completezza della documentazione afferente alle prestazion . . . .
B12 Beneficiario 3 R N N N . : . rendicontazione delle spese da parte dei Ufficio
eseguite ai fini del pagamento e della successiva rendicontazione. In particolare il beneficiarig beneficiari Stanza

dovra verificare la sussistenza della di azione inistrativa e contabile (certificatq
inizio lavori, ecc.) relativa alle prestazioni

- Atto di ammissione a finanziamento al POR
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO PROCESSO DI ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Codice controllo Soggetto controllore Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti
Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica relativa all'esecuzione -D. Lgs.163/2006 € SUCCESSIYE mOdITI,ChE - contratto di appalto Beneficiario
dei lavori - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche - SAL Sede

- Reg. (CE) 1303/2013 - fatture o altro documento contabile avente forza probatoria Indirizzo
Il Beneficiario verifica la correttezza e la completezza della documentazione afferente alle - Reg. (CE) 1301/2013 equivalente Ufficio
prestazioni eseguite ai fini del pagamento e della successiva rendicontazione al RACP. In - Normativa civilistica e fiscale nazionale - certificato di pagamento Stanza,
particolare il beneficiario verifica: - Disposizioni della Regione sulle modalita di - documentazione relativa alle spese progettuali
- la sussistenza della documentazione amministrativa e contabile (SAL, fatture, rendicpmazione delle spese da parte dei
documentazione relativa ad eventuali studi di fattibilita, ecc.) relativa alle prestazioni beneficiari
B13 Beneficiario - Atto di a finanziamento
- il rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza - Bando di accesso alle risorse del POR
formale dei documenti di spesa -DAR
- la corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa (SAL, fatture,
contratto di appalto, ecc.) con l'oggetto del contratto
- I'ammissibilita delle spese, con particolare riferimento al periodo di ammissibilita, alla
conformita con la normativa comunitaria e nazionale, il POR, il DAR, il Bando e I'Atto di
issi a finanziamento
- I'esattezza e corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti
- D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - contratto di appalto Beneficiario
Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica relativa all'ultimazione | .p Lgs n. 50/2016 e successive modifiche - certificato di ultimazione lavori Sede
dei lavori (per I'erogazione del saldo) - Reg. (CE) 1303/2013 - certificato di regolare esecuzione Indirizzo
- - - Reg. (CE) 1301/2013 - conto finale Ufficio
Ver vca dvellva vcorre“ezza e completezza ds”é documgntazwﬁs afferente alle prestauoq - Normativa civilistica e fiscale nazionale - nomina commissione di collaudo Stanza
esegu}@ é' fm'v ?E' pagamento e della successiva rendicontazione al RACP. In particolare if _ Disposizioni della Regione sulle modalita di - fattura o altro documento contabile avente forza probatoria
beneficiario verifica: . : . .
rendicontazione delle spese da parte dei equivalente
" . . . L beneficiari - SAL
- la sussistenza della di azione ativa e (nomina commissione d . . . N .
e ) . e . . ) - Atto di ammissione a finanziamento - relazione sul conto finale
collaudo, certificato fine lavori, certificato di regolare esecuzione, conto finale, SAL, fatture{ DAR
B14 Beneficiario certificati di pagamento, ecc.) relativa alle prestazioni - Bando di accesso alle risorse del POR
- il rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza
formale dei documenti di spesa
- la corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa (SAL, fatture,
contratto di appalto, ecc.) con l'oggetto del contratto
- I'ammissibilita delle spese, con particolare riferimento al periodo di ammissibilita, alla
conformita con la normativa comunitaria e nazionale, il POR, il DAR, il Bando e I'Atto di
a finanziamento
- I'esattezza e corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti
- D. Lsg. 163/2006 e successive modifiche - certificato di collaudo (o certificato di regolare esecuzione per Beneficiario
Verifica della sussistenza, della completezza e della correttezza del collaudo - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche importi inferiori a500.000 euro) Sede
- nomina commissione di collaudo Indirizzo
B15 Beneficiario Verifica che il certificato di collaudo riporti gli estremi dell'opera pubblica realizzata e la firmg - comunicazione di svincolo della cauzione definitivajpolizza Ufficio
. . - - . fideiussoria Stanza,
del collaudatore incaricato con atto ufficiale e che le opere descritte corrispondano a quanto
previsto nel contratto di appalto
Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di pagamento relativo alle - D. Lsg. 163/2006 e successive modifiche - impegno definitivo di spesa Tesoreria del Beneficiario
spese progettuali - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche - mandato/Ordine di pagamento Sede
TB1 Tesoreria Beneficiario Verificare che i dati inseriti nel mandato/ordine di pagamento siano conformi a quanto riportatd| - Regol di contabilita dell'ente Indvlr!zzo
nell'impegno definitivo con particolare riferimento agli aventi diritto ed all'ammontare del ;J‘ZIHCZI;]
credito
Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di pagamento relativo ai - D. Lsg. 163/2006 e successiye modifi;he - impegno dsfipi‘ivq di spesa Tesoreria del Beneficiario
Javori - D. Lgsn.50/2016 e succeéslve modifiche - mandato/Ordine di pagamento Sede
- Regolamento di contabilita dell'ente Indirizzo
B2 Tesoreria Beneficiario \Verificare che i dati inseriti nel mandato/ordine di pagamento siano conformi a quanto riportato Ufficio
nell'impegno definitivo con particolare riferimento agli aventi diritto ed all'ammontare del Stanza
credito
\Verifica della capienza dei capitoli di bilancio - norme di diritto amministrativo - proposta di atto di impegno Banca dati RT
Verifica della regolare esecuzione delle procedure di impegno della spesa e della sussistenza| - disciplina giuridico-amministrativa della - parere di coerenza programmatica Sede
uBl Ufficio Bilancio dei fondi sul relativo capitolo del Bilancio Regionale. Verifica del rispetto delle disposizioni|Regione Toscana - parere di regolarita amministrativa Indirizzo
regionali in materia di corretta prassi contabile - Regolamento di contabilita della Regione - altradocumentazione pertinente (da specificare) Ufficio,
- Piano finanziario Stanza,
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Le ali'alle tue idee
N’

GIUNTA REGIONALE TOSCANA

POR
“INVESTIMENTI A FAVORE DELLA CRESCITA E DELL'OCCUPAZIONE”
FESR 2014-2020

PISTA DI CONTROLLO

(C2) Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi
dall’ Amministrazione regionale inerenti I’acquisizione di beni e/o servizi

Processo di Selezione ed Approvazione delle operazioni

Inserire numero e titolo Azione - SubAzione del POR
Inserire estremi dell'atto di approvazione del bando/altra procedura di attivazione delle risorse

Firenze, luglio 2016
versione n.01




SCHEDA ANAGRAFICA PISTA DI CONTROLLO

OBIETTIVO Investimenti a favore della crescita e dell'occupazione

PROGRAMMA POR Toscana FESR 2014-2020 - CCI: 2014IT16RFOP017

ASSE PRIORITARIO

PRIORITA' DI INVESTIMENTO

RISULTATO ATTESO

AZIONE

SUB-AZIONE

MACROPROCESSO Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’ Amministrazione regionale inerenti
I'acquisizione di beni e/o servizi

IMPORTO TOTALE (Euro)

IMPORTO QUOTA FESR (Euro)

IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE (Euro)

RESPONSABILE DI AZIONE

RESPONSABILE DI GESTIONE

RESPONSABILE DI CONTROLLO EPAGAMENTO

ORGANIZZAZIONE

Resp. Attuazione, Sorveglianza e Monitoraggio
Autorita di Gestione Resp. Controlli Primo Livello

Resp. Programmazione e Valutazione

Resp. Comunicazione

AMBITO
REGIONALE

Responsabile di Azione

/

Responsabile di Responsabile dei
Gestione Controlli e Pagamenti

Beneficiario

U —

Destinatario Ultimo
(fornitore di beni/servizi;
realizzatore opere)




Legenda:

Attivita Complessa

Decisione

Documento Ufficiale

Operazione

Documento Articolato e
Complesso




Acquisizione di beni e/o servizi - Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’Amministrazione regionale
SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita di controllo

Attivita Struttura di Gestione Regionale Beneficiario Altri soggetti

Definizione della metodologia e dei criteri di selezione delle operazioni ed
invio all'AdG RdA

" . P . Autorita di
Ricezione proposta della metodologia e dei criteri di selezione. Gestione
Invio al CdS per la loro approvazione da approvare da parte del CdS.
Verifica ed approvazione da parte del CdS della metodologia e dei criteri AdG Comitato di Verifica di conformita dei criteri di selezione (CDS1)
di selezione delle operazioni Sorveglianza
Comunicazione della metodologia e dei criteri di selezione approvati dal Autorita di
Cds Gestione
Ricezione della metodologia e dei criteri di selezione approvati dal CdS
Definizione degli elementi essenziali del bando da parte del RdA.
(Approvazione degli elementi essenziali del bando, ivi inclusi i criteri di RdA Giunta

Regionale

selezione approvati dal CdS, ai sensi della Decisione GR n.4/2014

[Adozione del Documento di Attuazione Regionale del POR (DAR) che
include i criteri di selezione approvati dal CdS

[Approvazione con DGR del DAR

Autortita di Gestione

Giunta Regionale -
REGIONE
TOSCANA

Individuazione Beneficiari

A) Procedura tramite Bando pubblico

Predisposizione versione definitiva del Bando di accesso alle risorse che
include i criteri di selezione approvati dal CdS e sua trasmissione
all'Ufficio Controllo Atti e al Bilancio per il controllo di regolarita
giuridico, amministrativa e contabile

A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo Atti/Ufficio
Bilancio, pubblicazione del Bando sul BURT e sul sito web del POR
FESR2014-2020

Trasmissione del Bando a Sviluppo Toscana SpA (gestore del Sistema
Informatico del POR FESR)

Implementazione, ove necessario, del Sistema Informatico per la gestione
delle domande on line

Ufficio Controllo Atti

RdA

Ufficio Bilancio

BURT/Sito internet

RdG

POR

contabile dell'Atto (UCA-UB)

Presentazione domande, istruttoria di ammissibilita e valutazione
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Acquisizione di beni e/o servizi - Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’Amministrazione regionale
SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita di controllo

Attivita Struttura di Gestione Regionale Beneficiario Altri soggetti

Acquisizione chiavi di accesso al sistema informatico Sviluppo Toscana Soggetti
SpA da parte del soggetto che presenta domanda. richiedentl
Predisposizione e presentazione delle domande di finanziamento. Soggettirichiedenti
Compilazione dei moduli e di tutte le dichiarazioni/schede presenti on-line
e inserimento di tutti i documenti e/o gli elaborati obbligatori previsti dal
bando, firma digitale ed invio di domanda di partecipazione
Acquisizione delle domande sul sistema informatico Sviluppo Toscana SpA >
Svolgimento dell'istruttoria di ammissibilita RAA/RAG \r/ejji':i?i l;?':ﬂf:‘)ir;:izielzi‘zs‘(;nggl)e‘ezza & sussistenza dei
Richieste delle integrazioni (di sola specifica) su documenti presentati L Soggetti
(eventuali) richiedenti
Invio delle integrazioni richieste tramite PEC '7 Soggetti

richiedenti
Selezione e nomina Commissione Tecnica di Valutazione (CTV) RdA cTV

S
Invio credenziali ad esperti del CTV per accesso informatico alle domande
di finanziamento per la valutazione in caso di esito positivo della verifica
di ammissibilita
Ricezione dei risultati dell'istruttoria per la verifica dei requisiti di
ammissibilita formale e svolgimento dell'attivita di istruttoria per la . . . S .
CcTV Verifica della rispondenza ai requisiti di selezione e

valutazione delle domande e dei progetti presentati dai soggetti
richiedenti, sulla base dei criteri di valutazione definiti nei singoli bandi e
approvati dal CdS

Trasmissione dei risultati della valutazione

Predisposizione della proposta di graduatoria e del relativo (eventuale)
aggiornamento, e suo invio al RdA

Predisposizione dell'atto di approvazione dellagraduatoria, contenente la
proposta di impegno delle risorse, e suo invio all'Ufficio Controllo Atti e
al Bilancio per il controllo di regolarita giuridico, amministrativa e
contabile

Controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile da parte
dell'Ufficio Controllo Atti e al Bilancio

A |

RdG

RdA

|

Ufficio
Controllo Atti
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Acquisizione di beni e/o servizi - Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’Amministrazione regionale
SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

N . . . - . . Attivita di controllo
Attivita Struttura di Gestione Regionale Beneficiario Altri soggetti

A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo Atti/Ufficio
Bilancio: (i) pubblicazione dell'atto di approvazione della graduatoria sul
BURT; (ii) assunzione impegno definitivo di spesa in Bilancio [eventuale]:
(iii) approvazione schema di contratto/convenzione

A

Verifica della capienza dei capitoli i bilancio (UBL)

Ufficio Bilancio

Py
o
)

BURT/ Sito
internet POR

Predisposizione delle comunicazioni / notifiche da inviare ai soggetti

richiedenti, sulla base del provvedimento amministrativo adottato dalla
Regione per |’assegnazione del contributo pubblico del POR, della RdG
decisione di concedere le agevolazioni previste dall’ Azione, ovvero della
non ammissibilita della domanda di finanziamento presentata dai soggetti

richiedenti
Invio tramite PEC — per conto del RdA — delle comunicazioni ai soggetti "
. : . " . Soggetti
interessati della concessione dell'agevolazione ovvero della non richiedenti /
ammissibilita a finanziamento (motivata) entro XXXX (specificare) giorni RdG beneficiar
dalla pubblicazione sul BURT
I~
Sottoscrizione della convenzione/contratto tra Regione Toscana e RdAA o \erifica dell arita del ’ . dell
Beneficiario, entro XXX gg (specificare) dalla pubblicazione della Beneficiario erifica della regolarita del contrattofconvenzione e della
. corrispondenza con il contenuto del bando (RdA1)

graduatoria entro XXX gg E——

—
Eventuale presentazione di reclami RdA Soggetti ricorrenti

-

Verifica della corretta procedura di risoluzione degli
eventuali reclami (RdA2)

Risoluzione da parte del RdA dei reclami con atto ufficiale
RdA

Trasmissione degli atti al RdG attestanti la procedura diselezione e la Verifica dell'esecuzione della procedura di selezione delle
risoluzione degli eventuali reclami operazioni (RACP1)

Comunicazione ai soggetti interessati dell'esito del ricorso e della Soggett
conseguente accettazione/diniego della domanda di contributo entro X RdG B ficorrenti
giomi dalla presentazione (da specificare)

[A) Procedura negoziata / concertata

Ufficio Controllo Atti

[Eventuale] Predisposizione versione definitiva dell'Avviso pubblico/
[Avviso manifestazione di interesse per I'implementazione dellaprocedura
negoziata / concertata che include i criteri di selezione approvati dal CdS RAA
e sua trasmissione all'Ufficio Controllo Atti e al Bilancio per il controllo
di regolarita giuridico, amministrativa e contabile

Verifica della regolarita giuridico, amministrativa,
contabile dell'Atto (UCA-UB)

Ufficio Bilancio

[Eventuale] A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo /

Atti/Ufficio Bilancio, pubblicazione dellAwiso pubblico sul BURT esul RdA

sito web del POR FESR2014-2020 / BURT/ Sito internet
l POR

[Eventuale] Trasmissione dell'Avviso pubblico / Avviso manifestazionedi

interesse a Sviluppo Toscana SpA (gestore del Sistema Informatico del RdA ST SPA

POR FESR) -

Implementazione, ove necessario, del Sistema Informatico per la gestione ST SPA I
delle domande on line
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Acquisizione di beni e/o servizi - Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’Amministrazione regionale

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita di controllo

Attivita Struttura di Gestione Regionale Beneficiario Altri soggetti
Fase concertativa, programmazione interventi, presentazione domande, istruttoria di ammissibilita e valutazione
. . AU, . - Soggetti
[eventuale] Fase di sottoscrizione protocolli di intesa Regione - potenziali RdA destinataricoinvalt
beneficiari- altri soggetti istituzionali enon nella procedura
negoziale /
[eventuale] Attivazione tavoli tecnici Regione Regione - potenziali RiA B Soggetti
beneficiari - altri soggetti istituzionali enon nella procedura
negoziale /
" . . . - Soggetti
[eventuale] Fase di consultazione/concertazione Regione - potenziali RdA
beneficiari- altri soggetti nella procedura
negoziale /
Soggetti
[eventuale] Fase di sottoscrizione di un Accordo di programma RdA
nella procedura
negoziale /
Acquisizione chiavi di accesso al sistema informatico Sviluppo Toscana
. R o - Soggetti
SpA da parte dei soggetti destinatari/coinvolti nella procedura negoziale / destinataricoinvolt
concertata nella procedura
negoziale /
concertata
Predisposizione e presentazione delle schede progettuali e/o domande di Soggetti
finanziamento e/o altro (es. studi di fattibilita). Compilazione dei moduli e destinataricoinvolt
di tutte le dichiarazioni/schede presenti on-line e inserimento di tutti i nella procedura
! dichiarazioni/schede present € ins nto i negoziale /concertata
documenti obbligatori previsti dall'avviso pubblico, firma digitale ed invio
di domanda di partecipazione
Acquisizione delle schede progettuali e/o domande di finanziamento e/o
altro (es. studi di fattibilita) sul sistema informatico Sviluppo Toscana SpA
Svolgimento dell'istruttoria di ammissibilita RAARAG VEnf_lc_a_ dglla correttezza, completezza e sussistenza dei
requisiti di ammissibilita (RdG1)
Soggetti
. . L - . . destinatariicoinvolt
Rlchleste_delle integrazioni (di sola specifica) su documenti presentati ?‘Seuna :,'Dccgéz\:a
(eventuali) negoziale /
Soggetti
Invio delle integrazioni richieste tramite PEC destinatariicoimnoli
= ] nella procedura
negoziale /
Selezione e nomina Commissione Tecnica di Valutazione (CTV)
[specificare altro organismo competente della valutazione (es. nuclei RdA CcTV
tecnici, ecc] ~
Invio credenziali ad esperti del CTV per accesso informatico alle domande
di finanziamento per la valutazione in caso di esito positivo della verifica
di ammissibilita
Ricezione dei risultati dell'istruttoria per la verifica dei requisiti di
issibilita formale e svolgimento dell'attivita di istruttoria per la cTv

valutazione delle domande e dei progetti presentati dai soggetti
richiedenti, sulla base dei criteri di valutazione approvati al CdS e previsti
nell'Avviso pubblico ovvero in altri atti di programmazione/attuazione

Trasmissione dei risultati della valutazione

Predisposizione della proposta di graduatoria e del relativo (eventuale)
aggiornamento, e suo invio al RdA
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Acquisizione di beni e/o servizi - Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’Amministrazione regionale
SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di Gestione Regionale

Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

Predisposizione dell'atto di approvazione dellagraduatoria, contenente la
proposta di impegno delle risorse, e suo invio all'Ufficio Controllo Atti e
al Bilancio per il controllo di regolarita giuridico, amministrativa e
contabile

Controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile da parte
dell'Ufficio Controllo Atti e al Bilancio

A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo Atti/Ufficio
Bilancio: (i) pubblicazione dell'atto di approvazione della graduatoria sul
BURT; (ii) assunzione impegno definitivo di spesa in Bilancio [eventuale];
(iii) approvazione schema di contratto/convenzione

Ricezione dell'Atto di approvazione della graduatoria

Predisposizione delle comunicazioni / notifiche da inviare ai soggetti
richiedenti, sulla base del provvedimento amministrativo adottato dalla
Regione per |’assegnazione del contributo pubblico del POR, della
decisione di concedere le agevolazioni previste dall’ Azione, ovvero della
non ammissibilita della domanda di finanziamento presentata dai soggetti
richiedenti

Invio tramite PEC — per conto del RdA — delle comunicazioni ai soggetti
interessati della concessione dell'agevolazione ovvero della non
ammissibilita a finanziamento (motivata) entro XXXX (specificare) giorni
dalla pubblicazione sul BURT

Sottoscrizione della convenzione/contratto tra Regione Toscana e
Beneficiario, entro XXX gg (specificare) dalla pubblicazione della
graduatoriaentro XXX gg

Ufficio
Controllo Atti

RdA

Ufficio Bilancio

RdG

RdG

Beneficiari /
soggetti non
finanziat

RdA

A

|

Beneficiario

E—

BURT/ Sito
internet POR

Verifica di regolarita giuridico, amministrativa e contabile (UCA-
UB).

Verifica della capienza dei capitoli i bilancio (UBL)

Verifica della regolarita del contratto/convenzione e della
corrispondenza con il contenuto del bando (RdA1)

Eventuale presentazione di reclami

Risoluzione da parte del RdA dei reclami con atto ufficiale

Trasmissione degli atti al RdG attestanti la procedura diselezione e la
risoluzione degli eventuali reclami

Comunicazione ai soggetti interessati dell'esito del reclamo e della
conseguente accettazione/diniego della domanda di contributo entro X
giomi dalla presentazione (da specificare)

Soggetti ricorrenti

; RdA ;
RdA

!

RdG

e

Soggetti

—

ricorrenti

Verifica della corretta procedura di risoluzione degli
eventuali reclami (RdA2)

Verifica dell'esecuzione della procedura di selezione delle
operazioni (RACP1)

Presentazione di rinuncia al contributo pubblico (per tutto il ciclo di real

Presentazione - tramite PEC - di rinuncia al contributo pubblico al RdG,
che istruisce le richieste pervenute e approntargli appositi atti istruttori
propedeutici alla predisposizione, da parte del RdA, degli atti conseguenti

izzazione del progetto)

w
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Acquisizione di beni e/o servizi - Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’Amministrazione regionale

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita di controllo

Attivita Struttura di Gestione Regionale Beneficiario Altri soggetti
Predisposizione dell'atto di presa in conto dell'avvenuta rinuncia al
contributo e - su proposta del RdG - di eventuale scorrimento della RAA < RdG Verifica del rispetto del corretto scorrimento dell'elenco dei
graduatoria, e suo invio all'Ufficio Controllo Atti eal Bilancio per il Beneficiari (RAA3)
controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile L
Controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile da parte Verifica di regolarita giuridico, amministrativa e contabile (UCA-
dell'Ufficio Controllo Atti e al Bilancio UB).
A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo Atti/Ufficio RAA RAG . ?U RT‘/?S)R
Bilancio: (i) pubblicazione dell'atto sul BURT; (ii) invio dell'Atto al RdG Interne
Comunicazione ai beneficiari dell'avvenuto scorrimento dellagraduatoria -

RdG Beneficiario

ed ammissione a finanziamento >
Sottoscrizione della convenzione/ contratto tra Regione Toscana e RdA Beneficiario Verifica della regolarita del contratto/convenzione e della

Beneficiario

Registrazione contabile dell'importo del contributo concesso al
Beneficiario (c.d. Impegno a favore delBeneficiario)

corrispondenza con il contenuto del bando (RdA1)

Sistema

POR
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DETTAGLIOATTIVITA'DICONTROLLOPROCESSODISELEZIONE ED APPROVAZIONEDELLE OPERAZIONI

Codice controllo Soggetto Controllore Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti
e . o . - Reg. (UE) n. 1303/2013 - criteri di i ioni Cds
Verifica di conformita dei criteri di selezione 9 (UE) critert _d' selezione del!e operazmn_l . . )
- verbali delle sedute dei CdS da cui si evince I'approvazione dei | Sede
Cds1 Comitato di Sorveglianza | Verifica che i criteri di selezione delle operazioni siano coerenti con il POR e pertinenti alla criteri di selezione Indirizzo
tipologia di operazioni a cui si applicano Ufficio
Stanza,
Verifica della correttezza, completezza e sussistenza dei requisiti di ammissibilita -Reg. (UE) 13_03/2013_ . . -bandoe ""“T' ?m dl_gara . - RdG
- Bando / Avviso / altri atti inerenti la procedurd - domande di finanziamento ricevute (protocollo, timbri,ecc.)
Verifica della corretta - rispetto ai termini e modalita stabiliti dal bando - presentazione delle |di accesso alle risorse del POR Sede
RdG1 Responsabile di Gestione don?a_nde da parte dei soggetti richiedenti. . . . - Specificare eventuale altranormativa Indirizzo
Verifica della completezza delle domande e della documentazione presentate dai soggetti applicabile
richiedenti rispetto a quanto stabilito nel bando. Ufficio,
Verifica che i requisiti di ammissibilita corrispondano a quanto previsto dal bando pubblico. s
tanza.
. P o . . - norme di diritto amministrativo - convenzione con Ol UCA/UB
Verifica della regolarita giuridico, amministrativa, contabile dell'Atto o o . ) :
9 9 - disciplina giuridico-amministrativadella - proposta di Bando Sede
UCA/UB Utticio Controllo Atti/ Ufficio [Verifica del rispetto delle disposizioni regionali In materia di corretta prassi contabile Regione - parere di atto di impegno Indirizzo
Bilancio - Regolamento di contabilita dellaRegione - parere di coerenza programmatica Ufficio
-POR - parere di regolarita amministrativa Stanza,
- altra documentazione pertinente (da specificare
Verifica dell'esecuzione della procedura di selezione delle operazioni - normativa specifica/settoriale diriferimento | - atti di selezione delle operazioni RdCP
P P - Accordo di Partenariato Italia2014-2020 - domande di finanziamento
Verifica che la procedura di selezione sia stata effettuata in conformita con quanto prestabilitd- POR - verbali di valutazione delle domande di finanziamento Sede.
Responsabile Controlli 1° d_alla nor_mativa nazionale e comunitaria Cf)n particolare riguardp a_\lla pl_Jbeicazione e - altranormativa applicabile nellaproceduradi | - graduatoria o
RdCP1 Livello e Pagamenti divulgazione del bando, alla corretta ricezione delle domande di finanziamento, alla corretta |selezione dei beneficiari - atto di concessione del contributo (contratto/convenzione) Indirizzo
applicazione dei requisiti di ammissibilita e dei criteri di selezione e valutazione approvati dal - pubblicazione dell'atto di concessione del contributo .
CdS, ai contenuti del POR (Risultati Attesi/obiettivi specifici e Azioni/Sub-Azioni, categorie di - altra documentazione pertinente (da specificare) Ufficio
spesa “attive" del PO), all'esame degli eventuali reclami e alla definizione degli esiti della
selezione Stanza,
Verifica della regolarita del contratto/convenzione e della corrispondenza con il - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - convenzione/contratto RAA
contenuto del bando - D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche Sede
Verifica che il contratto/convenzione sottoscritto con il Beneficiario sia conforme alla - Reg. (UE) 1303/2013
RdAl Responsabile di Azione normativa nazionale e comunitaria e contenga tutte le informazioni necessarie ad individuard . por Indirizzo
diritti e d_overl del Beneflf:larlo in relazione alla ?secuzmne del provvedimento di _assegnazmne - Bando / altra procedura Ufficio
del contributo e che corrisponda a quanto previsto dal bando/ altra procedura di accesso alld _ Specificare altra normativaapplicabile
risorse. Verifica della conformita di eventuali atti aggiuntivi Stanza
- normativa specifica/settoriale di riferimento - reclami RAA
Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali reclami - bando e altri allegati - documentazione relativa all'esame dei reclami Sede
RdA2 Responsabile di Azione — - - - — —— — - - graduatoria Indirizzo
P Verificare che il reclamo sia stato presentato nei termini consentiti, sia leggittimo nei contenuti .
e sia risolto in base ai criteri di valutazione previsti dal bando Ufficio
Stanza.
- normativa specifica/settoriale di riferimento - bando e altri atti di gara RdA
Verifica del rispetto del corretto scorrimento dell’elenco dei Beneficiari - bando e altri allegati - verhali dl_ammlssmne afinanziamento Sede.
- graduatoria
RdA3 Responsabile di Azione - elenco beneficiari rinunciatari Indirizzo
Verifica che I'inserimento di nuovi beneficiari a seguito di rinuncia/reclami da parte di alcuni Uffici
beneficiari, rispetti I'ordine della graduatoria elaborato a seguito dell'istruttoriadi ammissibilital cio,
e della procedura di selezione e valutazione Stanza
. - - o - - - normativa specifica/settoriale diriferimento | -bando e altri atti di gara Cav
Verifica della rispondenza ai requisiti di selezione e valutazione : . S
Commissione tecnica di - bando e altri allegati - verbali di aggiudicazione Sede
CTv1 valutazione Verifica della rispondenza ai criteri di selezione e di valutazione previsti dal bando / altra - Specificare eventuale altranormativa - graduatoria Indirizzo
procedura e approvati dal CdS applicabile Ufficio
owica
Verifica della capienza dei capitoli di bilancio - norme di diritto amministrativo - proposta di atto di impegno Banca dati Regione Toscana
Verifica della regolare esecuzione delle procedure di impegno della spesa e della sussistenzade| - disciplina giuridico-amministrativadella - parere di coerenzaprogrammatica Sede.
uBl Ufficio Bilancio fondi sul relativo capitolo del Bilancio Regionale. Verifica del rispetto delle disposizion|{Regione - parere di regolaritaamministrativa Indirizzo
regionali in materia di corretta prassi contabile - Regolamento di contabilita dellaRegione - altra documentazione pertinente (da specificare) Ufficio,

- Piano finanziario

Stanza,




Le ali'alle tue idee
N’

GIUNTA REGIONALE TOSCANA

POR
“INVESTIMENTI A FAVORE DELLA CRESCITA E DELL'OCCUPAZIONE”
FESR 2014-2020

PISTA DI CONTROLLO

(C2) Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi
dall’ Amministrazione regionale inerenti I’acquisizione di beni e/o servizi

Processo di Attuazione fisica e finanziaria delle operazioni

Inserire numero e titolo Azione - SubAzione del POR
Inserire estremi dell'atto di approvazione del bando/altra procedura di attivazione delle risorse

Firenze, luglio 2016
versione n.01




SCHEDA ANAGRAFICA PISTA DI CONTROLLO

OBIETTIVO Investimenti a favore della crescita e dell'occupazione

PROGRAMMA POR Toscana FESR 2014-2020 - CCI: 2014IT16RFOP017

ASSE PRIORITARIO

PRIORITA' DI INVESTIMENTO

RISULTATO ATTESO

AZIONE

SUB-AZIONE

MACROPROCESSO Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’ Amministrazione regionale inerenti
I'acquisizione di beni e/o servizi

IMPORTO TOTALE (Euro)

IMPORTO QUOTA FESR (Euro)

IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE (Euro)

RESPONSABILE DI AZIONE

RESPONSABILE DI GESTIONE

RESPONSABILE DI CONTROLLO EPAGAMENTO

ORGANIZZAZIONE

Resp. Attuazione, Sorveglianza e Monitoraggio
Autorita di Gestione Resp. Controlli Primo Livello

Resp. Programmazione e Valutazione

Resp. Comunicazione

AMBITO
REGIONALE

Responsabile di Azione

/

Responsabile di Responsabile dei
Gestione Controlli e Pagamenti

Beneficiario

U —

Destinatario Ultimo
(fornitore di beni/servizi;
realizzatore opere)




Legenda:

Attivita Complessa

Decisione

Documento Ufficiale

Operazione

Documento Articolato e
Complesso




Acquisizione di beni e/o servizi - Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’Amministrazione regionale

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Struttura di gestione

Struttura di gestione

Struttura di gestione regionale

documentazione a supporto prevista dal bando/altra procedura di

Attivita regionale regionale Beneficiario Destinatario ultimo Altri soggetti RAG Attivita di controllo
RdACP
Predisposizione disciplinare di gara per I'acquisizione di beni e Beneficiario Verifica sulla corretta applicazione della normativa
servizi sugli appalti (B1)
Pubblicazione del Bando di gara e della relativa modulistica sul Verifica del rispetto della normativa in materia di
Bollettino Ufficiale Beneficiario pubblicita (B2)
Nomina Commissione di valutazione . a
i
valutazione
Predisposizione e presentazione delle offerte, e loro trasmissione al II
Beneficiario unitamente alla cauzione prowvisoria Ditte concorrenti
Ricezione delle offerte Beneficiario Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione
delle offerte (B3)
Beneficiario
Convocazione ed insediamento della Commissione di valutazione
Valutazione delle offerte sulla base dei criteri pubblicati nel bando Commissione di Verifica della sussistenza dei requisiti amministrativi
e trasmissione degli esiti valutazione e tecnico-organizzativi (CDV1)
Verifica della corretta applicazione dei criteri di
Adozione atto di aggiudicazione e relativa pubblicazione sul # vall{tfmone(EA) . S
. . P " o A Verifica della tempestiva e corretta comunicazione
Bollettino Ufficiale, comunicazione ai candidati degli esiti ed .
eventuale rimodulazione del quadro economico —\ dell'esito della gara (B5)
Ditte offerenti Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione
dell'esito della gara (B7)
Eventuale produzione dei ricorsi
App|IC.aZIOI.18 esiti l.j.e' ricorsi con ato ufflcla_le, relam{a Verifica della corretta procedura di risoluzione degli
comunicazione agli interessati ed eventuale rimodulazione del \ R
. » Ditte eventuali ricorsi (B6)
quadro economico
Presentazione alla stazione appaltante della cauzione definitiva
Verifica della sussistenza e della correttezza della
Ricezione della cauzione definitiva Beneficiario cauzione/polizza fidejussoria rispetto a quanto
stabilito nel bando (B8)
Stipula del contratto di appalto Verifica della regolarita del Contratto e della
P PP Impresa corrispondenza con il contenuto degli atti di gara (B9!
PAGAMENTO A TITOLO DI ANTICIPO (eventuale)
StlpuladglIapol|z.zafldeJu.sso.rlalgaranua.dapan.e.del Ben.eflcrfin.o Beneficiario Istituto
(ove previsto per i soggetti diversi da Enti Pubblici e/o nei casi di fidejussore
interventi finanziati nell'ambito di un aiuto distato)
Presentazione della richiesta di erogazione dell'anticipo pari al Benefi
..% [SPECIFICARE] del contributo pubblico, comprensiva dellla ~ach eneficiario

assegnazione delle risorse (es. atti di affidamento, ecc.) e, ove
previsto, della polizza fidejussoria/garanzia

Esecuzione dei controlli per I'ammissibilita della richiesta di
anticipo
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Verifica di conformita della fidejussione (RACP1)
Verifica che la documentazione presentata dal
Beneficiario sia conforme a quanto stabilito dalla
normativa comunitaria e dal bando (RdCP)




Acquisizione di beni e/o servizi - Azioni gestite direttamente dalla Regione con operazioni realizzate da soggetti diversi dall’Amministrazione regionale

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Struttura di gestione Struttura di gestione Struttura di gestione regionale
Attivita regionale regionale Beneficiario Destinatario ultimo Altri soggetti g 9 Attivita di controllo
RdG
RdACP
Acquisizione della polizza fideiussoriaoriginale (contestuale a <
presentazione domanda di anticipo)
Col.wt.rollovdella vall.d!tadella pqllzza presentata (in paralleloa ’ Sede Legale Istituto Verifica di validita della fidejussione (RICP1.01)
verifica di conformita della polizza) <
validazione polizza
Acquisizione (nei casi previsti dalla normativa vigente) e verifica ' Sportello Unico
« > Previdenziale:
DURC
Esecuzione check list di sistema per la verifica di
iscrizione del Beneficiario nel registro dei debitori o
Esecuzione check list di sistema delle irregolarita (RACP3.01)
Verifica dell'esito positivo del controllo di validita
delle polizze fidejussorie (RACP3.02)
Ufficio Bilancio
Predisposizione della Nota di liquidazione RdCP Regione
Toscana
o . . . . Ufficio Bilancio Regione
Emissione del parere di regolarita contabile e del mandato di Toscana . . . . .
pagamento da parte dell"Ufficio Bilancio, Verifica della capienza del capitolo di bilancio (UB1)
Erogazione del mandato da parte della Tesoreria regionale Tesoreria Regione Verifica della correttezza € completezza del
g P g Toscana prowedimento di liquidazione del contributo (RACP4;
Comunicazione di avvenuto pagamento all'istituto bancario del < Istituto bancario del
Beneficiario e comunicazione di accredito al Beneficiario Beneficiario
RILEVAZIONE IRREGOLARITA'
AdG - Ufficio RdCP
Nel caso di rilevazione di irregolarita nello svolgimento dei Controlli |
controlli di primo livello: (i) registrazione da parte del RACP e livello
trasmissione all'Ufficio dei Controlli di primo livello dell’AdG eal
RdA; (ii) gestione da parte del RdA degli eventuali procedimenti Beneficiario
amministrativi nei confronti del Beneficiario
RdA «
Verifica che le irregolarita riscontrate risultano superiori alla
soglia di 10.000 euro di contributo dei fondi. In caso positivo Dipartimento
comunicazione dell'irregolarita al Dipartimento Politiche AdG - Ufficio Controlil Politiche
Comunitarie - Presidenza del Consiglio dei Ministri; in caso livello Comunitarie
negativo registrazione della irregolarita per la messa a
disposizione in caso di esplicita richiesta della Ct issione. ~
REALL TONE INTERVENTO
Consegna dei beni o prestazione di servizi al Beneficiario,
emIS.SIOﬂE eq inoltro della fattura e della richiesta di erogazione Impresa farnitrice
degli acconti
Eventuale presentazione dei SAL e della documentazione
probatoria Impresa fornitrice
Emissione dei certificati di pagamento relativi agli stati di VEI’IfIC:’t\ della dt?cumemgnone‘amm.m.ls.tratlva,.
" A N contabile e tecnica relativa all'acquisizione dei
avanzamento e dei mandati/ordini di pagamento per i N . - A " .
. ; . Beneficiario beni/erogazione servizi (per gli eventuali acconti)
corrispondenti acconti
(B10)
Esecuzione del pagamento alla Banca Tesoriera dell'impresa Verifica della correttezza e completezza del
fornitrice Tesoreria del mandato/ordine di pagamento (TB1)
Beneficiario
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ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI
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Struttura di gestione Struttura di gestione Struttura di gestione regionale
Attivita regionale regionale Beneficiario Destinatario ultimo Altri soggetti ??dG 9 Attivita di controllo
RdACP
v
Conferma di avvenuto pagamento alla Tesoreria e comunicazione Impresa Banca
di avvenuto accredito all'Impresa fornitrice fornitrice dell'impresa
Conferma di avvenuto pagamento al Beneficiario Beneficiario Tesoreria del E/Bei{llf;ca delfavvenuto pagamento mediante quietanza
Emissione della quietanza liberatoria relativa all'incasso degli Impresa fornitrice:
acconti e trasmissione della stessa al Beneficiario
Acquisizione della quietanza liberatoria dall'impresa fomitrice Beneficiario
RENDICONTAZIONE INTERMEDIA DI SPESA E RICHIESTA DI PAGAMENTO A TITOLO DI STATO DI AVANZAMENTO DEI LAVORI
Predisposizione e presentazione della rendicontazione periodica di
spesa accompagnata dalla documentazione probatoria e della
richiesta di erogazione di una quota del contributo pubblico RdCP Beneficiario
(corredata - per i soggetti diversi da Enti Pubblici - di polizza
fidejussoria)
Acquisizione della polizza fideiussoria originale (contestuale a
presentazione domanda di di richiesta erogazione del contributo
pubblico)
Col_wt_rollovdella vall_d!tadella po_llzza presentata (in paralleloa Sede Legale Istituto Verifica di validita della fidsjussione (RACP1.01)
verifica di conformita della polizza)
validazione polizza
Acquisizione (nei casi previsti dalla normativa vigente) e verifica Sportello Unico
DURC < > Previdenziale:
DURC
Verifica di conformita della fidejussione (RACP1)
Esecuzione dei controlli per I'ammissibilita del pagamento richiesto RdCP Verifica della completezza della documentazione di
rendicontazione (RACP2)
Richiesta eventuale di documentazione integrativa o mancante Beneficiario
Esecuzione controlli di I livello documentali RdCP Controlli di I livello documentali ed in loco (RACP3)
Definizione dell'importo delle spese ammissibili e relativo
contributo pubblico da erogare
|TN'CASO DT ESITO POSITIVO DET CONTROLLIT
Esecuzione check list di sistema per la verifica di
iscrizione del Beneficiario nel registro dei debitori o
Esecuzione check list di sistema delle irregolarita (RACP3.01)
Verifica dell'esito positivo del controllo di validita
delle polizze fidejussorie (RACP3.02)
Ufficio Bilancio
Predisposizione della Nota di liquidazione RdCP Regione
” Toscana
o . . . . Ufficio Bilancio Regione
Emissione del parere di regolarita contabile e del mandato di Toscana . . . - .
pagamento da parte dell"Ufficio Bilancio, Verifica della capienza del capitolo di bilancio (UB1)
. . . Tesoreria Regione Verifica della correttezza e completezza del
Erogazione del mandato da parte della Tesoreria regionale Toscana prowedimento di liguidazione del contributo (RACP4
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ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di gestione
regionale

Struttura di gestione
regionale

Beneficiario

Destinatario ultimo

Altri soggetti

Struttura di gestione regionale

Attivita di controllo

effettuati

Comunicazione dell'esito dei controlli all'AdG - Ufficio Controlli |
livello

Comunicazione al RdA per I'assunzione degli atti di revoca

Emissione decreto di revoca

Trasmissione atti di revoca

Notifica dell'atto di revoca al Beneficiario e richiesta di rimborso

AdG - Ufficio
Controlli |

livello

Beneficiario

RdCP RdG
Comunicazione di avvenuto pagamento all'istituto bancario del < Istituto bancario del
Beneficiario e comunicazione di accredito al Beneficiario Beneficiario
|IN'CASO DI ESITO NEGATIVO DEI CONTROLLI
Comunicazione al Beneficiario circa I'esito negativo dei controlli RdCP \

RILEVAZIONE IRREGOLARITA'

Nel caso di rilevazione di irregolarita nello svolgimento dei

controlli di primo livello: (i) registrazione da parte del RdCP e

trasmissione all'Ufficio dei Controlli di primo livello dell’AdG eal

RdA; (ii) gestione da parte del RdA degli eventuali procedimenti
i ativi nei confronti del Beneficiario

Verifica che le irregolarita riscontrate risultano superiori alla
soglia di 10.000 euro di contributo dei fondi. In caso positivo
comunicazione dell'irregolarita al Dipartimento Politiche
Comunitarie - Presidenza del Consiglio dei Ministri; in caso
negativo registrazione della irregolarita per la messa a

AdG - Ufficio

RdCP

Controlli |
livello

Beneficiario

AdG - Ufficio Controlli |

Dipartimento
Politiche

livello

disposizione in caso di esplicita richiesta della Ct

e.

Comunitarie

|IN'CASO DI RECUPERO PAGAMENTI INDEBITI

A seguito degli atti di revoca, iscrizione del Beneficiario nel
registro dei debitori

Awvio delle attivita di recupero delle somme

Notifica della revoca e richiesta bonaria di versamento indebita
percezione al Beneficiario

Versamento dell'importo alla Regione Toscana

Comunicazione dell'avvenuto incasso al RdCP o del mancato
incasso al RdA per l'attivazione del recupero coattivo

RdA

RdCP

RdCP

Beneficiario

Tesoreria
Regione

RdCP

RICHIESTE DI VARIANTI - PROROGHE (PER TUTTO IL CICLO

Invio mediante il Sistema Informatico del POR gestito da ST della
richiesta motivata di variante e tramite PEC alla Regione
(eventuale)

DI VITA DEL PROGETTO)

RdA
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ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di gestione
regionale

Struttura di gestione
regionale
RdACP

Beneficiario

Destinatario ultimo

Altri soggetti

Struttura di gestione regionale
RdG

Attivita di controllo

Esame della variante da parte del RdG e inoltro esito esame al RdA

Eventuale ricalcolo dei punteggi (in caso di variante che modifica i
punteggi assegnati). Approvazione o meno della variante

Comunicazione al Beneficiario dell'accettazione o meno della
variante

Eventuali variazione dei contratti con ditte fornitrici/esecutrici

Beneficiario

Ditta fornitrice / impresa

delle opere
oggetto del piano

REALIZZAZIONE INTERVENTO

Consegna dei beni o prestazione di servizi al beneficiario,
emissione ed inoltro della fattura e della richiesta di erogazione del
compenso a saldo

Eventuale presentazione del SAL Finale e della documentazione
probatoria

Ricezione della documentazione ed eventuale nomina della
commissione di collaudo

Effettuazione del collaudo e redazione del processo verbale di
visita

Redazione della relazione di collaudo, emissione del certificato di
collaudo e trasmissione alla stazioneappaltante

Delibera di ammissibilita del collaudo dei beni o di accettazione
del servizio e svincolo della cauzionedefinitiva

Emissione del certificato di pagamento relativo allo stato di
avanzamento e del mandato/ordine di pagamento relativo al saldo
della fomitura

Esecuzione del pagamento alla Banca Tesoriera dell'impresa
fornitrice

Conferma di avvenuto pagamento alla Tesoreria e comunicazione
di avvenuto accredito all'Impresa fornitrice

Conferma dell'avvenuto pagamento al Beneficiario

Impresa fornitrice

Impresa fornitrice

Organo di

Collaudo

!

Organo di Collaudo

Organo di |I
Collaudo

Beneficiario

Beneficiario

Impresa

Tesoreria del

Banca

fornitrice

dellimpresa

Tesoreria del
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Beneficiario

Verifica della sussistenza, della completezza e della
correttezza del collaudo (B12)

Verifica della documentazione amministrativa,
contabilee tecnica relativa all'acquisizione dei
beni/erogazione servizi (per il saldo) (B13)

Verifica della correttezza e completezza del
mandato/ordine di pagamento (TB1)

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza
(B11)
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ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Struttura di gestione Struttura di gestione

Struttura di gestione regionale

Esecuzione controlli di I livello documentali

Definizione dell'importo delle spese ammissibili e del relativo saldo
del contributo pubblico da erogare

RdCP

Attivita regionale regionale Beneficiario Destinatario ultimo Altri soggetti Attivita di controllo
RdG
RdACP

Emissione della quietanza liberatoria relativaall'incasso del saldo mpresa fornitrice
e trasmissione della stessa al Beneficiario
Acquisizione della quietanza liberatoria dall'impresa fomitrice A
RENDICONTAZIONE FINALE DI SPESA E DOMANDA DI PAGAMENTO DEL SALDO DEL CONTRIBUTO PUBBLICO
Predisposizione e presentazione della rendicontazione finale di
spesa accompagnata dalla documentazione probatoria e della Beneficiario
richiesta di erogazione del saldo contributopubblico J

Verifica che la documentazione presentata dal
Esecuzione dei controlli per I'ammissibilita del pagamento richiesto Beneficiario sia conforme a quanto stabilito dalla

normativa comunitaria e dal bando (RdCP)

> geneficiario
Richiesta eventuale di documentazione integrativa o mancante RdcpP
Acquisizione (nei casi previsti dalla normativa vigente) e verifica Sportello Unico
DURC < > Previdenziale:
DURC

Controlli di | livello documentali ed in loco (RACP3)

|IN'CASO DI ESITO POSITIVO DET CONTROLLT

Esecuzione check list di sistema

Predisposizione della Nota di liquidazione per il pagamento del
saldo del contributo pubblico

Emissione del parere di regolarita contabile e del mandato di
pagamento da parte dell'Ufficio Bilancio,

Erogazione del mandato da parte della Tesoreria regionale

Comunicazione di avvenuto pagamento all'istituto bancario del
Beneficiario e comunicazione di accredito al Beneficiario

Ufficio Bilancio
Regione
Toscana

cid

RdCP

Ufficio Bilancio Regione
Toscana

Tesoreria Regione
Toscana

Istituto bancario del
Beneficiario

A

Esecuzione check list di sistema per la verifica di
iscrizione del Beneficiario nel registro dei debitori o
delle irregolarita (RACP3.01)

Verifica della capienza del capitolo di bilancio (UB1)

Verifica della correttezza e completezza del
provvedimento di liquidazione del contributo (RACP4;

|IN'CASO DI ESITO NEGATIVO DET CONTROLLIT

Comunicazione al Beneficiario circa I'esito negativo dei controlli
effettuati

Comunicazione dell'esito dei controlliall'AdG - Ufficio Controlli |
livello

RdCP
AdG - Ufficio
Controlli |
livello
PE—
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ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di gestione

Struttura di gestione
regionale

Beneficiario Destinatario ultimo Altri soggetti

Struttura di gestione regionale

Attivita di controllo

Trasmissione atti di revoca

Notifica dell'atto di revoca al Beneficiario e richiesta di rimborso

L

regionale
RdACP RdG
[e—
Comunicazione al RdA per I'assunzione degli atti di revoca
RdA
Emissione decreto di revoca
RdA

Beneficiario

RILEVAZIONE IRREGOLARITA'

Nel caso di rilevazione di irregolarita nello svolgimento dei
controlli di primo livello: (i) registrazione da parte del RdCP e
trasmissione all'Ufficio dei Controlli di primo livello dell’AdG e al
RdA; (ii) gestione da parte del RdA degli eventuali procedimenti
amministrativi nei confronti del Beneficiario

Verifica che le irregolarita riscontrate risultano superiori alla
soglia di 10.000 euro di contributo dei fondi. In caso positivo
comunicazione dell'irregolarita al Dipartimento Politiche
Comunitarie - Presidenza del Consiglio dei Ministri; in caso
negativo registrazione della irregolarita per la messa a

AdG - Ufficio

RdCP

Controlli |
livello

Beneficiario

Dipartimento
Politiche

AdG - Ufficio Controlli |
livello

disposizione in caso di esplicita richiesta della Ct issione.

Comunitarie

|IN'CASO DIRECUPERO PAGAMENTI INDEBITI

A seguito degli atti di revoca, iscrizione del Beneficiario nel
registro dei debitori

Awvio delle attivita di recupero delle somme

Notifica della revoca e richiesta bonaria di versamento indebita
percezione al Beneficiario

Versamento dell'importo alla Regione Toscana

Comunicazione dell'avvenuto incasso al RdCP o del mancato
incasso al RdA per l'attivazione del recupero coattivo

RdCP

RdCP

Beneficiario

RdCP

Tesoreria
>\ Regione

ATTIVITA" DI CONTROLLO DI PRIMO LIVELLO INLOCO (PER

Definizione dei criteri di individuazione del campione per I'attivita
di controllo in loco e comunicazione dei criteri approvati

Ricezione dei criteri di selezione e individuazione del campione

Comunicazione di avvio del procedimento di controllo al
Beneficiario interessato

Esecuzione dei controlliin loco

IODICA)

AdG - Responsabile
Ufficio Controlli | livello

Beneficiario

Beneficiario

RdCP
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Controlli di I livello documentali ed in loco (RACP3)
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ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di gestione
regionale

Struttura di gestione
regionale
RdACP

Beneficiario

Destinatario ultimo

Altri soggetti

Struttura di gestione regionale
RdG

Attivita di controllo

Predisposizione della documentazione inerente i controlli di |
livello in loco (CL, verbale)

Comunicazione del verbale di sopralluogo all'AdG

Comunicazione del verbale di sopralluogo all'’AdC

Comunicazione del verbale di sopralluogo al RdA per le eventuali
determinazioni rispetto all'esito della verifica in loco

Comunicazione del verbale di sopralluogo al Beneficiario

v

RdCP

RdA /e

I\

Autorita di
Certificazione

RILEVAZIONE IRREGOLARITA'

Nel caso di rilevazione di irregolarita nello svolgimento dei
controlli di primo livello: (i) registrazione da parte del RdCP e
trasmissione all'Ufficio dei Controlli di primo livello dell’AdG eal
RdA; (ii) gestione da parte del RdA degli eventuali procedimenti
amministrativi nei confronti del Beneficiario

Verifica che le irregolarita riscontrate risultano superiori alla
soglia di 10.000 euro di contributo dei fondi. In caso positivo
comunicazione dell'irregolarita al Dipartimento Politiche
Comunitarie - Presidenza del Consiglio dei Ministri; in caso
negativo registrazione della irregolarita per la messa a

AdG - Ufficio

Controlli |
livello

RdCP

Beneficiario

AdG - Ufficio Controlli |

livello

disposizione in caso di esplicita richiesta della Ct e.

Dipartimento
Politiche
Comunitarie

Invio periodico (registrazione nel sistema informativo POR) dei
dati di monitoraggio finanziario, fisico e procedurale, da parte dei
Beneficiari

Verifica della completezza dei dati trasmessi dai Beneficiari da
partedi: a)RdG per il monitoraggio fisico e procedurale; b) RACP
per il monitoraggio finanziario.

Verifica da parte del RdA della qualita dei dati di monitoraggio
fisico e procedurale e da parte del RACP della qualita dei dati di
monitoraggio finanziario.

Comunicazione al Resp. Attuazione, Sorveglianza e Monitoraggio
del POR FESR dell'avvenuto inserimento dei dati

Verifica della completezza dei dati e trasmissione (mediante
protocollo di colloquio) al sistema nazionale di monitoraggio

Controlli di prevalidazione attraverso il Sistema Informativo
Monitweb; analisi degli esiti dei controlli di prevalidazione da
parte dell'’AdG sul Sistema Informativo Monitweb

CICLO PERIODICO: MONITORAGGIO DEGLI INTERVENTI DELLA POLITICA REGIONALE UNITARIA 2014/2020

RdCP

Sistema /
POR

FESR

Attuazione,
Sorveglianza e
Monitoraggio del
POR FESR

AdG - Resp. Attuazione,

g
del POR FESR
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Sistema
informativo POR
FESR

Monitweb
IGRUE

Verifica della qualita dei dati di monitoraggio (RdAL)]
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ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Struttura di gestione

Struttura di gestione

Struttura di gestione regionale

Attivita regionale regionale Beneficiario Destinatario ultimo Altri soggetti Attivita di controllo
RdG
RdACP
Monitweb
Esito Positivo: » \GRUE

Conferma validazione dati sul Sistema Informativo Monitweb
ovvero correzione/integrazione dei dati presenti nel Sistema
informativo regionale ed inoltro al Sistema Informativo Monitweb

Esito Negativo: Correzione

\ Sistema
informativo

POR

Monitweb
IGRUE
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO PROCESSO DI ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Codice controllo Soggetto controllore Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti
Verifica di conformita della fidejussione - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - cauzione/polizza fidejussoria RdCP
Responsabile dei controlli e ) - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche - bando Sede
RdCP1 pagamenti Verifica che la documentazione presentata dal Beneficiario atitolo di fidejussione sia conforme |- Specificare eventuale altra normativa - altradocumentazione pertinente (da specificare) Indirizzo
aquanto stabilito dalla normativa comunitaria e dal bando, con particolare attenzione applicabile Ufficio
all'importo e alla scadenza Stanza
Verifica di validita della fideiussi - disciplina giuridico-amministrativa regionale - cauzione/polizza fidejussoria RdCP
Responsabile dei controlli e erifica di validita della fidejussione - altradocumentazione pertinente (da specificare) Sede
RdCP1.01 pagamenti Verifica che lafidejussione sia valida, ossia riconosciuta dalla sede centrale dell'organismo Indirizzo
emittente Ufficio
Stanza,
. . S - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - certificato di inizio lavori RdCP
Verifica che la documentazione presentata dal Beneficiario sia conforme a quanto . - . L . L . -
stabilito dalla normativa comunitaria e dal bando - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche - contratti sottoscritti con le ditte esecutrici dei lavori / prestatrici  |Sede
Responsabile dei controlli e - Bando di accesso alle risorse di servizi - forniture Indirizzo
RdCP pagamenti Verifica che la documentazione presentata dal Beneficiario per I'erogazione dell'anticipazione - Atto di ammissione a finanziamento (es. Ufficio
del contributo pubblico sia conforme a quanto stabilito dalla normativa comunitaria e dal bando |contratto/ convenzione sottoscritta con il Stanza,
beneficiario)
. . . ) . - Reg. (UE) 1303/2013 - contratto RdCP
Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione - Reg. (UE) 1301/2013 - fatture o altro documento contabile avente valore probatorio Sede
RACP2 Responsabile dei controllie  [Verifica della "presenza” di tutta la documentazione necessaria alla rendicontazione delle spesq ~ Normé‘iva civilistica e fiscale nazjonals equivalemev . Indvir?zzo
pagamenti da sottoporre a controllo documentale di primo livello (Contratti, SAL, fatture ed i relativi™ Specificare eventuale altra normativa - pagamenti, quietanze Ufficio
pagamenti ecc) applicabile - altradocumentazione pertinente (da specificare) Stanza
Controlli di I livello documentali ed in loco - Reg. (UE) 1301/2013 - Bando di gara RdCP
- Reg. (UE) 1303/2013 - Pubblicazioni bollettini ufficiali Sede
Effettuazione dei controlli documentali ed in loco sulla base della metodologia e strumenti - norma nazionale sull'ammissibilita delle spese | - Delibere di aggiudicazione Indirizzo
forniti dall'AdG, con particolare riguardo a: - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - contratto di appalto ed eventuali perizie di variante Uff
Verifica della sussistenza della d azione Ativa e contabile relativa - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche - nomina commissione collaudo Stanza
all'operazione cofinanziata - Bando di accesso alle risorse - certificato di ultimazione lavori
-POR - certificato di regolare esecuzione
Verificadel rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della -DAR - conto finale
correttezza formale dei documenti di spesa - Specificare altra normativa applicabile - fattura o altro documento contabile avente forza probatoria
Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa (fatture, equivalente
documentazione tecnica, ecc.) con l'oggetto del contratto tra Regione e Beneficiario - SAIT o
- certificati di pagamento
Verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenutd - rs:az!one ZUI cz:lnwdflnale
. . . nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci di spesa ammissibil “re avZ|vone ',w audo
Responsabile dei controlli e X - . . ) - certificato di collaudo
RdCP3 contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel Bando/atto di concessione del

pagamenti

contributo

Verifica dell'esattezza e corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi
pagamenti

Verifica di vidimazione con apposito timbro o dicitura che attesti il cofinanziamento dellq
relativa spesa a valere sul POR, per il periodo di programmazione 2014-2020 di tutti
documenti giustificativi di spesa (es. fatture o altri documenti aventi forza probatoria
equivalente)

Verifica della sussistenza e della regolarita della documentazione obbligatoria di supporto allg
rendicontazione finale (relazioni finali di progetto, documentazione di fine lavori, collaudo
operativita)

Verifica finale, ove previsto, dei risultati conseguiti dal progetto (a saldo)

Effettuazione delle verifiche in loco (a campione)

- delibera di ammissibilita del certificato di collaudo

- comunicazione di svincolo della cauzione definitiva/Polizza
fidejussoria

- mandati/ordini di pagamento

- titoli di pagamento

- reversale di incasso

- dichiarazione liberatoria del fornitore

- Misure di pubblicita
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO PROCESSO DI ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Codice controllo Soggetto controllore Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti
. o » o L . - norme di diritto amministrativo - atti di revoca RdCP
Ese@u})ne c.heck |ISt.d‘I sistema per la verifica di iscrizione del beneficiario nel registro - disciplina giuridico-amministrativa della - Verbali di accertamento irregolarita Sede
debitori e/o irregolarita Regione Toscana - altra documentazione pertinente (da specificare) Indirizzo
RACP3.01 Responsabile dei controllie  [Verifica che il beneficiario non sia iscritto nel registro dei debitori o delle irregolarita sia if] - Regolamento di contabilita della Regione Ufficio
: pagamenti ambito del POR che in altri procediementi regionali gestiti dalla Regione e/o da SVILUPP(Toscana Stanza
TOSCANA SPA (principale Ol del POR FESR). Nelle more della messa a regime del sistem
informatico, il controllo viene eseguito dalla Struttura del Responsabile dei Controlli e dei
Pagamenti in modo manuale
Verifica dell'esito positivo del controllo di validita delle polizze fidejussorie - norme di diritto amministrativo - cauzione/polizza fidejussoria RdCP
Responsabile dei controlli Verifica dell'esito positivo del controllo di validita delle polizze fidejussorie - discip giuridico-amministrativa della - altradocumentazione pertinente (da specificare) Sede
RdCP3.02 pagamenti Regione Toscana Indirizzo
- Regolamento di contabilita della Regione Ufficio
Toscana Stanza
Verifica della correttezza e completezza del provvedimento di liquidazione del contributo - norme di diritto amministrativo - norme di diritto amministrativo RACP
- disciplina giuridico-amministrativa della - disciplina giuridico-amministrativa dell'Organismo che eroga Sede
Verifica che i dati inseriti nel provvedimento di liquidazione del contributo dell'Organismo chdRregione Toscana l'aiuto Indirizzo
Responsabile dei controlli & eroga il contributo del POR FESR al beneficiario siano conformi a quanto riportatq| _ Regolamento di contabilita della Regione - Regolamento di contabilita dell'organismo che eroga I'aiuto Ufficio
RdCP4 P pagamenti nell'impegno definitivo, con particolare riferimento agli aventi diritto ed all'ammontare delToscana - provvedimento di liquidazione del contributo Stanza
credito - altra documentazione pertinente (da specificare)
Verifica della qualita dei dati di monitoraggio - Indicatori fisici previsti dal POR FESR - indicatori fisici e procedurali trasmessi dai beneficiari del POR RdA
Verifica della qualita dei dati e delle informazioni inerenti il monitoraggio fisico e procedurale] - Metodologia di quantificazione degli attraverso il Sistema Informatico Sede__Varie
o acquisite dai beneficiari e da trasmettere al Sistema Nazionale di Monitoraggio degli interventyindicatori previsti dal POR FESR Indirizzo
RdA1 Responsabile di Azione o . - . . N . .
della politica regionale unitaria 2014/2020 - Documentazione relativa al Monitoraggio Ufficio
degli interventi della politica regionale unitaria Stanza,
2014/2020
Verifica della sussistenza dei requisiti amministrativi e tecnico-organizzativi - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - bando/avviso pubblico Ufficio Competente per le Operazioni
Verifica che le competenza tecniche ed organizzative dei candidati siano adeguate allo - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche Sede,
svolgimento delle prestazioni e corrispondano a quanto previsto dal bando/avviso pubblico - D. Lgs. 123/98 Indirizzo,
. . . Ufficio
CDV1 Commissione di valutazione
Stanza
Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di pagamento - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - impegno definitivo di spesa Tesoreria del Beneficiario
Verificare che i dati inseriti nel mandato/ordine di pagamento siano conformi a quanto riportatg] - D. Lgs n. 50/2016 e successive modifiche - mandato/ordine di pagamento Sede,
TB1 Tesoreria del Beneficiario nell'impegno definitivo con particolare riferimento agli aventi diritto ed all'ammontare del - Regolamento di contabilita dell'ente Indirizzo,
credito Ufficio
Stanza
Verifica della corretta applicazione della normativa sugl appalti - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - ordine di servizio interno per lo svolgimento dell'attivita Beneficiario
Verifica che, nello svolgimento delle attivita preliminari all'apertura dei termini per 14 - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche progettuale con indicazione del personale incaricato e delle Sede,
presentazione delle offerte, sia stato rispettato quanto prescritto dalla normativa nazionale sugl giornate/ore di lavoro Indirizzo,
L appalti e in particolare la corretta elaborazione del bando e della relativa modulistica - documentazione relativa all'esecuzione dello studio di Ufficio
Bl Beneficiario s .
fattibilita/progettazione Stanza
- documentazione giustificativa di spesa (buste paga quietanzate o
altra documentazione equivalente) relativa all'attivita progettuale
Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - bollettino Ufficiale Beneficiario
Verifica che vengano adottate tutte le misure preliminari (media, affissioni, ecc.) previste dallg - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche - pubblicazione estratti del bando Sede,

B2 Beneficiario normativa nazionale e comunitaria al fine di consentire ai potenziali appaltatori di venire g - atti di gara Indirizzo,
conoscenza dell'iniziativa intrapresa dall’Amministrazione e che la pubblicazione del bando sia Ufficio
conforme alla normativa vigente Stanza
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle offerte - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - bando Beneficiario
Verifica che le offerte ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocolld - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche - offerte ricevute ( protocollo, timbri, ecc.) Sede,

B3 Beneficiario venga attribuito e alla che la d ione a sig Indirizzo,
correttamente archiviata e che la data di ricezione rispetti i termini indicati nel bando Ufficio
pubblicato dall'’Amministrazione titolare Stanza
Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - atti di gara Beneficiario

B4 Beneficiario Verifica che la selezione sia stata effettuata mediante una corretta applicazione dei criteri di - D. Lgsn.50/2016 e successive modifiche - verbali di aggiudicazione Sede,
valutazione previsti dal bando - graduatoria Indirizzo.
Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell esito della gara - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - verbali di aggiudicazione Beneficiario

B5 Beneficiario Verifica che gli aggiudicatari siano correttamente e prontamente informati nel rispetto dei - D. Lgsn.50/2016 e successive modifiche - graduatoria Sede,
termini previsti dalla normativa e/o dal bando - documenti relativi alla comunicazione dell'esito di gara Indirizzo.
Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - ricorsi Beneficiario

. — — = = — — — = - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche - documentazione relativa agli esami dei ricorsi Sede,

B6 Beneficiario Verificare che il ricorso sia stato presentato nei termini consentiti, sia legittimo nei contenuti e . .

- . P N L - graduatoria Indirizzo,

sia risolto in base ai criteri di valutazione previsti dal bando L
Ufficio

Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito della gara - D. Lgs. 163/2006 e successiye modifi;he - pubblicazione della graduatoria sul Bollettino Ufficiale Beneficiario

B7 Beneficiario Verifica del rispetto dei termini previsti per la pubblicazione - D- Lgsn. 5012016 e successive modifiche Sed?
Indirizzo,
Ufficio
TTCa eI SUSSTSTETTZa & UeTa COTTE e ZZa UeTTa Catr ZTOTTerp T 27 TTOE] UrSSUTTar TTSpetto e ~D. g5, 16372005 € Successive modifiche ~Bando Beneficiario

=TT T S
quanto stabilito nel bando
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO PROCESSO DI ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Codice controllo Soggetto controllore Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti
Verificare che la documentazione presentata dalla societa appaltatrice, a titolo df - -9° - 00/ ZUTD ESUTTESSIVE TOUTITCE - CATZIOE, POTZZa TAEJusSoTTa SEUE
B8 Beneficiario cauzione/fidejussione per la buona esecuzione, sia conforme a quanto prestabilito dallg Ind‘\n‘zzo
normativa comunitaria e dal bando con particolare attenzione all'importo e alla scadenza ggﬁ'zoa
Verifica della regolarita del Contratto e della corrispondenza con il contenuto degli atti di| - D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - contratto di appalto Beneficiario
gara - atti di gara Sede,
B Beneficiario Verifica che il Contratto sia conforme alla normativa nazionale e comunitaria e contenga tutt - documentazione amministrativa delle societa appaltatrici Indirizzo
le informazioni necessarie ad inviduare diritti e doveri dei contraenti in relazione allg (Certificazione antimafia, iscrizione CCIAA, ecc.) Ufficio
esecuzione del contratto di appalto e che corrisponda a quanto previsto dal bando. Verifica Stanza
della conformita di eventuali atti aggiuntivi
Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica relativa -D. Lgs.163/2006 € SUCCESSIYE mOdITI,ChE - contratto di appalto Beneficiario
all'acquisizione dei beni/erogazione servizi (per gli eventuali acconti) - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche - SAL Sede
- Reg. (UE) 1301/2013 - fatture o altro documento contabile avente forza probatoria Indirizzo
Verifica della correttezza e completezza della documentazione afferente alle prestaziony - Reg. (UE) 1303/2013 equivalente .
eseguite ai fini del pagamento e della successiva rendicontazione. In particolare il beneficiarig - norma nazionale sull'ammissibilita delle spese | - certificato di pagamento Ufficio
dovra effettuare le seguenti verifiche: - Normativa civilistica e fiscale nazionale - documentazione relativa allo studio di fattibilita Stanza
- verifica della sussistenza della d azione ativa e contabile (SAL, fatture, - Disposizioni della Regione sulle modalita di
documentazione relativa ad eventuali studi di fattibilita, ecc.) relativa alle prestazioni rendicontazione delle spese da parte dei
B10 Beneficiario - verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione delldbeneficiari
correttezza formale dei documenti di spesa
- verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa (SAL
fatture, contratto di appalto, ecc.) con I'oggetto del contratto
- verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano statd
sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci di  spesq
ili contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel POR
- verifica dell'esattezza e corrispondenza delle spese issibili sostenute con i relativi
pagamenti
Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza - Reg. (UE) 1301/2013 - dichiarazione di quietanza Beneficiario
Verificare che i giustiflcativi di spesa siano quietanzati mediante idoneo titolo di pagamento - Reg. (UE) 1303/2013 - mandato/ordine di pagamento quietanzato Sede,
B11 Beneficiario e/o il mandato/ordine di pagamento al fine di avere certezza dell'avvenuto pagamento - titoli di pagamento Indirizzo,
- reversale di incasso Ufficio
Stanza,
Verifica della sussistenza, della completezza e della correttezza del collaudo - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - certificato di collaudo (o certificato di regolare esecuzione per Beneficiario
Verifica che il certificato di collaudo riporti gli estremi dell'opera pubblica realizzata e la firmg - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche importi inferiori a’500.000 euro) Sede,
B12 Beneficiario del collaudatore incaricato con atto ufficiale e che le opere descritte corrispondano a quantg - nomina commissione di collaudo Indirizzo,
previsto nel contratto di appalto - comunicazione di svincolo della cauzione definitiva/polizza |Ufficio
fideiussoria Stanza,
Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica relativa -D. Lgs.163/2006 € SUCCESSIYE mOdITIFhE ) wmvrva“o R . . Beneficiario
. S n . . . n - D. Lgsn. 50/2016 e successive modifiche - certificato di ultimazione lavori Sede
all'acquisizione dei beni/erogazione servizi (per il saldo) -Reg. (UE) 1301/2013 - certificato di regolare esecuzione v
Verifica della correttezza e completezza della documentazione afferente alle prestaziony - Reg. (UE) 1303/2013 - conto finale .
esequite ai fini del pagamento e della successiva rendicontazione. In particolare il beneficiarig - norma nazionale sull'ammissibilita delle spese | - nomina commissione di collaudo Utficio
dovra effettuare le seguenti verifiche: - Normativa civilistica e fiscale nazionale - fattura o altro documento contabile avente forza probatoria Stanza
- verifica della sussistenza della d azione ativa e contabile (nomina - Disposizioni della Regione sulle modalita di equivalente
commissione di collaudo, certificato fine lavori, certificato di regolare esecuzione, conto finale{rendicontazione delle spese da parte dei - SAL
SAL, fatture, certificati di pagamento, ecc.) relativa alle prestazioni beneficiari - relazione sul conto finale
B13 Beneficiario - verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione dellq
correttezza formale dei documenti di spesa
- verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa (SAL
fatture, certificati di pagamento, contratto di appalto, ecc.) con l'oggetto del contratto
- verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano statd
sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci di  spesq
ammissibili contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel POR
- verifica dell'esattezza e corrispondenza delle spese issibili sostenute con i relativi
pagamenti
Verifica della capienza dei capitoli i bilancio - norme di diritto amministrativo - proposta di atto di impegno Banca dati RT
Verifica della regolare esecuzione delle procedure di impegno della spesa e della sussistenzg - disciplina giuridico-amministrativa della - parere di coerenza programmatica Sede
uBl Ufficio Bilancio dei fondi sul relativo capitolo del Bilancio Regionale. Verifica del rispetto delle disposizionjRegione Toscana - parere di regolarita amministrativa Indirizzo
regionali in materia di corretta prassi contabile - Regolamento di contabilita della Regione - altradocumentazione pertinente (da specificare) Ufficio,
- Piano finanziario Stanza
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Le ali'alle tue idee
N’

GIUNTA REGIONALE TOSCANA

POR
“INVESTIMENTI A FAVORE DELLA CRESCITA E DELL'OCCUPAZIONE”
FESR 2014-2020

PISTA DI CONTROLLO
(D1) Azioni gestite da Ol individuati in house che prevedono I’erogazione di finanziamenti e/o servizi a
favore di beneficiari

Processo di Selezione ed Approvazione delle operazioni

Inserire numero e titolo Azione - SubAzione del POR
Inserire estremi dell'atto di approvazione del bando/altra procedura di attivazione delle risorse

Firenze, giugno 2016
versione n.01




SCHEDA ANAGRAFICA PISTA DI CONTROLLO

OBIETTIVO Investimenti a favore della crescita e dell'occupazione

PROGRAMMA POR Toscana FESR 2014-2020 - CCI: 2014IT16RFOP017

ASSE PRIORITARIO

PRIORITA' DI INVESTIMENTO

RISULTATO ATTESO

AZIONE

SUB-AZIONE

MACROPROCESSO Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio in House - SVILUPP
TOSCANA S.p.A.

IMPORTO TOTALE (Euro)

IMPORTO QUOTA FESR (Euro)

IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE (Euro)

RESPONSABILE DI AZIONE

ORGANISMO INTERMEDIO SVILUPPO TOSCANA SPA

RESPONSABILE DI GESTIONE/O.I.

RESPONSABILE CONTROLLI E PAGAMENTI/O.1.

ORGANIZZAZIONE

Resp. Attuazione, Sorveglianza e Monitoraggio
Autorita di Gestione Resp. Controlli Primo Livello

Resp. Programmazione e Valutazione

Resp. Comunicazione

AMBITO
REGIONALE

Responsabile di Azione

ORGANISMO INTERMEDIO-

DIREZIONE GENERALE
SVILUPPO TOSCANA

| [ FUNZIONE Amministrazione
e Bilancio

| | ‘ UO Pagamenti POR ’

UO Gestione POR (RdG) UO Controlli I livello e ex post (RACP) (*)
POR (RACP) (*)

UO GESTIONE POR Regimi }

[
‘ ASA O.1. POR 2014-2020 ’

di Aiuto (RAG-RA)

(*) UO facenti parte della "UO Controlli e pagamenti POR"




Legenda:

Attivita Complessa

Decisione

Documento Ufficiale

Operazione

Documento Articolato e
Complesso




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio in House - SVILUPPO TOSCANA S.p.A.

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Organismo intermedio - Sviluppo]

Attivita Struttura di gestione regionale Toscana SpA

Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo

Definizione della metodologia e dei criteri di selezione delle operazioni RdA
ed invio all’AdG

Autorita di

Ricezione proposta della metodologia e dei criteri di selezione Gestione

Invio della metodologia e dei criteri di selezione al CdS. Verifica ed AdG Comitato di \Verifica di conformita dei
approvazione da parte del CdS della metodologia e dei criteri di Sorveglianza creitr;rlicZi SIET:;;D?‘T(ICBDSE;)
selezione delle operazioni

Comunicazione della metodologia e dei criteri di selezione approvati Autorita di

dal Cd$ Gestione

Ricezione della metodologia e dei criteri di selezione approvati dal

CdS

Definizione degli elementi essenziali del bando da parte del RdA. RAA Giunta

[Approvazione degli elementi essenziali del bando, ivi inclusi i criteri di Regionale

selezione approvati dal CdS, ai sensi della Decisione GR n.4/2014

(Adozione del Documento di Attuazione Regionale del POR (DAR) Autortita di Gestione

Giunta Regionale -
REGIONE
TOSCANA

(Approvazione con DGR del DAR




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio in House - SVILUPPO TOSCANA S.p.A.

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di gestione regionale

rganismo intermedio - Sviluppo
Toscana SpA

Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

Individuazione Organismo Intermedio in HOUSE

Attribuzione con LR delle funzioni di Organismo Intermedio (OI)
all'agenzia in house Sviluppo Toscana SpA

Predisposizione dello Schema di convenzione tra la Regione Toscana e
Sviluppo Toscana SpA per l'affidamento delle funzioni di Ol

Approvazione con DGR dello Schema di convenzione tra la Regione
Toscana e Sviluppo Toscana SpA per I'affidamento delle funzioni di Ol
all'agenzia in house Sviluppo Toscana SpA

- Adozione da parte del RdA della convenzione.

- Stipula della Convenzione con Sviluppo Toscana SpA che assegna le
funzioni di Ol in relazione alla selezione, gestione, controllo e
pagamento delle operazioni

- Predisposizione dell'impegno delle risorse in bilancio a favore di
Sviluppo Toscana SpA.

- Trasmissione dell'atto di impegno all'Ufficio Controllo Atti e
all'Ufficio Bilancio per il controllo di regolarita giuridica,
amministrativa e contabile

Emissione del parere di regolarita contabile da parte dell' Ufficio
Bilancio

Perfezionamento dell'impegno definitivo di spesa

Predisposizione e invio del mandato di pagamento relativo al
trasferimento delle risorse presso Sviluppo Toscana SpA (fase
contestuale all'impegno definitivo di spesa o rinvio ad un momento
successivo)

Erogazione delle risorse da parte della Tesoreria regionale a Sviluppo
Toscana SpA

Ricezione da parte di Sviluppo Toscana SpA delle risorse erogate da
parte della Tesoreria della Regione Toscana

Autorita di Gestione

REGIONE
TOSCANA

Giunta Regionale -
REGIONE
TOSCANA

Ufficio Controllo Atti

RdA

Ufficio Bilancio

Ufficio Bilancio

RdA

Tesoreria Regione
Toscana

Istituto bancario
ST SPA

Verifica della regolarita della
Convenzione e della
corrispondenza con il contenuto
del POR (RdA1)

Verifica della regolarita
giuridico, amministrativa,
contabile dell'Atto (UCA-UB)

Verifica della capienza dei
capitoli di bilancio (UB1)




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio in House - SVILUPPO TOSCANA S.p.A.

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di gestione regionale

Organismo intermedio - Sviluppo|
Toscana SpA

Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

Individuazione Beneficiari

Predisposizione versione definitiva del Bando che include i criteri di
selezione approvati dal CdS e con DGR (ai sensi della Decione GR n.
4/2014); sua trasmissione all'Ufficio Controllo Atti e all'Ufficio
Bilancio per il controllo di regolarita giuridica, amministrativa e
contabile

A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo Atti/Ufficio
Bilancio, pubblicazione del Bando sul BURT e sul sito web del POR
FESR 2014-2020 (a seguito di trasmissione dell'atto all’ADG)

Trasmissione del Bando a Sviluppo Toscana SpA e successiva
pubblicazione sul sito web di ST

Implementazione, ove necessario, del Sistema Informatico per la
gestione delle domande on line

RdA

Ufficio Controllo Atti

Ufficio Bilancio

v

Autorita di

\ Sito internet POR

Gestione

ST SPA

Sito intemet

ST SPA

Sviluppo Toscana

Verifica della regolarita
giuridico, amministrativa,
contabile dell'Atto (UCA-UB)

Presentazione domande, istruttoria di ammissibilita e valutazione

[Acquisizione chiavi di accesso al Sistema Informatico del POR di
Sviluppo Toscana SpA da parte del soggetto che presenta domanda.
Compilazione dei moduli e di tutte le dichiarazioni/schede presenti on-
line; e inserimento di tutti i documenti obbligatori previsti dal bando;
firma digitale ed invio di domanda di partecipazione [in caso di RTI-
|ATS/Rete-Contratto ciascun partner compila apposita domanda
contenente le dichiarazioni dei soggetti proponenti e firmata
digitalmente]

[Acquisizione delle domande sul Sistema Informatico del POR di
Sviluppo Toscana SpA

Svolgimento dell'istruttoria di ammissibilita avvalendosi di Sviluppo
Toscana SpA

ST SPA

UO GESTIONE
POR (RAG-RA)

Soggetti richiedenti

Verifica della correttezza,
completezza e sussistenza dei
requisiti di ammissibilita
(RAG/OI1)




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio in House - SVILUPPO TOSCANA S.p.A.

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di gestione regionale

rganismo intermedio - Sviluppo
Toscana SpA

Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

Richieste da parte di Sviluppo Toscana SpA delle integrazioni (di sola
specifica) su documenti presentati (eventuali)

Invio tramite PEC delle integrazioni richieste da Sviluppo Toscana SpA

Selezione e nomina Commissione Tecnica di Valutazione (CTV)

Invio credenziali ad esperti del CTV per accesso informatico alle
domande di finanziamento per la valutazione tecnica o tecnico-
scientifica (a seconda dei casi) in caso di esito positivo della verifica di
ammissibilita

Valutazione tecnica - sottofase di assegnazione punteggi in relazione ai
criteri di selezione. Per le proposte con punteggio minimo su ogni
singolo criterio, si procede alla valutazione tecnica di premialita

Formazione della graduatoria delle domande, distinguendo tra
domande ammesse (a loro volta distinte in: - domande ammesse e
finanziate; - domande ammesse e non finanziate per carenza di fondi) e
domande non ammesse (a loro volta distine in: - domande non
ammesse per carenza di requisiti formali specifici; - domande non
ammesse a seguito di valutazione). Trasmissione al RdA della proposta
di graduatoria e del relativo (eventuale) aggiomamento

UO GESTIONE
POR (RdG-RA)

Soggetti
richiedenti

Soggetti
richiedenti

UO GESTIONE

CTv

POR (RdG-RA)

UO GESTIONE POR |4

CTv

(RAG-RA)

Predisposizione dell'atto di approvazione della graduatoria e suo invio
all'Ufficio Controllo Atti e all'Ufficio Bilancio per il controllo di
regolarita giuridica, amministrativa e contabile

Controllo di regolarita giuridica, amministrativa e contabile da parte
dell'Ufficio Controllo Atti e dell'Ufficio Bilancio

A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo Atti/Ufficio
Bilancio: (i) pubblicazione dell'atto di approvazione della graduatoria
sul BURT; (ii) assunzione impegno definitivo di spesa in Bilancio (iii)
invio dell'Atto di approvazione della graduatoria a Sviluppo Toscana
SpA e all'AdG (a quest'ultima per la pubblicazione sul sito del POR)

Comunicazione con PEC ai soggetti interessati della concessione
dell'agevolazione ovvero della non ammissibilita a finanziamento
(motivata) entro n. XXXX (specificare) giorni dalla pubblicazione sul
BURT, con indicazione dei termini e modalita di realizzazione del
progetto, corredata dalla copia del Contratto con la Regione Toscana,
da sottoscrivere a pena di revoca dell'agevolazione

-

Ufficio Ufficio
Bilancio Controllo Atti

\ UO GESTIONE

POR (RdG-RA)

Ufficio
Bilancio

» BURT

Autorita di

Gestione

UO GESTIONE POR

(RAG-RA)
—"

Soggetti
richiedenti

» Sito intemet

Verifica della rispondenza ai
requisiti di selezione e
valutazione (CTV1)

Verifica puntuale di
rispondenza ai requisiti del
bando dopo I'approvazione
della graduatoria (RdG/OI2)

Verifica della regolarita
giuridico, amministrativa,
contabile dell'Atto (UCA-UB)




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio in House - SVILUPPO TOSCANA S.p.A.

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

rganismo intermedio - Sviluppo

Attivita Struttura di gestione regionale Toscana SpA Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo
Costituzione (se ricorre ed ove non sia gia stato effettuato prima della
domanda) del RTI/ATS/Rete-Contratto ed inserimento sul SI del POR
di Sviluppo Toscana SpA dell'atto notarile e accordo sui diritti di ST SPA / Beneficiario
proprieta intellettuale -
Sottoscrizione del contratto tra Regione Toscana e Beneficiario, entro RdA Beneficiario Verifica della regolarita del
n. XXX giomi (specificare) dalla pubblicazione della graduatoria, ~ e della
previa dimostrazione dell'acquisizione dei pareri e della delibera corrispondenza con il contenuto
bancaria (se ricorrono) entro n. XXX (specificare) giomi del bando (RAG/OI3)
. " . RdA g
Eventuale produzione di reclami < Soggeti richiedenti
Verifica della corretta
Risoluzione da parte del RdA dei reclami con atto ufficiale RdA procedura di risoluzione degli
eventuali reclami (RdA2)
EE——
Trasmissione degli atti a Sviluppo Toscana SpA attestanti la procedura Verifica dellesecuzione della
di selezi | 9 Juzione d Pl|3_ wali P Jami P UO GESTIONE POR procedura di selezione dei
i selezione e la risoluzione degli eventuali reclami (RdG-RA) iciari (RACP/OIL)
Comunicazione ai soggetti interessati dell'esito del reclamo e della RdA Soggetti
conseguente accettazione/diniego della domanda di contributo richiedenti
Presentazione di rinuncia del contributo pubblico
Presentazione - tramite PEC - di rinuncia al contributo pubblico a ST RAA UO GESTIONE POR
che istruisce le richieste pervenute e appronta gli appositi atti istruttori ] (RAG-RA)
propedeutici alla predisposizione, da parte del RdA, degli atti
conseguenti r
Richiesta di rimborso forfettario (in caso di presentazione di rinuncia, RdA
decorsi 30 gg dalla comunicazione di ammissione a contributo)
Adozione dell'atto di presa in conto dellavvenuta rinuncia al " .

. " . . P Verifica del rispetto del corretto
contributo e di eventuale scorrimento della graduatoria, e suo invio scorrimento dell'elenco dei
all'Ufficio Controllo Atti e all'Ufficio Bilancio per il controllo di RdA Beneficiari (RdA3)
regolarita giuridica, amministrativa e contabile 7~
Controllo di regolarita giuridica, amministrativa e contabile da parte V.E”?Ic.a defla r?g.ulanfa
dell'Ufficio Controllo Atti ¢ dell Ufficio Bilancio gluridico, amministrativa,

Ufficio contabile dell'Atto (UCA-UB)
Bilancio Controllo Atti
UO GESTIONE
POR (RdG-RA)
. " . - . - —1 BURT
A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo Atti/Ufficio RdA
Bilancio: (i) pubblicazione dell'Atto sul BURT; (ii) invio dell'Atto a s -

Sviluppo Toscana SpA e all'’AdG per la pubblicazione sul sito del POR
FESR

Sito intemet

v

POR




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio in House - SVILUPPO TOSCANA S.p.A.

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Organismo intermedio - Sviluppd

Attivita Struttura di gestione regionale Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo
Toscana SpA
- " - . UO GESTIONE POR o
Comunicazione ai Beneficiari dell'avvenuto scorrimento della B Beneficiario

graduatoria ed ammissione a finanziamento

(RAG-RA)




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio in House - SVILUPPO TOSCANA S.p.A.

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Organismo intermedio - Sviluppd

Attivita Struttura di gestione regionale Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo
Toscana SpA
Verifica della regolarita del
- . . Beneficiario
Sottoscrizione del contratto tra Regione Toscana e Beneficiario RdA com.ranu e della .
corrispondenza con il contenuto
e e del bando (RAG/OI3)
Registrazione contabile dell'importo del contributo concesso al Sistema
ST SPA informativo POR

Beneficiario (c.d. impegno a favore del Beneficiario)

Eventuale comunicazione alla Regione della completa utilizzazione <
delle risorse ai fini della (eventuale) chiusura dei termini di RdA ST SPA
presentazione delle domande




DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO - SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZION

Archiviazione documenti

Codice controllo Soggetto Controllore Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti
Verifica di conformita dei criteri di selezione - Reg. (UE) n. 1303/2013 - criteri _di selezione dell_eoperazion‘i o AdG
— — - — - - — - — — - verbali delle sedute dei CdS da cui si evince Sede
i i Verifica che i criteri di selezione delle operazioni siano coerenti con il POR e pertinenti alla tipologia di operazioni . . AT . L
Comitato di L . I'approvazione dei criteri di selezione Indirizzo
Cds1 - a cui si applicano iri
Sorveglianza Ufficio
Stanza
» . . . . - D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - Convenzione RdA
Verifica della regolarita della Convenzione e della corrispondenza con il contenuto del POR - Reg. (UE) 1303/2013 Sede
— — - - - - -POR Indirizzo
. woao: | Verifica la regolarita della Convenzione e della corrispondenza con il contenuto del POR approvato dalla Regiong
RdA1l Responsabile di Azione T . X - IR . . . ici
P Toscana. Verifica che la Convenzione e gli eventuali atti aggiuntivi siano conformi alla normativa comunitaria| SLR 52/2014 tuale alt i Ufficio
nazionale e regionale, e contengano tutte le informazioni necessarie ad individuare diritti e doveri dei contraenti ép;‘?g;gﬁzre eventuale altranormativa Stanza
icabi
» . . . . . - D. Lgs. 123/98 - LR 35/2000 ssmmii - reclami RdA
Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali reclami - Specificare eventuale altra normativa - documentazione relativa all'esame dei reclami Sede
RdA2 Responsabile di Azione[Verifica che il reclamo sia stato presentato nei termini consentiti, sia leggittimo nei contenuti & sia risolto in base | 2PPlicabile - graduatoria Indirizzo
ai criteri di valutazione previsti dal bando Ufficio
Stanza
» . . ) . . - D. Lgs. 123/98 - LR 35/2000 ssmmii - bando e altri atti di gara RdA
Verifica del rispetto del corretto scorrimento dell'elenco dei Beneficiari - Specificare eventuale altra normativa - verbali di ammissione a finanziamento Sede
RdA3 Responsabile di Azione{Verifica che I'inserimento di nuovi beneficiari a seguito di rinuncia/reclami da parte di alcuni beneficiari, rispett applicabile ) glraduatsrlaf_ o Indirizzo
l'ordine della graduatoria elaborato a seguito dell'istruttoria di ammissibilita e della procedura di selezione § - elenco beneficiari rinunciatari » Ufficio
. - altra documentazione pertinente (daspecificare) Stanza
valutazione
- Reg. (UE) 1303/2013 - bando pubblico RdG
Verifica della correttezza, completezza e sussistenza dei requisiti di ammissibilita - D. Lgs. 123/98 -LR 35/2000 ssmmii - Bando | - altra documentazione pertinente (daspecificare) Sede
- Specificare eventuale altranormativa Indirizzo
applicabile Ufficio
- . . i . . . Stanza
Verifica della corretta - rispetto ai termini e modalita stabiliti dal bando - della presentazione delle domande da z
parte dei soggetti richiedenti.
Verifica della completezza delle domande e della documentazione presentate dai soggetti richiedenti rispetto a
quanto stabilito nel bando.
RdG/OI1 Organismo Intermedio | Verifica della sussistenza - alla data di presentazione della domanda - dei requisiti di ammissibilita relativi a

[personalizzare / completare / modificare rispetto a quanto previsto da ciascun bando] : gli obblighi relativi al
pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali a favore dei lavoratori o essere in possesso della
certificazione che attesti la sussistenza e I’importo di crediti certi, liquidi ed esigibili vantati nei confronti della
Regione Toscana di importo almeno pari agli oneri contributivi accertati e non ancora versati da parte del
medesimo soggetto (DURC); la normativa antimafia in caso di richiesta di aiuto superiore a 150 mila euro; la
capacita economico-finanziaria necessaria alla realizzazione del progetto (ove previsto) .

Verifica a campione, [personalizzare / completare / modificare rispetto a quanto previsto da ciascun bando] nel ¢




DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO - SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZION

Codice controllo

Soggetto Controllore

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

e L . - , : . - Reg. (UE) 1303/2013 RAG
Verifica puntuale di rispondenza ai requisiti del bando dopo I'approvazione della graduatoria -D. Lgs. 123/98 - LR 35/2000 - bando pubblico Sede
— - - - - - | - Bando Indirizzo
Entro 180 giomi dalla data di pubblicazione sul BURT del decreto di approvazione della graduatoria, controllia | Specificare eventuale altranormativa Ufficio
RAG/OI2 Organismo Intermedio campione in relazione ai requisiti di ammissibilita autodichiarati, al fine di verificarne la sussistenza alla data di applicabile Stanza
presentazione della domanda: (i) controlli su tutti i soggetti ammessi a contributo e finanziati in relazione ai
requisiti
autodichiarati SPECIFICARE ; (ii) controlli a campione SPECIFICARE LA % ....... % sui soggetti ammessi a
contributo ma non finanziati in relazione ai requisiti autodichiarati SPECIFICARE;
. R i i - Reg. (UE) 1303/2013 - contratto RdG
Verifica della regolarita del Contratto e della corrispondenza con il contenuto del bando - D. Lgs. 123/98 - LR 35/2000 ssmmii - - bando pubblico Sede
— n n n — n - — Bando Indirizzo
RAG/OI3 Organismo Intermedio| Verifica che il contratto sottoscritto con il Beneficiario sia conforme alla normativa nazionale e comunitaria § - . L i
contenga tutte le informazioni necessarie ad individuare diritti e doveri del Beneficiario in relazione alld ~ Spdeaflcare altra normatl\//a apgllcablle al Ufficio
esecuzione del provvedimento di assegnazione del contributo e che corrisponda a quanto previsto dal bando. Bando (es. Reg. (UE) 1407/2013; Reg. (UE) Stanza
Verifica della conformita di eventuali atti aggiuntivi 651/2014, ecc)
Verifica della rispondenza ai requisiti di selezione e valutazione - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche/D. | - bando pubblico e(_i altri am_ digara - Commis_,sione Tecnica di
Lgs. 123/98 - LR 35/2000 - altra documentazione pertinente (da specificare) Valutazione
CcTVI Commissione tecnica |Verifica della rispondenza ai criteri di selezione e di valutazione (premialita, priorita e punteggio) previsti dal Sede
di valutazione bando Indirizzo
ngficio
tanza
Verifica della capienza dei capitoli di bilancio - ngrn_we‘dl dl_rmfj :ammmlst_ra_tlvo ) - propost; di atto di impegno ) Banca dati Regione Toscana
— - — . . . ] - disciplina giuridico-amministrativadella - parere di coerenzaprogrammatica Sede
UB1 Ufficio Bilancio | Verifica della regolare esecuzione delle procedure di impegno della spesa e della sussistenza dei fondi sul relativq Regione - parere di regolaritaamministrativa Indirizzo
capitolg del Bilancio Regionale. Verifica del rispetto delle disposizioni regionali in materia di corretta prass{ _ Regolamento di contabilita della Regione - altra documentazione pertinente (da specificare) Ufficio
contabile - Piano finanziario Stanza
Verifica dell'esecuzione della procedura di selezione dei beneficiari - D. Lgs. 123/98 - LR 35/2000 ssmmii - atti di selezione def beneficiari RdCP
— - - - - — — - - Accordo di Partenariato Italia2014-2020 - domande di finanziamento Sede
Verifica che la procedura di selezione sia stata effettuata in conformita con quanto prestabilito dalla normativa | pog - verbali di valutazione delle domande difinanziamento | Indirizzo
. ._|nazionale e comunitaria con particolare riguardo alla pubblicazione e divulgazione del bando, alla corretta - P . - L
RdCP/OI1 Organismo Intermedio| .. e o P Lo oS |- altranormativa applicabile nella proceduradi | - graduatoria Ufficio
ricezione delle domande di fman_zmmento, a_lla correm} appllcauon_e dei r_eqmsn_l di _am_m_lssmll_lt_a_e dei c‘rltgrl di selezione dei beneficiari  atto di concessione del contributo Stanza
selezione e valutazione approvati dal CdS, ai contenuti del POR (Risultati Attesi/obiettivi specifici e Azioni/Sub- - pubblicazione dellatto di concessione del contributo
Azioni, categorie di spesa "attive" del PO), all'esame degli eventuali reclami e alla definizione degli esiti della - altra documentazione pertinente (daspecificare)
selezione
Verifica della regolarita giuridico, amministrativa, contabile dell’Atto ) ngrn.qe‘d| d|.r|ttf3 :ammmlst_ra_tlvo . - convenzione con ol uca/us
- disciplina giuridico-amministrativadella - proposta di Bando Sede
Ufficio Controllo Atti/ | Verifica del rispetto delle disposizioni regionali in materia di corretta prassi contabile Regione - parere di atto di impegno Indirizzo
ucAlUB Ufficio Bilancio - Regolamento di contabilita della Regione - parere di coerenzaprogrammatica Ufficio
- POR - parere di regolaritaamministrativa Stanza

- altra documentazione pertinente (daspecificare)
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GIUNTA REGIONALE TOSCANA
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“INVESTIMENTI A FAVORE DELLA CRESCITA E DELL'OCCUPAZIONE”
FESR 2014-2020

PISTA DI CONTROLLO
(D1) Azioni gestite da Ol individuati in house che prevedono I’erogazione di finanziamenti e/o servizi a
favore di beneficiari

Processo di Attuazione fisica e finanziaria delle operazioni

Inserire numero e titolo Azione - SubAzione del POR
Inserire estremi dell'atto di approvazione del bando/altra procedura di attivazione delle risorse

Firenze, giugno 2016
versione n.01




SCHEDA ANAGRAFICA PISTA DI CONTROLLO

OBIETTIVO Investimenti a favore della crescita e dell'occupazione

PROGRAMMA POR Toscana FESR 2014-2020 - CCI: 2014IT16RFOP017

ASSE PRIORITARIO

PRIORITA' DI INVESTIMENTO

RISULTATO ATTESO

AZIONE

SUB-AZIONE

MACROPROCESSO Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio in House - SVILUPP
TOSCANA S.p.A.

IMPORTO TOTALE (Euro)

IMPORTO QUOTA FESR (Euro)

IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE (Euro)

RESPONSABILE DI AZIONE

ORGANISMO INTERMEDIO SVILUPPO TOSCANA SPA

RESPONSABILE DI GESTIONE/O.I.

RESPONSABILE CONTROLLI E PAGAMENTI/O.1.

ORGANIZZAZIONE

Resp. Attuazione, Sorveglianza e Monitoraggio
Autorita di Gestione Resp. Controlli Primo Livello

Resp. Programmazione e Valutazione

Resp. Comunicazione

AMBITO
REGIONALE

Responsabile di Azione

ORGANISMO INTERMEDIO-

DIREZIONE GENERALE
SVILUPPO TOSCANA

| [ FUNZIONE Amministrazione
e Bilancio

| | ‘ UO Pagamenti POR ’

UO Gestione POR (RdG) UO Controlli I°livello e ex post (RACP) (*)
POR (RACP) (*)

UO GESTIONE POR Regimi ]

[
‘ ASA O.1. POR 2014-2020 ]

di Aiuto (RAG-RA)

(*) UO facenti parte della "UO Controlli e pagamenti POR




Legenda:

Attivita Complessa

Decisione

Documento Ufficiale

Operazione

Documento Articolato e
Complesso




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio in House - SVILUPPO TOSCANA Sp.A.

ATTUAZIONEFISICAEFINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

SVILUPPO TOSCANA SpA (RdCP)

Beneficiari

Altri soggetti

Struttura di Gestione Regionale

Sviluppo Toscana SpA (RdG)

Attivita di controllo

[Conferimento incarico da parte del
Beneficiario ad un Revisore (iscritto nel
registro dei revisori legali) secondo le
modalita previste dal Bando e dal Sistema
di Gestione e Controllo del POR
(eventuale)

PAGAMENTO A TITOLO DI ANTICIPO (facoltativo)

Stipula della polizza fidejussoria/garanzia
da parte del Beneficiario (in caso di
progetti presentati da raggruppamenti di
imprese, ciascun soggetto partecipante
rilascia la fideiussione individualmente per]|
la propria quota)

Revisore Legale

Istituto
fidejussore




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio in House - SVILUPPO TOSCANA Sp.A.

ATTUAZIONEFISICAEFINANZIARIADELLE OPERAZIONI

Attivita SVILUPPO TOSCANA SpA (RACP) Beneficiari Altri soggetti Struttura di Gestione Regionale Sviluppo Toscana SpA (RdG) Attivita di controllo
Presentazione della domanda di
pagamento anticipo pari al ...%
[SPECIFICARE] del contributo, RACPIST /¢
comprensiva di polizza SPA Beneficiario
fidejussoria/garanzia secondo quanto
previsto dal bando e altre comunicazioni
del RAA/OI
Esecuzione dei controlli per la verifica di Rd;::AST

ibilita dell'anticipo richiesto

Acquisizione della polizza fideiussoria
originale (contestuale a presentazione
domanda di anticipo)

Controllo della validita della polizza
presentata (in parallelo a verifica di
conformita della polizza)

Acquisizione e verifica DURC, procedure
concorsuali e liquidazione volontaria
[SPECIFICARE IN BASE AL BANDO]

Predisposizione elenco liquidazione per il
pagamento anticipo

Esecuzione check list di sistema

Emissione provvedimento di liquidazione
anticipo e trasmissione provvedimento di
liquidazione alla UO Pagamenti

Emissione della distinta di pagamento a
favore del Beneficiario

RACP/ST

SPA =

!

RACPIST /[ 4

Sede Legale Istituto
c

SPA

validazione polizza

Sportello Unico

RACP/ST
SPA

RACP/ST SPA UO
CONTROLLI

RACP/ST SPA
uo
CONTROLLI

RACP/ST SPA
uo
PAGAMENTI

RACP/ST SPA UO
CONTROLLI

RACP/ST SPA UO
PAGAMENTI

DURC,
CCIAA, Prefettura

Verifica di conformita della fidejussione (RACP/OI1)

Verifica di validita della fidejussione (RACP/O11.01)

Verifica pre-erogazione (RACP/OI)

Esecuzione check list di sistema per la verifica di iscrizione
del Beneficiario nel registro dei debitori o delle irregolarita
(RCP/O13.01)

Verifica dell'esito positivo del controllo di validita delle
polizze fidejussorie (RACP/OI3.02)




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio in House - SVILUPPO TOSCANA Sp.A.

ATTUAZIONEFISICAEFINANZIARIADELLE OPERAZIONI

Attivita

SVILUPPO TOSCANA SpA (RACP)

Beneficiari

Altri soggetti

Struttura di Gestione Regionale

Sviluppo Toscana SpA (RdG)

Attivita di controllo

Trasmissione della distinta di pagamento
all'istituto bancario per I'esecuzione

Erogazionedell'anticipazionedel
contributo al Beneficiario

Comunicazione di avvenuto pagamento
all'istituto bancario del Beneficiario e
comunicazione di accredito al Beneficiario

Acquisizione quotidiana dall'istituto
bancario del flusso degli esiti dei
pagamenti eseguiti ed aggioramento del
Sistema contabile/Sistemainformativo

RACP/ST SPA UO
PAGAMENTI

Istituto Bancario
(Sviluppo

RACP/ST SPA

Toscana SpA)

Istituto bancario del

Beneficiario

Istituto

uo
PAGAMENTI

Bancario
(sviluppo

Verifica della correttezza e p
di liquidazione del contributo (RdCP/OI4)

RILEVAZIONEIRREGOLARITA!

Nel caso di rilevazione di irregolarita nello
svolgimento dei controlli di primo livello:
(i) registrazione da parte del RACP e
trasmissione all'Ufficio dei Controlli di
primo livello dell’AdG e al RdA; (ii)
gestione da parte del RdA, con il supporto
di ST, degli eventuali procedimenti
amministrativi nei confronti del
Beneficiario

Verifica che le irregolarita riscontrate
risultino superiori alla soglia di 10.000
euro di contributo dei fondi. In caso
positivocomunicazione dell'irregolaritaal
Dipartimento Politiche Comunitarie -
Presidenza del Consiglio dei Ministri; in
caso negativo, registrazione della
irregolarita per la messa a disposizione in
caso di esplicita richiesta della
Commissione europea

AdG - Ufficio
Controlli | livello

RACP/ST S,PAPJ

Beneficiario /

RAGfST SPA

Dipartimento
Politiche

Comunitarie

AdG - Ufficio Controlli |
livello

REALIZZAZIONE

Inizio anticipato del progetto prima della
pubblicazione sul BURT del provvedimento
amministrativo di concessione dell'aiuto
(eventuale)

Selezione dei fornitori/esecutorid'operae
stipula dei contratti con glistessi

Ditta fornitrice / impresa
esecutrice delle opere oggetto
del piano

Verifica della coerenza delle prestazioni contrattualiall'atto

di concessione del contributo pubblico del POR (B1)




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio in House - SVILUPPO TOSCANA Sp.A.

ATTUAZIONEFISICAEFINANZIARIADELLE OPERAZION

Attivita SVILUPPO TOSCANASPA (RACP) Beneficiari Altri soggetti Struttura di Gestione Regionale Sviluppo Toscana SpA (RdG) Attivita di controllo

Adempimento dei contratti da parte delle Ditta fornitrice / impresa
ditte selezionate esecutrice delle opere

oggetto del piano
Richiestadi emissione della fattura

Emissione della fattura o di documento
avente forza probatoriaequivalente

Verifica del corretto adempimento del/dei contratto/i (B2)

]

Ditta fornitrice / impresa
esecutrice delle opere oggetto
del piano

: i v Verifica della documentazione amministrativa, contabile e
Ordine di pagamento dell'importo fatturato ecnica (B3)
~

[

Esecuzione dell'ordine di pagamento e Senef

. eneficiario
conferma di avvenuto pagamento al <+ Istituto bancario del
Beneficiario baneficiario

Ricevimento del pagamento ed emissione
della quietanza liberatoria Ditta fornitrice / impresa
esecutrice delle opere oggetto
del piano
Ricezione della quietanza 4

REALIZZAZIONE - ITER TIPO RELATIVO ALL'ACQUISIZIONE DI SERVIZI INNOVATIVI CON VOUCHER

Beneficiario aund Dittafornitrice Verifica della coerenza delle prestazioni contrattuali all'atto

Conferma del preliminare di contratto di concessione del contributo pubblico del POR (B1)

Adempimento del contratto da parte del Ditta fornitrice

. . Verifica del corretto adempimento del contratto (B2)
fornitore selezionato

Richiestadi emissione della fattura Beneficiario

|

Emissione della fattura o di documento
avente forza probatoriaequivalente

Ordine di pagamento della quota a carico I
del Beneficiario e predisposizione della L Verifica della documentazione amministrativa, contabile e
delega di pagamento per la quota a carico Beneficiario Dittafornitrice tecnica (B3) - Verifica della delega di pagamento (B4)

della Regione

Esecuzione dell'ordine di pagamento e

conferm.a d.l avvenuto pagamem.o al A Istituto bancario del
Beneficiario (per la quota a carico del Beneficiario
Beneficiario)

Ditta fornitrice




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio in House - SVILUPPO TOSCANA Sp.A.

ATTUAZIONEFISICAEFINANZIARIADELLE OPERAZIONI

Attivita

SVILUPPO TOSCANA SpA (RACP)

Beneficiari

Altri soggetti

Struttura di Gestione Regionale

Sviluppo Toscana SpA (RdG)

Attivita di controllo

Ricevimento del pagamento (in caso di
delega limitatamente alla quota a carico
del Beneficiario)

Ricezionedella quietanza (per laquota a
carico del Beneficiario)

Invio (ove attivato/previsto) della delega di
pagamento/richiesta di voucher all'ente
pagatore (unitamente agli atti di
rendicontazione)

RACP/ST
SPA

f—]

}

Ditta fornitrice

Beneficiario

|

RICHIESTE DI VARIANTI - PROROGHE (PERTUTTO IL CICLO DI VITADEL PROGETTO)

Invio mediante il Sistema Informatico del
POR di ST della richiesta motivata di
variante e tramite PEC alla Regione
(eventuale)

Esame della variante da parte di ST (con
|"attivazione eventuale del parere di un
esperto) e inoltro esito esame svolto al RdA

Eventuale ricalcolo dei punteggi (in caso
di variante che modifica i punteggi
assegnati). Approvazione o meno della
variante

Comunicazione al Beneficiario
dell'accettazione o meno della variante.
Nei casi in cui la variante non necessita di
un atto formale (Decreto) di approvazione
da parte del RDA, ST comunica
direttamente al beneficiario

Eventuali variazione dei contratti con ditte
fornitrici/esecutrici

v

RAG/ST SPA

RAG/ST SPA

Beneficiario

Ditta fornitrice / impresa
esecutrice delle opere oggetto
del piano

RAG/ST SPA




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio in House - SVILUPPO TOSCANA Sp.A.

ATTUAZIONEFISICAEFINANZIARIADELLE OPERAZIONI

Attivita

SVILUPPO TOSCANA SpA (RACP)

Beneficiari

Altri soggetti

Struttura di Gestione Regionale

Sviluppo Toscana SpA (RdG)

Attivita di controllo

Completamento della fornitura dei beni e
servizi da parte delle ditteselezionate

Richiesta di emissione della fattura

Emissione della fattura o di documento
avente forza probatoriaequivalente

Ordine di pagamento dell'importo fatturato

Esecuzionedell'ordine di pagamento e
conferma di avvenuto pagamento
all'impresa

Ricezione del pagamento ed emissione
della quietanza liberatoria

Ricezione della quietanza

Beneficiario

l

Beneficiario

Beneficiario

' l
T

Beneficiario

-

Ditta fornitrice / impresa
esecutrice delle opere
oggetto del piano

I

Ditta fornitrice / impresa
esecutrice delle opere
oggetto del piano

Istituto bancario del
Beneficiario

v

Ditta fornitrice / impresa
esecutrice delle opere
oggetto del piano

Verifica della
tecnica (B3)

Verifica del corretto adempimento del/dei contratto/i (B2)




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio in House - SVILUPPO TOSCANA Sp.A.

ATTUAZIONEFISICAEFINANZIARIADELLE OPERAZION

Attivita

SVILUPPO TOSCANASPA (RACP)

Beneficiari

Altri soggetti

Struttura di Gestione Regionale

Sviluppo Toscana SpA (RdG)

Attivita di controllo

PAGAMENTO A TITOLO DI STATO AVANZAMENTO DEI LAVORI - PROCEDURA ORDINARIA

Ricezione (obbligatoria) della
rendicontazione e domanda di pagamento
atitolo di stato avanzamento lavori di
almeno il ...% [SPECIFICARE] entro .. gg
[SPECIFICARE]dalla finedel I periodo di
rendicontazione (... mesi [SPECIFICARE]
dalla pubblicazione sul BURT del
provvedimento di concessione del
contributo)

Esecuzione dei controlli per I'ammissibilita
del pagamento richiesto

Richiesta eventuale di documentazione
integrativa 0 mancante

Esecuzione controlli di | livello
documentali

Definizione dell'importo delle spese
ammissibili e relativo contributo pubblico
da erogare

Acquisizione e verifica DURC, procedure
concorsuali e liquidazione volontaria
[SPECIFICARE IN BASE AL BANDO] +
eventuale nulla osta dell'esperto (ove
previsto)

IN CASO DI ESITO POSITIVO DEI CONTROLLI

Predisposizione elenco liquidazione per il
pagamento della quota di contributo
pubblico

Esecuzione check list disistema

Emissione provvedimento di liquidazionee
trasmissioneprovvedimentodiliquidazione
alla UO Pagamenti

Emissione della distinta di pagamento a
favore del Beneficiario

RACP/ST SPA
uo

RACP/ST

SPA

RACP/ST
SPA

RACP/ST SPA

CONTROLLI

Sportello Unico

RACP/ST
SPA

Previdenziale
DURC, CCIAA,

Verifica della completezza della documentazione di
rendicontazione (RACP/O12)

Controlli di I livello documentali ed in loco (RACP/OI3)

Verifica pre-erogazione (RACP/Ol)

RACP/ST SPA UO
CONTROLLI

RACP/ST SPA

CONTROLLI

RACP/ST SPA
uo
PAGAMENT

RICP/STSPAUOL— )
CONTROLLI

L~

RACP/ST
SPAUO
PAGAMENTI

Esecuzione check list di sistema per la verifica di iscrizione
del Beneficiario nel registro dei debitori o delle irregolarita
(RCP/O13.01)

Verifica dell'esito positivo del controllo di validita delle
polizze fidejussorie (RACP/OI3.02)




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio in House - SVILUPPO TOSCANA Sp.A.

ATTUAZIONEFISICAEFINANZIARIADELLE OPERAZION

Attivita

SVILUPPO TOSCANASPA (RACP)

Beneficiari

Altri soggetti

Struttura di Gestione Regionale

Sviluppo Toscana SpA (RdG)

Attivita di controllo

Trasmissione della distinta di pagamento
all'istituto bancario per I'esecuzione

Erogazione del contributo pubblico al
Beneficiario (singola impresa anche per i
raggruppamenti)

Comunicazione di avvenuto pagamento
all'istituto bancario del Beneficiario e
comunicazionedi accredito al Beneficiario

RACP/ST SPA UO
PAGAMENTI

Istituto Bancario
(sviluppo

Toscana SpA)

Istituto bancario del

Beneficiario

Verifica della correttezza e del p:
di liquidazione del contributo (RdCP/OI4)

Istitute
Comunicazione di avvenuto pagamento RACP/ST SPA B:r:casu
(sviluppo
PAGAMENTOATITOLO DI STATO AVANZAMENTO DEI LAVORI - PROCEDURA MEDIANTE REVISORI LEGALI
Invio al Revisore della documentazione di
rendicontazione da presentare all'Ol e di P Revisore
altra documentazione utile ai controlli, per Beneficiario Legale

la presentazione della domanda di
pagamento a titolo di stato avanzamento

Rilascio di relazione tecnica e attestazione
giurata con dichiarazione di responsabilita
previa verifica della regolare
rendicontazione amministrativo-contabile
delle attivita svolte dal Beneficiario

Ricezione da parte del Beneficiario del
Rapporto di Certificazione e, ove
necessario, modificadelladocumentazione
e/o invio delle proprie controdeduzioni al
Revisore

Ricezione (obbligatoria) della
rendicontazione e domanda di pagamento
atitolo di stato avanzamento lavori di
almeno il ...% [SPECIFICARE] entro .. gg
[SPECIFICARE]dalla finedel I periodo di
rendicontazione (... mesi [SPECIFICARE]
dalla pubblicazione sul BURT del
provvedimento di concessione del
contributo)

Acquisizione e verifica DURC, procedure
concorsuali e liquidazione volontaria
[SPECIFICARE IN BASE AL BANDO] +
eventuale nulla osta dell'esperto (ove
previsto)

Predisposizione elenco liquidazione per il
pagamento della quota di contributo
pubblico

RACP/ST

Beneficiario

Revisore Legale II

SPA

RACP/ST <
SPA

RACP/ST SPA UO
CONTROLLI

Revisore
Legale

Sportello Unico

> Previdenziale
DURC, CCIAA,

Verifiche documentali del Revisore (Rev1)

Controlli di I livello documentali ed in loco (RACP/OI3)

Verifica pre-erogazione (RACP/Ol)




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio in House - SVILUPPO TOSCANA Sp.A.

ATTUAZIONEFISICAEFINANZIARIADELLE OPERAZIONI

Attivita SVILUPPO TOSCANA SpA (RACP) Beneficiari Altri soggetti Struttura di Gestione Regionale Sviluppo Toscana SpA (RdG) Attivita di controllo

Esecuzione check list di sistema per la verifica di iscrizione
del Beneficiario nel registro dei debitori o delle irregolarita
(RCP/O13.01)

Verifica dell'esito positivo del controllo di validita delle
polizze fidejussorie (RACP/OI3.02)

RACP/ST SPA
uo
CONTROLLI

Esecuzione check list di sistema

Emissione provvedimento di liquidazione e
trasmissione provvedimento di liquidazione
alla UO Pagamenti

RACP/ST SPA UO
CONTROLLI

RACP/ST
SPAUO
PAGAMENT

RACP/ST
SPAUO
PAGAMENTI

Emissione della distinta di pagamento a
favore del Beneficiario

Trasmissione della distinta di pagamento RACP/ST SPA UO

all'istituto bancario per I'esecuzione PAGAMENTI
Erogazione del contributo pubblico al .

SR . . Istituto Bancario Verifica della correttezza p
Beneficiario (singola impresaanche peri (Sviluppo di liquidazione del contributo (RACP/OI4)
raggruppamenti) Toscana SpA)

Comunicazione di avvenuto pagamento Istituto bancario del
all'istituto bancario del Beneficiario e Beneficiario

comunicazione di accredito al Beneficiario

Istituto
Comunicazione di avvenuto pagamento “ Bancario
(sviluppo

RACP/ST SPA

CONTROLLIDOCUMENTALIA CAMPIONE SULLASPESARENDICONTATA ATTRAVERSO LAPROCEDURA DEIREVISORILEGALI

AdG - Responsabile

Definizionedei criteri di individuazione del
Utficio Controlli | ivello

campione da sottoporre a controllo

Ricezione dei criteri di selezione e RACP/ST
individuazione del campione SPA

|

Esecuzione ed esito dei controlli RACP/ST SPA (¢ > Controlli dil livello documentali ed in loco (RACP/OI13)




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio in House - SVILUPPO TOSCANA Sp.A.

ATTUAZIONEFISICAEFINANZIARIADELLE OPERAZIONI

Attivita

SVILUPPO TOSCANA SpA (RACP)

Beneficiari

Altri soggetti

Struttura di Gestione Regionale

Sviluppo Toscana SpA (RdG)

Attivita di controllo

INCASODIESITONEGATIVO DEI CONTROLLI PROCEDURE ORDINARIA E MEDIANTE REVISORI LEGALI

Comunicazione al Beneficiario circa I'esito
negativo dei controlli effettuati

Comunicazione dell'esito dei controlli
all'AdG - Ufficio Controlli I livello

Comunicazioneal RdAper I'assunzione
degli atti di revoca

Emissione decreto di revoca

Trasmissione atti di revoca

Notifica dell'atto di revoca al Beneficiario
e richiesta di rimborso

RACP/ST SPA

Beneficiario

AdG - Ufficio
Controlli | livello

RacpisT /4

SPA

RILEVAZIONEIRREGOLARITA!

Nel caso di rilevazione di irregolarita nello
svolgimento dei controlli di primo livello:
(i) registrazione da parte del RACP e
trasmissione all'Ufficio dei Controlli di
primo livello dell’AdG; (ii) gestione da
parte del RdA, con il supporto di ST, degli
eventuali procedimenti amministrativi nei
confronti del Beneficiario

Verifica che le irregolarita riscontrate
risultino superiori alla soglia di 10.000
euro di contributo dei fondi. In caso
positivocomunicazione dell'irregolaritaal
Dipartimento Politiche Comunitarie -
Presidenza del Consiglio dei Ministri; in
caso negativo, registrazione della
irregolarita per la messa a disposizione in
caso di esplicita richiesta della
Commissione europea

RACP/ST SPA

AdG - Ufficio
Controlli | livello

RAGfST SPA

Dipartimento
Politiche
Comunitarie

/

AdG - Ufficio Controlli |
livello




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio in House - SVILUPPO TOSCANA Sp.A.

ATTUAZIONEFISICAEFINANZIARIADELLE OPERAZIONI

Attivita SVILUPPO TOSCANA SpA (RACP) Beneficiari Altri soggetti Struttura di Gestione Regionale Sviluppo Toscana SpA (RdG) Attivita di controllo
CICLOPERIODICO: MONITORAGGIO DEGLI INTERVENTIDELLAPOLITICAREGIONALE UNITARIA2014/2020
Invio periodico (registrazione nel Sistema /
i i dati di moni i Sistema “
Informativo POR) dei dati di monitoraggio >\ informativo POR Verifica della qualita dei dati di monitoraggio (RAAL)
finanziario, fisico e procedurale, da parte FESR

dei Beneficiari

Verifica della completezza dei dati
trasmessi dai Beneficiari da parte di: a)
RdG per il monitoraggio fisico e
procedurale; b) RACP per il monitoraggio
finanziario

Verifica da parte del RdA della qualita dei

k.

RACP/ST SPA ‘

dati di monitoraggio fisico e procedurale e
da parte del RACP della qualita dei dati di
monitoraggio finanziario.

Comunicazione al Resp. Attuazione,
Sorveglianza e Monitoraggio del POR
FESR dell'avvenuto inserimento dei dati

Verifica della completezza dei dati e
trasmissione (mediante protocollo di
colloguio) al Sistema nazionale di
monitoraggio

Controlli di prevalidazione attraverso il
Sistema Informativo Monitweb; analisi
degli esiti dei controlli di prevalidazione da
parte dell'AdG sul Sistema Informativo
Monitweb

Conferma validazione dati sul Sistema
Informativo Monitweb ovvero
correzione/integrazionedei dati presenti
nel Sistema informativo regionale ed
inoltroal Sistema Informativo Monitweb

Sistema,

AdG Resp.
Attuazione,

Sorveglianza e
Monitoraggio del

POR FESR

RAG/ST SpA

AdG - Resp. Attuazione,

Monitweb
IGRUE

e
POR FESR

del

ivo: Validazione

Esito Posi
Monitweb
IGRUE /4
Sistema Esito Ne
informativo
POR

tivo: Correzione

Monitweb
IGRUE




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio in House - SVILUPPO TOSCANA Sp.A.

ATTUAZIONEFISICAEFINANZIARIADELLE OPERAZION

Attivita

SVILUPPO TOSCANASPA (RACP)

Beneficiari

Altri soggetti

Struttura di Gestione Regionale

Sviluppo Toscana SpA (RdG)

Attivita di controllo

IN CASO DI RECUPERO PAGAMENTI INDEBITI

A seguito degli atti di revoca, iscrizione del
Beneficiario nel registro deidebitori

Awvio delle attivita di recupero delle
somme

Notifica della revoca e richiesta bonaria di
versamento indebita percezione al
Beneficiario

Versamento dell'importo all'Istituto
Bancario di Sviluppo Toscana SpA

Comunicazione dell'avvenuto incasso alla
U.D. supporto gestionale o del mancato
incasso al RdA della Regione Toscana per
|"attivazione del recupero coattivo

Contabilizzazione dell'avvenuto incasso

RACP/ST SPA

RACP/ST
SPA

RACP/ST

Beneficiario

Istituto
Bancario

(ST SPA)

SPA

RACP/ST
SPA

| A|

PAGAMENTO A TITOLO DI SALDO - PROCEDURA ORDINARIA

Ricezione (obbligatoria) della
rendicontazione e domanda di pagamento
a saldo entro ..gg [SPECIFICARE] dalla
fine del II [SPECIFICARE] periodo di
rendicontazione (... mesi [SPECIFICARE]
dalla pubblicazione sul BURT del
provvedimento di concessione del
contributo) - [comprensiva della
(eventuale) delega di pagamento in caso di
acquisizione di servizi innovativicon

Esecuzione dei controlli per I'ammissibilita
del pagamento richiesto

Richiesta eventuale documentazione
integrativa 0 mancante

Esecuzione controlli di | livello
documentali

Definizione dell'importo delle spese
ammissibili e relativo contributo da
erogare

Acquisizione e verifica DURC, procedure
concorsuali e liquidazione volontaria
[SPECIFICARE IN BASE AL BANDO] +
eventuale nulla osta dell'esperto (ove
previsto)

RACPIST  /

SPA

y

RACP/ST

RACP/ST SPA

CONTROLLI

RACP/ST
SPA

RACP/ST SPA
UO CONTROLLI

Sportello Unico

DURC, CCIAA,

Verifica della completezza della documentazione di
rendicontazione (RACP/O12)

Controlli di I livello documentali ed in loco (RACP/OI3)

Verifica pre-erogazione (RACP/Ol)




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio in House - SVILUPPO TOSCANA Sp.A.

ATTUAZIONEFISICAEFINANZIARIADELLE OPERAZION

Attivita SVILUPPO TOSCANASPA (RACP) Beneficiari Altri soggetti Struttura di Gestione Regionale Sviluppo Toscana SpA (RdG) Attivita di controllo

IN CASO DI ESITO POSITIVO DEI CONTROLLI

Predisposizione elenco liquidazione per il
pagamento del saldo del contributo RACPIST SPA
pubblico allegato al decreto

Esecuzione check list di sistema per la verifica di iscrizione
del Beneficiario nel registro dei debitori o delle irregolarita
(RCP/O13.01)

Verifica dell'esito positivo del controllo di validita delle
polizze fidejussorie (RACP/OI3.02)

RACP/ST SPA

Esecuzione check list disistema
CONTROLLI

Emissione provvedimento di liquidazione
saldo e trasmissione provvedimento di
liquidazione alla UO Pagamenti

RACP/ST SPA UO
CONTROLLI

RACP/ST
SPAUO
PAGAMENT

Emissione della distinta di pagamento a
favore del Beneficiario e/o del fornitore in
caso di delega (relativamente all'lter tipo
per I'acquisizione di servizi innovativi con
voucher)

RACP/ST
SPAUO
PAGAMENTI

Tl'el.Sm.ISSIOHE d€||.a distinta di pggamemo RACPIST SPA UO
all'istituto bancario per I'esecuzione PAGAMENTI

Erogazione del contributo pubblico al
Beneficiario (singola impresa anche per i

raggruppamenti) e/o del fornitore in caso Istituto Bancario Verifica della correttezza e p
di delega (relativamente all'lter tipo per > (Sviluppo di liquidazione del contributo (RACP/OI4)
I'acquisizione di servizi innovativi con Toscana SpA)
voucher) L
Comunicazione di avvenuto pagamento e Istituto bancario del
all'istituto bancario del Beneficiario e Beneficiario
comunicazione di accredito al Beneficiario /
i~azione di RACP/ST SPA Istituto 5 .
Comunicazione di avvenuto pagamento Bancario Verifica dopo I'erogazione del saldo (RACP/O12.01)
(sviluppo
Comunicazione eventuale di svincolo RACP/ST ,\ [stwtocheha
SPA >\ rilasciato polizza

polizza fideiussoria

PAGAMENTOASALDO - PROCEDURA MEDIANTE REVISORI LEGALI

Invio al Revisore della documentazione di Verifiche documentali del Revisore (Revl)
rendicontazione da presentare all'Ol e di I
P Beneficiario Revisore

altra documentazione utile ai controlli, per Legale

la domanda di pagamento a titolo di stato
Revisore Legale II

avanzamento lavori

Verifica della regolare rendicontazione
amministrativo-contabile delle attivita Beneficiario
svolte dal Beneficiario e rilascio di
relazione tecnica e attestazione giurata con
dichiarazione di responsabilita




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio in House - SVILUPPO TOSCANA Sp.A.

ATTUAZIONEFISICAEFINANZIARIADELLE OPERAZION

Attivita SVILUPPO TOSCANASPA (RACP) Beneficiari Altri soggetti Struttura di Gestione Regionale Sviluppo Toscana SpA (RdG) Attivita di controllo
Ricezione da parte del Beneficiario del
Rapporto di Certificazione e, ove Beneficiario Rf:;j:

necessario, modificadelladocumentazione
e/o invio delle proprie controdeduzioni al
Revisore

Ricezione (obbligatoria) della
rendicontazione e domanda di pagamento
a saldo entro ..gg [SPECIFICARE] dalla
fine del Il [SPECIFICARE] periodo di
rendicontazione(...mesi [SPECIFICARE]
dalla pubblicazione sul BURT del
provvedimento di concessione del
contributo)

Acquisizione e verifica DURC, procedure
concorsuali e liquidazione volontaria
[SPECIFICARE IN BASE AL BANDO] +
eventuale nulla osta dell'esperto (ove
previsto)

Predisposizione elenco liquidazione per il
pagamento del saldo del contributo
pubblico

Esecuzione check list disistema

Emissione provvedimento di liquidazionee
trasmissioneprovvedimentodiliquidazione
alla UO Pagamenti

Emissione della distinta di pagamento a
favore del Beneficiario e/o del fomitore in
caso di delega (relativamente all'lter tipo
per l'acquisizione di servizi innovativi con
voucher)

Trasmissione della distinta di pagamento
all'istituto bancario per I'esecuzione

Erogazione del contributo pubblico al
Beneficiario (singola impresa anche per i
raggruppamenti) e/o del fornitore in caso
di delega (relativamente all'lter tipo per
I'acquisizione di servizi innovativi con
voucher)

Comunicazione di avvenuto pagamento

all'istituto bancario del Beneficiario e
comunicazione di accredito al Beneficiario

Comunicazione di avvenuto pagamento

RACP/ST

SPA

Sportello Unico

RdCPIST / «
SPA

RACP/ST SPA UO
CONTROLLI

RACP/ST SPA
uo
CONTROLLI

CONTROLLI
|

RACP/ST
SPAUO
PAGAMENTI

RACP/

RACP/ST SPA

RICP/STSPAUOL )

PAGAMENTI

RACP/ST
SPAUO
PAGAMENT

ST SPAUO

Previdenziale
DURC, CCIAA,

\ st Bancario

(Sviluppo
Toscana SpA)

istituto bancario del

N

Beneficiario

Istituto Bancario

(Sviluppo
Toscana SpA)

Controlli di I livello documentali ed in loco (RACP/OI3)

Verifica pre-erogazione (RACP/Ol)

Esecuzione check list di sistema per la verifica di iscrizione
del Beneficiario nel registro dei debitori o delle irregolarita
(RCP/O13.01)

Verifica dell'esito positivo del controllo di validita delle
polizze fidejussorie (RACP/OI3.02)

Verifica della correttezza e del p:
di liquidazione del contributo (RdCP/OI4)

Verifica dopo I'erogazione del saldo (RACP/O12.01)

Comunicazione eventuale di svincolo
polizza fideiussoria

RACP/ST
SPA

Istituto che ha

rilasciato poliza

CONTROLLI DOCUMENTALI A CAMPIO

Definizione dei criteri di individuazione del
campione da sottoporre a controllo

NE SULLA SPESA RENDICONTATA ATTRAVERSO LA PROCEDU

RA DEIREVISORI LEGALI

AdG - Responsabile

Ufficio Controlli | livello




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio in House - SVILUPPO TOSCANA Sp.A.

ATTUAZIONEFISICAEFINANZIARIADELLE OPERAZIONI

Attivita SVILUPPO TOSCANA SpA (RACP) Beneficiari Altri soggetti Struttura di Gestione Regionale Sviluppo Toscana SpA (RdG) Attivita di controllo

Ricezione dei criteri di selezione e
individuazione del campione

RracPisT /%
SPA

i

Esecuzione ed esito dei controlli RACP/ST SPA Controlli di I livello documentali ed in loco (RACP/OI3)

INCASODIESITONEGATIVO DEI CONTROLLI ORDINARIAE MEDIANTE REVISORI LEGALI

Comunicazione al Beneficiario circa l'esito RACP/ST SPA
negativo dei controlli effettuati

:

AdG - Ufficio
Controlli |

Comunicazione dell'esito dei controlli
all'AdG - Ufficio Controlli I livello

Comunicazioneal RdAper I'assunzione
degli atti di revoca >

Emissione decreto di revoca

RdA

Trasmissione atti di revoca Rd;:P/ST
PA

Notifica dell'atto di revoca al Beneficiario >




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio in House - SVILUPPO TOSCANA Sp.A.

ATTUAZIONEFISICAEFINANZIARIADELLE OPERAZION

Attivita

SVILUPPO TOSCANASPA (RACP)

Beneficiari

Altri soggetti

Struttura di Gestione Regionale

Sviluppo Toscana SpA (RdG)

Attivita di controllo

IN CASO DI RECUPERO PAGAMENTI INDEBITI

A seguito degli atti di revoca, iscrizione del
Beneficiario nel registro deidebitori

Awvio delle attivita di recupero delle
somme

Notifica della revoca e richiesta bonaria di
versamento indebita percezione al
Beneficiario

Versamento dell'importo all'Istituto
Bancario di Sviluppo Toscana SpA

Comunicazione dell'avvenuto incasso alla
U.D. supporto gestionale o del mancato
incasso al RdA della Regione Toscana per
|"attivazione del recupero coattivo

Contabilizzazione dell'avvenuto incasso

RACP/ST SPA

RACP/ST
SPA

RACPIST /g

Beneficiario

Istituto
Bancario
(ST SPA)

SPA

RACP/ST
SPA

ATTIVITA' DI CONTROLLI IN LOCO (PERIODICA)

Definizionedei criteri di individuazione del
campione per I'attivita di controllo in loco
e comunicazione dei criteriapprovati

Ricezione dei criteri di selezione e
individuazione del campione

Comunicazione di avvio del procedimento
di controllo al Beneficiario interessato

Esecuzione dei controlli in loco

Predisposizione della documentazione
inerente i controlli di I livello in loco (CL,
verbale)

Comunicazione del verbale di sopralluogo
allAdG

Comunicazione del verbale di sopralluogo
allAdC

Comunicazione del verbale di sopralluogo
al RdA per le eventuali determinazioni
rispetto all'esito della verifica inloco

Comunicazione del verbale di sopralluogo
al Beneficiario

RACPIST /¢

AdG - Responsabile
Utficio Controlli | ivello

SPA

RACP/ST SPA 4

|

RACP/ST SPA

Autorita di
s

v

v

Beneficiario

Controlli di I livello documentali ed in loco (RACP/OI3)




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio in House - SVILUPPO TOSCANA Sp.A.

ATTUAZIONEFISICAEFINANZIARIADELLE OPERAZIONI

Attivita

SVILUPPO TOSCANA SpA (RACP)

Beneficiari

Altri soggetti

Struttura di Gestione Regionale

Sviluppo Toscana SpA (RdG)

Attivita di controllo

RILEVAZIONEIRREGOLARITA!

Nel caso di rilevazione di irregolarita nello
svolgimento dei controlli di primo livello:
(i) registrazione da parte del RACP e
trasmissione all'Ufficio dei Controlli di
primo livello dell’AdG; (ii) gestione da
parte del RdA, con il supporto di ST, degli
eventuali procedimenti amministrativi nei
confronti del Beneficiario

Verifica che le irregolarita riscontrate
risultino superiori alla soglia di 10.000
euro di contributo dei fondi. In caso
positivocomunicazione dell'irregolaritaal
Dipartimento Politiche Comunitarie -
Presidenza del Consiglio dei Ministri; in
caso negativo, registrazione della
irregolarita per la messa a disposizione in
caso di esplicita richiesta della
Commissione europea

AdG - Ufficio
Controlli | livello

RACP/ST S,PAPJ

Dipartimento
Politiche

AdG - Ufficio Controlli |
livello

Comunitarie /‘

RAGfST SPA




DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO - ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIADELLE O

PERAZIONI

Codice controllo cssggoeltlt)(:'e Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti
- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - LR 35/2000 | - contratto tra Regione/Ol e Beneficiario
Verifica della coerenza delle prestazioni contrattuali all'atto di concessione del contributo pubblico del POR - contratti con le ditte fomitrici/esecutrici delle | Beneficiario
- opere Sede.

B1 Beneficiario — - - - — — - - - - — - - i
Verifica che le forniture di beni e servizi previsti per la realizzazione del progetto siano rispondenti agli impegni contrattuali Indirizzo
assunti dal Beneficiario nei confronti dell’Amministrazione Ufficio,

Stanza,
- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - LR 35/2000 | - contratto di fornitura/esecuzione delleopere |Beneficiario
Verifica del corretto adempimento del/dei contratto/i - Reg. (UE) 1303/2013 - bolle di consegna Sede.

B2 Beneficiario — - — - - - - - — ) fattur_e o o . Ind_ir_izzo
Verifica che le forniture e le opere fornite siano coerenti con quanto previsto nei contratti, con particolare riferimento alla - relazioni di collaudo/di fine attivita Ufficio
qualita e quantita delle forniture/opere ed ai tempi di esecuzione delleprestazioni - altra documentazione pertinente (da Stanza

specificare)

- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - LR 35/2000 | - contratto di fomitura/esecuzione delleopere |Beneficiario
Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica - Reg. (UE)1301/2013 - bolle di consegna Sede.

- Reg. (UE)1303/2013 - fatture o altro documento contabile avente Indirizzo
Verifica che la documentazione afferente alle prestazioni svolte dalle ditte fornitrici e dalle imprese esecutrici, ai fini del - Reg. (UE) 207/2015 forza probatoria equivalente Ufficio
pagamento e della successiva rendicontazione, abbia le caratteristiche di completezzae correttezza previste dalla normativa. Ir| - Specificare eventuale altranormativa - relazioni di collaudo Stanza.
particolare il beneficiario dovra effettuare le seguenti verifiche: applicabile - altra documentazione pertinente (da
- verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile relativa alle prestazioni eseguite - Normativa civilistica e fiscale nazionale specificare)

B3 Beneficiario - verifica del rispetto della normativa civilistica, fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di ecc

spesa
- verificadella corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa (fatture, documentazione tecnica, ecc.) con
I'oggetto del contratto
- verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare, verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita|
previsto, che siano conformi alle voci di spesa ammissibili contenute nel Bando e nell'atto di concessione del contributo
- verifica dell'esattezza e della corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti
B4 Verifica della delega di pagamento - Art. 1269 c.c. - contratto_di fomitura/esecuzione delleopere Beneficiar_io
(relativamente all'lter _ _ _ _ _ _ - Bando - delega di pagamento Sede_ Varie_
X \ O : - Verifica che la delega per il pagamento prevista per il pagamento del voucher sia conforme a quanto disposto dalle norme Indirizzo
tipo per I'acquisizione di Beneficiario
servizi innovativi con Ufficio
voucher) Stanza,
- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - Rapporto di Certificazione del Revisore Revisore
Verifiche documentali del Revisore - Reg. (UE)1303/2013 - Lettera di incarico del Beneficiario al Revisorg
- Reg. (UE)1301/2013 - convenzione Sede
Verifiche documentali, utilizzando gli strumenti previsti dal bando e dal Si.Ge.Co., inerenti a seconda dei casi iseguenti - Normativa civilistica e fiscale nazionale - contratti con fornitori .
aspetti: - Bando di accesso alle risorse - contratti con le ditte esecutrici Indirizzo
- ladocumentazione presentata dal Beneficiarioa titolo di cauzione/fidejussione (conformita a quanto stabilito dallanormativa) - Documento di Orientamento dell'AdG al - fatture o altri documenti contabili aventi forza | ygficio
comunitaria e dal bando, con particolare attenzione all'importo e alla scadenza; validita della fidejussione); revisore dei conti per la verifica dellaspesa | probatoria equivalente
Revl Revisore sostenuta dal beneficiario - relazioni di collaudo Stanza,
- lapresenza di tutta la documentazione necessaria per la rendicontazione delle spese prevista dal Bando ovverodagli altri atti - mandati/ordini di pagamento
pertinenti (Contratti, fatture, SAL ed i relativi pagamenti, ecc.) - titolo di pagamento
- quietanza liberatoria
- i requisiti di ammissibilita della spesa (periodo di ammissibilita, conformita alla tipologia di spese previste nell’atto di - reversale d'incasso
ammissione a contributo, ecc.) - dichiarazione liberatoria dei fomitori/ditte
- gli obblighi ed i termini a carico del Beneficiario (rispetto degli obblighi previsti dal Bando e/o dagli altri atti di ammissione a esecutrici
contributo: es. normativa ambientale, informazione e pubblicita, ecc.). - altra documentazione pertinente (da
specificare)
Veriica della qualita der dati di montoraggio - Indicatori fisici previsti dal POR FESR - indicatori fisici e procedurali trasmessi dai ~ [RdA
Verifica della qualita dei dati e delle informazioni inerenti il monitoraggio fisico e procedurale, acquisite dai beneficiari e da | - Metodologia di quantificazionedegli beneficiari del POR attraverso il Sistema Sede_ Varie_
Responsabile di [ trasmettere al Sistema Nazionale di Monitoraggio degli interventi della Politica Regionale Unitaria 2014/2020 indicatori previsti dal POR FESR Informatico Indirizzo
RdAL Azione - Documentazione relativa al Monitoraggio Ufficio,
degli interventi della politica regionale unitaria Stanza
2014/2020
e " s I - DLGS 31 marzo 1998, n.123 - LR 35/2000 | - cauzione/polizza fidejussoria RdCP
n Verifica di conformita della fidejussione e .
Responsabile - Specificare eventuale altra normativa - bando Sede
RdCP/OI11 dei controlli e [Verificache la documentazione presentata dal Beneficiario (o dai beneficiariin caso di raggruppamento) a titolo di fidejussione| applicabile - altra documentazione pertinente (da Indirizzo
pagamenti sia conforme a quanto stabilito dalla normativa comunitaria e dal bando, con particolare attenzione all'importo e alla scadenza specificare) Ufficio,
Stanza
. N L - disciplina giuridico-amministrativa di - cauzione/polizza fidejussoria RdACP
Responsabile Verifica di validita della fidejussione SVILUPPO TOSCANA SPA - altra documentazione pertinente (da Sede
RdCP/OI11.01 dei controlli e [Verifica che la fidejussione sia valida, ossia riconosciuta dalla sede centrale dell'organismo emittente specificare) Indirizzo,
pagamenti Ufficio,
Stanza,

21



DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO - ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI
Soggetto L. . Lo o . L . L .
Codice controllo controllore Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti
. . - DLGS 31 marzo 1998, n.123 - LR 35/2000 | - dichiarazioni, certificati, RdCP
Verifica pre-erogazione - Specificare eventuale altra normativa - bando Sede
Re_sponsabl_le Verifica prima di effettuare ciascuna erogazione al beneficiario, dei requisiti specifici previsti dal bando/altra procedura di applicahile ) aIF;_a documentazione pertinente(da |nd_|r_|zzo
RdCP/OI dei controll_l € assegnazione delle risorse (es. che il beneficiario sia in regola con il versamento dei contributi previdenziali, che non si trovi in| specificare) Ufficio
pagamenti stato di fallimento, liquidazione volontaria, o altre procedure concorsuali,ecc.) Stanza
. , . - DLGS 31 marzo 1998, n.123 - LR 35/2000 | - dichiarazioni, certificati, RdCP
Responsabile Verifica dopo I'erogazione del saldo - Specificare eventuale altra normativa - bando ) ) Sede_
RdCP/OI2.01 dei controllie [Verificapuntuale del rispetto degli obblighi previsti dal bando e dal contratto a seguito dell'erogazionedel saldo del contributo| applicahile 3 aIF;_a documentazione pertinente(da Ind_lr_lzzo
pagamenti pubblico del POR. Verificaa campione (anche in loco) del rispetto degli obblighi previsti dal bando e dal contratto. In ordine a| specificare) Ufficio
procedure mediante Revisore Legale, verifica annuale a campione delle relazioni ed attestazioni rilasciate Stanza.
e . " . . - Reg. (UE)1303/2013 - contratto RdCP
- Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione - Reg. (UE)1301/2013  fatture o altro documento contabile avente Sede
Responsabile - Normativa civilistica e fiscale nazionale valore probatorio equivalente Indirizzo
RdCP/OI12 dei controlli e | Verifica della "presenza” di tutta la documentazione necessaria alla rendicontazione delle spese da sottoporre a controllo - Specificare eventuale altranormativa - pagamenti, quietanze Ufficio
pagamenti documentale di primo livello (Contratti, fatture ed i relativi pagamenti, ecc.) applicabile - altra documentazione pertinente (da Stanza

specificare)
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO - ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIADELLE O

PERAZIONI

Soggetto L. . o . L . .
Codice controllo controllore Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti
Controlli di 1 livello documentali ed in loco - DLGS 31 marzo 1998, n.123 - LR 35/2000 | - contratto tra Regione e Beneficiario RdCP
- - - — - - - — - - Reg. (UE)1301/2013 - contratti con fornitori Sede
Eﬁe[t_tualmone_ dei c(;)ntrf)lll documentali ed in loco sulla base della metodologia e degli strumenti forniti dall'AdG, con - Reg. (UE)1303/2013 - contratti con le ditte esecutrici Indirizo
par_l(_:o are rlguar_ oa . — _ _ _ - _ _ _ - normanazionale sull'ammissibilita delle - fatture o altri documenti contabili aventi forza | Ufficio
Verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile relativa all'operazione cofinanziata spese probatoria equivalente Stanza
Verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documentidi | . Specificare altra normativaapplicabile - relazioni di collaudo/fine attivita
Spesa - titolo di pagamento
Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa (fatture, documentazione tecnica, ecc.)con - quietanza liberatoria
I'oggetto del contratto tra Regione e Beneficiario - dichiarazione liberatoria dei fornitori/ditte
Verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare, verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita esecutrici
Responsabile |previsto, che siano conformi alle voci di spesa ammissibili contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel Bando/atto| - altra documentazione pertinente (da
RACP/OI3 dei controlli e |di concessione del contributo specificare)
pagamenti | Verifica dell'esattezza e corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti
Verifica di vidimazione con apposito timbro o dicitura che attesti il cofinanziamento della relativa spesa a valere sul POR FESH
2014-2020 di tutti i documenti giustificativi di spesa (es. fatture o altri documenti aventi forza probatoria equivalente)
Verificadella sussistenza e della regolarita della documentazione obbligatoria di supporto alla rendicontazione finale (relazioni|
finali di progetto e simili)
Verifica della sussistenza e della regolarita della documentazione di fine lavori e collaudo
Verifica finale dei risultati conseguiti dal progetto (a saldo)
Verifiche in loco (a campione)
. o o . i o . - norme di diritto amministrativo - atti di revoca RdCP
Esecuzione check list di sistema per la verifica di iscrizione del beneficiario nel registro debitori e/o irregolarita - disciplina giuridico-amministrativadi - Verbali di accertamento irregolarita Sede
Responsabile SVILUPPO TOSCANA SPA - altra documentazione pertinente (da iri
RdCP/OI13.01 dei controlli e |Verifica che il beneficiario non sia iscritto nel registro dei debitori o delle irregolarita sia in ambito del POR che in altr] ~ Regolamento di contabilita di SVILUPPO | specificare) P ( :Jnft:_"_lzm
pagamenti procedimenti regionali gestiti dalla Regione e/o da SVILUPPO TOSCANASPA. Nelle more della messa a regime del Sistemd TOSCANA SPA St clo,
Informatico del POR, il controllo viene eseguito dalla Struttura del Responsabile dei Controlli e dei Pagamenti inmodo anza
manuale
Verifica dell'esito positivo del controllo di validita delle polizze fidejussorie - norme di diritto amministrativo - cauzione/polizza fidejussoria RdCP
Re_sponsabl_le Verifica dellesito positivo del controllo di validita delle polizze fidejussorie - disciplina giuridico-amministrativadi - aIFr_a documentazione pertinente (da Sed_e_
RdCP/013.02 dei controlli e SVILUPPO TOSCANA SPA specificare) Indirizzo
pagamenti - Regolamento di contabilita diSVILUPPO Ufficio,
TOSCANA SPA Stanza
Verifica della correttezza e completezza del provvedimento di Tiquidazione del contributo - norme di diritto amministrativo - norme di diritto amministrativo RdACP
- disciplina giuridico-amministrativadi - disciplina giuridico-amministrativa Sede.
Verifica che i dati inseriti nel provvedimento di liquidazione del contributo dell'Organismo che eroga il contributo del POR|s\v/|LLUPPO TOSCANA SPA dell'Organismo che eroga l'aiuto Indirizzo

RdCP/Ol14

Responsabile
dei controlli e
pagamenti

FESR al Beneficiario siano conformia quanto riportato nell'impegno definitivo, con particolare riferimento agli aventi diritto ed|
all'ammontare del credito

- Regolamento di contabilita di SVILUPPO
TOSCANA SPA

- Regolamento di contabilita dell'organismo che
eroga l'aiuto

- provvedimento di liquidazione delcontributo
- altra documentazione pertinente (da
specificare)

Ufficio,
Stanza,
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GIUNTA REGIONALE TOSCANA

POR
“INVESTIMENTI A FAVORE DELLA CRESCITA E DELL'OCCUPAZIONE”
FESR 2014-2020

PISTA DI CONTROLLO

(D2) Azioni gestite da Ol individuati attraverso gara pubblica / altra procedura di selezione che prevedono
I’erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari

Processo di Selezione ed Approvazione delle operazioni

Inserire numero e titolo Azione - SubAzione del POR
Inserire estremi dell'atto di approvazione del bando/altra procedura di attivazione delle risorse

Firenze, luglio 2016
versione n.01




SCHEDA ANAGRAFICA PISTA DI CONTROLLO

OBIETTIVO

Investimenti a favore della crescita e dell'occupazione

PROGRAMMA

POR Toscana FESR 2014-2020 - CCI: 2014IT16RFOP017

ASSE PRIORITARIO

PRIORITA' DI INVESTIMENTO

RISULTATO ATTESO

AZIONE

SUB-AZIONE

MACROPROCESSO

Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari (Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio individuato mediante
gara pubblica / altra procedura di selezione

IMPORTO TOTALE (Euro)

IMPORTO QUOTA FESR (Euro)

IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE (Euro)

RESPONSABILE DI AZIONE

ORGANISMO INTERMEDIO

RESPONSABILE DI GESTIONE/O.I.

RESPONSABILE CONTROLLI E PAGAMENTI/O.1.

ORGANIZZAZIONE

Giunta Regione Toscana

Resp. Attuazione, Sorveglianza e Monitoraggio
Resp. Controlli Primo Livello

Resp. Programmazione e Valutazione

Resp. Comunicazione

Autorita di Gestione,

AMBITO
Responsabile di Azione REGIONALE

ORGANISMO INTERMEDIO

Responsabile di
Gestione
(RAG)

Responsabile dei Controlli
e Pagamenti
(RACP)

Beneficiario




Legenda:

Attivita Complessa

Decisione

Documento Ufficiale

Operazione

Documento Articolato e
Complesso




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio individuato mediante gara pubblica / altra procedura di selezione

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di gestione
regionale

Organismo intermedio

Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

Definizione della metodologia e dei criteri di selezione delle
operazioni ed invio all'AdG

RdA

Ricezione proposta della metodologia e dei criteri di
selezione.

Autorita di
Gestione

Invio al CdsS per la loro approvazione da approvare da
parte del CdS. Verifica ed approvazione da parte del CdS
della metodologia e dei criteri di selezione delle operazioni

AdG

Comitato di

v

Sorveglianza

Verifica di conformita dei
criteri di selezione (CDS1)

Comunicazione della metodologia e dei criteri di selezione
approvati dal CdS

Autorita di
Gestione

Ricezione della metodologia e dei criteri di selezione
approvati dal CdS

Definizione degli elementi essenziali del bando da parte del
RdA. Approvazione degli elementi essenziali del bando, ivi
inclusi i criteri di selezione approvati dal CdS, ai sensi della
Decisione GR n.4/2014

RdA

Giunta

Regionale

Adozione del Documento di Attuazione Regionale del POR
(DAR)

Autortita di Gestion

Approvazione con DGR del DAR

Aegiunale -

REGIONE
TOSCANA




Struttura di gestione

Attivita . Organismo intermedio Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo
regionale
Individuazione Organismo Intermedio:
- Individuazione Ol tramite gara pubblica
Predisposizione del bando di gara per la selezione dell'Ol RAA
Ufficio Controllo Atti
Predisposizione versione definitiva del Bando di Gara e sua Verifica di regolarita giuridico,
trasmissione all'Ufficio Controllo Atti e al Bilancio per il RAA lamministrativa e contabile (UCA-
controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile L] UB)
Ufficio Bilancio
A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo
Atti/Ufficio Bilancio, pubblicazione del Bando sul BURT, RdA
sulla GURI e sulla GUCE A BURT/ Sito
4 internet POR /
GURI /GUCE,
|
v
Nomina della commissione di valutazione/giudicatrice per la RAA Commissione di
selezione dell'Ol » valutazione/
giudicatrice
L~
Predisposizione e presentazione delle offerte da parte dei Soggetto candidato II
soggetti candidati al ruolo di Ol |
[
P Verifica delle modalita di ricezione
Ricezione delle offerte RdA e registrazione delle offerte (RAA1)

c di

Convocazione e insediamento della Commissione di RAA valutazione/
valutazione/giudicatrice per la selezione dell'Ol giudicatrice

L
Valutazione delle offerte sulla base dei criteri pubblicati nel c"mlml'“!“"e/d'

Py . e valutazione,

bando e trasmissione degli esiti giudicatrice
Adozione atto amministrativo con cui: (i) viene aggiudicato Verifica della tempestiva e corretta
il servizio; (ii) approvato lo schema di contratto; (iii) lcomunicazione dell'esito della gara
assunto I'impegno di spesa RdA (RdA2)
Invio della proposta di impegno delle risorse, all'Ufficio
Controllo Atti e al Bilancio per il controllo di regolarita RdA
giuridico, amministrativa e contabile

R

Controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile
da parte dell'Ufficio Controllo Atti e al Bilancio

N

o N

Ufficio

Controllo Atti

Ufficio
Bilancio

Verifica di regolarita giuridico,
lamministrativa e contabile (UCA-
UB).




Struttura di gestione

Attivita regionale Organismo intermedio Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo
A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo v » . o
Atti/Ufficio Bilancio assunzione impegno definitivo di spesa Ufficio Bilancio Verifica della capienza dei capitoli
Att7JTICl Peg P RAA » di bilancio (UB1)
in Bilancio
-
BURT/ Sito
Pubblicazione dell'atto sul BURT, sulla GURI e sulla GUCE RdA > internet POR /
GURI /GUCE,
L ~
—
Verifica della tempestiva e corretta
Comunicazione ai candidati degli esiti Soggetto candidato comunicazione dell'esito della gara
(RdA2)
Eventuale produzioni di reclami
Soggetto candidato
\ . Verifica della corretta procedura di
Applicazione esiti dei reclami con atto ufficiale e relativa RdA » S"gd?_lde“'_ risoluzione degli eventuali reclami
. - . - i
comunicazione agli interessati candidat (RA3)
L
RAA Verifica della regolarita della
Stipula della convenzione/contratto con il soggetto Organismo intermedio convenzione/contratto e della
selezionato corrispondenza con il contenuto
- degli atti di gara (RdA4)
Predisposizione e invio del mandato di pagamento relativo
al trasferimento delle risorse presso 1'Ol RdA
e
Erogazione delle risorse all'Ol Tesoreria Regione
Toscana
I
Confer_ma (_il awe_nuto pagamento _alla T.esorerla dell'Ol e RAG/OI ‘/ Tesoreria
comunicazione di avvenuto accredito all'Ol dellol
- Individuazione Ol tramite procedura negoziata / concertata
Regione » MISE
Toscana
Sottoscrizione di un Protocollo di Intesa tra Regione 7
Toscana, MISE e Imprese \ /’
IMPRESE
Sottoscrizione di un Accordo di Programma tra la Regione .
0 Regione < MISE
Toscana e il MISE Toscana
7
Stipula Convenzione tra RdA e MISE per la delega delle Verifica della regolarita della
RdA > ol convenzione e della coerenza con i

funzioni ai sensi dell'art.123 par. 6 del Reg. UE 1303/2013
per lo svolgimentno delle funzioni di Organismo Intermedio

contenuti dell'’Accordo di
Programma (RdAS5)




Attivita

Struttura di gestione

5 Organismo intermedio
regionale

Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

Individuazione Beneficiari (A - Individuazione Beneficiari

tramite Bando pubblico regionale; B - Individuazione Benefic

iari tramite procedura negoziata / concertata)

A - Individuazione Beneficiari tramite Bando pubblico regionale

Predisposizione versione definitiva del Bando che include i
criteri di selezione approvati dal CdS e sua trasmissione

Ufficio Controllo Atti

Verifica della regolarita
giuridico, amministrativa,

‘Uffici i 'Ufficio Bilanci i RAA
all'Ufficio (_Dontrollo_ Attl_e gll_ Ufficio sll_anuo_ per il _ contabile dell’Atto (UCA-UB)
controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile Ufficio Bilancio
RAA .
A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo » BURT
Atti/Ufficio Bilancio, pubblicazione del Bando sul BURT e ¢
sul sito web del POR FESR2014-2020 (a seguito di
trasmissione dell'atto all'’ADG) Autorita di X
Gestione P\  Sito internet
POR
Trasmissione del Bando all'Ol e sua pubblicazione sul sito RdA R RdGfOI \ Sito
internet dell'Ol > T\ intemet
I —

Presentazione domande, istruttoria di ammissibilita e valutazione

Acquisizione chiavi di accesso al sistema informatico dell'Ol
da parte del soggetto che presenta domanda. Compilazione
dei moduli e di tutte le dichiarazioni/schede presenti on-line
e inserimento di tutti i documenti obbligatori previsti dal
bando, firma digitale ed invio di domanda di partecipazione

Soggetti richiedenti

Acquisizione delle domande sul sistema informatico dell'Ol

Sl ol

Svolgimento dell'istruttoria di ammissibilita da parte
dell'Ol

Verifica della correttezza,
completezza e sussistenza dei
requisiti di ammissibilita
(RdG/OI1)




Struttura di gestione

Attivita . Organismo intermedio Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo
regionale
Soggetti
Richieste di integrazioni (nei limiti previsti dal bando) su f———»\ (ichiedent
documenti presentati (eventuali)
Invio delle integrazioni richieste Soggetti
< richiedenti
Procedura di valutazione delle domande [eventualmente Verifica della rispondenza ai
attraverso una Commissione di Valutazione - in tal caso RdG f Ol requisiti di selezione e
specificare] valutazione (RAG/O12)
Formazione della graduatoria delle domande . Trasmissione RdA ¢ RAG f Ol
al RdA della proposta di graduatoria e del relativo f
(eventuale) aggiornamento
Predisposizione dell'atto di approvazione della graduatoria, Verifica puntuale di
e suo invio all'Ufficio Controllo Atti e all'Ufficio Bilancio per RAA rispondenza ai requisiti del
il controllo di regolarita giuridico, amministrativa e bando dopo I'approvazione
contabile e della graduatoria (RAG/OI3)
v
N - . n / \ Verifica dell larita
Controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile Srica defla rego ariia
d te dell'Ufficio Controllo Atti e al Bilancio Uficio Ufficio giuridico, amministrativa,
a par Jfficic ) contabile dellAtto (UCA-UB)
Bilancio Controllo Atti
RAA Ufficio
Bilancio
A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo & RdG /Ol
Atti/Ufficio Bilancio: (i) pubblicazione dell'atto di
approvazione della graduatoria sul BURT; (ii) assunzione \  BURT Verifica della capienza dei
impegno definitivo di spesa in Bilancio (iii) invio dell'Atto di capitoli di bilancio (UB1)
approvazione della graduatoria all'Ol e all'AdG (a v
quest'ultima per la pubblicazione sul sito del POR) Autorita di Sito intemet
Gestione » POR
Comunicazione ai soggetti interessati della concessione
dell'agevolazione ovvero della non ammissibilita a
finanziamento (motivata) entro n. XXXX (specificare) giorni
dalla pubblicazione sul BURT, indicando termini e modalita Soggeti
di realizzazione del progetto e e dei termini e corredata richiedenti
dalla copia del Contratto con la Regione Toscana, da RdG f Ol >
sottoscrivere a pena di revoca dell'agevolazione Ve




Struttura di gestione

Attivita . Organismo intermedio Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo
regionale
Costituzione (se ricorre ed ove non sia stato gia stato
effettuato prima della domanda) del RTI/ATS/Rete-Contratto
e(_j !n§er_imento.su‘l _SI dell'Ol dell'atto notarile e accordo sui ol | Beneficiario
diritti di proprieta intellettuale
Verifica della regolarita del
Sottoscrizione del contratto tra Regione Toscana e contratto e della
Beneficiario, entro n. XXX giorni (specificare) dalla RAA L corrispondenza con il
pubblicazione della graduatoria, previa dimostrazione Beneficiario contenuto del bando (RAG/OI4)
dell'acquisizione pareri e delibera bancaria (se ricorrono) L~ Verifica dell'esecuzione della
entro n. XXX giorni procedura di selezione delle
operazioni (RACP/OI1)
Eventuale produzione di reclami RdA < Soggeti richiedenti
Verifica della corretta
Applicazione esiti dei reclami con atto ufficiale RdA procedura di risoluzione degli
eventuali reclami (RAA3)
—
v
Trasmissione degli atti all'Ol attestanti la procedura di RAG f Ol
selezione e la risoluzione degli eventuali reclami
Comunicazione ai soggetti interessati dell'esito del ricorso e .
. L . RdA Soggetti
della conseguente accettazione/diniego della domanda di fichiedenti
contributo
Presentazione di rinuncia del contributo pubblico
Presentazione - tramite PEC - di rinuncia al contributo RAA
pubblico all'Ol che istruisce le richieste pervenute e <« RdG f Ol Beneficiario
approntargli appositi atti istruttori propedeutici alla \ /
predisposizione, da parte del RdA, degli atti conseguenti r
Richiesta di rimborso forfettario (in caso di presentazione di RAA
rinuncia decorsi 30 gg dalla comunicazione di ammissione a
contributo)
Adozione dell'atto di presa in conto dell'avvenuta rinuncia ifica del ri del
al contributo e di eventuale scorrimento della graduatoria, e Verifica de ”?pem’ e
invio all'Ufficio Controllo Atti e all'Ufficio Bilancio per corretto scorrimento
suo invio all't ontrolio A Ut E p RdA dell'elenco dei Beneficiari
il controllo di regolarita giuridico, amministrativa e (RdAB)
Iy

contabile

Controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile
da parte dell'Ufficio Controllo Atti e dell'Ufficio Bilancio

f—%

Ufficio
Bilancio

Ufficio
Controllo Atti

Verifica della regolarita
giuridico, amministrativa,
contabile dell’Atto (UCA-UB)




Struttura di gestione

Attivita . Organismo intermedio Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo
regionale
RAGfOI
RdA
A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo
Atti/Ufficio Bilancio: (i) pubblicazione dell'atto sul BURT;
(ii) invio dell'Atto all'Ol e all’AdG per la pubblicazione sul
sito del POR FESR
Sito internet
AdG POR
- . o . . d | Beneficiari Verifica dell'esecuzione della
Comunicazione ai beneficiari dell'avvenuto scorrimento RAGfO > eneficiario h ;
. . " . procedura di selezione delle
della graduatoria ed ammissione a finanziamento ~

operazioni (RACP/OI1)




Struttura di gestione

Attivita regionale Organismo intermedio Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo
Verifica della regolarita del
Sottoscrizione del contratto tra Regione Toscana e RdAA Beneficiario contratto e della
Beneficiario corrispondenza con il
L
contenuto del bando (RAG/O14)

Reqi : B " H \ Sistema

egistrazione contabile dell'importo del contributo concesso RAG f Ol » informativo
al Beneficiario (c.d. Impegno a favore del Beneficiario) \ POR
Eventuale comunicazione alla Regione della completa
utilizzazione delle risorse ai fini della (eventuale) chiusura RdA ol
dei termini di presentazione delle domande
B - Individuazione Beneficiari tramite procedura negoziata / concertata
Approvazione con DGR del Protocollo di Intesa da .

ttoscri tra Regione Toscana, MISE e Imprese Glunta
sottoscrivere g , p Regionale

Regione > MISE
Toscana
Sottoscrizione di un Protocollo di Intesa tra Regione 7 =
Toscana, MISE e Imprese \ /
IMPRESE
Approvazione con DGR dei criteri e delle modalita per Giunta
I'attivazione delle procedure negoziali per la concessione Regionale
dei contributi alle imprese
RAG/OI /

Presentazione da parte delle Imprese che hanno sottoscritto - R\MT\EEEET\
il Protocollo di Intesa della documentazione che individua i RAA /
contenuti e le caratteristiche dei progetti da realizzare -
Approvazione con DGR di un Accordo di Programma da )

ttoscri tra la Regione Toscana e il MISE Glunta
sottoscrivere tra la Reg Regionale
Sottoscrizione di un Accordo di Programma tra la Regione Regione |« MISE
Toscana e il MISE Toscana |

14

Presentazione da parte delle Imprese che hanno sottoscritto RdG/OI - MPRESE
il Protocollo di Intesa della documentazione che individua i Soggetto Gdeﬁ:(g\e < RICHIEDENTI
contenuti e le caratteristiche dei progetti da realizzare incaricato &

Svolgimento dell'istruttoria di ammissibilita da parte
dell'Ol

RdG/OI -
Soggetto Gestore
incaricato dall'Ol

Verifica della correttezza,
completezza e sussistenza dei
requisiti di ammissibilita
(RAG/OI11)




Struttura di gestione

Attivita regionale Organismo intermedio Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo
RAGFOI-Sogget IMPRESE
. . L. . . L L. -Soggetto
Richieste di integrazioni (nei limiti previsti dal bando) su Gestore incaricato /> RICHIEDENTI
documenti presentati (eventuali) dallol
RdGf Ol-Soggetto
Invio delle integrazioni richieste Gestore incaricato IMPRESE
dallol — RICHIEDENTI
Procedura di valutazione delle domande [eventualmente RAG/OI - Soggetto Verifica della rispondenza ai
attraverso una Commissione di Valutazione - in tal caso Gestore incaricato requisiti di selezione e
specificare] dallOl valutazione (RdG/O12)
. . o . RdA /,
Predisposizione degli esiti della selezione (ed eventuale loro < RdG f Ol
aggiornamento) e loro trasmissione al RdA
Adozione del provvedimento amministrativo di assegnazione
del contributo MISE
Invio al RdA del provvedimento amministrativo di RdA /.
assegnazione del contributo D RdG f Ol
Predisposizione ed invio tramite PEC (o altra modalita
prevista dal bando) delle comunicazioni / notifiche ai \
soggetti che hanno pre_sentato dom_al?da d! finanziamento, RdG f Ol Soggetti
sulla base del provvedimento amministrativo adottato dal » richiedenti
MISE per I’assegnazione del contributo pubblico del POR L.
CReO (Regione Toscana), della decisione di concedere le
agevolazioni previste dal bando, ovvero della non
ammissibilita della domanda di finanziamento presentata
dai soggetti richiedenti
Verifica della regolarita del
contratto e della
MISE < R corrispondenza con il
Sottoscrizione del contratto tra MISE e Beneficiario - Beneficiario contenuto del bando (RAG/OI14)
o Verifica dell'esecuzione della
procedura di selezione delle
operazioni (RACP/OI1)
Registrazione contabile dell'importo del contributo concesso x Sistema
. s RdG f Ol » informativo
al Beneficiario (c.d. Impegno a favore del Beneficiario) POR
Istituzione - da parte del MISE - del Comitato Tecnico per MISE Comitato Tecnico
I'attuazione, il coordinamento ed il monitoraggio degli (MISE +
interventi finanziati sulla base dell’Accordo di Programma  — REGIONE

TOSCANA)




DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO - SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZION

Archiviazione documenti

Codice controllo Soggetto Controllore Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti
Verifica di conformita dei criteri di selezione - Reg. (UE) n. 1303/2013 - criteri di selezione delleoperazioni AdG
— — - — - - — - — — - verbali delle sedute dei CdS da cui si evince Sede
i i Verificache i criteri di selezione delle operazioni siano coerenti con il POR e pertinenti alla tipologia di operazioni I'anprovazione dei criteri di selezione Indiri
cds1 Comitato di a cui si applicano PP ndirizzo
Sorveglianza Ufficio
Stanza
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle offerte - D. Lgs 163/2006 e successivemodifiche - bando di gara RdA
L — - - - —— - D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche | - offerte (protocollo, timbri, ecc) Sede
RdA1 Responsabile di Azione| Verifica che le offerte ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocollo venga attribuito Indirizzo
contestualmente alla consegna, che la documentazione consegnata sia correttamente archiviata e che la data di L
ricezione rispetti i termini indicati nel bando Ufficio
Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dellesito della gara - D. Lgs 163/2006 e successive rr_]odifichfe_ - comunicazione dell'esito provvisorio della gara RdA
RdA2 Responsabile di Azione[\zerifica che gli aggiudicatari siano correttamente e prontamente informati nel rispetto dei termini previsti dalla | D Lgsn. 50 def 2016 e successive modifiche | - bando Sede
normativa e/o dal bando Indirizzo
Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali reclami - D. Lgs 163/2006 e successivemodifiche -reclami o . . RdA
RdA3 Responsabile di Azionefyerificare che il reclamo sia stato presentato nei termini consentiti, sia leggittimo nei contenuti e sia risolto in - D- Lgsn. 50 def 2016 ¢ successive modifiche | - documentazione relativa all'esame de reclami Sede.
base ai criteri di valutazione previsti dal bando - gradugtoria Indirizzo
Verifica della regolarita della Convenzione/contratto e della corrispondenza con il contenuto degli atti di| - D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - convenzione/contratto / altro RdA
gara - D. Lgsn. 50 del 2016 e successive modifiche | - atti di gara Sede,
RAA4 Responsabile di Azion] Yerlflca _che_ la Conver_mone/(_:on_tre_itto sia c_opfgrme alla porm_anva nazmpa_le e comunltarla e contenga tutte I¢ - documentazione amministrativa del 'Ol (certificato Indirizzo
informazioni necessarie ad individuare diritti e doveri dei contraenti in relazione alla esecuzione delld antimafia, iscrizione alla CCIAA, ecc.) Ufficio
Convenzione/contratto e che corrisponda a quanto previsto dal bando. Verifica della conformita degli eventuali atti Stanza
aggiuntivi
Verifica della regolarita della convenzione e della coerenza con i contenuti dell’Accordo di Programma - D. Lgs 163/2006 e successive n.md'ﬁCh?. - convenzione RdA
- D. Lgsn. 50 del 2016 e successive modifiche | - Accordo di Programma Sede
RdA5 Responsabile di Azione| Verifica che la Convenzione sia conforme alla normativa nazionale e comunitaria e contenga tutte le informazioni - eventuale documentazione amministrativa del 'Ol Indirizzo
necessarie ad individuare i compiti delegati all'Ol e che corrisponda a quanto previsto dall'Accordo di Programma. Ufficio
Verifica della conformita degli eventuali atti aggiuntivi Stanza
. i K _ . - D. Tgs. 123/98 - LR 35/2000 ssmmii - bando e altri atti di gara RAA
Verifica del rispetto del corretto scorrimento dell'elenco dei Beneficiari - Specificare eventuale altra normativa - verbali di ammissione a finanziamento Sede
RdA6 Responsabile di Azione|Verifica che I'inserimento di nuovi beneficiari a seguito di rinuncia/reclami da parte di alcuni beneficiari, rispett applicabile - gradugtoria L L Ind.ir!zzo
I'ordine della graduatoria elaborato a seguito dell'istruttoria di ammissibilita e della procedura di selezione § - elenco beneflcmrl‘rmuncmfarl . Ufficio
valutazione - altra documentazione pertinente (daspecificare) Stanza,
- Reg. (UE) 1303/2013 - bando pubblico RdG
Verifica della correttezza, completezza e sussistenza dei requisiti di ammissibilita - D. Lgs. 123/98 -LR 35/2000 ssmmii - Bando | - altra documentazione pertinente (daspecificare) Sede
- Specificare eventuale altranormativa Indirizzo
applicabile Ufficio
Verifica della corretta - rispetto ai termini e modalita stabiliti dal bando - presentazione delle domande da parte Stanza
dei soggetti richiedenti.
Verifica della completezza delle domande e della documentazione presentate dai soggetti richiedenti rispetto a
quanto stabilito nel bando.
RdG/OI1 Organismo Intermedio | Verifica della sussistenza - alla data di presentazione della domanda - dei requisiti di ammissibilita relativi a
[personalizzare / completare / modificare rispetto a quanto previsto da ciascun bando] : gli obblighi relativi al
pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali a favore dei lavoratori o essere in possesso della
certificazione che attesti la sussistenza e I’importo di crediti certi, liquidi ed esigibili vantati nei confronti della
Regione Toscana di importo almeno pari agli oneri contributivi accertati e non ancora versati da parte del
medesimo soggetto (DURC); la normativa antimafia in caso di richiesta di aiuto superiore a 150 mila euro; la
capacita economico-finanziaria necessaria alla realizzazione del progetto (ove previsto) ...
Verifica a campione, [personalizzare / completare / modificare rispetto a quanto previsto da ciascun bando] nel ¢
Verifica della rispondenza ai requisiti di selezione e valutazione - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche/D. | - belmdodpubblico e(_i altri atti_ di garad . Commis:sione Tecnica di
RAG/OI2 Organismo Intermedio Verifica della rispondenza ai criteri di selezione e di valutazione (premialita, priorita e punteggio) previsti dal Lgs. 123/98 - LR 35/2000 altra documentazione pertinente (daspecificare) \S/;::tazmne
bando e approvati dal CdS Indirizzo




DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO - SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZION

Codice controllo

Soggetto Controllore

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

e L . - , : . - Reg. (UE) 1303/2013 RAG
Verifica puntuale di rispondenza ai requisiti del bando dopo I'approvazione della graduatoria -D. Lgs. 123/98 - LR 35/2000 - bando pubblico Sede
— - - - - - | - Bando Indirizzo
Entro 180 giomi dalla data di pubblicazione sul BURT del decreto di approvazione della graduatoria, controllia | Specificare eventuale altranormativa Ufficio
RAG/OI3 Organismo Intermedio campione in relazione ai requisiti di ammissibilita autodichiarati, al fine di verificarne la sussistenza alla data di applicabile Stanza
presentazione della domanda: (i) controlli su tutti i soggetti ammessi a contributo e finanziati in relazione ai
requisiti
autodichiarati SPECIFICARE ; (ii) controlli a campione SPECIFICARE LA % ....... % sui soggetti ammessi a
contributo ma non finanziati in relazione ai requisiti autodichiarati SPECIFICARE;
. R i i - Reg. (UE) 1303/2013 - contratto RdG
Verifica della regolarita del Contratto e della corrispondenza con il contenuto del bando - D. Lgs. 123/98 - LR 35/2000 ssmmii - - bando pubblico Sede
— n n n — n - — Bando Indirizzo
RAG/O14 Organismo Intermedio| Verifica che il contratto sottoscritto con il Beneficiario sia conforme alla normativa nazionale e comunitaria § - . L i
contenga tutte le informazioni necessarie ad individuare diritti e doveri del Beneficiario in relazione alld ~ Spdeaflcare altra normatl\//a apgllcablle al Ufficio
esecuzione del provvedimento di assegnazione del contributo e che corrisponda a quanto previsto dal bando. Bando (es. Reg. (UE) 1407/2013; Reg. (UE) Stanza,
Verifica della conformita di eventuali atti aggiuntivi 651/2014, ecc)
Verifica della capienza dei capitoli di bilancio - ngrn_we‘dl dl_rmfj :ammmlst_ra_tlvo ) - propost; di atto di impegno ] Banca dati Regione Toscana
— - — - - - — - disciplina giuridico-amministrativadella - parere di coerenzaprogrammatica Sede
UB1 Ufficio Bilancio | Verifica della regolare esecuzione delle procedure di impegno della spesa e della sussistenza dei fondi sul relativq Regione - parere di regolaritaamministrativa Indirizzo
capitolg del Bilancio Regionale. Verifica del rispetto delle disposizioni regionali in materia di corretta prass{ _ Regolamento di contabilita della Regione - altra documentazione pertinente (da specificare) Ufficio
contabile - Piano finanziario Stanza
Verifica dell'esecuzione della procedura di selezione delle operazioni - D. Lgs. 123/98 - LR 35/2000 ssmmii - atti di sefezione delle operazioni RdCP
Tioachel o di seleni - = - o it dall - - Accordo di Partenariato Italia2014-2020 - domande di finanziamento Sede
Ver_l |calc e apro_cte ura di se ?OTe sm_statade T:tuatz:)r:_con_ormltz}:or; que‘mto Zrels:)a |d|to I:i anor?:atlva _POR - verbali di valutazione delle domande difinanziamento | Indiirizzo
A . |nazionale e comunitaria con particolare riguardo alla pubblicazione e divulgazione del bando, alla corretta  altra normativa anplicabile nella proceduradi | - araduatoria Ufficio
RdcCpP/OIL Organismo Intermedio ricezione delle domande di finanziamento, alla corretta applicazione dei requisiti di ammissibilita e dei criteri di |qgjezione dei bene?igiari P ; gtto dil concessione del contributo Stalnzla
selezione e valutazione approvati dal CdS, ai contenuti del POR (Risultati Attesi/obiettivi specifici e Azioni/Sub- - pubblicazione dell'atto di concessione del contributo
ATioni, categorie di spesa “attive" del PO), all'esame degli eventuali reclami e alla definizione degli esiti della - altra documentazione pertinente (daspecificare)
selezione
Verifica della regolarita giuridico, amministrativa, contabile dell'Atto ) ngrn.qe‘d| d|.r|ttf3 :ammmlst_ra_tlvo . - gonvenzione con ol UCAIUB
- disciplina giuridico-amministrativadella - proposta di Bando Sede
Ufficio Controllo Atti/ | Verifica del rispetto delle disposizioni regionali in materia di corretta prassi contabile Regione - parere di atto di impegno Indirizzo
ucAlUB Ufficio Bilancio - Regolamento di contabilita della Regione - parere di coerenzaprogrammatica Ufficio
- POR - parere di regolaritaamministrativa Stanza

- altra documentazione pertinente (daspecificare)
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SCHEDA ANAGRAFICA PISTA DI CONTROLLO

OBIETTIVO

Investimenti a favore della crescita e dell'occupazione

PROGRAMMA

POR Toscana FESR 2014-2020 - CCI: 2014IT16RFOP017

ASSE PRIORITARIO

PRIORITA' DI INVESTIMENTO

RISULTATO ATTESO

AZIONE

SUB-AZIONE

MACROPROCESSO

Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari (Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio individuato mediante
gara pubblica / altra procedura di selezione

IMPORTO TOTALE (Euro)

IMPORTO QUOTA FESR (Euro)

IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE (Euro)

RESPONSABILE DI AZIONE

ORGANISMO INTERMEDIO

RESPONSABILE DI GESTIONE/O.I.

RESPONSABILE CONTROLLI E PAGAMENTI/O.1.

ORGANIZZAZIONE

Giunta Regione Toscana

Resp. Attuazione, Sorveglianza e Monitoraggio
Resp. Controlli Primo Livello

Resp. Programmazione e Valutazione

Resp. Comunicazione

Autorita di Gestione,

AMBITO
Responsabile di Azione REGIONALE

ORGANISMO INTERMEDIO

Responsabile di
Gestione
(RAG)

Responsabile dei Controlli
e Pagamenti
(RACP)

Beneficiario




Legenda:

Attivita Complessa

Decisione

Documento Ufficiale

Operazione

Documento Articolato e
Complesso




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio individuato tramite gara/ altra procedura di selezione

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Organismo Intermedio (RACP)

Beneficiari

Altri soggetti

Struttura di Gestione Regionale

Organismo Intermedio (RdG)

Attivita di controllo

Conferimento incarico da parte del Beneficiario ad un
Revisore (iscritto nel registro dei revisori legali) secondo
le modalita previste dal Bando e dal Sistema di Gestione e
Controllo del POR (eventuale)

PAGAMENTO A TITOLO DI ANTICIPO (facoltativo)

Stipula della polizza fidejussoria/garanzia da parte del
Beneficiario (In caso di progetti presentati da
raggruppamenti di imprese, ciascun soggetto partecipante
rilascia la fideiussione individualmente per la propria
quota)

Presentazione della domanda di pagamento anticipo pari
al ...% [SPECIFICARE] del contributo comprensiva di
polizza fidejussoria/garanzia, secondo quanto previsto dal
bando e altre comunicazioni del’/RdA/O1

Esecuzione dei controlli per 'ammissibilita dell'anticipo
richiesto

Acquisizione della polizza fideiussoria originale
(contestuale a presentazione domanda di anticipo)

Controllo della validita della polizza presentata (in
parallelo a verifica di conformita della polizza)

Acquisizione e verifica DURC, procedure concorsuali e
liquidazione volontaria [SPECIFICARE IN BASE AL
BANDO]

Predi izione elenco liquidazione per il
anticipo

Esecuzione check list di sistema

anticipo

RACP/OI

RACPfOI

A

RACP/OI

Revisore Legale

RACPfOI

RACPfOI

N

Beneficiario

Istituto
fidejussore

Sede Legale Istituto
c

validazione polizza

Sportello Unico

RACP/OI

RACP/OI

RACP/OI

DURC,
CCIAA, Prefettura

Verifica di conformita della fidejussione (RdCP/OI1)

Verifica di validita della fidejussione (RACP/O11.01)

Verifica pre-erogazione (RACP/Ol)

Esecuzione check list di sistema per la verifica di iscrizione
del Beneficiario nel registro dei debitori o delle irregolarita
(RACP/O13.01)

Verifica dell'esito positivo del controllo di validita delle
polizze fidejussorie (RACP/OI3.02)




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio individuato tramite gara/ altra procedura di selezione

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Organismo Intermedio (RACP)

Beneficiari

Altri soggetti

Struttura di Gestione Regionale

Organismo Intermedio (RdG)

Attivita di controllo

Emissione della distinta di pagamento a favore del
Beneficiario

Trasmissione della distinta di pagamento all'istituto
bancario per I'esecuzione

Erogazione dell'anticipazione del contributo al
Beneficiario

Comunicazione di avvenuto all'istituto
bancario del Beneficiario e comunicazione di accredito al
Beneficiario

RACP/ST SPA UO
PAGAMENTI

RACP/OI

Istituto Bancario
©n

Istituto bancario del

Beneficiario

ica della correttezza del
di liquidazione del contributo (RdCP/OI4)

RILEVAZIONE IRREGOLARITA

Nel caso di rilevazione di irregolarita nello svolgimento
dei controlli di primo livello: (i) registrazione da parte del
RACP e trasmissione all'Ufficio dei Controlli di primo
livello dell’AdG e al RdA; (ii) gestione da parte del RdA
degli eventuali procedimenti amministrativi nei confronti
del Beneficiario con il supporto dell'Ol (nel caso di Ol
MISE, tale funzione & svolta dal RdG del MISE
coordinandosi con il RdA)

Verifica che le irregolarita riscontrate risultano superiori
alla soglia di 10.000 euro di contributo dei fondi. In caso
positivo comunicazione dell'irregolarita al Dipartimento
Politiche Comunitarie - Presidenza del Consiglio dei
Ministri; in caso negativo registrazione della irregolarita
per la messa a disposizione in caso di esplicita richiesta
della Commissione.

RACP/OI

AdG - Ufficio
Controlli |

livello

R RAGfOI

Dipartimento
Politiche «

AdG - Ufficio Controlli |
livello

Comunitarie

REALIZZAZIONE

Inizio anticipato del progetto prima della pubblicazione
sul BURT del provvedimento amministratio di concessione
dell'aiuto (eventuale)

Selezione dei fornitori/esecutori d'opera e stipula dei
contratti con gli stessi

Ditta fornitrice / impresa
esecutrice delle opere oggetto
del piano

Verifica della coerenza delle prestazioni contrattualiall'atto
di concessione del contributo pubblico del POR (B1)




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio individuato tramite gara/ altra procedura di selezione

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Organismo Intermedio (RACP)

Beneficiari

Altri soggetti

Struttura di Gestione Regionale

Organismo Intermedio (RdG)

Attivita di controllo

[Adempimento dei contratti da parte delle ditte selezionate

Richiesta di emissione della fattura

Emissione della fattura o di documento avente forza
probatoria equivalente

Ordine di pagamento dell'importo fatturato

Esecuzione dell'ordine di pagamento e conferma di
awenuto pagamento al Beneficiario

Ricevi del ed
liberatoria

della quietan.

Ricezione della quietanza

Ditta fornitrice / impresa
esecutrice delle opere
oggetto del piano

I

[

Ditta fornitrice / impresa
esecutrice delle opere oggetto
del piano

[

Beneficiario

Beneficiario

<«

Istituto bancario del
beneficiario

Ditta fornitrice / impresa
esecutrice delle opere oggetto
del piano

Verifica del corretto adempimento del/dei contratto/i (B2)

Verifica della documentazione amministrativa, contabile e
tecnica (B3)

RICHIESTE DI VARIANTI - PROROGHE (PER TUTTO IL

Invio mediante il Sistema Informatico dell'Ol della
richiesta motivata di variante e tramite PEC alla Regione
(eventuale)

Esame della variante da parte dell'Ol (con I'attivazione
eventuale del parere di un esperto) e inoltro esito esame al
RdA

Eventuale ricalcolo dei punteggi (in caso di variante che
modifica i punteggi assegnati). Approvazione o meno della
variante

Comunit fici

ione al io dell'accettazione 0 meno
della variante. Nei casi in cui la variante non necessita di
un atto formale (Decreto) di approvazione da parte del
RdA, I'Ol comunica direttamente al beneficiario

Eventuali variazione dei contratti con ditte
fornitrici/esecutrici

CICLO DI VITA DEL PROGETTO)

RdG/OI

Esperto

Beneficiario

[—>t

Ditta fornitrice / impresa
esecutrice delle opere oggetto
del piano

RAG/OI




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio individuato tramite gara/ altra procedura di selezione

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Organismo Intermedio (RACP)

Beneficiari

Altri soggetti

Struttura di Gestione Regionale

Organismo Intermedio (RdG)

Attivita di controllo

Completamento della fornitura dei beni e servizi da parte

delle ditte selezionate

Richiesta di emissione della fattura

Emissione della fattura o di documento avente forza
probatoria equivalente

Ordine di pagamento dell'importo fatturato

Esecuzione dell'ordine di pagamento e conferma di
awenuto pagamento all'impresa

Ricezione del ed emissione della quietan:

liberatoria

Ricezione della quietanza

Beneficiario

0j

Beneficiario

Beneficiario

Beneficiario

IS

Ditta fornitrice / impresa
esecutrice delle opere
oggetto del piano

I

Ditta fornitrice / impresa
esecutrice delle opere
oggetto del piano

Istituto bancario del
Beneficiario

Ditta fornitrice / impresa
esecutrice delle opere
oggetto del piano

Verifica del corretto adempimento del/dei contratto/i (B2)

Verifica della i inistratit bil
tecnica (B3)




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio individuato tramite gara/ altra procedura di selezione

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Organismo Intermedio (RACP)

Beneficiari

Altri soggetti

Struttura di Gestione Regionale

Organismo Intermedio (RdG)

Attivita di controllo

PAGAMENTO A TITOLO DI STATO AVANZAMENTO DEI LAVORI - PROCEDURA ORDINARIA

Ricezi i ia) della i ione e domanda
di pagamento a titolo di stato avanzamento lavori di
almeno il ...% [SPECIFICARE] entro .. gg
[SPECIFICARE]dalla fine del I periodo di

i ione (... mesi [SPECIFICARE] dalla
pubblicazione sul BURT del provvedimento di concessione
del contributo)

Esecuzione dei controlli per 'ammissibilita del pagamento
richiesto

Richi eventuale di ione integrativa o
mancante

Esecuzione controlli di | livello documentali

RACP/OI

RACP/OI

RACP/OI

l

Definizione dell'importo delle spese ammissibilie relativo
contributo pubblico da erogare

Acquisizione e verifica DURC, procedure concorsuali e
liquidazione volontaria [SPECIFICARE IN BASE AL
BANDO]

IN CASO DI ESITO POSITIVO DEI CONTROLLI

izione elenco liquidazione per il
della quota di contributo pubblico

Esecuzione check list di sistema

Emissione della distinta di pagamento a favore del
Beneficiario

RACP/OI

I

RACP/OI

/

Sportello Unico
Previdenziale
DURC, CCIAA,

Verifica della completezza della documentazione di
rendicontazione (RACP/O12)

Controlli di I livello documentali ed in loco (RACP/OI3)

Verifica pre-erogazione (RACP/Ol)

RACP/OI

RACP/OI

RACP/OI

RACP/OI

Esecuzione check list di sistema per la verifica di iscrizione
del Beneficiario nel registro dei debitori o delle irregolarita
(RACP/O13.01)

Verifica dell'esito positivo del controllo di validita delle
polizze fidejussorie (RACP/OI3.02)




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio individuato tramite gara/ altra procedura di selezione

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Organismo Intermedio (RACP)

Beneficiari

Altri soggetti

Struttura di Gestione Regionale

Organismo Intermedio (RdG)

Attivita di controllo

Trasmissione della distinta di pagamento all'istituto
bancario per I'esecuzione

Erogazione del contributo pubblico al Beneficiario
(singola impresa anche per i raggruppamenti)

Comunicazione di avvenuto all'istituto
bancario del Beneficiario e comunicazione di accredito al
Beneficiario

RACP/OI

Istituto Bancario

Istituto bancario del

Beneficiario

Verifica della correttezza e p
di liquidazione del contributo (RdCP/OI4)

PAGAMENTO A TITOLO DI STATO AVANZAMENTO DE

Invio al Revisore della documentazione di rendicontazione
da presentare all'Ol, e di altra documentazione utile ai
controlli, per la domanda di pagamento a titolo di stato
avanzamento lavori

Rilascio di relazione tecnica e attestazione giurata con
dichiarazione di responsabilita previa verifica della
regolare rendicontazione amministrativo contabile delle
attivita svolte dal Beneficiario

Ricezione da parte del Beneficiario del Rapporto di
Certificazione e, ove necessario, modifica della
documentazione e/o invio delle proprie controdeduzioni
al Revisore.

I LAVORI - PROCEDURA MEDIANTE REVISORI LEGALI

Ricezione i ia) della e domanda
di pagamento a titolo di stato avanzamento lavori di
almeno il ...% [SPECIFICARE] entro .. gg
[SPECIFICARE]dalla fine del I periodo di
rendicontazione (... mesi [SPECIFICARE] dalla
pubblicazione sul BURT del provvedimento di concessione
del contributo)

Acquisizione e verifica DURC, procedure concorsuali e
liquidazione volontaria [SPECIFICARE IN BASE AL

BANDO]

Predi izione elenco liquidazione per il
della quota di contributo pubblico

RACP/IOl /o

Revisore
Legale

Beneficiario
Revisore Legale
Beneficiario Revisore
Legale

Sportello Unico

RACP/OI .

RACP/OI

Previdenziale
DURC, CCIAA,

Verifiche documentali del Revisore (Revl)

Controlli di I livello documentali ed in loco (RACP/OI3)

Verifica pre-erogazione (RACP/Ol)




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio individuato tramite gara/ altra procedura di selezione

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Organismo Intermedio (RACP)

Beneficiari

Altri soggetti

Struttura di Gestione Regionale

Organismo Intermedio (RdG)

Attivita di controllo

Esecuzione check list di sistema

Emissione della distinta di pagamento a favore del
Beneficiario

Trasmissione della distinta di pagamento all'istituto
bancario per I'esecuzione

Erogazione del contributo pubblico al Beneficiario
(singola impresa anche per i raggruppamenti)

Comunicazione di avvenuto all'istituto
bancario del Beneficiario e comunicazione di accredito al
iciario

RACP/OI

RACP/OI

RACP/OI

RACP/OI

Istituto Bancario

» ()

!

Istituto bancario del
Beneficiario

CONTROLLI DOCUMENTALI A CAMPIONE SULLA SPE!

Definizione dei criteri di individuazione del campione da
sottoporre a controllo

Ricezione dei criteri di selezione e individuazione del
campione

Esecuzione ed esito dei controlli

SA RENDICONTATA ATTRAVERSO LA PROCEDURA DEI REVISORI

LEGALI

AdG -

RACP/OI

|

RACP/OI

Ufficio Controlli | livello

Esecuzione check list di sistema per la verifica di iscrizione
del Beneficiario nel registro dei debitori o delle irregolarita
(RCP/O13.01)

Verifica dell'esito positivo del controllo di validita delle
polizze fidejussorie (RACP/OI3.02)

Verifica della correttezza del
di liquidazione del contributo (RdCP/OI4)

Controlli di livello documentali ed in loco (RACP/O13)




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio individuato tramite gara/ altra procedura di selezione

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita Organismo Intermedio (RACP) Beneficiari Altri soggetti Struttura di Gestione Regionale Organismo Intermedio (RdG) Attivita di controllo

IN CASO DI ESITO NEGATIVO DEI CONTROLLI PROCEDURE ORDINARIA E MEDIANTE REVISORI LEGALI

o o ) X . RACP/OI
Comunicazione al Beneficiario circa I'esito negativo dei
controlli effettuati

- M . - AdG - Ufficio
Comunicazione dell'esito dei controlli all'AdG - Ufficio Controli 1 lvello
Controlli | livello .
Comunicazione al RdA per I'assunzione degli atti di A}
revoca RdA
Emissione decreto di revoca RdA
Trasmissione atti di revoca RACP/OI

Notifica dell'atto di revoca al Beneficiario e richiesta di
rimborso

RILEVAZIONE IRREGOLARITA

Nel caso di rilevazione di irregolarita nello svolgimento AdG - Utficio

dei controlli di primo livello: (i) registrazione da parte del RdCP/OI ci\;‘:‘u;h !

RACP e trasmissione all'Ufficio dei Controlli di primo

livello dell’AdG e al RdA; (ii) gestione da parte del RdA

degli eventuali procedimenti amministrativi nei confronti

del Beneficiario con il supporto dell'Ol (nel caso di Ol

MISE, tale funzione & svolta dal RdG del MISE RAA

coordinandosi con il RdA) RAGfOI

Verifica .che.le irregolarita Tlsconl.rale rlsu.I\ano.supenorl Dipartimento AdG - Ufficio Controlii |
alla soglia di 10.000 euro di contributo dei fondi. In caso Politiche livello
positivo comunicazione dell'irregolarita al Dipartimento Comunitarie
Politiche Comunitarie - Presidenza del Consiglio dei
Ministri; in caso negativo registrazione della irregolarita
per la messa a disposizione in caso di esplicita richiesta
della Commissione.




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio individuato tramite gara/ altra procedura di selezione

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita Organismo Intermedio (RACP) Beneficiari Altri soggetti Struttura di Gestione Regionale Organismo Intermedio (RAG) Attivita di controllo
CICLO PERIODICO: MONITORAGGIO DEGLI INTERVENTI DELLA POLITICA REGIONALE UNITARIA 2014/2020
Invio periodico (registrazione nel sistema informativo Sistema Z
PPOR FESR) dei dati di monitoraggio finanziario, fisico e Beneficiario >\ informativo POR Verifica della qualita dei dati di monitoraggio (RAAL)
procedurale, da parte dei Beneficiari FESR

ca della completezza dei dati trasmessi dai
Beneficiari da parte di: a)RdG per il monitoraggio fisico e
procedurale; b) RACP per il monitoraggio finanziario.
Verifica da parte del RdA della qualita dei dati di

RACP/OI ‘

monitoraggio fisico e procedurale e da parte del RACP
della qualita dei dati di monitoraggio finanziario.
Comunicazione al Resp. Attuazione, Sorveglianza e
Monitoraggio del POR FESR dell'awenuto inserimento
dei dati

Verifica della completezza dei dati e trasmissione
(mediante protocollo di colloquio) al sistema nazionale di
monitoraggio

Controlli di prevalidazione attraverso il Sistema
Informativo Monitweb; analisi degli esiti dei controlli di
prevalidazione da parte dell'’AdG sul Sistema Informativo
Monitweb

Conferma validazione dati sul Sistema Informativo

i i i ione dei dati presenti
nel Sistema informativo regionale ed inoltro al Sistema
Informativo Monitweb

b ovvero corr

Sistema /
POR

AdG Resp.
Attuazione,
Sorveglianza e
Monitoraggio del
POR FESR

RdG/OI

AdG - Resp. Attuazione,

e del
FESR POR FESR
Monitweb
onitwe e

IGRUE

tivo: Validazione

Esito Pos|
Monitweb
IGRUE ‘4
Sistema. Esito Ne|
informativo
POR

tivo: Correzione

Monitweb
IGRUE




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio individuato tramite gara/ altra procedura di selezione

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita Organismo Intermedio (RACP) Beneficiari Altri soggetti Struttura di Gestione Regionale Organismo Intermedio (RdG) Attivita di controllo
IN CASO DI RECUPERO PAGAMENT! INDEBITI
A seguito deglli atti di revoca, iscrizione del Beneficiario RdCP/OI
nel registro dei debitori
(Awio delle attivita di recupero delle somme RACP/OI
Notifica della revoca e richiesta bonaria di versamento
Beneficiario

indebita percezione al Beneficiario

Versamento dell'importo all'Istituto Bancario
dell'Organismo Intermedio

Comunicazione dell'avvenuto incasso al RACP o del
mancato incasso al RdA della Regione Toscana per
I'attivazione del recupero coattivo

Contabilizzazione dell'avvenuto incasso

RACP/OI

RACP/OI

A

Istituto
Bancario

(©n

PAGAMENTO A TITOLO DI SALDO - PROCEDURA ORDINARIA

Ricezi i ia) della e domanda
di pagamento a saldo entro ..gg [SPECIFICARE] dalla
fine del Il [SPECIFICARE] periodo di rendicontazione (.
mesi [SPECIFICARE] dalla pubblicazione sul BURT del
provvedimento di concessione del contributo)

Esecuzione dei controlli per 'ammissibilita del pagamento
richiesto

Richi eventuale

Esecuzione controlli di | livello documentali

Definizione dell'importo delle spese ammissibili e relativo
contributo da erogare

Acquisizione e verifica DURC, procedure concorsuali e
liquidazione volontaria [SPECIFICARE IN BASE AL
BANDO]

RACP/OI

RACP/OI

RACP/OI

RACP/OI

RACP/OI

Sportello Unico

DURC, CCIAA,

Verifica della completezza della documentazione di
rendicontazione (RACP/O12)

Controlli di I livello documentali ed in loco (RACP/OI3)

Verifica pre-erogazione (RACP/Ol)




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio individuato tramite gara/ altra procedura di selezione

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Organismo Intermedio (RACP)

Beneficiari

Altri soggetti

Struttura di Gestione Regionale

Organismo Intermedio (RdG)

Attivita di controllo

IN CASO DI ESITO POSITIVO DEI CONTROLLI

Predi izione elenco liquidazione per il del
saldo del contributo pubblico allegato al decreto

Esecuzione check list di sistema

Emissione p i di liquidazione saldo

Trasmissione della distinta di pagamento all'istituto
bancario per I'esecuzione

Erogazione del contributo pubblico al Beneficiario
(singola impresa anche per i raggruppamenti)

Comunicazione di avvenuto all'istituto
bancario del Beneficiario e comunicazione di accredito al
Beneficiario

Comunicazione di avvenuto

RACP/OI

RACP/OI

RACP/OI

RACP/OI

Istituto Bancario
©n

RACP/OI /

4

Istituto bancario del
Beneficiario

Istituto Bancario

©n

Esecuzione check list di sistema per la verifica di iscrizione
del Beneficiario nel registro dei debitori o delle irregolarita
(RCP/O13.01)

Verifica dell'esito positivo del controllo di validita delle
polizze fidejussorie (RACP/OI3.02)

Verifica della correttezza del
di liquidazione del contributo (RdCP/O14)

Verifica dopo I'erogazionedel saldo (RACP/O12.01)

Comunicazione eventuale di svincolo polizza fideiussoria

RACP/OI

Istituto che ha

rilasciato poliza

PAGAMENTO A SALDO - PROCEDURA MEDIANTE REVISORI LEGALI

Invio al Revisore della documentazione di rendicontazione
da presentare all'Ol, e di altra documentazione utile ai
controlli, per la domanda di pagamento a titolo di stato
avanzamento lavori

Verifica della regolare rendicontazione amministrativo

contabile delle attivita svolte dal Beneficiario e rilascio di
ione tecnica e attestazione giurata con dichi i

di responsabilita

Revisore
Legale

Beneficiario

Revisore Legale

che documentali del Revisore (Revl)




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio individuato tramite gara/ altra procedura di selezione

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita Organismo Intermedio (RACP) Beneficiari Altri soggetti Struttura di Gestione Regionale Organismo Intermedio (RdG) Attivita di controllo
Ricezione da parte del Beneficiario del Rapporto di Beneficiario RLEV‘TE
egale

Certificazione e, ove necessario, modifica della
i e/o invio delle proprie controdeduzioni

al Revisore.

Ricezi i ia) della e domanda
di pagamento a saldo entro ..gg [SPECIFICARE] dalla
fine del Il [SPECIFICARE] periodo di rendicontazione (.
mesi [SPECIFICARE] dalla pubblicazione sul BURT del
provvedimento di concessione del contributo)

Acquisizione e veri DURC, procedure concorsuali e
liquidazione volontaria [SPECIFICARE IN BASE AL
BANDO]

izione elenco liquidazione per il del
saldo del contributo pubblico

RACP/OI

RACP/OI

RACP/OI

Sportello Unico

Previdenziale
DURC, CCIAA,

Controlli di I livello documentali ed in loco (RACP/OI3)

Verifica pre-erogazione (RACP/Ol)

Esecuzione check list di sistema per la verifica di iscrizione

RdCP/OI del Beneficiario nel registro dei debitori o delle irregolarita
Esecuzione check list di sistema (RACP/013.01)
Verifica dell'esito positivo del controllo di validita delle
polizze fidejussorie (RACP/OI3.02)
E p di RdCP/OI
Emissione della distinta di pagamento a favore del RdCP/OI
Beneficiario
Trasmissione della distinta di pagamento all'istituto
bancario per I'esecuzione RdCP/OI
Erogazione del contributo pubblico al Beneficiario \ Istituto Bancario Verifica della correttezza e el p
(singola impresa anche per i raggruppamenti) ©n di liquidazione del contributo (RdCP/OI4)
Comunicazione di avvenuto all'istituto /e istituto bancario del
bancario del Beneficiario e comunicazione di accredito al Beneficiario
Beneficiario /
Istituto Bancario n X
Comunicazione di avvenuto RdCP/OI o Verifica dopo I'erogazione del saldo (RACP/O12.01)
RACP/OI Istituto che ha

Comunicazione eventuale di svincolo polizza fideiussoria

rilasciato poliza

CONTROLLI DOCUMENTALI A CAMPIONE SULLA SPE!

Definizione dei criteri di individuazione del campione da
sottoporre a controllo

Ricezione dei criteri di selezione e individuazione del

RACP/OI

SA RENDICONTATA ATTRAVERSO LA PROCEDURA DEI REVISORI

LEGALI

AdG - Responsabile

Ufficio Controlli | livello




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio individuato tramite gara/ altra procedura di selezione

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Organismo Intermedio (RACP)

Beneficiari

Altri soggetti

Struttura di Gestione Regionale

Organismo Intermedio (RdG)

Attivita di controllo

Esecuzione ed esito dei controlli

&

RACP/OI

Controlli di I livello documentali ed in loco (RACP/OI3)

IN CASO DI ESITO NEGATIVO DEI CONTROLLI ORDINARIA E MEDIANTE REVISORI LEGALI

Comunicazione al Beneficiario circa I'esito negativo dei
controlli effettuati

Comunicazione dell'esito dei controlli all'AdG - Ufficio
Controlli I livello

Comunicazione al RdA per I'assunzione degli atti di
revoca

Emissione decreto di revoca

Trasmissione atti di revoca

Notifica dell'atto di revoca al Beneficiario

RACP/OI

AdG - Ufficio
Controlli |

RACP/OI




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio individuato tramite gara/ altra procedura di selezione

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Organismo Intermedio (RACP)

Beneficiari

Altri soggetti

Struttura di Gestione Regionale

Organismo Intermedio (RdG)

Attivita di controllo

IN CASO DI RECUPERO PAGAMENT! INDEBITI
A seguito degli atti di revoca, iscrizione del Beneficiario

nel registro dei debitori

[Awio delle attivita di recupero delle somme

Notifica della revoca e richiesta bonaria di versamento
indebita percezione al Beneficiario

Versamento dell'importo all'Istituto Bancario
dell'Organismo Intermedio

Comunicazione dell'avvenuto incasso al RACP o del
mancato incasso al RdA della Regione Toscana per
I'attivazione del recupero coattivo

Contabilizzazione dell'avvenuto incasso

RACP/OI

RACP/OI

RACP/OI /

Beneficiario

\

Istituto
Bancario
©n

RACP/OI

ATTIVITA' DI CONTROLLI IN LOCO (PERIODICA)

Definizione dei criteri di individuazione del campione per
l'attivita di controllo in loco e comunicazione dei criteri
approvati

Ricezione dei criteri di selezione e individuazione del
campione

Comunicazione di avvio del p di controllo al
Beneficiario interessato

Esecuzione dei controlli in loco

Predisposizione della ione inerente i controlli
di I livello in loco (CL, verbale)

Comunicazione del verbale di 1l all'AdG
Comunicazione del verbale di 1l all'/AdC
Comunicazione del verbale di [ al RdA per le

li determinazioni rispetto all'esito della verifica in

loco

Comunicazione del verbale di

RACP/OI

AdG - Responsabile
Utficio Contralli | ivello

RACP/OI

N

|

RACP/OI

Autorita di
s

Beneficiario

Controlli di I livello documentali ed in loco (RACP/OI3)
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ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Organismo Intermedio (RACP)

Beneficiari

Altri soggetti

Struttura di Gestione Regionale

Organismo Intermedio (RdG)

Attivita di controllo

RILEVAZIONE IRREGOLARITA

Nel caso di rilevazione di irregolarita nello svolgimento
dei controlli di primo livello: (i) registrazione da parte del
RACP e trasmissione all'Ufficio dei Controlli di primo
livello dell’AdG e al RdA; (ii) gestione da parte del RdA
degli eventuali procedimenti amministrativi nei confronti
del Beneficiario con il supporto dell'Ol (nel caso di Ol
MISE, tale funzione & svolta dal RdG del MISE
coordinandosi con il RdA)

Verifica che le irregolarita riscontrate risultano superiori
alla soglia di 10.000 euro di contributo dei fondi. In caso
positivo comunicazione dell'irregolarita al Dipartimento
Politiche Comunitarie - Presidenza del Consiglio dei
Ministri; in caso negativo registrazione della irregolarita
per la messa a disposizione in caso di esplicita richiesta
della Commissione.

RACP/OI

AdG - Ufficio
Controlli |

livello

Dipartimento
Politiche
Comunitarie

/

AdG - Ufficio Controlli |
livello

RAGfOI




DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO - ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI
Codice controllo cssggoeltlt)(:'e Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti
- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - LR 35/2000 | - contratto tra Regione/Ol e Beneficiario
Verifica della coerenza delle prestazioni contrattuali all'atto di concessione del contributo pubblico del POR - contratti con le ditte fornitrici/esecutrici delle | Beneficiario
B1 Beneficiari opere Sede.
eneticiario Verifica che le forniture di beni e servizi previsti per la realizzazione del progetto siano rispondenti degli impegni contrattuali| Indirizzo
assunti dal Beneficiario nei confronti dell’Amministrazione Ufficio,
Stanza,
- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - LR 35/2000 | - contratto di fomitura/esecuzione delleopere |Beneficiario
Verifica del corretto adempimento del/dei contratto/i - Reg. (UE) 1303/2013 - bolle di consegna Sede.

B2 Beneficiario - fatture Indirizo
Verifica che le forniture e le opere fornite sia coerenti con quanto previsto nei contratti, con particolare riferimento alla qualita - relazioni di collaudo/di fine attivita Ufficio
quantita delle forniture/opere ed ai tempi di esecuzione delle prestazioni - altra documentazione pertinente (da Stanza

specificare)

- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - LR 35/2000 | - contratto di fomitura/esecuzione delleopere |Beneficiario
Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica - Reg. (UE)1301/2013 - bolle di consegna Sede.

- Reg. (UE)1303/2013 - fatture o altro documento contabile avente Indirizzo
Verifica che la documentazione afferente alle prestazioni svolte dalle ditte fornitrici e dalle imprese esecutrici, ai fini del - Reg. (UE) 207/2015 forza probatoria equivalente Ufficio
pagamento e della successiva rendicontazione, abbia le caratteristiche di completezzae correttezza previste dalla normativa. Ir| - Specificare eventuale altranormativa - relazioni di collaudo Stanza.
particolare il beneficiario dovra effettuare le seguenti verifiche: applicabile - altra documentazione pertinente (da
- verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile relativa alle prestazioni eseguite - Normativa civilistica e fiscale nazionale specificare)

B3 Beneficiario - verifica del rispetto della normativa civilistica, fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di ecc

spesa
- verificadella corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa (fatture, documentazione tecnica, ecc.) con
I'oggetto del contratto
- verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita
previsto, che siano conformi alle voci di spesa ammissibili contenute nel Bando, nell'atto di concessione del contributo
- verifica dell'esattezza e della corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti
- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - Rapporto di Certificazione del Revisore Revisore
Verifiche documentali del Revisore - Reg. (UE)1303/2013 - Lettera di incarico del Beneficiario al Revisorg
- Reg. (UE)1301/2013 - convenzione Sede
Verifiche documentali, utilizzando gli strumenti previsti dal bando e dal SAGC, inerenti a seconda dei casi in particolare i - Normativa civilistica e fiscale nazionale - contratti con fornitori .
seguenti aspetti: - Bando di accesso alle risorse - contratti con le ditte esecutrici Indirizzo
- la documentazione presentata dal Beneficiario atitolo di cauzione/fidejussione (conformita a quanto prestabilito dalla - Documento di Orientamento dell’AdG al - fatture o altri documenti contabili aventi forza | fficio
normativa comunitaria e dal bando, con particolare attenzione all'importo e alla scadenza; validita della fidejussione); revisore dei conti per la verifica della spesa probatoria equivalente
Revl Revisore sostenuta dal beneficiario - relazioni di collaudo Stanza.
- la presenza di tutta la documentazione necessaria alla rendicontazione delle spese prevista dal Bando ovvero dagli altri atti - mandati/ordini di pagamento
pertinenti (Contratti, fatture, SAL ed i relativi pagamenti, ecc) - titolo di pagamento
- quietanza liberatoria
- i requisiti di ammissibilita della spesa (periodo di ammissibilita, conformita alla tipologia di spese previste nell’atto di - reversale d'incasso
ammissione a contributo, ecc.) - dichiarazione liberatoria dei fomitori/ditte
- gliobblighi ed i termini a carico del Beneficiario (rispetto degli obblighi previsti dal Bando e/o dagli altri atti di ammissione a esecutrici
contributo: es. normativa ambientale, informazione e pubblicita). - altra documentazione pertinente (da
specificare)
Veriica della qualita der dati di montoraggio - Indicatori fisici previsti dal POR FESR - indicatori fisici e procedurali trasmessi dai ~ [RdA
Verifica della qualita dei dati e delle informazioni inerenti il monitoraggio fisico e procedurale, acquisite dai beneficiari e da | - Metodologia di quantificazionedegli beneficiari del POR attraverso il Sistema Sede_ Varie_
RAAL Responsabile di | trasmettere al Sistema Nazionale di Monitoraggio degli interventi della politica regionale unitaria 2014/2020 indicatori previsti dal POR FESR Informatico Indirizzo
Azione - Documentazione relativa al Monitoraggio Ufficio,
degli interventi della politica regionale unitaria Stanza
2014/2020
) Verifica di conformita della fidejussione - DLC?S_ 31 marzo 1998, n.123 - LR 35/2000 | - cauzione/polizza fidejussoria RdCP
Responsabile - Specificare eventuale altra normativa - bando Sede.
RdCP/OI1 dei controlli e [Verificache la documentazione presentata dal Beneficiario (o dai beneficiariin caso di raggruppamento) a titolo di fidejussione| applicabile - altra documentazione pertinente (da Indirizzo
pagamenti sia conforme a quanto prestabilito dalla normativa comunitaria e dal bando, con particolare attenzione all'importo e alla specificare) Ufficio,
scadenza Stanza
. N L - disciplina giuridico-amministrativadellOT | - cauzione/polizza fidejussoria RACP
Responsabile Verifica di validita della fidejussione - Specificare altra normativaapplicabile - altra documentazione pertinente (da Sede
RdCP/OI1.01 dei controlli e [Verifica che la fidejussione sia valida, ossia riconosciuta dalla sede centrale dell'organismo emittente specificare) Indirizzo
pagamenti Ufficio,
Stanza
. . - DLGS 31 marzo 1998, n.123 - LR 35/2000 | - dichiarazioni, certificati, RdCP
Verifica pre-erogazione - Specificare eventuale altra normativa - bando Sede

19



DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO - ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Soggetto L. . Lo o . L . L .
Codice controllo controllore Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti
] e TVerifica prima di effettuare ciascuna erogazione al beneficiario, dei requisiti specifici previsti dal bando/altra procedura di ~ [3PPTICaoTe . "‘”_r‘f’_ GOCUTTEMTAZTONE PETTTETE [0 LSz —
RdCP/OI dei controlll_ € [assegnazione delle risorse (es. che il beneficiario sia in regola con il versamento dei contributi previdenziali, che non si trovain| specificare) Ufficio_
pagamenti  tatg dj fallimento, liquidazione volontaria, o altre procedure concorsuali, ecc.) Stanza___
. , . - DLGS 31 marzo 1998, n.123 - LR 35/2000 | - dichiarazioni, certificati, RdCP
Responsabile Verifica dopo I'erogazione del saldo - Specificare eventuale altra normativa - bando Sede
RdCP/012.01 dei controlli e [Verificapuntuale del rispetto degli obblighi previsti dal bando e dal contratto a seguito dell'erogazionedel saldo del contributo| applicabile N aIF;_a documentazione pertinente (da I”d_"_'zmi
pagamenti pubblico del POR. Verificaa campione (anche in loco) del rispetto degli obblighi previsti dal bando e dal contratto. In ordine a specificare) Ufficlo____
procedure mediante Revisore Legale, verifica annuale a campione delle relazioni ed attestazioni rilasciate Stanza__
e . " . . - Reg. (UE)1303/2013 - contratto RdCP
- Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione - Reg. (UE)1301/2013  fatture o altro documento contabile avente Sede
Responsabile - Normativa civilistica e fiscale nazionale valore probatorio equivalente Indirizzo
RdACP/OI2 dei controlli e | Verifica della “presenza” di tutta la documentazione necessaria alla rendicontazione delle spese da sottoporre a controllo - Specificare eventuale altranormativa - pagamenti, quietanze Ufficio
pagamenti documentale di primo livello (Contratti, fatture ed i relativi pagamenti, ecc)| applicabile - altra documentazione pertinente (da Stanza

specificare)
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO - ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIADELLE O

PERAZIONI

Soggetto

Codice controllo controllore Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti
Controlli di 1 livello documentali ed in loco - DLG? Sl)marzc; 1998, n.123 - LR 35/2000 | - contratto tra Regione e Beneficiario RdCP
- n n — - - — - - Reg. (UE)1301/2013 - contratti con fornitori Sede.
Eﬁe[t_tualmone_ dei c(;)ntrf)lll documentali ed in loco sulla base della metodologia e strumenti forniti dall'’AdG, con - Reg. (UE)1303/2013 - contratti con le ditte esecutrici Indirizo
par_l(_:o are rlguar_ oa . — . . . - . . . - normanazionale sull'ammissibilita delle - fatture o altri documenti contabili aventi forza | Ufficio
Verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile relativa all'operazione cofinanziata spese probatoria equivalente Stanza
Verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di | . specificare altra normativaapplicabile - relazioni di collaudo/fine attivita
Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa (fatture, documentazione tecnica, ecc.)con - titolo di pagamento
I'oggetto del contratto tra Regione e Beneficiario - quietanza liberatoria
Verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita - dichiarazione liberatoria dei fornitori/ditte
R bil previsto, che siano conformi alle voci di spesa ammissibili contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel Bando/atto esecutrici
RACPIOI3 d e_sponsa”l_e di concessione del contributo - altra documentazione pertinente (da
el contro t'l € [Verifica dell'esattezza e corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti specificare)
pagamenti E—— — — I - _ .
Verificadi vidimazione con apposito timbro o dicitura che attesti il cofinanziamento della relativa spesa a valere sul POR, per ill
periodo di programmazione 2014-2020 di tutti i documenti giustificativi di spesa (es. fatture o altri documenti aventi forza
probatoria equivalente)
Verificadella sussistenza e della regolarita della documentazione obbligatoria di supporto alla rendicontazione finale (relazioni|
finali di progetto e simili)
Verifica della sussistenza e della regolarita della documentazione di fine lavori e collaudo
Verifica finale dei risultati conseguiti dal progetto (a saldo)
Verifiche in loco (a campione)
. o . L . i S . - norme di diritto amministrativo - atti di revoca RdCP
Esecuzione check list di sistema per la verifica di iscrizione del beneficiario nel registro debitori e/o irregolarita - disciplina giuridico-amministrativadel'Ol |- Verbali di accertamento irregolarita Sede
Responsabile - Regolamento di contabilita dell'Ol - altra documentazione pertinente (da iri
RdCP/OI13.01 dei controlli e | Verifica che il beneficiario non sia iscritto nel registro dei debitori o delle irregolarita sia in ambito del POR che in altri g specificare) P ( :Jnft:.".lzm
pagamenti procedimenti regionali gestiti da altri soggetti (Regione/Sviluppo Toscana) P ot clo,
anza,
Verifica dell'esito positivo del controllo di validita delle polizze fidejussorie - norme di diritto amministrativo - cauzione/polizza fidejussoria RdCP
Re_sponsabl_le Verifica dellesito positivo del controllo di validita delle polizze fidejussorie - disciplina glurl(_ilco-am!ﬂ_lmslratlvadeII'OI - aIFr_a documentazione pertinente (da Sed_e_
RdCP/O13.02 dei controlli e - Regolamento di contabilitadell'Ol specificare) Indirizzo
pagamenti Ufficio,
Stanza
Verifica della correttezza e completezza del provvedimento di Tiquidazione del contributo - norme di diritto amministrativo - norme di diritto amministrativo RdCP
- disciplina giuridico-amministrativadell'Ol | - disciplina giuridico-amministrativa Sede.
Verifica che i dati inseriti nel provvedimento di liquidazione del contributo dell'Organismo che eroga il contributo del POR] - Regolamento di contabilita dell'Ol dell'Organismo che eroga l'aiuto Indirizzo
Responsabile | FESR al beneficiario siano conformi a quanto riportato nell'impegno definitivo, con particolare riferimento agli aventi diritto ed| - Regolamento di contabilita dell'organismo che| Ufficio
RdCP/Ol14 dei controlli e |all'ammontare del credito eroga l'aiuto Stanza
pagamenti - provvedimento di liquidazione delcontributo

- altra documentazione pertinente (da
specificare)
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SCHEDA ANAGRAFICA PISTADI CONTROLLO

OBIETTIVO

Investimenti a favore della crescita e dell'occupazione

PROGRAMMA

POR Toscana FESR 2014-2020 - CCI: 2014IT16RFOP017

ASSE PRIORITARIO

PRIORITA' DI INVESTIMENTO

RISULTATO ATTESO

AZIONE

SUB-AZIONE

MACROPROCESSO

Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari (Operazioni a regia regionale con Soggetto Gestore individuato tramite gara

per interventi attuati attraverso uno Strumento Finanziario)

IMPORTO TOTALE (Euro)

IMPORTO QUOTA FESR (Euro)

IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE (Euro)

RESPONSABILE DI AZIONE

ORGANISMO INTERMEDIO

RESPONSABILE DI GESTIONE/O.]I.

RESPONSABILE CONTROLLI E PAGAMENTI/O.I.

ORGANIZZAZIONE

Giunta Regione Toscana

Autorita di Gestione

Resp. Attuazione, Sorveglianzae
Monitoraggio

Resp. ControlliPrimo Livello

Resp. Programmazione e Valutazione

Responsabile di Azione

AMBITO
REGIONALE

Responsabile dei
Controlli

| SOGGETTOGESTORE |
| BENEFICIARIO |

Responsabile di
Gestione

Responsabile dei
Pagamenti

Destinatari finali




Legenda:

Attivita Complessa

Decisione

Documento Ufficiale

Operazione

Documento Articolato e
Complesso




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Soggetto Gestore individuato tramite gara (Interventi attuati nell’ambito di uno Strumento Finanziario)

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di gestione regionale

Soggetto Gestore (SG)-
Beneficiario

Destinatari finali

Altri soggetti

Attivita di controllo

Definizione della metodologia e dei criteri di selezione delle operazioni ed
invio all'AdG

Ricezione proposta della metodologia e dei criteri di selezione.

Invio al CdS per la loro approvazione da approvare da parte del CdS.
Verifica ed approvazione da parte del CdS della metodologia e dei criteri
di selezione delle operazioni

Comunicazione della metodologia e dei criteri di selezione approvati dal
Cds

Ricezione della metodologia e dei criteri di selezione approvati dal CdS

Definizione degli elementi essenziali del bando da parte del RdA.
Approvazione degli elementi essenziali del bando per I'individuazione dei
destinatari finali, ivi inclusi i criteri di selezione approvati dal CdS, ai
sensi della Decisione GR n.4/2014

Adozione del Documento di Attuazione Regionale del POR (DAR)

Approvazione con DGR del DAR

RdA

v

Autorita di
Gestione

AdG

Autorita di Gestione

RdA

\4

Autortita di Gestione

Comitato di
Sorveglianza

Giunta
Regionale

Giunta Regionale -
REGIONE
TOSCANA

Verifica di conformita dei
criteri di selezione (CDS1)

Valutazione ex ante ai sensi dell'art. 37 Reg.UE 1303/13 finalizzata a
fornire evidenze sui fallimenti del mercato o condizioni di investimento
subottimali, nonché sul livello e sugli ambiti stimati della necessita di
investimenti pubblici, compresi i tipi di strumenti finanziari da sostenere, al
fine di indirizzare il sostegno dello Strumento Finanziairo

Presentazione al CdS della valutazione ex ante a scopo informativo

Presa d'atto della valutazione ex ante e pubblicazione della sintesi dei
risultati e delle conclusioni entro tre mesi dalla data del completamento
della valutazione

RdA

AdG

RdA

\4

Comitato di
Sorveglianza

BURT/Sito

\4

internet POR

Verifica del rispetto dei
requisiti previsti dall'art. 37
par. 2 del Reg. (UE) 1303/13
(RdA1)

Individuazione del Soggetto Gestore dello Strumento Finanziario

Predisposizione del bando di gara per la selezione del Soggetto Gestore
dello Strumento Finanziario

RdA




Attivita

Struttura di gestione regionale

Soggetto Gestore (SG)-
Beneficiario

Destinatari finali

Altri soggetti

Attivita di controllo

Predisposizione versione definitiva del Bando di Gara e sua trasmissione
all'Ufficio Controllo Atti e al Bilancio per il controllo di regolarita
giuridico, amministrativa e contabile

A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo Atti/Ufficio
Bilancio, pubblicazione del Bando sul BURT, sulla GURI e sulla GUCE

Nomina della commissione di valutazione/giudicatrice

Predisposizione e presentazione delle offerte da parte dei soggetti candidati

Ricezione delle offerte

Convocazione e insediamento della Commissione di
valutazione/giudicatrice

Valutazione delle offerte sulla base dei criteri pubblicati nel bando e
trasmissione degli esiti

Adozione atto amministrativo con cui: (i) viene aggiudicato il servizio; (ii)
approvato lo schema di contratto; (iii) assunto I'impegno di spesa

Invio della proposta di impegno delle risorse, all'Ufficio Controllo Atti e al
Bilancio per il controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile

Controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile da parte
dell'Ufficio Controllo Atti e al Bilancio

A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo Atti/Ufficio
Bilancio assunzione impegno definitivo di spesa in Bilancio

Pubblicazione dell'atto sul BURT, sulla GURI e sulla GUCE

Comunicazione ai candidati degli esiti

Eventuale produzioni di reclami

RdA

Ufficio Controllo Atti

Ufficio Bilancio

7'y

RdA

BURT/ Sito

RdA

internet POR /
GURI / GUCE

\ Commissione di
» valutazione/

Soggetto candidato II

giudicatrice

\ Commissione di

RdA

valutazione/
giudicatrice

Commissione di
valutazione/
giudicatrice

RdA

RdA

N

Ufficio Ufficio
Bilancio Controllo Atti

RdA

\/

Ufficio Bilancio

RdA

Soggetto candidato

Soggetto candidato

\4

BURT/ Sito
internet POR /
GURI / GUCE

Verifica di regolarita giuridico,
amministrativa e contabile
(UCA-UB)

Verifica delle modalita di
ricezione e registrazione delle
offerte (RdA2)

Verifica della tempestiva e
corretta comunicazione
dell'esito della gara (RAA3)

Verifica di regolarita giuridico,
amministrativa e contabile
(UCA-UB).

Verifica della capienza dei
capitoli di bilancio (UB1)

Verifica della tempestiva e
corretta comunicazione
dell'esito della gara (RAA3)




Soggetto Gestore (SG)-

Attivita Struttura di gestione regionale - Destinatari finali Altri soggetti Attivita di controllo
Beneficiario
\ ) Verifica della corretta
Applicazione esiti dei reclami con atto ufficiale e relativa comunicazione RdA » ;‘;}%ﬁg;‘i procedura di risoluzione degli
agli interessati eventuali reclami (RdA4)
S
Verifica della regolarita della
convenzione/contratto e della
RdA s corrispondenza con il contenuto
. . . . » oggetto Gestore S
Stipula della convenzione/contratto con il soggetto selezionato degli atti di gara (RAA5)
Verifica dell'esecuzione della
R -« . N
procedura di selezione del soggetto
gestore/beneficiario (RAA10)
Verifica - ai fini della rispondenza con la programmazione del POR FESR Verifica della rispondenza del
2014-2020 - del possesso dei requisiti da parte del soggetto gestore RdA soggetto gestore selezionatoai
R ) N . Criteri di selezione degli organismi
previsti dall’art. 7 del regolamento (UE) n. 480/2014 - Criteri di selezione che attuano gli strumenti finanziari
degli organismi che attuano gli strumenti finanziari (RdA6)
v
Comunicazione all'AdG della rispondenza del soddisfacimento da parte del AdG
soggetto gestore dei requisiti previsti dall’art. 7 del regolamento (UE) n.
480/2014
Verifica della rispondenza
Stipula dell'accordo di finanziamento con il soggetto gestore al momento RdA . Soggetto Gestore dell'Accordo di finanziamento ai
dell'attivazione del sngolo servizio (All. IV - Reg. UE 1303/13) criteri di cui all’Allegato 1V del Reg.
7 UE 1303/13 (RdA 7)
VERSAMENTO AL FONDO
Predisposizione e invio del mandato di pagamento relativo al trasferimento RDA
di una prima quota di risorse presso il SG per la costituzione del Fondo
I .
A
E : delle ri Is tto Gest Tesorreria Regione Verifica della corretta
rogazione delle risorse al Soggetto Gestore oscana costituzione del Fondo (RdA11)
i i . SG / Tesoreria
Conferma di avvenuto pagamento alla Tesoreria del SG e comunicazione ¢ del SG
di avvenuto accredito al SG
Delega delle funzioni al SG (nell'ambito del contratto di individuazione del RdA »|  Soggetto Gestore
soggetto gestore, oppure dell'Accordo di finanziamento o di altro atto
scritto stipulato tra le parti)
Individuazione dei destinatari finali dello Strumento Finanziario
. A s . Giunta Regionale -
Approvazione da parte della GR delle direttive e modalita operative per '“”RaEG?g',ﬁEa ¢
I'attuazione dello Strumento Finanziario TOSCANA
Ufficio Controllo Atti
Predisposizione versione definitiva del Bando che include i criteri di Verifica dell larits
selezione approvati dal CdS e sua trasmissione all'Ufficio Controllo Atti e erifica defla regoarita
II'Ufficio Bilancio per il controllo di regolarita giuridico, amministrativa giuridico, amministrativa,
a P g g ' RdA contabile dell'Atto (UCA-UB)

e contabile

A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo Atti/Ufficio
Bilancio, pubblicazione del Bando sul BURT e sul sito web del POR
FESR2014-2020

Trasmissione del Bando al soggetto gestore e sua pubblicazione sul sito
internet del SG-OI

RdA /

Ufficio Bilancio

BURT/ Sito internet
POR

RdA

RdG/ SG

—

\/

»

Sito internet
RdG/soggetto

Presentazione domande (istanze di finanziamento), istruttoria di ammissibilita e valutazione




Attivita

Struttura di gestione regionale

Soggetto Gestore (SG)-
Beneficiario

Destinatari finali

Altri soggetti

Attivita di controllo

Acquisizione chiavi di accesso al sistema informatico del SG-Ol da parte
del soggetto che presenta domanda. Compilazione dei moduli e di tutte le
dichiarazioni/schede presenti on-line e inserimento di tutti i documenti
obbligatori previsti dal bando, firma digitale ed invio di domanda di
partecipazione

Acquisizione delle domande sul sistema informatico del SG

Svolgimento dell'istruttoria di ammissibilita da parte del SG

Richieste di integrazioni (nei limiti previsti dal bando) su documenti
presentati (eventuali)

Invio delle integrazioni richieste

Procedura di valutazione delle domande (inclusa la verifica del merito di
credito e la valutazione tecnico-economico e finanziaria) secondo quanto
previsto dal bando

In caso di procedimento a graduatoria: Formazione della graduatoria
delle domande. Trasmissione al RdA della proposta di graduatoria e del
relativo (eventuale) aggiornamento

In caso di procedimento a sportello: formazione degli elenchi delle
operazioni ammissibili e concessione

In caso di procedimento a graduatoria: Predisposizione dell'atto di
approvazione della graduatoria e concessione (presa d‘atto degli elenchi
delle domande ammesse e non ammesse nel trimestre di riferimento), e suo
invio all'Ufficio Controllo Atti e all'Ufficio Bilancio per il controllo di
regolarita giuridico, amministrativa e contabile

In caso di procedimento a sportello: Predisposizione della presa d'atto
degli elnchi delle operazioni ammesse e finanziate

Controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile da parte
dell'Ufficio Controllo Atti e al Bilancio

A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo Atti/Ufficio
Bilancio: (i) pubblicazione dell'atto di approvazione della graduatoria o
della presa d'atto degli elenchi sul BURT; (ii) nvio dell'Atto di
approvazione della graduatoria al SG

Comunicazione - in nome e per conto della Regione Toscana - ai soggetti
interessati della ammissibilita o non ammissibilita all'agevolazione entro n.
XXXX (specificare) giorni dalla pubblicazione sul BURT

Sottoscrizione del contratto tra Regione e destinatario finale, entro n. XXX
giorni (specificare) dalla data della comunicazione di ammissione

l

Sistema
Informatico SG

Soggetti richiedenti

RdG / SG

Soggetti

RdG/SG L\ richiedenti

Soggetti

RdG/SG A m— richiedenti
RdG / SG

RdA ¢
RdG / SG
RdA
I 4
\
Ufficio Ufficio
Bilancio Controllo Atti
v
" Ufficio
RdA Bilancio
] » RdG / SG
BURT/Sito
R internet POR
Soggetti
RdG / SG > richiedenti
I 4

RdA

Destinatario finale

Verifica della correttezza,
completezza e sussistenza dei
requisiti di ammissibilita
(RAG/SG-O11)

Verifica della rispondenza ai
requisiti di selezione e
valutazione (RdG/SG-012)

Verifica puntuale di
rispondenza ai requisiti del
bando dopo I’ammissione
all’agevolazione (RAG/SG-OI3)

Verifica della regolarita
giuridico, amministrativa,
contabile dell'Atto (UCA-UB)

Verifica della capienza dei
capitoli di bilancio (UB1)

Verifica della regolarita del
contratto e della
corrispondenza con il contenuto
del bando (RdA9)




Soggetto Gestore (SG)-

conseguente accettazione/diniego della domanda di contributo

Attivita Struttura di gestione regionale - Destinatari finali Altri soggetti Attivita di controllo
Beneficiario
Eventuale produzione di reclami "«
p RdA < Soggetti richiedenti
Verifica della corretta
Applicazione esiti dei reclami con atto ufficiale procedura di risoluzione degli
RdA eventuali reclami (RdA4)
7
. A - - . v Verifica dell'esecuzione della
Trasmissione degli atti al SG attestanti la procedura di selezione e la ; ; :
isoluzi degli li reclami procedura di selezione dei
risoluzione degli eventuali reclami RdG /sG destinatari finali (RAC/SG-O11)
Comunicazione ai soggetti interessati dell'esito del reclamo e della RdA Soggetti
richiedenti




Soggetto Gestore (SG)-

Attivita Struttura di gestione regionale - Destinatari finali Altri soggetti Attivita di controllo
Beneficiario
Presentazione di rinuncia del contributo pubblico
Presentazione di rinuncia al contributo pubblico al SG che istruisce le RdA ] RdG/SG / Beneficiario
richieste pervenute e predispone appositi atti istruttori propedeutici alla
predisposizione, da parte del RdA, degli atti conseguenti
Richiesta di rimborso forfettario secondo quanto previsto dal bando RdA
Adozione dell'atto di presa in conto dell'avvenuta rinuncia al contributo e » .

. . . . . . L Verifica del rispetto del corretto
di eventuale scorrimento della graduatoria, e/o finanziamento di ulteriori R ) X
desti i finali invio all'Ufficio C llo Atti e all'Ufficio Bilanci scorrimento dell'elenco dei

est!natarl inali e suo |nv.|c? alrUfficio ontro. 0 t.tl e al icio Bilancio RAA destinatari finali (RdAS)
per il controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile ) ¢

. S - . . A Verifica della regolarita
Controllo di regolarita giuridico, amministrativa e contabile da parte 4 N giuridico, amministrativa
dell'Ufficio Controllo Atti e dell'Ufficio Bilancio Ufficio Ufficio contabile dell'Atto (UCA-UB)
Bilancio Controllo Atti
A
A seguito di parere positivo da parte dell'Ufficio Controllo Atti/Ufficio RAG /SG BURT/Sito
Bilancio: (i) pubblicazione dell'atto sul BURT; (ii) invio dell'Atto al SG-OI RdA ! 5 internet POR
Comunicazione ai destinatari finali dell'avvenuto scorrimento della
graduatoria e/o di finanziamento nel caso di elenchi ed ammissione a RdG/SG » Desftm?tano
finanziamento 7 inale
Verifica della regolarita del
- . . . L contratto e della
Sottoscrizione del contratto tra il SG e il Destinatario finale sG < > Destinatario finale corrispondenza con il contenuto
7 del bando (RdA9)

. . . - - Sistema
Registrazione contabile dell'importo delle agevolazioni concesse al 46/ > informativo
destinatario finale RdG/SG
Eventuale comunicazione alla Regione della completa utilizzazione delle

X Ce s . - — . RdA < SG
risorse ai fini della (eventuale) chiusura dei termini di presentazione delle

domande




DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO - SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Codice controllo

Soggetto Controllore

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Verifica di conformita dei criteri di selezione - Reg. (UE) n. 1303/2013 - criteri di selezione delle operazioni AdG
— — - — - - - - - — - verbali delle sedute dei CdS da cui si evince
. . Verifica che i criteri di selezione delle operazioni siano coerenti con il POR e pertinenti alla tipologia di . - A - Sed.e._
Comitato di - . . I'approvazione dei criteri di selezione Indirizzo
Ccds1 : operazioni a cui si applicano .
Sorveglianza Ufficio
Stanza
o ) ) o o ) - D. Lgs 163/2006 e successive modifiche Valutazioen ex ante RdAA
Verifica del rispetto dei requisiti previsti dall'art. 37 par. 2 del Reg. (UE) 1303/13 -D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche Sede
Responsabile di  [Verifica che la Valutazione ex ante risponda a quanto previsto dall'art. 37 par. 2 del Reg. (UE) 1303/13 - Reg. (UE) 1303/2013 Indirizzo
RdAl . -POR ffici
Azione . ) Ufficio
- Specificare eventuale altra normativa Stanza
applicabile
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle offerte - B ::95 1621)28036051%“655“’6 m.odificf:je.f. " - b?fndo di gara o timbri RdA
ile di — - - - ——— -D. Lgsn. e e successive modifiche | - offerte (protocollo, timbri, ecc
RAA2 Responsabile di /erifica che le offerte ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocollo venga attribuito 9 P ) R —
Azione . . - . Indirizzo
contestualmente alla consegna, che la documentazione consegnata sia correttamente archiviata e che la data di Uffici
ricezione rispetti i termini indicati nel bando IC10
o Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito della gara - D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - comunicazione dell'esito provvisorio della gara RdA
Responsabile di -D. Lgs n. 50 del 2016 ive modifiche | - band
RAA3 ) — — — - - - - — — . Lgsn. e e successive modifiche ando Sede
Azione Verifica che gli aggiudicatari siano correttamente e prontamente informati nel rispetto dei termini previsti dalla indirizzo
normativa e/o dal bando Ccer -
R biledi | \Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali reclami - D. Lgs 163/2006 e successive modifiche -reclami . _ . RdA
RAA4 esponsabtie di — . . —— —— — . — - D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche | - documentazione relativa all'esame dei reclami Sede
Azione Verificare che il reclamo sia stato presentato nei termini consentiti, sia leggittimo nei contenuti e sia risolto in - araduatoria indirizo
base ai criteri di valutazione previsti dal bando g Irl1m|r!zzo
Verifica della regolarita della Convenzione/contratto e della corrispondenza con il contenuto degli atti di| - D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - convenzione/contratto / altro RdA
gara - D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche | - atti di gara Sede
RAA5 Responsabile di Verifica che la Convenzione/contratto sia conforme alla normativa nazionale e comunitaria e contenga tutte le - documentazione amministrativa del Soggetto Gestore Indirizzo
Azione informazioni necessarie ad individuare diritti e doveri dei contraenti in relazione alla esecuzione della (certificato antimafia, iscrizione alla CCIAA, ecc.) Ufficio
Convenzione/contratto e che corrisponda a quanto previsto dal bando. Verifica della conformita degli eventuali atti Stanza
aggiuntivi
Verifica della rispondenza del soggetto gestore selezionato ai Criteri di selezione degli organismi che attuano| - D- Lgs 163/2006 e successive modifiche - convenzione/contratto / altro RdA
RAAG Responsabile di  [Verifica che il soggetto gestore selezionato risponda ai Criteri di selezione degli organismi che attuano gli| POR ) -do_cgmentazpne amministrativa del Soggetto Gestore Ind-ir!zzo
Azione strumenti finanziari previsti dai regolamenti UE per il periodo 2014-2020 con particolare riferimento all'art.7 del|” Sng|f|?are eventuale altra normativa (certificato antimafia, iscrizione alla CCIAA, ecc.) Ufficio
RD 480/2014 in attuazione dell'articolo 38, paragrafo 4, terzo comma, del regolamento (UE) n. 1303/2013 applicabile Stanza
Verifica della rispondenza dell'Accordo di finanziamento ai criteri di cui all'Allegato IV del Reg. UE| - D- Lgs 163/2006 e successive modifiche - Accordo di finanziamento RdA
RAA7 Responsabile di 1303/13 ) Eg% (UE) 13032013 Sed.e E—
Azione Verifica della rispondenza dell'Accordo di finanziamento ai criteri di cui all'Allegato IV del Reg. UE 1303/13 “PYR ) Indirizzo
- Specificare eventuale altra normativa Ufficio
applicabile Stanza
o ) ) ) ) ) o - D. Lgs. 123/98 - LR 35/2000 ssmmii - bando e altri atti di gara RdA
Verifica del rispetto del corretto scorrimento dell'elenco dei destinatari finali - Specificare eventuale altra normativa -verbali di ammissione a finanziamento Sede
Responsabile di icabi - i i
RdA8 pAzione Verifica che l'inserimento di nuovi destinatari finali a seguito di rinuncia/reclami da parte di alcuni destinatari applicabile graduatorla. S l”d_'r!ZZO
finali, rispetti l'ordine della graduatoria elaborato a seguito dell'istruttoria di ammissibilita e della procedura di - elenco destlnatarllrlnunuaFarl . Ufficio
selezione e valutazione - altra documentazione pertinente (da specificare) Stanza
. . ) . - Reg. (UE) 1303/2013 - contratto RdAA
Verifica della regolarita del Contratto e della corrispondenza con il contenuto del bando -D. Lgs. 123/98 - LR 35/2000 ssmmii - - bando pubblico Sede
RAA9 Respon§abile di Verifica che il contratto sottoscritto con il Destinatario finale sia conforme alla normativa nazionale e comunitaria Bando_ . . L Ind-ir!zzo
Azione e contenga tutte le informazioni necessarie ad individuare diritti e doveri del Destinatario finale in relazione alla| - SPecificare altra normativa appl'lcablle al Ufficio
esecuzione del prowvedimento di assegnazione del contributo e che corrisponda a quanto previsto dal bando,|Ba1dO (es. Reg. (UE) 1407/2013; Reg. (UE) Stanza
Verifica della conformita di eventuali atti aggiuntivi 651/2014, ecc)
Verifica dell'esecuzione della procedura di selezione del soggetto gestore/beneficiario - D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - atti di selezione del Soggetto gestore / beneficiario RDA
— - - - - — — - - D. Lgs n. 50 del 2016 e successive modifiche | - domande di partecipazione Sede
o Verifica che la procedura di selezione sia stata effettuata in conformita con quanto prestabilito dalla normativa - Accordo di Partenariato Italia 2014-2020 - verbali di valutazione delle domande indirizo
RAA10 Responsabile di nazionale e comunitaria con particolare riguardo alla pubblicazione e divulgazione del bando, alla corretta -POR - graduatoria Ufficio
Azione . . . . . . . . . ag. - - TR BT . . . i . : : . .
rll?'ezmne 3e|||g domand:e. di plarte.upalflo(;]ef,.al_lé corrgtta:_app.ll_CSZ;:)ne (Ijellrequmtl di ammissibilita/valutazione, - altra normativa applicabile nella procedura di | - atto di aggiudicazione Stanza
all'esame degli eventuali reclami e alla definizione degli esiti della selezione selezione dei beneficiari - pubblicazione dell'atto di affidamento
- altra documentazione pertinente (da specificare)
Verifica della corretta costituzione del Fondo - D. Lgs. 123/98 - LR 35/2000 ssmmii - atti relativi alla costituzione del Fondo dello SF RDA
-D 1 ne 1RRY2NNA e crirreccivie mndifiche -valitazinne py anta Qorda




DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO - SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Codice controllo

Soggetto Controllore

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Verifica che la costituzione del Fondo sia coerente con la normativa nazionale e comunitaria, con particolare

T Ego TUOUTEUUY TV TTTOOTTTOTT

VOO T TOTT T

TTuUT

iouardo a: | di zione della valutaz 'I . i del PO isultati - Reg. (UE) 1303/2013; Reg. (UE) 480/2014 | - accordo di finanziamento Indirizzo
RALL Responsabile i L apelfit ¢ AoniSub.Asiont cateqors o spea st ce PO). I sussstenzs de requisi el | O - ltra documentazione pertinente (da specficar) - |Uffcio
Azione pecih ! I, categort P X o) . quts - Accordo di Partenariato Italia 2014-2020 Stanza
soggetto gestore selezionato relativamente ai Criteri di selezione degli organismi che attuano gli strumenti -POR
flna/rularl'rire\{lstl dgl reg(zjlalrpentl UdE F:ﬁrf'” per!odo 2014.-20.20 C(c)jn pa.rtlizl(')le::e rlferlm(;ntlo all'art.7 del R/D - altra normativa applicabile nella procedura di
480/2014; la rispondenza dell’Accordo di finanziamento ai criteri di cui all'Allegato IV del Reg. UE 1303/13. selezione dei destinatari finali
- Reg. (UE) 1303/2013 - bando pubblico RdG
Verifica della correttezza, completezza e sussistenza dei requisiti di ammissibilita - D. Lgs. 123/98 -LR 35/2000 ssmmii - Bando | - altra documentazione pertinente (da specificare) Sede
- Specificare eventuale altra normativa Indirizzo
Verifica della corretta - rispetto ai termini e modalita stabiliti dal bando - presentazione delle domande da parte  |applicabile Ufficio
dei soggetti richiedenti. Stanza
S tto Gest I . . Lo L
RAG/SGOL OQQEtto BESIOTE \\erifica della completezza delle domande e della documentazione presentate dai soggetti richiedenti rispetto a
quanto stabilito nel bando.
Verifica della sussistenza - alla data di presentazione della domanda - dei requisiti di ammissibilita previsti dal
bando
Altre verifiche specifiche previste dal bando/normativa ad esso applicabile
Verifica della rispondenza ai requisiti di selezione e valutazione - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche/D. | - bando pubblico eq altri attl_ di gara B Comm|§S|0ne Tecnica di
Lgs. 123/98 - LR 35/2000 - altra documentazione pertinente (da specificare) Valutazione
RdG/SG-OI2 Soggetto Gestore | Verifica della rispondenza ai criteri di selezione e di valutazione previsti dal bando e in precedenza approvati dal Sede
Cds Indirizzo
Lifficin
. . . . , L i . - Reg. (UE) 1303/2013 RdG
Verifica puntuale di rispondenza ai requisiti del bando dopo I’ammissione all’agevolazione -D. Lgs. 123/98 - LR 35/2000  bando pubblico Sede
- Bando Indirizzo
- Specificare eventuale altra normativa Ufficio
RdAG/SG-0O13 Soggetto Gestore . o o . L ) o applicabile Stanza,
In seguito alla comunicazione dell’ammissione all’agevolazione, I’ Amministrazione regionale, tramite il soggetto
gestore-organismo intermedio, procede ai controlli a pena di decadenza previsti dal bando
Verifica della capienza dei capitoli di bilancio - norme .dl dll_’ltt.O fimmlnlsFrgtlvo . - proposta.dl atto di impegno . Banca dati Regione Toscana
— i — i i i | - disciplina giuridico-amministrativa della - parere di coerenza programmatica Sede
UB1 Ufficio Bilancio | Verifica della regolare esecuzione delle procedure di impegno della spesa e della sussistenza dei fondi sul relativo Regione - parere di regolarita amministrativa Indirizzo
capitolo del Bilancio Regionale. Verifica del rispetto delle disposizioni regionali in materia di corretta prassi| _ Regolamento di contabilita della Regione - altra documentazione pertinente (da specificare) Ufficio
contabile - Piano finanziario Stanza
Verifica dell'esecuzione della procedura di selezione dei destinatari finali - D. Lgs. 123/98 - LR 35/2000 ssmmii - atti di selezione dei destinatari finali RDA
— - - - - — — - - Accordo di Partenariato Italia 2014-2020 - domande di finanziamento Sede
Verifica che la procedura di selezione sia stata effettuata in conformita con quanto prestabilito dalla normativa -POR - verbali di valutazione delle domande di finanziamento |indirizzo
nazionale e comunitaria con particolare riguardo alla pubblicazione e divulgazione del bando, alla corretta : s . : -
RAC/SG-OI1 Soggetto Gestore N ! . S . e o ~% |-altranormativa applicabile nella procedura di | - graduatoria Ufficio
ricezione delle domande di flnan.Z|ament0, a!la corrette_l apphcazmng dei r_eqU|S|t.| di _am.m.|55|bll_|t.a_e dei F:I’It.el’l di selezione dei destinatari finali - atto di concessione dell'agevolazione Stanza
selezione e valutazione approvati dal CdS, ai contenuti del POR (Risultati Attesi/obiettivi specifici e Azioni/Sub- - pubblicazione dellatto di concessione dellagevolazione
Azioni, categorie di spesa "attive" del PO), all'esame degli eventuali reclami e alla definizione degli esiti della - altra documentazione pertinente (da specificare)
selezione
Verifica della regolarita giuridico, amministrativa, contabile dell'Atto i ”9”T‘e .dl d'f'“.o fammlnlsFrgtlvo . i conven2|or?e con Ol UCA/UB
- disciplina giuridico-amministrativa della - proposta di Bando Sede
Ufficio Controllo Atti/ | Verifica del rispetto delle disposizioni regionali in materia di corretta prassi contabile Regione - parere di atto di impegno Indirizzo
UCA/UB Ufficio Bilancio - Regolamento di contabilita della Regione - parere di coerenza programmatica Ufficio
- POR - parere di regolarita amministrativa Stanza

- altra documentazione pertinente (da specificare)
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“INVESTIMENTI A FAVORE DELLA CRESCITA E DELL'OCCUPAZIONE”
FESR 2014-2020

PISTA DI CONTROLLO

(D3) Azioni gestite da Ol/Soggetto Gestore individuato tramite gara pubblica per interventi attuati
attraverso uno Strumento Finanziario

Processo di Attuazione fisica e finanziaria delle operazioni

Inserire numero e titolo Azione - SubAzione del POR
Inserire estremi dell*atto di approvazione del bando/altra procedura di attivazione delle risorse
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versione n.08




SCHEDA ANAGRAFICA PISTADI CONTROLLO

OBIETTIVO

Investimenti a favore della crescita e dell'occupazione

PROGRAMMA

POR Toscana FESR 2014-2020 - CCI: 2014IT16RFOP017

ASSE PRIORITARIO

PRIORITA' DI INVESTIMENTO

RISULTATO ATTESO

AZIONE

SUB-AZIONE

MACROPROCESSO

Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari (Operazioni a regia regionale con Soggetto Gestore individuato tramite gara
e designato quale Organismo Intermedio per interventi attuati attraverso uno Strumento Finanziario)

IMPORTO TOTALE (Euro)

IMPORTO QUOTA FESR (Euro)

IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE (Euro)

RESPONSABILE DI AZIONE

ORGANISMO INTERMEDIO

RESPONSABILE DI GESTIONE/O.]I.

RESPONSABILE CONTROLLI E PAGAMENTI/O.I.

ORGANIZZAZIONE

Giunta Regione Toscana

Resp. Attuazione, Sorveglianzae
Monitoraggio

Resp. ControlliPrimo Livello

Resp. Programmazione e Valutazione

Autorita di Gestione

AMBITO
Responsabile di Azione Responsabile dei REGIONALE
Controlli
| SOGGETTOGESTORE |

| BENEFICIARIO |
| ORGANISMO INTERMEDIO |

Responsabile di Responsabile dei
Gestione Pagamenti

Destinatari finali




Legenda:

Attivita Complessa

Decisione

Documento Ufficiale

Operazione

Documento Articolato e
Complesso




Erogazione di finanziamenti e/o servizi a favore di beneficiari - Operazioni a regia regionale con Soggetto Gestore individuato tra